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ABONNEZ-VOUS EN LIGNE 
WWW~ 

En une fois 
sans frais 

Dans le vaste 
univers de la 
micro, cohabitent 
deux mondes. 
D'un côté, 
celui du payant 

_ _ " où s'ébattent 
Fabrice des éditeurs 
8rochain de renommée, 
Rédacteur établis depuis 
en chef plusieurs 
décennies el à qui, la plupart 
du temps, on peut faire 
confiance pour se doler des 
outils nécessaires au quotidien 
et mener à bien toules sortes 
de tâches sur son ordinateur. 
De "autre côté, se trouve 
le monde du gratuit. Et là, des 
milliers d'éditeurs oohabitent 
dans une joyeuse cacophonie. 
Et "on est en droit de ne pas 
accorder sa confiance à 
n'importe qui. Car si pléthorique 
que soil ,'offre en matière 
de logiciels gratuits, il n'est 
pas simple de trouver celui 
qui convient le mieux 
à ses besoins, ses envies 
ou ses projets. Aussi, le but 
de ce 58e numéro hors-série 
de Micro Hebdoest simple: 
vous aider à réaliser sans 
débourser un centime ce 
que vous pourriez faire avec 
un logiciel payant. U ne vous 
en coûtera que le temps de 
téléchargement depuis Internet. 
Et, comme le défaut principal 
des logiciels gratuits est le 
manque d'assistance technique, 
vous trouverez dans les pages 
de ce numéro les pas à pas 
nécessaires pour mener 
à bien les opérations qui vous 
faciliteront par la suite la vie 
avec votre micro. Les versions 
des logiciels utilisés ici sont 
les plus à jour au moment où 
ce hors-série a été réalisé. EUes 
sont disponibles dans leur très 
grande majorité sur notre site 
www.Olnet.comltelecharger 
Il est possible qu'eUes évoluent, 
mais nos pas à pas demeurent 
souvent utilisables avec 
les versions précédentes. 

[tIU Hors-série Ne S8 • 

ammalre 

Bureautique 
p.54 

Multimédia 
p.4 

---,~------====­

Internet 
p.85 

Index 
p.120 
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IMAGE 
RETOUCHE 
6 méthodes pour rattraper 
vos clichés avec Gimp p.6 

AjoutezdeseffetsàGimp ........ ...... ..... p. 12 

Créez une zone interactive 
pour le Web ...... .. .... ..... .. ..... ..... .. .... .. .... ...... ..... .. .... p. 14 

Appliquez un effet de vitesse 
à une photop. 16 

Passez en noir et blanc 
l'arrière-plan d'une photo .... .... .. .... .. ..... p. 17 

Réduisez le bruit et améliorez 
la netteté ..... ............... .... ................ .... .... ............... .. p. 18 

Identifiez chaque participant 
sur une photo de groupe ..... .. .... ..... .. .... p. 19 

Restaurez une vieille photo .... ...... ..... p. 20 

GESTIONNAIRE 
Découvrez 5 fonctions 
phares de Picasa 3.6 .... ..... ...... ...... ...... ..... p. 22 

Créez un pêle-mêle 
de vos clichés préférés ... .. .... ...... ...... ..... p. 24 

Marquez vos photos 
pour les retrouver rapidement .. ..... p. 25 

Comparez facilement 
plusieurs clichés ... .. ..... ...... ..... .. .... ...... ...... ..... p. 26 

Sélectionnez et envoyez 
des photos par courriel .... ...... ...... ...... ..... p. 27 

Paramétrez une capture 
d'écran selon vos besoins ...... ...... ..... p. 28 

Classez vos photos 
en les étiquetant ...... ...... ..... .. .... .. .... ...... ...... ..... p. 29 

DESSIN 
Croquez facilement un portrait ..... p. 30 

Devenez un artiste du numériquep. 32 

Transformez vos photos 
en œuvres d 'art ............................................... p. 34 
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~MONTAGE 
Ajoutez du texte sur une image .... p . 35 

Réalisez un morphing 
en quelques clics .. .. .... ..... .. .... .. .... .. .... ...... .. ... p. 36 

tl VIDÉO 
LECTEUR 
Profitez de vos fichiers 
multimédias ... .... .. ... .. .... .. .... .... .. .... .. .... .. .... ...... .. ... p. 38 

Créez vos propres barres d'outilsp. 40 

CONVERSION 
Réduisez la taille d'une vidéo 
pour la lire sur votre mobile ................ p. 41 

8 AUDIO 
LECTEUR 
Ecoutez de la musique en illimité p. 42 

Partagez vos playlists 
sur Facebook ... .... .... .... .... .... .... .... p.44 

Changez l'apparence 
de VLC au gré de vos envies ..... ..... p . 45 

Créez des listes de lecture avec 
vos titres préférés .. .. .... ...... ..... .. ..... ..... ...... ..... p. 46 

Gravez 

une compilation 
et imprimez une pochette .. .. ............... p. 47 

Créez votre bibliothèque musicale ... 
p.48 

CONVERSION 
Changez le format 
de vos fichiers musicaux ..... .. .... ...... ..... p. 49 

GESTIONNAIRE 
Mettez de l'ordre 
dans vos fichiers MP3p. 50 

MONTAGE 
Organisez un jeu musical . ................ p . 52 



TOUT FAIRE AVEC DES LOGICIELS GRATUITS 
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MULTIMÉDIA Image> Retouche 

6 méthodes pour ratt 
Les techniques 
de retouche 
simples et futées 
ne manquent pas 
avec le logiciel 
gratuit Gimp. 

Redressez une ligne d'horizon 

L
es appareils photo nu­
mériques récents, bour­
rés de programmes in­
lemes de traitement et 
d'analyse, vont jusqu'à 

s'adapter à une scène pour la 
photographier avec les para­
mètres optimaux. Ces assistants 
électroniques corrigent même 
tout seuls certains petits dé­
fauts . Mais ces automatismes 
ne sont pas miraculeux, et un 
bon logiciel de relouche 
d'images peut être nécessaire 
pour récupérer des photos 
considérées comme ratées. 

L'ERREUR HUMAINE 
NOlis allons vous montrer com­
ment réparer les erreurs cou­
rantes, souvent d'origine hu­
maine: cadrage un peu rapide, 
oubli dans les réglages, clc. Ce 
sera aussi J'occasion de rappe-
1er quelques règles élémentaires 
de prise de vue. 
Le flou, cependant, résiste à 
quasi toutes les formes de trai­
tement. Tout juste pourra-t-on, 
s'il est léger, améliorer artifi­
ciellement l'impression de net­
teté pour une exploitation en 
petit fonnat. Pensez-y quand 
vous prenez vos clichés _ 

Gimp 2.6.9 
Site: www.gimpfr.com 
ou http://101nel.com/lc5245 

CEQU'll vous FAUT 
1)1 PC avec Windows XP ou suivants. 

Un horizon de travers, et c'est 
toute l'image qui semblese 
casser la figure. Pour éviter 

cet effet, il suffit de prendre son 
temps au moment de la prise de 
vue. Aidez-vous de repères, es­
sayez de faire en sorte que l'hori­
zon soit parallèle au bord de l'écran 
LeD quand vous visez. 
Pensez aussi à utiliser les assistants 
de votre appareil photo. Parexem­
pie, les grilles qui s'affichent à l'écran 
peuvent vous aider à réaliser vos 
compoSitions. 
Sinon, il y a demultiples façons de 
redresser l'horizon avec Gimp. 
L'une des plus simples consiste à 
passer par la mesure de l'angle de 
rotat ion de l'image. Commencez 
par ouvrir la photo à corriger via le 
menu Fichier> Ouvrir ou en la dé­
posant simplement sur la fenètre 
Editeurd'image de Gimp. 

ÉTAPE 1 
Mesurez l'angle 

de rotation 
Dans la fenètre Boite â outils, cliquez 
sur Outildemesuresymbolisé par un 
compas ou pressez les touches 
ctrl+M. Dans les options de l'outil, 
cochez la case Utiliser ta fenêtre d'in­
fonnations. Placez-vous maintenant 
sur l'image et tracez un trait en sui-

--.. -­.-
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vantla ligne d'horizon. Dans la boite 
de dialogue qui s'affiche, relevez la 
mesure d'angle exprimée en de­
grés. Dans notre image, l'horizon 
penche de 2° vers la gauche.Ci) 

ÉTAPE 2 
Faites pivoter 

l'image 

D Munissez-vousmaintenantde 
l'outil Rotation : 

-
... ---~-~----_. 

o 

Dans les options de l'outil, dans le 
menu Rognage, choisissez Rogner 
selon le même rapport pour conser­
ver le ratio de l'image d'origine et 
laissez les autres paramètres tels 
quels. 

iii Cliquez sur votre image. Une 
U boîte de dialogue apparaît avec 
les paramètres de rotat ion. Dans la 

case Angle, indiquez l'angle relevé 
précédemment. Si votre horizon 
penche à droite, la valeur indiquée 
devra être négative, s'il penche à 
gauche, elle devra être positive. Pour 
notre exemple, ce sera -2. Validez 
avec la touche Entrée puis cliquez 
sur Rotation. L'image redressée et 
recadrée apparaît sur un fond trans­
parent en damier. Aendez-voosdans 
lemenu Image, puis sur Ajusterleca­
nevas aux calques pour l'éliminer. 

ÉTAPE 3 
Enregistrez l'image 

Allez dans le menu Image, sélec­
tionnez Aplatir l'image pour suppri­
mer le canal Alpha (transparence) 
créé par Gimp lorsdu recadrageet 
non géré par le format Jpeg. Pour 
enregistrer le résultat, rendez-vous 
dans le menu Fichier, puis cliquez 
sur Enregistrer ou pressez Ctrl + S. 
Dans la boîte de dialogue qui s'af­
fiche, cochez la case AffIChez l'apelÇu 
dans la fenêtred'image pour avoir une 
estimation du poids du fichier Jpeg. 
Si vous souhaitez conserver la meil­
leure qualité possible, placez le 
curseursur 100. Pourun bon com­
promis entre qualité d'image et 
poids du fichier, optez pour une va­
leur entre 80 et 90. Validez en cli­
quant sur Enregistrer _ 



raper vos clichés 
Recadrez une image 

L
e cadrage est un aspect essen­
liel de la photo. Il met en valeur 
un élément, dynamise la com­

position el guide le regard. 
L:une des règles classiques de com­
position est celledes tiers. Elledivise 
l'image en trois bandes horizontales 
el verticales égales qui forment une 
grille de quatre lignes de force. On 
s'appuie sur ces lignes poUf struc­
turer l'imageavec un rapport dedeux 
tiers pour un tiers en évitant ainsi de 
centrer le sujet. Dans le cas d'un pay­
sage, par exemple, on laissera un 
tiers de ciel pour deux tiers de terre, 
ou j'inverse si c'est le ciel Qu'on veut 
meUre en valeur. Les qualre inter­
sections des lignes deforce sont des 
points forts sur lesquels 00 place les 
éléments importants. Dans les op­
tions de l'outil, cochez la case Mise 
en évidence. Ellepermetd'assombrir 
la zone de l'image qui sera rognée 
par le recadrage et de mieux juger 
de l'effet. Justeà côté, dans le menu 
déroulant, sélectionnez Regles des 
tietspour afficher unegrilled'aideau 
cadrage selon les principes evoqués 
auparavant.@ 

., 
1-

----

ÉTAPE 2 
Rognez la photo 

D Pour éliminer les éléments pa­
rasites et nous rapprocher du 

sujet, nous allons effectuer un 
recadrage important. Faites un cl ic 
gauche sur l' image et déplacez la 
souris en maintenant le doigt ap­
puyé pour agrandir et rétrécirla grille 
de recadrage, puis relâchez le clic. 
Si vous n'étes pas satisfait, cliquez 
à nouveau dans le cadre en main­
tenant le doigt appuyé pour le dépla­
cer. Vous pouvez aussi utiliser les 
touches fléchées du clavier. Pour 
modifier la taille, saisissez l'un des 
carrés situés dans chaque angle du 
cadre et étirez ce dernier en faisant 
glisser le pointeur de la souris.@ 

1:'1 Placez la téte de l'oiseau sur 
a un point dans le tiers gauche 
de l' image. Un cl ic bref recadre au­
tomatiquement. Vous pouvez tou­
jours annuler votre recadrage dans 
l'onglet Historique d'annulation de la 
fenétre Galques.@ 

Vous constatez -c'est ind iqué en 
haut de la fenétre d'image - que 
votre photo recadrée ne fait plus 
que 1 911 x2 866 pixels, soit envi­
ron 5,5mégapixels au lieu des 
12 mégapixels de départ. C'est 
suffisant pour un aff ichage sur 
écran ou pour des impressions en 
petit format (de l Qx 15 cm à A4, 
voire un peu plus), mais insuffisant 
pour des agrandissements im­
portants. 

El Sauvegardez en allant dans 
a le menu Fichier, puiS Enregis­
trer sous, et renommez votre nou­
velle image. Vous éviterez ainsi 
d 'écraser l'original . 

{ ~.cMD'H J 
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MULTIMÉDIA Image> Retouche 

Supprimez les yeux rouges 

Le phénomènedes yeux rouges 
apparaît lors de l'utilisation 
d'un flash. C'eslle reflet de la 

lumiere sur la rétine de l'œil. Pour 
l'éviter, les appareils photo intègrent 
des systèmes anti-yeux rouges, 
des préflashs qui vont provoquer 
une contraction des pupilles et ré­
duire le passage de la lumière. 
Certains sont efficaces mais ne rè­
glent pas tout, et, pour supprimer 
totalement le problème, la seule 
solution est d'eviter l'éclairage di­
rect en utilisant, par exemple, un 
flash externe. On peut aussi se pas­
ser du flash en augmentant la sen­
sibilité Iso, ce qui permet, en outre, 
de conserver la lumière ambiante 
et d'éviter les ombres portées, en 
général peu esthétiques. 

ÉTAPE 1 
Sélectionnez 

les yeux 

D Pour corriger les yeux rouges, 
nous allons effectuer une mo­

dification sélective de l'image avec 
l'OUtil de sélection elliptique: 

Boite à outils 

• 
• 

Zoomez sur le premier œil â traiter 
en utilisant la touche +du pavé nu­
mérique. Pour vous déplacer dans 
l'image zoomée, maintenez la barre 
d'espace du clavier enfoncée et 
faites glisser le pointeur de la souris. 

E"I Avecl'OUfjldes&ctkJneiliptique, 
U tracez un cercle pour isoler la 
pupille rouge. Vous pouvez déplacer 
la sélection en maintenant appuyé 
le cl ic gauche dans votre sélection. 
Si la pupille n'est pas parfaitement 
ronde, vous pouvez modifier la forme 
en cliquant sur les bords du rectangle 
autour du C€(Cle de sélection. Une 

flèche apparait alors. Etirez le cercle 
et transformez-le en ovale à l'aide 
du pointeur de la souris: 

ÉTAPE 2 
Modifiez 

la couleur 

D Gimpproposeunfiltredecor­
rection automatique des yeux 

rouges. Une fois votre sélection 
effectuée, rendez-vous dans le menu 
Rlfres, puiS cliquez sur Amélioration 
et Suppression des yeux rouges. Dans 
la boîte de dialogue qui apparaît, 
bougez le curseur pour éliminer le 
maximum de rouge, puis cliquez sur 
Valider. <D 

E"I Si la correction vous parait trop 
U violente, vous pouvez l'affiner 
en modifiant la teinte, la saturation 
et la luminosité de la boîte de dia­
logue Teinte-Saturation située dans 
le menu Couleurs. @ 
Lorsque vous etes satisfait du ré­
sultat, supprimez la sélection dans 
le menu Sélection puiS cliquez sur 
Aucune. 

n Pour que la nouvelle pupille 
El s'intègre bien à l'œil et ne pa­
raisse pas trop collée, utilisez l'ou­
til Goutte pour Ilouter légèrement la 
frontière entre l'iris et la pupille. Dans 
les réglages de l'outil, optez pour 
une brosse à bord doux (CircJe FuzzYJ 
d'un petit diamètre avec une opa­
cité moyenne. 
Lorsque c'est terminé, il ne vous 
reste plus qu'à vous occuper de 
l'autre œil en procédant de la même 
manière. 
Finissez en vous rendant dans le 
menu Image, sur Aplatirl'image. Puis 
enregistrez votre travail . 
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Améliorez l'exposition 

Parfois. une photo peut appa­
raître Irop sombre ou Irop 
claire, avec des couleurs 

lernes. Cela peut provenir d'un 
manquede lumière ou, au contraire, 
d'une lumière trop violente, d 'un 
contre-jour ou d'un mauvais réglage 
de l'appareil. Si vous en avez la pos­
sibilité, essayez de réaliser vos cli­
chés àdes heures où la lumièreest 
plus douce, le malin ou le soir plu­
tôt qu'à midi, notamment en été 
lorsque le soleil violen! offre un 
éclairage sans subtilité. Lesdèfauts 
d'exposition se corrigent assez fa­
cilement dans la mesure où ils sont 
modérés. En cas de violente su­
rexposition, on parle d'image brû­
lée, et, dans le cas d'une sous-ex­
position, d' image bouchée. 
Certaines informations sonl alors 

manquantes et, même en étanlun 
as de la retouche, on ne peut pas 
y faire grand-chose. 

ÉTAPE 1 
Corrigez 

les niveaux 

D L'histogrammequevous pou­
vez afficher en allant dans le 

menu Fenêtre, puis dans Fenêtresan­
crables, est un graphique représen­
tant la répartition des informations 
d'une image. A gauche, vous avez 
les toos sombres, au centre les tons 
moyens et, à droite, les tons clairs. 
Dans noire image d'exemple, toutes 
les informations sont concenlrées 
à gauche et la courbe est totalement 
plate à droite, ce qui indique une 
sous-exposition. Nous alloos la cor­
riger en réglant les niveaux. Notez 

, 

que la manipulation est identique 
pour une surexposition, c'est juste 
l'histogramme qui est inversé avec 
une défaillance d'informations à 
gauche de la courbe.@ 

1:'1 Utilisez dans le menu Couleurs 
U la fonction Niveaux qui permet 
de modifier l'histogramme. Allrapez 
le petit curseur blanc situé sous l'his­
togramme à droite, et déplacez-le 
jusqu'au niveau où se termine la 
courbe de l'histogramme. Prenez 
ensuite le curseur des tons moyens 
et déplacez-le également un peu 
vers la gauche. Notre image est plus 

- ._.-

• 

présentable, mais manque toutefois 
un peu de tonus.@ 

ÉTAPE 2 
Redonnez 

un peu de peps 

D Dans le menu Couleurs, nous 
allons utiliser les Courl1es pour 

réveiller un peu les contrastes. Dans 
la fenêtre, vous apercevez, en grisé, 
noire histogramme barré d'une 
courbe en diagonale. Saisissez la 
courbe en haut, dans la zone corres­
pondant aux tons clairs, et étirez-la 

légèrement vers le haul. Dans la par­
tie basse, correspondant aux tons 
sombres, faites l'inverse, de façon 
à obtenir au final une courbe en 
formedeS.@ 
Celle opération peut être appliquêe 
à toutes vos images pour en dy­
namiser le rendu et renforcer les 
contrastes. Vous pouvez également 
utiliser l'outil LuminositêContrastedu 
menu Couleurs. 
Lorsque vous êtes satisfait des ré­
glages, vous vérifierez avec l'his­
togramme que la courbe présente 
maintenant des informations sur 
presque toute sa longueur(!) _ 

, , 

• _.' ---
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MULTIMÉDIA Image> Retouche 

Enlevez une couleur dominante 

Dans certains cas, une photo 
peul présenter une domi­
nante colorée importante. 

Cela arrive souvent avec des cli ­
chés pris sous une lumière artifi­
cielle (en intérieur) Qui ont une do­
minante orangée. Ce problèmeesl 
dû il une mauvaise mesure du blanc 
(balance des blancs) qui fausse la 
température de couleur. 
Pour éviter ce problème récurrent, 
votre appareil photo propose dif­
férents preréglages correspondant 
ades types d'éclairage: soleil pour 
la lumière du jour, tungstène pour 
les lampes à filament, elc. Pensez 
àchoisirl 'undecesmodesenfonc­
tion de la situation, ce sera souvent 
plus efficace qu'en mode automa­
tique. Sur certains appareils, vous 
pouvez aussi mesurer manuelle­
ment la balance des blancs en pla­
çant devant l'objectif une surface 
blanche, la plus neutre possible, 
par exemple une feuille de papier. 

SOLUTION 1 
La retouche express 

Gimp propose un outil très efficace 
pour corriger la balance des blancs. 
Pour le trouver, il faut aller dans le 
menu Couleurs, puis dans Auto et 
enfin dans Balance des blancs. Cette 
fonction automatique est très effi+ 
cace et, dans 90 % des cas, elle 
résoudra, d'un simple clic, vos pro­
blèmes de dominante.@ 
Pour les 10% restants, vous devrez 
effectuer un réglage manuel. 

SOLUTION 2 
La mesure manuelle 

D Pour corriger la dominante 
orangée du portrait de cette 

jeune Vietnamienne, nous al lons uti­
liser la fonction Niveauxqui se trouve 
dansle menu Couleurs. Dans ~ boite 
de dialogue, vous remarquez, en 
bas, trois pipettes. Elles servent à 
mesurer le point blanc, le point gris 
et le point noir d'une image. Com­
mencez par cliquer sur la pipette 
Point blanc. Cherchez dans l'image 
une zone censée être blanche et 
cliquez dessus avec la pipette. Pour 
obtenir plus de précision, zoomez 
avec la touche +du pavé numérique 
et déplacez-vous dans l' image en 
maintenant appuyée la barre d'es­
pace du clavier. 
Lorsque vous avez trouvé votre 
point blanc, ici dans le feuillage de 
l'arrière-plan, munissez-vous de la 
pipette PDint noiret cherchez main­
tenant une zone noire de l'image, 
la pupille de l'œil de la jeune fille par 
exemple. Faites plusieurs essais 
jusqu'à ce que vous obteniez un 
résultat satisfaisant. Puis cl iquez 
sur Valider.@ 

El La correction a permis d'ame­
U liorer l'image, mais une légère 
dominante orange demeure. Pour 
l'éliminertolalement, il reste à trou+ 
ver le point gris. Ouvrez à nouveau 
la boite de dialogue Niveaux, sélec­
tionnez la pipette Point griS et 
mettez-vous en quête d'une zone 
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qui doit correspondre dans l'image 
finaleàun gris moyen, le plus neutre 
possible. Comme précédemment, 
procédez par tâtonnement JUSQu'à 
obtenir un résultat convaincant, 

....- ... _ .. ---
t,.t _ Gt ........ lo -_ .. -

---
_ _ _ _ 0:-,-

puiS appliquez le réglage en cliquant 
sur Valider. 
L.:image corrigée ayant retrouvé des 
couleurs naturelles, sauvegardez 
en pressant Ctrf+ S@ . 



Effacez des éléments indésirables 

Malgre tous vos talents de 
photographe, desélémenls 
extérieurs, perturbateurs, 

peuvent venir gâcher vos images. 
Des touristes ou des fils électriques 
qui polluent un paysage, des dé­
chels abandonnés sur une plage 
immaculée, des boulons ou des 
imperfections sur un visage ou tout 
simplement des poussières sur le 
capteur de votre appareil photo ou 
sur un objectif mal nettoyé. ~avan­
lage avec le numérique, c 'est que 
l'on peul tricher el, qu'avec un peu 
de patience, il est assez facile de 
nettoyer une photo de tous ces élé­
ments gênants. 

ÉTAPE 1 
Préparez 

l'outil de clonage 

O Ce paysage de carte postale 
serait sans doute encore plus 

paradisiaque sans les déchets sur 
le sable blanc et sans ces touristes 
en goguette. Qu'à cela ne tienne, 
nous allons, en que!quesclics, nous 
en débarrasser. Pour cela, nous uti­
liserons l'Outil de clonage, symbolisé 
parune icône en forme de tampon, 
qui permet de dupliquer des por­
tions d'image pour les recopier à un 
autre endroit: 

iii Pour cloner une partie de la 
U photo que nous nommerons 
source, il vous suffit de cliquer des­
sus en maintenant appuyée la 

Cio .... 

Mode _ Norml 

touche ctrl. Dirigez-vouseosuitesur 
l'endroit où vous souhaitez la re­
copier, à savoir la destination, et 
cliquez à nouveau: c'est magique! 
Si vous déplacez la souris en main­
tenant le clic appuyé, la source se 
déplace parallèlement à la destina­
tion. En procédant parclicssucces­
sifs, vous clonez toujours à partir 
de la même source. 

1:1 Pour effacer les morceaux de 
El bois et les sacs en plastique 
qui jonchent le sable, définissez une 
brosse dure (Circ/d) , d'un diamètre 
légèrement supérieur à l'objet à éli­
miner el avec une opacité de 100%. 
Zoomez et cliquez sur le sable 
vierge à proximité en maintenant 
la touche ctrlenfoncée pour définir 
une source. Cliquez sur l'élément à 
effacer et, sans relâcher le clic, faites 
glisser le tampon dessus pour le 
gommer: 

ÉTAPE 2 
Eliminez 

les touristes 

O Pour faire disparaître les tou­
ristes, procédez de la même 

manière, mais cette fois par touches 
successives, avec une brosse à bord 
doux (Circle Fuz1'/} et une opacité 
moyenne pour éviter que vos rus­
tines ne soient trop visibles.@ 
Faites varier constamment la 

o S.O 

Broue - c:J Ordo Fuzzy ) 

ÉtÎffi ou ,étrieir . 066 

source en prenant soin de respec­
ter la ligne des vagues et les diffé­
rentes teintes de la mer. Arrêtez­
vous aux parties de corps qui se 
trouvent devant la barque: 

iii Pour recréer la partie droite 
U dela barque masquée parles 
touristes, munissez-vous de l'outil 
Sélection a main levée et sélectionnez 
la partie gauche de la barque jus­
qu'au centre, à peu près. Rendez­
vous ensuite dans le menu Edition, 
d'abord sur Copier puis sur Coller. 
La sélection apparait alors dans un 

rectangle entouré de pointillés jau­
nes. lnversez-Ia avec l'outil Retour­
nementpuis, avec l'outil Oêplacement, 
positionnez-la de manière à recons­
tituer une barque entière. Cliquez 
hors du rectangle de sélection pour 
fusionner la sélection et l'image: 

Reprenez l'outil de clonage et fi· 
gnolez votre trucage en supprimant 
les parties de corps restantes et en 
effaçant la soudure au milieu de la 
barque @ _ 
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MULTIMÉDIA Image> Retouche 

Ajoutez des effets à 
Vous êtes 
un inconditionnel 
deGimp pour 
la retouche de 
photos? Pour aller 
encore plus loin, 
voici une sélection 
d'extensions, 

G 
imp est ce qui se fait 
de mieux en matière 
de logiciel gratuit de 
retouche cl 'images. 
Pourvu qu'on se donne 

un peu de mal pour apprendre 
à l'utiliser, il fait presque tout. 
Et si cela ne vous suffit pas, 
un système d'extensions per­
met d 'étendre encore ses pos­
sibilités. Nous avons sé\ec­
tiormécellesqui nous semblent 
les plus intéressantes ou les 
plus amusantes. Ces extensions 
sont de deux types. Les scripts, 
baptisés script-fu, et les gref­
fons, appellation maison des 
plug-in. 
Les scripts permettent d'auto­
matiser certains traitements 
mais n'ajoutent pas réellement 
de fonctions à Gimp. Les gref­
fons, sont, eux, des applica­
tions à part entière qui appor­
tent de nouvelles fonctions au 
logiciel. Suivez le guide _ 

Mode d'emploi 

Installez le logiciel Gimp, télé­
chargeable sur http://t.Olnet. 

com/tc5245 
Pour ajouterdesscript-fu, placez 
des fichiersdansle dossier Script. 
Pour le localiser, laocez Gimp puis, 
dans le menu Fichiers, sélection­
nez Préférences. Dépliez le groupe 

__ 9 ,,-,_.-
~-- ----,- G ---_.- l!l ---- G ~--- G -.... -- '- --

~ G'MIC 
Ce greffon est en fait un pack 
contenant plusieurs dizaines 
d'effets plus ou moins utiles el 
spectaculaires: déformations, 
filtres artisliques, elc. Chaque 
effet bénéficie de ses propres 
réglages qui vous permettront 
de le personnaliser. Comme 
nombre de greffons Gimp, il est 
en anglais, mais grâce à la fenêtre 
de prévisualisation qui permet 
d'avoir un aperçu en temps réel 
des effels, pas besoin de com­
prendre ce que l'on fait pour 
s'amuser.(i) 

Type:greffon 
Langue: anglaisffrançais 
Menu Gimp: Filtre > G'MIC 
http://tinyurl.comlaqg583 

~ Wavelet denoise 
Ce greffon permet de réduire le 
bruit numérique qui apparait sur 
vos photos lorsqu'elles sont prises 
à de hautes sensibilites Iso. 
Chaque canal colore peut être 

Oossierà gauche et sélectionnez 
Scripts. Dans la fenêtre de droite 
s'affichent des chemins de fi­
chiers, notez celui de votre profil 
qui débute par C:/USER ... ou C:/ 
Documents and Senings ... selon 
votre version de Windows. Re­
trouvez le dossier survotre diSQue 
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traité séparément, ce qui permet 
de réduire les bruits chromatiques 
(taches colorées) sans trop altérer 
les détails de l'image. Pour l'ins­
taller, récupérez le fichier wavelet­
denoise-o.2-win.zip. Ouvrez l'archive 
et copiez-en le contenu dans ré­
pertoire plug-in de Gimp. 

Tvpe:greffon 
Langue: anglais 
Menu Gimp: Filtre 
> Améliorations> Wavelet denoise 
http://tinyurl.com/6clogp 

~ Liquid Rescale 
Au lancement de Gimp, ce gref­
fon affiche une fenêtre. Cliquez 
sur Extract. Son principe eslle re­
dimensionnement «intelligent" 
d'une image pour modifier son ra­
tio en tentant de préserver des 
élémenls intéressants comme des 
personnages. Pour oplimiser les 
résultats, il faudra définir des zones 
à préserver avec des masques 
avant de lancer le filtre. Un tutoriel 
vous montre en images comment 

dur. Pour les greffons, procédez 
de la même manière: il s'agira 
cette fois de trouver le répertoire 
Pfug-in de Gimp à localiser aussi 
dans le menu Préférences, sous 
l'intitulé Greffons. 
Pour installer un script-fu ou un 
greffon, copiez les fichiers télé-

procéder sur le site du greffon à 
la rubrique Docs puis Tutorial. 

Type: greffon 
Langue: français 
Menu Gimp: Calque 
> Redimef1sioonemenlliquide 
http://linyurl.comf28Pfel 

~ Unsharp Mask 2 

'-- " , _. -, - ~, - -' - , 'LI ~ -- , -, -- ... : -- -, -- ,-, - ùf ,. , - -~ 
Voici un greffon qui permet dere­
donner un peu de netteté à vos 
images. Si vous necomprenez pas 
à quoi correspondent les différents 
curseurs, la fenêtre d'aperçu en 
temps réel permet de voir le ré­
sultat obtenu au fur et à mesure 
desreglages leslés. Vous pouvez 
récupérer le fichier Gimp-Unsharp­
Mask-2,O.12-Win-andSourceC.zipvia 
le lien ci-dessous. 

Type: greffon 
Langue: anglais 
MeIIJ Ginp: RItres> Amélioration > ........ -, 
hltp:/Ilinyurl.coml2up5fvs 

chargés dans les répertoires puis 
relancez Gimp. Pour les scripts, 
l'extension est en ,sem, pour les 
greffons, il peut y avoir un ou plu­
sieurs fichiers (.exe, .dll ... ) re­
groupés dans une archive Zip. Il 
suffit de tout extraire dans le 
répertOire Plug-in. 



Gimp 

~ Ufraw 
Si vous avez un appareil photo 
reflex ou un compact Qui gère le 
format d'image Raw (format brut 
autorisant un réglage plus fin que 
le format Jpeg), Ufraw apporte 
à Gimp la compatibilité avec ce 
type de fichiers. Il ne s'installe 
pas tout à fait comme les gref­
fons habituels : léléchargez le1i­
chier et double-cliquez dessus 
pour lancer une installation. Si 
Gimp est déjà installé sur la ma­
chine, Ufraw lui sera automati­
quement associé.G) 

Type : greffon 
langue: français 
Menu Gimp: FIChier > Ouvrir, 
puis sé lectionnez un fichier Raw 
http://tinyur1.com/363ac33 

0-- _ . 
• 

----0 -

~ Save for Web 
Ce greffon tout simple mais bien 
pratique vous permet de redimen­
sionner et d'exporter vos images 
sous différents formats optimisés 
pour un affichage sur Internet ou 
l'envoi par courriel (Jpeg, Gif, 
PNG ... ).@ 
Type: greffon 
Lallgue: allglais 
Menu Gimp: Filtre,. Sawe lor Web 
htlp:lltillyurtcom/5joxc4 

~ Eisamuko 
Ce site propose une série de 
scripts qui apporteront à vos 
photos numériques la patine 
rétro de vieux clichés argen­
tiques. Pour les installer, récu-

------ .. 

--
- -

• • · 
o , 
o , ., 

pérez l'archive elsamuko.zipet dé­
compressez tous les fichiers en 
.scm dans le dossier Scripts de 
Gimp. Si vous peinez à retrouver 
les scripts répartis sous diffé­
rentes rubriques du menu Fi ltre, 
le chemin complet de chaque 
script est indiqué (en anglais) sur 
le site de l'auteur @ 
Type: script-tu 
langue:allglais 
Mellu Gimp: Filtres 
htlp:lftinyurl.comlyhdnx9r 

~ Gimp reflection 
Pour créer un effet de réflexion, 
comme si votre image était pla­
cée au-dessus d 'un miroir ou 
d'une étendue d'eau . 

Type: script-tu 
Langue : allglais 
Mellu Gimp: Filtres,. Décor 
,. Rellectioll 
http://tinyurl.com/34jbqct 

~ Watermark 

---- , -_. -- ,. -- --- .-
- -- caJ -

Un script simple qui vous permet 
d'ajouter une signature à vos pho­
tos, avec un effet de transparence 
pour ne pas trop les dénaturer. 
Son but? Dissuader les voleurs 
si vous les publiez sur le Web. 

Type: script-lu 
langue: anglais 
MenuGimp: Script-tu 
,. My script ,. Watermark 
http://tinyur1.com/34ygp81 

~ Shadow Recovery 
Ce script permet d 'éclaircir les 
zones sombres d'une photo pour 
révéler des petits détails cachés 
dans les ombres, sans que les 
zones de haute lumière soient 
altérées.@ 

Type: script-lu 
langue: anglais 
Menu Gimp: Filtres ,. Eg 
,. Shadow recovey 
http://tinyur1.com/4my6q5 
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MULTIMÉDIA Image> Retouche 

Créez une zone intera 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////////////4 

A fin de rendre plus (onvi­
vial l'accès à vos pages 
Web, nous vous propo­

sons de remplacer les bau­
tons, Qulestextes,parune 
image découpée en zones 
cliquables. A vous de préci­
ser l'action du clic sur cha­
cune des zones : l'ouvenure 
d'un fichier. d'une page 
Web .. . Nous allons vous mon­
trer comment créer ces 
zones avec le filtre Image 
cliquablede Gimp, comment 
les tester et insérer l'image 
dans votre site Web _ 
Remarque : si les zones cliqua­
bles donnent accès â des fich iers 
ou à d'autres images, nous vous 
conseillons de les regrouper dans 
le même dossier que la page Web 
accueillant l'image cliquable, ici 
dans le dossier Monuments de 
notre site. 

ÉTAPE 1 
Préparez l'image 

D OuvrezI'imagequiOOtconle­
nir les zones cliquables, ici 

lacartede Paris avec des monu­
ments (voir l'illustration 1), Pour 
éviter les fausses manœuvres sur 
l' image d'origine, dupliquez-Iaeo 
choisissant dans le menu Image 
l'option Dupliquer. 

iii Choisissez, dans le menu 
U Filtres, l'option Web, et cli­
quez sur fmagecliquable Web. 

ÉTAPE 2 
Créez les zones 

cliquables 
La fenêtre nommée Image Map 
s'affiche. Dans le volet gauche, 
vous obtenez l'image sur laquelle 
vous allez tracer les zones cl i-

quables. Dans levolet droit , ap­
paraîtra le nom de l'élément 
(image, page InterneL) lié à cette 
zone. Il s'ouvrira quand vouscli­
querez dessus. Cette liste est 
pour l'instant vide. Vous devez 
créer les zones avec leurs liens 
en réalisant les manipulations 
suivantes. 

D Délimitez la première zone 
cliquable dans l' image en 

choisissant, à gauche de cette 
dernière, l'une des trois formes 
de zone réactive: rectangulaire, 
circulaire ou polygonale. Ici, cli­
quez sur le bouton IJéfinir une zone 

rectangulaire : r~~'l:;:;:~ 

iii Pour faciliter la selection de 
U lazonecliquable, vous pou­
vez augmenter le zoom en cli ­
quant en haut de l'image sur le 

bouton Zoom avant: Î+l t\.1 
~-_. 

El Placez le pointeur de la $oU-

1::1 ris à l'endroit où doit com­
mencer la zone réactive et cli ­
quez : 

Déplacez le pointeur vers le bas 
et ladroite. Un cadre en pointillé 
suit le pointeur. Entourez l'élé­
ment qui doit être cliquable, ici 
l'Arc de triomphe: 

Cliquez pour terminer la sélec­
tion de la zone. 

~ Indiquezlelienàutiliser. Pour 
li.I cela, cochez, dans la zone 
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IIIllstratlon 1 Fenêtre Image Map Paris 

Typedulien, letyped'élément qui 
doits'ouvrir: site Web, site FTP, FÎ­

chier, Messagerie, etc. 
Ici, pourouvrirunepageWeb, co­
chez la case Site Web. Puis, dans 
la zone URL â activer lorsque cette 
zoneestcliquêe, tapez l'adresse de 
la page, ici http://arc-de-triomphe. 
monuments-naüonaux.fr 
Remarque: si vous voulez ouvrir 
une photo, cochez la case Autre 
dans la zone Type de lien et cli ­
quez sur le bouton Parcourirdans 
la zone URL a activer lorsque cette 
loneestcliqUée~ 

Recherchez l 'image en double­

cliquant dans le volet gauche 
sur le nom du dossier dans le-

quet elle se trouve, ici dans . ../ 
Mon site/Monuments, puis, dans 
la partie droite, cliquez sur son 
nom et sur Ouvrir. 

n Confirmez votre choix en 
1:1 cliquant surie bouton Valider. 
Dans le volet droit de la fenétre 
Image Map apparaît l 'adresse de 
la page Web (ou Je nom de la 
photo, par exemple.) : 

Cliquez dessus. Le tracé de la 
zone cl iquable apparaît dans 
l'image. 

n Pour agrandir ou diminuer 
1.:1 la zone, cliquez, à gauche 



Ciimp 2.6.9 
Editetr: The Glmp Team 
Site: http://t.D1net.comltc5245 

CE DU'll VOUS fAUT 

ctive pour le Web 
W////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

de l'image, sur le bouton Sêlec­
üonner la zone existante: 

I I)~q~, I,I,I , , ) 
- 1 

Puis cliquez sur l 'un des carrés 
rouges et effectuez un cliquer­
glisser vers l'intérieur ou l'exté­
rieur du cadre de sélection (voir 
l'illustration 2). 

D Répétez les points de cetle 
étape pour créer d'autres 

zones cliquables. 

ÉTAPE 3 
Mémorisez 

l'image cliquable 

D Enregistrez le fichier au for­
mat.map afin de pouvoir le 

modifier ultérieurement. Pour 
cela, choisissez, dans le menu 

Fichier, l'option Enregistrer sous. 
Indiquez l'emplacement de la 
sauvegarde: de préférence au 
même endroit que les images, ici 
dans .. JMonsite/Monuments. Dans 
la zone Nom, tapez son intitulé 
su ivi de l'extension .map, par 
exemple Moouments.map. Cliquez 
sur Enregistrer. 
Remarque: lorsque vous vou­

drez modifier l'image cliquable, 
ouvrez une image au hasard dans 
Gimp, puiS répétez le point 2 de 
l'étape 1. Choisissez ensuite, 
dans le menu Fichier, l'option 
Ouvrir. Recherchez dans . .iMon 
sfte/Monuments, et double-cliquez 
sur le fichier Monuments.map. 

El Pour utiliser cette image 
U dans votre site Internet, 

sauvegardez-la au format .Mmf 
en répétant le point 1 de cette 
étape et nommez le fich ier Mo-

. ,--., 

. ..... _. - 'Ille ._*'­.... - .......... 
- -., 

numents,html. Cliquez sur Enre­
gistrer. 

El Quittez Image Mapen choi-
1:.1 sissant, dans le menu Fichier, 
l'option Quitter. PuisquittezGimp 
en choisissant, dans le menu fi­
chier, l'option Quitter. 

ÉTAPE 4 
Intégrez l'image 

dans une page Web 

D Vérifiez que l'image cliquable 
fonctionne. Pour cela, allez 

dans le dossier .. JMon site./Monu­

mentsavecWindows,puisdouble­
cliquez sur le fich ier Monuments. 
Mm!. Votre navigateur ouvre la 
page contenant l'image. Dans 
celle-ci, cliquezsurl'une des zooes 
ciiquables créées. l 'élément asso­
cié s'ouvre. Fermez le navigateur. 

iii Pour intégrer l'image à une 
U page Web de votre site, 
copiez le code source dans celui 
de votre page Web. Pour cela, 
ouvrez le fichier .html dans un 
éditeur de texte comme le Bloc­
notes de Windows. Sélectionnez 
et copiez le code. Puis ouvrez 
votre page Web de la même fa­
çon dans le même éditeuret col­
lez le code àl 'endroitdésiré. Tes­

tez votre page Web. 
Remarque: si l'image cliquable 
ne fonctionne pas, remettez Jes 
bons chemins (vers les images) 
dans le codesource. Ils se trou­
vent à la fin des lignes qui com­
mencent par <are8 shape = ... 
<, -- .~V~K3~Uft7C.~ --? 
<!-- ISAUTHOR :PFR --~ 
<ar ea shape_'"rect R coords. 
<area shape_'"rect R coords. 
<area shape_'"r ect " coords. 
<area sl"lape ..... r ect R coords­
<area shape_'"rect R coords. 
<area shape_"rect " coords. 
<area sha.Pe-"rect " coords"l 
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MULTIMÉDIA Image> Retouche 

Appliquez un effet 
de vitesse à une photo 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Avec quelques manipu­
lations simples de cal· 
ques et en appliquant 

un flou sur la photo d'un ex­
piait sportif. par exemple, 
vous ajouterez un effet de 
vitesse qui lui donnera en­
core plus de vitalité _ 

ÉTAPE 1 
Préparez la photo 

Nous allons créer une copie de 
la photo, sélectionner la partie qui 
ne doit pas être floue (ici, le per­
sonnage central) et la coller dans 
un nouveau calque. 

D Danslemenu FlChier,cliquez 
sur Ouvrir. Recherchez la 

photo qui vous intéresse puis 
double-cliquez dessus. 
Pour ne pas travailler sur la pholo 
originale, cliquez, dans le menu 
Images, sur ('option Dupliquer. 
Au premier plan, une fenêtre affi· 
che la copie de la photo (voir l'il­
lus/ration 1). CliquezsurJafenêlre 
de la photo originale restée au 
second plan, puis cl iquez, dans 
le menu Rchier, sur Fermer. 

1:'1 Affichez, si elle n'est pas 
U visible, la fenêtre de calques 
en cliquant, dans le menu Fenê-

tres, sur Fenêtres ancrables puis 
sur Calques. Le calque Amere-plan 
s'affiche: 

1:'1 Cliquez, dans la boîte à ou-
1:1 tils, sur lasso : 

o 

Placez le curseur de la souris sur 
un bord de la partie à découper, 
ici la main, et cliquez: 

Délimitez la zone souhaitée, ici 
le personnage, en effectuant des 
clics successifs. Lorsque lecur­
seur de la souris rejoint le point 
de départ, double-cliquez des­
sus. Un trait pointillé délimite la 
partie détourée.(V 

n Copiez la sélection en ap­
IÎ.I puyantsuccessivementsur 
les touches ctrl et C et collez-la 
en utilisant la combinaison des 
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touches ctrfet V. Lafenêtre GaIques 
présente alors deux lignes Sélec­
tion flottante (Calque Copié) et 
Amere-plan : ----I!J-
Cliquez sur Sélection flottante 
(Calque Copié), puissurlebouton 
Créer un nouveau calque, en bas à 
gauche: 

1 •• Tl 
La fenêtre calques affiche alors 
deux calques : Calque Copié et 
Arrière-plan : 

-
ÉTAPE 2 

Créez le flou 

D Dans la fenêtre Calques, se­
lectionnez le calque Arrière­

plan. 

1:'1 Dans le menu FiUres de la 
U fenêtre principale, cliquez 
sur Flou puis Flou cinétique. 

1:'1 Dans la partie Type de flou, 
a conservez cochée l'opt ion 
Linéaire. Utilisez les curseurs 
Longueuret Angle pour définir les 
paramètres de flou qui vous in­
téressent. Pour obtenir l'effet de 
l'illustration 2, les options rete­
nues sont les suivantes: 

............. -
'--, J ~ 
- , J-- E 

,.--
Cliquez sur Valider et patientez 
pendant que le logiciel applique 
l'effet sur la photo. 
Si l'effet obtenu ne vous convient 
pas, annulez en appuyant sur les 
touches CtrIet I du clavier et re­
prenez le point 3 de l'étape en 
changeant les valeurs. 

... Enregistrezl'imageobtenue 
li.I en cl iquant, dans le menu 
FiChier, sur EnregiStrer. Recherchez 
le dossier de sauvegarde et ta­
pez un nom dans la zone Nom, 
par exemple Lea.jpg, puiS cliquez 
sur Enregistrer. Dans la nouvelle 
fenêtre, cl iquez sur Exporterpuis, 
dans la fenêtre qui s'affiche, cli­
quez sur Enregistrer _ 



Passez en noir et blanc 
l'arrière-plan d'une photo 

Gimp 2.6.9 
Editeur: The Gim" Team 
Site: http://LOlnel.comltc5245 

CEQU'IL vous FAUT 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

VOUS voulez faire ressor· 
tirun élément dans une 
photo. Pourquoi ne pas 

l'isoler en gardant sa couleur 
et en passant le reste de la 
photo en noir et blanc? Une 
opération rendue accessible 
avec Gimpen manipulant les 
calques . 

ÉTAPE 1 
Préparez la photo 

DA partir de la fenêtre prin­
cipale, ouvrez la photo à 

mettre en valeur (voir l'illustra­
tion 1). 

El Pour éviter de manipuler la 
U photo d'origine, Iravaillezsur 
unecopiede la photo. Pour cela, 
choisissez dans le menu Image, 
l'option Oupliquer. La copie ap­
paraît au premier plan. Fermez la 
photo d'origine qui se trouve der­
rière la fenêtre de la copie. 

El Si la fenêtre Calques n'est 
1:.1 pas visible, choisissez, dans 
le menu Fenêtres, l'option Fenêtres 
ancrables et cliquez sur Calques. 
La fenêtre se trouve par défaut 
en haut àdroitede l'écran et doit 
afficher le calque nommé Arriere­
plan : 

Si ce n'est pas le cas, cliquez à 

droite de cette fenêtre sur Auto: 

ÉTAPE 2 
Passez 

en noir et blanc 

D Copiez le calque Amere-p/an 
en cliquant dans la fenêtre 

le bouton Cree une co-

Deux calques sont présents : 

El Sélectionnez lecalque Arrière­
U planen cl iquant sur son nom. 
Puis, choisissez dans lemenu cou­
leurs l'option Oësaturer. 

lEI Gardez la case Clartécochée 
a et cliquez sur Valider. La photo 
ne change pas de couleur, mais 
le calque Arriere-plan apparait en 
noir et blanc. 

ÉTAPE 3 
Délimitez 

l'élément coloré 

D Cliquez avec le bouton droit 
de la souris sur le calque 

Copied'Aniêtv-p/an, puiS sur Ajouter 
un masque de calque. 

El Dans la fenêtre affichée, 
U cochez la case Sélection. 
Cliquez sur Ajouter. Maintenant, 
la photo est en noir et blanc. 

lEI Indiquez au logiciel quel élé-
1:1 ment doit être en couleuren 
cliquant dans la Boite à outils sur 
le bouton Outil pinceau: 

""-:~'-<i.-:-'I 

n La couleur du premier plan 
IÎ.I doit être blanche. Cliquez 
sur la double-flèche en haut à 
droite del'outil Couletllsdepremier 
et d'arriere-plan: 

• • 
Vous obtenez: 

1 

n Placez le pointeur de la sou­
EI rissurl'élémentquidoitêtre 
en couleur. Si la taille du pinceau 
est trop importante ou pas assez, 
adaptez-la : 

Pour cela, cliquez dans la zone 
Brosse, puis sur le modèle de pin­
ceau souhaité. 
Déplacez ensuite le curseur à 
gauche ou à droite de la règle 
dans la zone Etirerou rétrécir pour 
modifier la taille du pinceau : 

~ , 1 .. I c:c;;.:"",",(",,~,-_.., 
hr ou Ntr4cr ! 

III Maintenant, ~ peignez~ l'élé­
• mentquidoit êtreencouleur 

dans la photo. Pour cela, placez 
à nouveau le pointeur de la sou­
ris sur l'élément et effectuez un 
cliquer-glisser pour faire appa­
raître la couleur: 

{ ' . 

~---. 

Continuez jusqu'à obtenir tout 
l'élément en couleur (voir l'illus­
tration 2) • 
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Réduisez le bruit 
et améliorez la netteté 

Neat Image Demo 
Editetr: Neat Image 
Site: httpllt.Olnetcom/ 
tc49113 

Ln PC avec Windows XP 01) 

suivants. 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Le bruît numérique se ma· 
nifeste surtout quand 
vous prenez des photos 

avec de hautes sensibilités 
Iso. Ce phénomène de para­
sitage du signal numérique 
produit une granulation sur­
tout gênante dans les aplats 
et les zones d'ombre. Pour 
l'éviter. il faut se limiter aux 
basses sensibilités et uti liser 
un trépied ou le flash lorsque 
la lumière manque vraiment. 
Aujourd'hui, la majorité des 
appareils photo numériques 
permettenttoutefois de mon­
ter à 400, voire à 800 Iso, 
sans trop de dégâts. Testez 
levôtre et fixez-vous la limite 
à ne pas franchir. Pour lutter 
contre le bruit, voici un logi­
ciel dédié, en anglais. mais 
simple d'utilisation pour qui 
ne maîtrise pas la langue _ 

ÉTAPE 1 
Corrigez 
le bruit 

O Rendez-vous sur notre site 
à ,'adresse http://t.Olnet. 

comltc49113 ettéléchargez Neat 
Image Demoen cliquant sur le lien 
TéIécharger.lnstaliez le programme 
et ouvrez-le, puis cliquez sur Open 
Input Image. 
Sélectionnez la photo à traiter. 
Passez à l'onglet Oeviee Noise 
Profile. Avec la souris, tracez un 
rectangle dans l'image dans une 
zone d'aplat où le bruit est im­
portant : ce sera l'échantillon qui 
servira de base au calcul de la 
correction. Cliquez sur AutoProfile. 
Vous pouvez aussi laisser le lo­
giciel choisir tout seul en cliquant 
directement sur Auto Profile. 

1:'1 Passez à l'onglet suivant, 
U NoiseFilter Setting, et cliquez 
sur Preview. Un aperçu de l'effet 
apparait dans un carré. Zoomez 
à 100% et déplacez le carré pour 
juger de la qualité du traitement: 

Si le résultat nevous convient pas, 
modifiezlesréglagesaveclescur­
seurs situés à droite. Ils définis­
sent la quantité de bruit et l'inten­
sité de la correction en fonction 
du type de bruit: le bruit de lumi­
nance (petits points clairs ou som­
bres) et le bruit de chrominance 
(taches colorées).(!) 
Passez ensuite à l'onglet Output 
Imageet cliquez sur Applypour ap­
pliquer la modifICation à l'intégra­
lité de l'image puis sur SaveOufput 
lmagepourenregislrer. Cliquez sur 
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OKpourfairedisparaÎtre la fenêtre 
qui s'affiche et enregistrez voire 
image qui portera le nom de la 
version originale avec le suffixe 
filtered. La version démo du logi­
ciel permetjuslede sauvegarder 
en Jpeg, sans choix du niveau de 
compression. 

Nois. f" . .. Settinoa 
Noia. l ....... 

"'""""" ...... 
"""""'" -

[1) 

SfIIOCIh ecIoM ~ Veto} Iowlreq 

s "'peningA-.. (1) 

"'""""" ...... 0 .,. 

ÉTAPE 2 
Renforcez 
la netteté 

La dernière élape consiste à 
améliorer la netteté. On utilisera 
pour cette opération Gimp, dans 
le menu Filtre, Ameliorationet Ren­
forcer la netteté. Agrandissez la 
boîte de dialogue en l'attrapant 
par un coin pourobtenirun meil­
leur aperçu du rendu, et dépla­
cez les trois curseurs jusqu'à ob­
tenir la netteté voulue. Ce filtre 
agit par renforcement des micro­
conlrastes el du contour des ob­
jets. Le premier curseur définit 
le rayon d'action, le second, le 
degré de l'effet et le dernier per­
met de préserver les zones 
d'aplats. Usez-en avec modéra­
tion pourne pas faire apparaître 
des halos autour des objets ou 
faire ressortir des défauts, telle 
bruit numérique _ 



Paint.NET 3.5.5 
Editeu': Washington Stale University 
Sile: http://t.D1net.comllc33D29 

CEQU'll VOUS FAUT 
Un PC 800 Mill : 512 Mo de mémoire vive: 
9,6 Mo sur le d~oo dur: WIOdows XP (SP 21 ou 
suivants. 

Identifiez chaque participant 
sur une photo de groupe 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

VOUS avez pris une photo 
de vos amis du club de 
sport et vous voulez la 

diffuser sur le site de l'associa­
tion? Pour identifier chacun. 
créez un pendant de la photo 
sous forme de silhouettes _ 

ÉTAPE 1 
Créez 

des silhouettes 

O Cliquez sur le menu Fichier 
puis sur Ouvrir. Recherchez 

dans vos dossiers la photo du 
groupe à identifier et double­
cliquez dessus. 

1:'1 Cliquez sur le menu Calques 
U puis sur Ajouter un nouveau 
calque. Dans la fenètre Calques, 
votre nouveau calqueapparaît. Par 
défaut, il porte lenom de Calque 2. 
Remarque : si la fenêtre Calques 
n'est pas visible, cliquez sur le 
menu Fenêtre puiS sur Calques. 

El Si la photo est trop petite, 
1:.1 cliquez sur le menu Affichage 
puis sur Zoomavant. Dans la barre 
d'Outils, cl iquez sur Crayon : 

Par une série de cliquer-glisser, 
dessinez les silhouettes de toutes 
les personnes de la photo. 
Remarque : si vous avez fait une 
erreur, cliquez sur Gomme dans 
la fenêtre Outils: 

puiS faites des cliquer-glisser sur 
la zone à effacer. 

n Dans la fenêtre caJque, déco­
IÎI chez le calque contenant 

votre photo et nommé Anière-plan. 
Le nouvel alTière-pian fOflTle un 
damier. Dans la barre d'outils, cli ­
quez sur Pot de peinture. Dans la 
fenêtre Couleurs, cliquez sur la 
nuance qui vous convient pour 
l'arrière-plan des silhouettes puis 
cliquez sur la feuille. Si certaines 
zones affichent toujours le damier, 
cliquez dessus également. 
Attention : veillez à choisir une 
cou leur contrastant avec celle 
des silhouettes. Ici, nous avons 
choisi noir sur fond blanc. 

ÉTAPE 2 
Numérotez 

les silhouettes 
Cliquez sur l'outil Texte : 

100 \11 , 
Dans la barre d'outils horizontale 
choisissez la Police et la Taille du 
texte. Dans la fenêtre Couleurs, dé­
terminez la couleurde votre texte, 
de préférence la même que celle 
des silhouettes. Cliquez sur la tête 

du premier personnage et saisis­
sez 1. Si letexteest mal placé, cli­
quez sur la croix sous le texte puis 
déplacez-le par cliquer-gl isser. 
Vous devez recommencer l'opé­
ration pour tous les personnages. 

ÉTAPE 3 
Insérez 

les silhouettes 

O Dans lafenêlre MIs, cliquez 
sur Rectangle de sélection: 

[ID~ 
Par un cl iquer-glisser, sélection­
nez vos silhouettes. Appuyez 
simultanément sur les touches 
Ctr/et Cpourcopier lasélection. 

1:'1 Dans la fenêtre calques, co­
U chez le calque Afrière.p/an et 
décochez le Calque 2. Reprenez le 
point 2 de l'étape 1 pour insérer 
un nouveau calque. Appuyez si­
multanément sur les touches Ctrl 
et V pour copier la sélection du 
point précédent. 

ICI Déplacez les silhouettes 
1:.1 dans le coin supérieur droit 
de la photo à l'aided'un cliquer­
glisser. Réduisez leur taille en 
maintenant la touche Majuscule 
enfoncée, et faites un cliquer­
glisser du coin inférieur gauche 
des silhouettes vers le haut. Cli­
quez sur la touche Echap. 

..... Dans la fenêtre, cl iquez sur 
Iii Texteet reprenez les consi­
gnes de l'étape 2 pour modifier 
la police, la couleur et la taille de 
votre texte. 
Cliquez dans le coin supérieur 
gauche de la photo et saisissez 
les noms de vos amis sportifs. 
Aprèschaque prénom, insérez, 
entre parenthèses, le numéro 
d'identification correspondant 
dans la fenètre silhouette, par 
exemple Jean-Luc (1) . Lorsque 
vous arrivez au bout de la ligne, 
reprenez ce point pour saisir les 
noms de vos autres amis. 

ÉTAPE 4 
Enregistrez 

la photo 
Vous pouvez enregistrer la photo 
au format Paint.NETpour pouvoir 
la modifier ou enregistrer la ver­
sion définitive en format Jpeg. 
· Pour pouvoir modifier la photo 
plus tard: cliquez sur F/Chier puis 
sur EnregistTersous. Sélectionnez 
le dossier d'enregistrement puis 
cliquez sur Enregistrer. 
. Pour pouvoir partager la photo: 
cliquez sur Fichier puis sur 
Enregistrersous. Sélectionnez le 
dossier d'enregistrement. Dans 
le menu déroulant Type, cliquez 
sur JPEGpuissur Enregistrer. Dans 
la nouvelle fenêtre, cliquez sur 
OK puiS sur Aplatir _ 
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MULTIMÉDIA Image> Retouche 

Restaurez une vieille 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////////////4 

Après avoir numérisé 
d'anciennes photos dé­
tériorées par le temps. 

vous souhaitez les rajeunir. 
Pour cela, nous vous propo­
sons d'utiliser des filtres et 
des outils dont dispose 
Paint.NET. lls permettent de 
masquer tes rayures, de mo­
difier les couleurs. etc. _ 

ÉTAPE 1 
Préparez la zone 

de travail 

D Pour distinguer les vieilles 
photos de celles que vous 

allez rajeunir et les retrouver rapi­
dement, nous vous conseillons, 
avant d'ouvrir Painl.NET, de pla­
cer toutes les photos numérisées 
dans un dossier nommé, par 
exemple, Vieilles photos. Puis de 
créer un dossier accueillant les 
photos retouchées, que vous 
nommez ici Photos rajeunies. 

El A partir de Paint.NET,ouvrez 
U la photo à retoucher (voir l'il­
lustration 1) et, pour éviter les er­
reurs de manipulation, dupliquez­
la. Pour cela, choisissez dans le 
menu Edition, l'option Sélectionner 
tout. Puis choisissez dans le menu 
Edition l'option Copier et, à nou­
veau dans le menu Edition, cliquez 
sur Coller dans une nouvelle image. 
La nouvelle image porte le nom 
de Sans titre. 

1:'1 Gardez la photo d'orig ine 
1::.1 ouverte pour la comparer 
avec celle à retoucher. Elle est 
toujours visible avec sa copie, 
sous forme de miniature, en haut 
à droite de l'écran: 

Celie entourée de gris est la 
copie que vous avez actuelle­
ment à l'écran. Pour passer de 
l'une à l'autre, il suffit de cliquer 
sur les miniatures, 
Si ce n'est pas déjà fait, affichez 
la copie à l'écran. 

ÉTAPE 2 
Nettoyez l'aspect 

général 

D Il est poSSible que des points 
noirs ou blancs apparaissent 

sur la photo. On appelle cela la 
~poussière": 

...-....-

Pour les atténuer, utilisez l'effet 
Médiane, ce qui correspond à un 
ant ipoussière. Pour cela, choi­
sissez dans le menu Effets l'op­
tion Broit et Médiane, 

Et Lorsque la fenêtre s'affiche, 
U la photosemodifie: elle peut 
devenir complètement floue. Dé­
placez le curseur de la zone Rayon 
vers la gauche de façon à obte­
nir la valeur ': -
Attention: plus cette valeurest 
importante, plus vous prenez 
le risque d'obtenir une photo 
floue. 

1:'1 Atténuez les points en dé-
1::.1 plaçant le curseur de la zone 
Centile, 

... Au fur et à mesure que les 
li.I valeurs des points 2 et 3 sont 
modifiées, vous obtenez un 
aperçu du résultat sur la photo, 
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photo 

Paint.NET 3.5.5 
Editetr: 

CE OU'IL vous FAUT 
lHlPC800 MHz ; 512Mc de mémoire 
l'ive: 9.6 Mo SU" le disque rur : Wiooaws 
XP (SI' 2) 00 suiVants. 

W////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

Dès qu'il vous convient, cliquez 
sur le bouton OK: 

ÉTAPE 3 
Supprimez 
les rayures 

Avec le temps, des rayures ou 
des déchirures peuvent appa­
raître sur une photo, sous forme 
de traits noirs ou blancs. Et il est 
possible que l'étape 2 n'atténue 
pas ces dégradations: 

Pour les masquer, utilisez l'ou­
til Tampon de clonage. Il permet 
de copier les pixels les plus 
proches de la rayure pour la re­
couvrir. 

D Pour faciliter les manipula­
tions, zoomez dans la zone 

oùsetrouve la rayure. Pour cela, 
cliquez autant de fois que néces­
saire en haut de l'écran sur le bou­
ton Zoom avant: 

PUiS, déplacez-vous dans la photo 
pour afficher la partie contenant 
la rayure. 

1:'1 Dans la barre d'outils, à 
U gauche de l'écran, cliquez 
sur le bouton Tampon de clonage: 

1:'11 Dans la photo, choisissez les 
1:1 pixels qui vont remplacer 
ceux qui sont défectueux. Pour 
retrouver une teinte très voisine, 
nous vous conseillons de copier 
les pixels les plus proches en pla­
çant le pointeur à côté de la 
rayure: 

Maintenez la touche ctrl du cla­
vier enfoncée. l e pointeur se 
transforme en une croix et une 
ancre: 

~' .. 
Cliquez et relâchez la touche du 
clavier. 

... Placez le pointeursur ledé­
Iii but de la rayure, ici: 

Puis effectuez un cliquer-glisser 
dessus. Un cercle clignotant 
indique les pixels que vous 
copiez, et la croix montre ceux 
que vous retirez : 

Au fur et à mesure de votre ma­
nipulation, larayuredisparaÎt. Elle 
est remplacée par les pixels co­
piés. Vous obtenez: 

Remarque : vous pouvez répéter 
les points 3et 4si lacouleurdes 
pixels ne convient pas. 

n Répétez ces manipulations 
1:.1 pour supprimer toutes les 
autres rayures, ici en bas de la 
photo (voir l'illustration 2). 

ÉTAPE 4 
Recadrez 
la photo 

Il est possible que les bords de 
la photo soient légèrement en­
dommagés ou irréguliers , 
comme ici en haut à droite: 

Pour corriger ce problème, re­
cadrez la photo . 

D Sélectionnez la partie que 
vous voulez garder, en cli­

quant dans la barre d'outils à 
gauche de l'écran sur le bouton 
Rectangle de sélection : 

l:i'I Placez le pointeur de la souris 
U en haut à gauche de la photo, 
là où doit commencer la sélec­
tion. Puis, effectuez un cliquer­
glisser de façon à entourer la zone 
à conserver en excluant bien les 
contours irréguliers. 

El Choisissez dans le menu 
1:.1 Image l'option Rognerselonla 
sélection. le résutlat apparait dans 
l'illustration 3. 

ÉTAPE 5 
Améliorez 

les couleurs 
Au fi l du temps, les vieilles pho­
tos prennent une teinte jaunâtre. 
Vous pouvez raviver les couleurs 
pour leur donner une teinte plus 
agréable. 

D Choisissez dans le menu 
Ajustements l'option Teinte! 

Saturaüon. 

l:i'I Dans la fenêtre affichée, 
U déplacez les curseurs des 
zones Teinte, Saturationet Intensite 
jusqu'à obtenir les teintes sou­
haitées. Un aperçu du résultat 
s'active automatiquement sur la 
photo au fur et à mesure que vous 
déplacez un curseur. Bien sûr, 
les valeurs seront différentes en 
fonction des couleurs de la photo 
numérisée. Une fois que vous 
avez terminé vos réglages, cli­
quez sur le bouton OK. 
l'illustration 4 affiche le résultat 
que nous avons obtenu pour la 
photo utilisée. 

ÉTAPE 6 
Rendez la photo 

plus nette 
Quand vous avez utilisé j'effet 
Mediane à l'étape 2, la photo a 
perdu de sa netteté. Pour lui en 
rest ituer un peu, choisissez dans 
lemenu Effets l'option Photo, puis 
cliquez sur Améliorerla netteté. 
Dans la fenêtre affichée, choi­
sissez le taux de netteté souhaité 
endéplaçant le curseur. L.:aperçu 
du résultat s'effectue directement 
sur la photo. Validez en cl iquant 
sur le bouton OK. 
le résultat apparait dans l'i llus­
tration4 • 
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MULTIMÉDIA Image> Gestionnaire 

Découvrez 5 fonction 
Google améliore 
encore son 
logiciel de gestion 
d'images en 
l'enrichissant 
de nouvelles 
fonctions 
bienvenues. 

T
OUjOurs gratuite, et dis­
ponible dans la langue 
de Molière, la dernière 
version du gestionnaire 
de photos Picasa est­

elle vraiment auss i bluffanle 
qu'on ledit? Hum! Pas toujours . 
Le logiciel recèle certes des fonc­
tions intéressantes, mais la na­
vigation au sein de l'outil n'est 
pas toujours très intuitive. 
Pour vous aider à vous y re· 
trouver, voici une presentation 
détaillée de cinq des nouvelles 
fonc tions importantes de Pi­
casa, à savoir: reconnaissance 
des visages , album collabora­
tif, géomarques, im portation 
des photos, ajout de mots-clés. 
Suivez le guide _ 

~Combinez 
les trombines 
Parfois époustouflante, parfois dé­
cevante, la technologie de recon­
naissance des visages mérite néan­
moins qu'on s'y attarde. Lapremière 
fois que vous ouvrirez Picasa 3.6, 
le logiciel recherchera tous les vi­
sages apparaissant sur vos images. 
Etce, qu'il s'agissedu portrait d'un 
proche ou de l'avatar d'un jeu en 
ligne. On a même vu l'outil identi­
fier l'image floue du roi Arthur alors 
qu'elle apparaissait en miniature 
sur la capture d'un site Internet Il 
est également capable d'isoler 
chaque visage d'une photo de 

------,--­J,. _ .\j 'E - • • • • ..... _._-

,""". ·'.IV .. --
~-,~ -. 
501 _ 171' 
Q __ <1" 

~_"I(J) "'-,. ,,---

-

1Of """J. ~tlun-lnknll1 )000II" __ 

. .. 'il! _ 

• 

groupe. Pour accéder àcettefonc­
tion, cliquez sur la catégorie Per­
sonnes, située dans la marge à 
gauche, puis sur Sans nom. 

fichiti Edition Affichage 

~tt . Irnport« + 

• Album. (2) 

Photos lavontes (3) 

\* Rkemment miS A ~ (2 

• Personne'(1) 

Sans nom (376) 

• Dossiers (59) 

• • • 

Il existe deux possibilités d'affi­
chage: Grouper par visage ou Oéve­
lopperlesgroupes. Pour passer d'un 
mode à l'autre, cliquez sur l'onglet 
correspondant en haut de la page 
à droite. La distinction entre lesdeux 
reste floue, on peut tout justeconsta­
ter qu'on obtient plus de résultats 
en passant par l'option Développer 
Iesgroupesque par celle qui consiste 
à grouper par visages. Pour attri­
buer un nom à un visage, cliquez 
sur l'onglet Personnes, situé en bas 
àgauche.(D 
Vous verrez alors apparaître dans 
la marge à droite la lisle des per­
sonnes non identifiées. Cliquez sur 
la croix pour supprimer une image, 
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_. 
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-_ .. -
.1.- , '- .. 

'. 
puis confirmez que vous souhaitez 
ignorer la personne. Autre option: 
saisissez le nom de la personne, 
par exemple Stéphane, dans le 
champ Ajouter un nom. A la première 
lettre tapée, l'outil suggère en sai­
sie intuitive les noms de voscontacts 
Gmail (à condition, bien sûr, que 
vous disposiez d'un compte). 



Picasa 3.6 

Cf QU'Il VOUS FAUT 
Un PC ai'eC XP 00 suivants_ 

s phares de Picasa 3.6 
Validez avec la touche Entrée de 
votre clavier, Et c'est lilquela tech­
nologie fait des miracles: l'outil a 
ajouté automatiquement il notre 
album Stéphane toutes les photos 
sur lesquelles il apparaît, et ce, 
malgré un changement de coif­
fure ... notable: 

_.-.. . 

Mais cela ne marche pas toujours! 
Par exemple, l'outil n'a pas re­
trouvé trace des photos d'Ingrid 
ou de Florence qui figuraient pour­
tant l'une et l'autre dans deux pho­
tos distinctes, visages de face, 
avec le même sourire et quasi­
ment la même coiffure ... Dansee 
cas, on peut éduquer l'outil. Il suf­
fit de faire un clic droit surla photo 
de Florence, par exemple, et de 
sélectionner dans le menu contex­
tuel qui s'affiche alors, l'option 
Ajouter a l'album dediê a la personne. 
A l'inverse, l'outil peut faire part 
de ses doutes. Exemple: cette 
jeune femme brune est-elle Flo­
rence? Interrogez le logiciel via 
unefenêtre qui s'affiche à côté de 
la photo présélectionnée. Pour 
confirmer, cliquez sur l'icône verte 
ou, pour nier, sur l'icône rouge: 

1 Florence? 

e 0 
~ 

~Réunissez 
les clichés des uns 
et des autres 
Vous souhaitez mettre en commun 
les photos prises par les partici­
pants à l'occasion d'un même évé­
nement (anniversaire, voyage ... )? 
C'est désormais possible et facile 
à la condition sine qua non d'uti­
liser PicasaAlbums Web. Cliquez 

sur Connexion à Picasa Albums Web, 
affiché en haut de la page à droite -
la même manipulation permet d'ou­
vrir un compte sur Picasa Web : 

_._-
-

_._~----
--1 ---1 

[I-_.~-

= - -
Puis ouvrez l'un de vos albums et 
cliquez sur Partager. La fenêtre qui 
s'affiche alors permet d'envoyer un 
e-mail il vos parents et amis. A ré­
ception de ce courriel, ceux-ci ac­
céderont directement à votre album 
en ligne. Il leur suffira de cliquer sur 
l'onglet Ajouterdes photospour;oindre 
leurs propres fichiers. Par la suite, 
quand vous accéderez à cet album, 
vous verrez les photos qui ont été 
ajoutées. Le nom de l'auteur de la 
photo apparaîtra dans la marge à 
droite, mais si et seulement ~ la per­
sonne dispose d'un album en mode 
public. Sinon, le nom sera remplacé 
par une suite de chiffres peu élo­
quente. 

~ Déposez vos photos 
sur une carte 
Votre entourage ne se rend pas 
comptedutrajet quevousavezpar­
couru lors de votre dernier périple? 
Ajoutez donc une géomarque il vos 
photos. Cette option consiste tout 
simplement à faire figurer sur un cli­
ché une icône renvoyant il un lieu 

• 

sur une carte de Google Maps. 
Sélectionnez, par exemple, vos 
photos de vacances en Bretagne, 
cliquez sur l'option Ueuxfigurant en 
bas de la page, à droite. Tapez 
l'adresse dans le champ de saisie, 
puiS validez en cliquant sur OK. Il est 
également possible de glisser­
déposer une photo sur la carte, celle­
ci prendra alors aussitôt la forme 
d'une géomarque verte. Cliquez sur 
OK dans la fenêtre qui s'affiche sur 
la carte pour valider. 

~ Importez des photos 
L.:enregistrement des photos se fait 
comme d'habitude, il un détail près: 
il est beaucoup plus simple il pré­
sent de partager vos albums avec 
vos proches. Après avoir branché 
votre appareil photo ou une clé USB, 
ouvrez Picasa. Cliquez sur Importer, 
et les vignettes s'affichent: 

....... ". [--~ a ---
Vous pouvez attribuer un nom au 
dossier, ou choisir l'option Date de 
prise de vue ou Date d'aujourd'hui 
dans le menu déroulant Nomdudos­
sier. Si vous optez pour Datedeprise 
de vue, vos photos seront classées 
dans différents dossiers en fonc­
tion des dates. Dansla foulée, vous 
pouvez publier des photos en ligne 
sur Picasa Web. Pour cela, connec­
tez-vous à votre compte, puis co­
chez la case Transférer, située en 
bas de la fenêtre. Dans le menu 
déroulant Options, sélectionnez le 
mode de diffusion: Public permet 
il tout internaute d'y accéder ; Non 
rêpertorié donne un droit d'accès 
uniquement aux personnes qui 
connaissent l'adresse Web; 
Connexion obligatoire avant affichage 
oblige les personnes il s'identifier 
pouraccéderà l'espace. Vous pou-

vez également choisir la largeur 
des images, 
Enfin, petite nouveauté, pour adres­
ser vos clichés il votre entourage, 
cliquez sur le + placé sous Partage 
et sélectionnez un groupe d'amis 
que vous avez préalablement créé 
dans Gmail. Enfin, cliquez, selon 
vos préférences, sur Tout importer 
ou Importerles éfêments sélectionnés. 
Apartirdu Gestionnairede transferts, 
cliquez sur Afficherenlignepourvoir 
le résultat. 

~Associez un mot 
à chaque photo 
Retrouvez facilement vos photos 
grâce à des mots-clés egalement 
appelés tags. Cette fonction, qui 
existait déjà dans la précédente ver­
sion, aétéaméliorée. Toutd'abord, 
sélectionnez des photos, puis cli­
quez sur Tags qui figure en bas de 
l'écran, ou bien utilisez le raccourci 
clavier ClrlT. Dans lechampdesai­
sie Entrez un tag à ajouter, tapez un 
mot-clé valable pour une ou plu­
sieurs pholos, Autre option: cliquez 
sur le point d'interrogation" ?" dans 
Tags rapides. Dans la fenêtre 
Configurerles œgs rapides, saisissez 
une série de mols-clés. Pu is cli· 
quez sur OK: _ .. _ ..... _-... --....... _-_ .. _ ... _---== -_ .... _ ...... _ ... :=..;-_ ... ------­--------_ ... _--,_ ... _---.--

. -
Apartlr de la, Il vous suffira de selec­
tionner uneou plusieurs photos, puiS 
de cliquer sur le tag prédéfini auquel 
vous souhaitez les associer. Et pour 
relrouverune pholo, vousaurez juste 
à saisir un mot-clé dans le champ 
de recherche _ 
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MULTIMÉDIA Image> Gestionnaire 

Créez un pêle-mêle 
de vos clichés préférés 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Réalisez, en quelques clics 
avec Picasa, un montage 
original en regroupant 

sur une seule photo plusieurs 
clichés de vos proches . 

ÉTAPE 1 
Sélectionnez 

les photos 

O Cliquez,danslevolelgauche, 
sur le nom du dossier conte­

nant les photos. Dans le volet cen­
trai, cliquez sur la photo a insérer 
dans le montage. Si d'autres pho­
tos du dossier vous intéressent, 
maintenez la touche ctrfenfoncée 
et cliquez sur leur nom. 

1:'1 Vous retrouvez vos photos 
U dans la partie Sélection du 
bandeau horizontal situéen bas 
de la fenêtre. Validez la sélection 
en cliquant, à droite, sur le bou­
ton Conserver les éléments selec­
tionnes: 

Un point vert apparaît en bas à 
gauche des images. <D 
Remarque: pour ajouter des 
photos se Irouvant dans un autre 
dossier, reprenez cette étape à 
son début. 

ÉTAPE 2 
Créez le montage 

O Danslabarred'outilsduvolet 
horizontal bas, cl iquez sur 

Monf1lge,@ 

•• 
1-

-. ,.. 
, 

Et Danslevoletgauchedel'on­
U glet Montage, l'onglet Para­
mètres est sê/ectionne.@ 

1:'1 Cliquezsurlaflèchedelazone 
1:1 situéesousl'onglet Paramètres 
et choisissez, ici, Piled'images: res­
semble à une pile d'images epar­
pillées.@ 

... Ajoutez une couleur 
de fond 
Dans la partie Optionsd'arrière-plan, 
cliquez sur le carré blanc puis, 
sans lâcher le bouton droit de la 
souris, placez son curseur sur 
l'une des couleurs de la palette 
qui s'affiche: 

Lorsquelacouleurvousconvient, 
relâchez le bouton de la souris. 

~Aioutez des bordures 
Sélectionnez la photo qui vous 

- 1- ___ 
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intéresse ou bien, si vous voulez 
appliquer une bordure identique 
à toutes les photos, cliquez sur 
une partie vide du montage. 
Dans la partie 80rrJuresde l'image, 
cliquez sur l'un des trois boutons: 
le premier supprime la bordure 
existante, le deuxième ajoute une 
fine bordure d'épaisseur égale et 
le troisième présente la photoavec 
une bordure plus largeen bas (voir 
l'illustration centrale). 

----- -----;::....:='-" 

!J-­..,;---_.-
---

a 

.. Modifiez l'inclinaison 
des photos 

Cliquez sur l'une des photos. Un 
cercle apparaît dans son centre. 
Placez le curseurde la souris sur 
le bout rond de la flèche. Quand 
il prend la forme d 'une main : 

• i> 1 
effectuez un cliquer-glisser au­
tour du cercle, vers le haut ou vers 
le bas pour modifier j'inclinaison 
de l'image. 

~ Déplacez les photos 
Cliquezsur l'une des photos. lors­
que le curseurde la souris prend 
la forme d'une croix, effectuez un 
cliquer-gl isser jusqu'à la position 
souhaitée. 

..laissez Picasa 
disposer les photos 
Plutôt que de placer vous-même 
les photos, faites défiler les diffé­
rentesdispositions proposées par 
Picasa: cliquez, sous le montage, 
sur le bouton Montagealéatoire. 

ÉTAPE 3 
Enregistrez 

votre montage 
Cliquez, en bas de l'onglet Para­
mètres, sur Creer le montage.@ 
Quand la mention Ebaucheencours 
s'efface, cliquez en haut à gauche 
sur Photothèque. Vous retrouvez 
votre pêle-mêle dans le dossier 
Montage. Deux f ichiers ont été 
créés dans le dossier Monf1lgede 
Mesimages: Montage.jpget Montage. 
cxf. Pourmodifier le nom du mon­
tage, renommez les deux fichiers 
avec le même nom, ici Enfal1ls.jpg 
et Enfants.cxf _ 



Cf QU'Il VOUS FAUT 
Qrdinaleur800 MHl; SI 2 Mo (le mémoire 
vive ; 1 00 Mc SIl" III disIJJe lU; WirIOOws XP 
WYISla,WI..irlJxWMocOS 10.4. 

Marquez vos photos 
pour les retrouver rapidement 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

P icasa propose deux fa­
çons de distinguer vos 
clichés favoris: attribuer 

soit une étoile, soit un mot­
clé (voire plusieurs). Ainsi. 
vous pourrez retrouver ra­
pidement ces images _ 

ÉTAPE 1 
Marquez les photos 

D Choisissez, dans te votet 
gauche, te nom du dossier 

concemé. Dans la partie droite, 
sêlectionnez les photos qui vous 
intéressent : cliquez sur la pre­
mière, maintenezenfonœela tou­
che Ctrl du clavier et cliquez sur 
les photos les unes après les 
autres. En bas à gauche, le volet 
Sélectionles affiche sous la forme 
de miniatures.(!) 

El Si vous souhaitez enrichir 
U votre choix avec des images 
contenues dans un autre dossiElf, 
sauvegardez votre première sê­
lection en cliquant, en bas de 
l'êcran, surie bouton ConserverIes 

éIé"..nts";/ec.onnes'ŒJ 

Ensuite, reprenez le point 1 pour 
réal iser votre nouveau choix de 
photos. 

1:1 Choisissez, dans Je volet 
1:1 Sélection, les photos que 
vous souhaitez marquer de la 
même manière puis, selon vos 
envies, continuez ainsi: 

~Attribuez-Ieur 
un mol-clé 
Dans la partie située à droite du 
volet SéJectjon, cliquez sur le bou­
ton Afficher/masquer le panneau des 

~g,,~~~~~=.:~~ ~ It....-_ .. 
, .- :II:: 

Dans la zone de saisie Entrez un 
mg a ajouterde la fenétre qui s'af­
fiche, tapez le libellé adéquat, ici 
Transat et cliquez sur le bouton + 
Le texte tapé s'affiche dans la liste 
Tags. Vous pouvez ajouter un nou­
veau mot-clé en recommençant 
la manipulation, ici Chantilly,@ 
Validez en cliquant sur Terminer. 

~Donnez-Ieur une éloile 
Dans la partie situéeà droite du 
volet Sélection, cliquez sur le 

bouton Ajouter au dossier Photos 
favorites représenté par une 
étoile: 

[7~ ~ è 
Une étoile est ajoutée, en bas à 
droite, sur les imagessélection­
nées: 

-_ .. _-
-'" 
"'""'POl 

ÉTAPE 2 
Retrouvez 
les photos 

Selon lemodede marquage pro­
cédez ainsi: 

... Avec une étoile 
Dans le volet horizontal de gau­
che, ouvrez le dossier AJbumsen 
double-cliquant dessus. 
Cliquez ensuite sur le dossier 
Photos favorites pour afficher les 
images marquées d'une étoile 
dans la galerie. 

~Avec un mol-clé 
Utilisez la zonedesaisie Recherche, 
en haut à droite pourtaper le mot­
cléqui vous intéresse, ici Chantilly, 
puis appuyez sur la touche Entrée 
pourvalider la recherche, Lespho­
tos répondant au critère s'affIChent 
dans la galerie (voir l'illustration 
centrale). Pour afficher à nouveau 
l'ensembledevosphotos,cliquez 
sur le bouton Tout afficher _ 
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Comparez facilement 
plusieurs clichés 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

VOUS avez plusieurs pho­
tos qui se ressemblent 
(prises en mode rafale, 

par exemple), et, afin de ne 
conserver Que la meilleure. 
vous souhaitez les compa­
rer. Pour cela. nous vous pro­
posons d'utiliser la fonction 
de FastStone permettant de 
placer côte à côte jusqu'à 
quatre photos . 

ÉTAPE 1 
Sélectionnez 

les photos 

O Pour faciliter les manipu­
lations, réunissez Ioules les 

photos concernées dans un 
même dossier. 

El Dans la partie gauche de 
U l'Explorateur de vignetles, 
recherchez le nom du dossier 
contenant les photos et cliquez 
dessus. 

1:'1 Dans la partie droite de l'Ex-
1:1 plorateur de vignettes, sé­
lectionnez les photos qui doivent 
être comparées. Pour cela, cli­
quez sur la première, puis, tout 
en maintenant la touche Ctrl en­
foncée, cl iquez sur chaque photo 
(quatre au maximum). 

ÉTAPE 2 
Comparez 
les photos 

O Clfquezenhautdelafenêtre 
sur le bouton Comparer les 

images sélectionnées: 

Les photos et une barre d'outils 
pour chacune d'elles apparais­
sent côte à côte (voir la grande 
illustration ci-dessus). 

iii Pour obtenir un aperçu en 
a pleinécrandechaquephoto, 
cliquez dans la barre d'outils au­
dessus d'une des photos sur le 
bouton Le plus convenable: 

Remarque: lorsque vous vou­
drez retrouver !a taille réelle, cli­
quez sur 1:1 

1:1 Vous pouvez augmenterou 
1:1 diminuer le zoom sur une 
seule ou sur toutes les photos. 
-Pour modifier le zoom sur toutes 
les photos, cliquez dans la barre 
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d'outilsdela photo sur le bouton 
Zoom+ ou Zoom-
- Pour modifier le zoom sur une 
seule photo, maintenez la touche 
Ctrf enfoncée et cliquez dans la 
barre d'outils de la photo sur les 
boutons Zoom+ ou Zoom-

n Pour vous déplacer dans 
~ les photos, augmentez le 
zoom, puis: 
.Pou r vous déplacer si multa­
nément dans toutes les pho­
tos, placez le pointeurde la souris 
dans une des photos et effectuez 
un cliquer-glisser avec le bouton 
gauche de lasouris; 
ePour vous déplacer dans une 
seule photo, placez le pointeur 
de la souris dedans et effectuez 
un cliquer-glisser avec le bouton 
droit de la souris. 

n Pour afficher les caractéristi­
I:Iquesdesphotos(date,heure, 

réglagesdel'appareil ,etc.),cochez 
la case EXIF(en haut à droite). 

r.I Si vous voulez supprimer 
1:.1 définitivement une des pho­
tos du disque dur, cliquez sur le 
bouton Supprimer le fichier dans 
la barre d'outils de la Qhoto: 

: I :t( ~@ 

Puis, cliquez sur OUÎ. 

Vous pouvez aussi la déplacer 
dans un autre dossier en cliquant, 
dans la barre d'outils de celle-ci, 
sur Déplacer dans un dossier : 

Cliquez sur Parcourir, puis recher­
chez le dossier et cliquez dessus. 
Puis, cliquez sur OK et sur Déplacer. 

a Pourretoumerdansl'Explo­
.. rateur,cliquezsur Fermeren 
haut à droite de l'écran _ 



Sélectionnez et envoyez 
des photos par courriel 

FastStone Image 
Viewer 4.2 

Editeur: FastStone Sofe 
Site: httD:/It.01nel.coml 

tcl"4065 
Cf QU'Il VOUS FAUT 

Windows 98 et suivams. 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

V DUS souhaitez envoye~ 
un message accompagne 
dequelques photos que 

vous venez de retoucher avec 
FastStone. Vous pouvez le 
faire sans être obligé de quit­
ter le logiciel. Grâce à sa fonc­
tion E-mail, vous pourrez 
d'une part modifier la taille 
et la qualité des images. puis 
les regrouper en un seul fi ­
chier compressé, Et, d'autre 
part envoyer les photos par 
le biais de votre messagerie 
habituelle. sans avoir à l'ou­
vrir. Il ne vous restera plus 
qu'à choisir le destinataire et 
à écrire un petit message 
d'accompagnement . 
Conseil : pour faciliter les mani­
pulations, réunissez les photos à 
envoyer dans un seut dossier. 

ÉTAPE 1 
Choisissez 
les photos 

DA partir de l'explorateur de 
FastStone, recherchez, dans 

le volet gauche, le dossier conte­
nant les photos à envoyer. 

El Dans le votet droit, cliquez 
U sur la première photo, puis 

effectuez la combinaison de 
touches Ctrlet A pour sélection­
ner toutes les photos. Pour an­
nuler la sélection d'une des pho­
tos, maintenez la touche du 
clavier Ctrlenfoncée et cliquez sur 
la photo. 

1:1 Pour activerla fonction E-maN, 
1:1 cliquez sur Envoyerpare-mail 
les images sélectionnées: 

-_ .. :.-: -_._ .... _._-----­- --_.-"-- -_._----... _~ .. _._-._ .. _~~-- ------ ---

... Les photos apparaissent en 
IÎ.I haut de la fenêtre affichée 
(voir/'illustration 1). Pour ajouter 
une autre photo, cliquez sur Ajout 
Recherchez la photo, cliquez sur 
son nom, puis sur Ouvrir. 

r.I Pour supprimer une photo 
1:1 que vous avez ajoutée par 
erreur, cliquez sur sa miniature, 
puis sur Supprimer. 

ÉTAPE 2 
Modifiez les 

caractéristiques 
Pour que le message à envoyer 
pèse moins lourd , vous pouvez 
modifier la taille et laqualité des 
photos. 

D Sicen'estpasdéjàfait,co­
chez la case Utiliser le rOOi­

mensionnement JPEG si possible. 
Puis, cliquez dans la zone Taille 
standard pour modifier la taille. 
Dans la liste, cliquez sur l'une 
des tailles proposées. Pour un 
envoi par courrierélectronique, 
nous vous conseil lons de cliquer 
sur 640x480 ou BOOx600. 

El Choisissez la qualité de 
U l'image dans lazone Ouafitê. 
Nous vous recommandons de ne 
pas descendre en dessous de la 
valeur 7O pour éviter de trop dé­
grader les photos. 

El Pour donner un effet à vos 
a photos, ajoutez un ombrage 

en cochant la case Effet d'ombre. 

ÉTAPE 3 
Compressez 
en un fichier 

D Si vous avez de nombreuses 
photos à envoyer, il vaut 

mieux lesréuniren un seul fichier 
compressé au format Zip. Pour 
cela, cochez la case Compresser 
en un seul fichier. 

El Dans la zone Nom qui s'af­
U fiche, tapez l'intitulé du fi­
chier, par exemple Mes photos. Le 
logiciel indique à droite de cette 
zone que le fichier sera com­

pressé au formai Zip. 

ÉTAPE 4 
Envoyez 

le message 
Si vous utilisez un logiciel de 
messagerie comme Windows 
Mail ou IncrediMail, cliquez sim­
plement sur Envoyer l'e-mai/. 
Dans le message qui s'affiche, 
cliquez sur l 'option OK. 
La fenêtre d'un message appa­
raît avec, en pièce jointe, le fichier 
compressé (voir l'illustration 2). 
Il ne reste plus qu'à indiquer 
l'adresse du destinataire ainsi 

que l'objet, et à rédiger le texte 
d'accompagnement. Ensuite, cli­
quez sur Envoyer. 
Remarque : pour envoyer le fj­
chiercompresséparlebiaisd'une 
messagerie sur Internet, cliquez 
sur Copierdansundossier.lndiquez 
t'emplacement de la sauvegarde 
en cliquant sur Parcourir. Cliquez 
sur le nom du dossier, puiS sur 
OK et Copier (C). Ensuite, depuis 
votre messagerie sur Internet, 
insérez la piêce jointe dans un 
nouveau message _ 
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Paramétrez une capture d'écran 
selon vos besoins 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

V DUS voulez faire parvenir 
à un contact l'image de 
votre BureauWindowsou 

celle d'un logiciel sur lequel 
vous travaillez ... Bien sûr, avec 
Windows,la touche Impr écran 
peut effectuer ce trava il rapi­
dement 
Mais avec XnView. vous pou­
vez capturer une partie ou la 
totalité de l'écran. en faisant 
apparaître (ou non) le poin­
teur de la souris à l'aide d'une 
touche, en programmant un 
délai de quelques secondes ... 
Paramétrez ces opérations à 
votre goût . 

ÉTAPE 2 
Paramétrez 
la capture 

D En haut de la fenêtre prin­
cipale de XnView, cliquez 

sur le bouton Capturer: 

1:"1 Dans la partie Capture de la 
U fenêtre affichée, choisissez 
l'élément à capturer: 

® ~Clan --, 

o Fdt!e KIiYe 

0 ' ..... 
0'_ 

• Écrnncapturetout l'écran, Barre 
des tâches comprise ; 
-Fenêtreactivecapture la demière 
fenêtre ouverte avant XnView; 
-Fenêtre propose, à sa droite, une 
zone listant toutes les fenêtres 
ouvertes. Cliquez dans cette liste 
et surie nom de la fenêtreàcap­
turer; 
-Reclanglecapture une zone que 
vous sélectionnez en l'encadrant. 

Pour notre exemple, cochez la 
case Fenêtre active. 

1:1 Dans la partie Méthode, choi-
1:1 sissez de quelle façon vous 
souhaitez déclencher la capture: 
-Automatiquement, au bout de x se­
condes 
Cochez la case Délai (sec) , puiS 
précisez le nombre de secondes 
voulu dans la zone à droite de 
cette case . 
-Manuellement, en appuyant sur une 
touche du clavier 
Cochez la case Touche d'appel, 
puis cliquez sur la zone à droite 
de la case. Dans la liste qui se 
déroule, cliquez sur la touche 
d'appel souhaitée, ici FlO: 

- Touche d'~ Fl0 

Pour notre exemple, cochez la 
case Touche d'appel. 

28 Micro Helx10 • HS nQ 58 • Septembre-Octobre 2010 

.... En fonction de ce que vous 
iii avez sélect ionné dans les 
parties Captureet Méthode, la par­
tie Options active ou désactive 
certains paramètres de réglage: 
-Partiecfiente ne capture que le 
contenu de la fenêtre en cours. 
Elle est active si la case Fenêtre 
ou Fenêtre active est cochée; 
-cacher XnViewmasque la fenêtre 
du logiciel pendant la capture. 
Elle est active seulement si la 
case Ecran ou Rectangle est co­
Chée; 
-Inclure le curseuraffiche le poin­
teur de la souris dans la capture ; 
-Capture multiple effectue plu­
sieurs captures à la suite les 
unes des autres. Elle est active 
seulement si la case Touche 
d'appelest cochée. 
Ici, cochez la case Inclure le 
curseur. 

n Dans la partie Sauvegarde, 
a indiquez l'endroitoù la cap­
ture doit apparaitre. Pour cela, 
cochez la case: 
-Ouvrir dans XnView pour afficher 
lacapturesous la forme d'un on­
glet dans XnView, ce qui permet­
tra de la modifier par la suite; 
-Répertoire pour la sauvegarder 
dans un dossier. Le bouton Par­
courir complètement à droite de 
cette case permet d'indiquer où 
se trouve le dossier qui va ac­
cueillir la capture: 

Recherchez le nom du dossier 
et cliquez dessus, puis sur OK. 
Choisissez ensuite dans la zone 
Format, le type d'image. Nous 
vous conseillons de garder JPG 
- JPEG / JFIF. 

ÉTAPE 2 
Effectuez la capture 

O Pour lancer la capture, cli­
quezsur le bouton Confirmer 

de la fenêtre des paramètres. 

1:'1 Selonleschoixquevousavez 
lL1I effectués dans les para­
mètres, attendez le déclenche­
ment automatique ou appuyez 
sur la touche d'appel, ici FlO. 
Si vous avez choisi la capture 
Rectangle, effectuez, après le dé­
clenchement, un cliquer-glisser 
sur l'écran de façon à encadrer 
seulement la zone à capturer. 
La capture apparaît sous la forme 
d'un onglet dans XnView (voir /'il­
lustration) ou dans le dossier 
choisi (voir le point 5 de l'étape 1). 
Remarque: lors du lancement 
du logiciel, les derniers para­
mètres configurés sont conser­
vés en mémoire _ 



Classez vos photos 
en les étiquetant 

XnView 1.97.5 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

La visionneuse XnView 
permet d'afficher des fi· 
chiers multimédias de la 

même façon que l'Explorateur 
de Windows: le volet gauche 
affiche la liste des dossiers, 
le droit les fichiers contenus 
dans le dossier sélectionné. 
XnView permet aussi d'attri­
buer aux éléments des éti­
quettes «catégories », « cou· 
leurs»,« notes» (selon vos 
besoins). Il suffit de cliquer 
sur le nom de l'étiquette pour 
retrouver les fichiers qui lui 
sont liés. A noter que les vi· 
déos et les musiques peuvent 
être soumises au même éti· 
quetage _ 

ÉTAPE 1 
Sélectionnez 
vos photos 

Pour étiqueter des fichiers, vous 
devez les sélectionner. Pour cela, 
recherchez, dans le volet gauche, 
le dossier qui contient les photos 
àclasser. Puis, dans le volet droit, 
cliquez sur la première photo. 
Poureffectuer: 
-Une selection en continu : main­
tenez le doigt appuyé sur la 
touche Majuscule(au-dessus de 
Ctrl) et cliquez sur la dernière 
photo à garder; 
-Une selection en discontinu : main­
tenez le doigt appuyé sur la 
touche Ctrtetcliquez surchaque 
photo à garder. 

ÉTAPE 2 
Etiquetez-les 

D Laissez les photos sélection­
nées et affichez la liste des 

trois types de classement en cli-

quant en haut du volet gauche 
sur le bouton categories : 

2007 

Dans le volet gauche, les dos­
siers de fichiers sont remplacés 
par des dossiers de classement: 
Categorie, Noteel Étiquette de cou­
leur (voir l'illustration). 
Attention: Photographies dans 
Categorie contient des sous­
catégories (Amis, Animaux, etc.). 
Pour les afficher, cliquez sur le 
signe + situé devant l'icône: 

~B:;-J 
f3 ... ~ 

El Placez le pointeur de la sou­
U ris dans le volet droit sur 
l'une des photos sélectionnées, 
puiS effectuez un cliquer-glisser 

dans le volet gauche sur l'une des 
catégories proposées, ici dans 
Voyage de Photographies : 

8B "" ••• _ =r1 
El Recommencez l'étape 2 
1:.1 pour attribuer une note aux 
photos, ici 5 Excellent: ........ 

I!""\ . ""'" _. 
Et une étiquette de couleur, par 
exemple Personnel : 

,-Trav. .... 
Chaque photo classée porte au­
tomatiquement la mention en 
haut à gauche: 

..... Dans le volet droit, pour af­
iii ficher uniquement les pho­
tos liées au voyage, cliquez sur 
Voyage dans le volet gauche. 
Remarque: pour retrouver les 
dossiers de fichiers, cliquez sur 
le bouton Dossiers 

o catioorle 

ÉTAPE 3 
Classez-les 

... Créez une catégorie 
Si la liste des catégories propo­
sées par le logiciel ne vous 
convient pas, vous pouvez en 
ajouter. Pour cela, cliquez avec 
le bouton droit de la souris, ici 
sur Photographies : 

Ott ...... OgRE!' 
Puis sur l'option Nouvel/ecatego­
rie. Tapez l'intitulé souhaité et ap­
puyez sur la touche Entrée. 

~Enlevez une photo 
d'une catégorie 
Cliquez dans le volet gauche sur 
le nom de la catégorie. Dans le 
volet droit, cliquez avec le bou­
ton droit de la souris sur la photo 
el sur En/ever de cette categorie. 

... Annulez une note ou 
une étiquette de couleur 
Cliquez dans le volet droit sur la 
photo, puis choisissez, dans le 
menu Afflchage, l'option Note & li­
bel/ecou/euret cliquez sur: 
-Sans note pour annuler la liaison 
avec une note; 
-Non colore pour annuler la liaison 
avecuneêtiquettedecouleur _ 
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MULTIMÉDIA Image> Dessin 

Croquez facilement un 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////////////h 

Enfant. vous aimiez repro­
duire une image en la 
décalquant? ArtRage 

permet de dessiner sur ce 
même principe: vous placez 
une image en arrière-plan 
et vous suivez ses contours 
avec le curseur de la souris 
en guise de crayon _ 

ÉTAPE 1 
Insérez la photo 

Lorsque vous lancez ArtRage. 
une fenêtre vous présente les 
options supplémentaires de la 
version payante du logiciel. 
Cliquez sur Fermer. 

O Cliquez sur le boulon Fond 
dans la palette de fonctions, 

en bas, au centre de "écran : 

Si la fenêtre Ouvrirs'olNfe, passez 
au point 2, sinon sélectionnez 
Chargerune nouvelle imagede fond. 

iii Recherchez et sélectionnez 
U l'image de votre choix, puis 
cliquez sur Ouvrir. 

El l 'image apparaît au centre 
1::.1 de l'écran. Si elle est trop 
pâle pour vous permettre de la 
decalquer, cliquez, dans la palette 
de fonctions, sur Fondpuis sur Edi­
ter l 'image de fond ... 
En bas de l'écran, une fenêtre 
s'affiche. Pour régler lecontraste, 
cliquez sur le périmètre du cercle 
Opacitê et effectuez un cliquer­
glisser dans le sens des aiguilles 
d'une montre : 

htlle ' 

""'" do fond 

Le réglage s'applique immédia­
tement. Une fois satisfait, cliquez 
sur Valider. 
l'illustration 1 montre l'image de 
notre exemple et l'organisation 
des différents outils à votre dis­
position pour réaliser le dessin. 

ÉTAPE 2 
Préparez l'outil 

de dessin 

O Cliquez sur le Crayon dans 
la palette des outilssituée en 

bas à gauche: 

1:"11 Pour définir les caractéris­
U t iques du trait de votre 
crayon, utilisez la palette de ré­
glage des outils. 
- Définissez l 'inclinaison du 
crayon par rapport au dessin en 
cliquant sur le cercle Inclinaison 
de la palette de réglage des ou-
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tils et en effectuant un cliquer­

glisser: irclnllUl 

- Réglez son épaisseur en cli­
quant sur le signe plus (+) ou 
moins (- ), situé à droite ou à 
gauche dans le basde la palette 
des outils: 

vous pourrez modifier à tout mo­
ment ces réglages pour lesadap­
ter à la zone à dessiner. 

n lCi, nous souhaitons que le 
1:.1 crayon prenne automatique­
ment lacouleurqui se trouve sur 
l'image. Pour cela, cliquez, dans 
la palette de fonctions, sur Fond et 
cochez, si ce n'est pas déjà fait 

sur Choisir une couleur a partir de 
l'image de fond. 
Remarque : si vous souhaitez 
dessiner une partie qui n'existe 
pas dans l'image de fond ou mo­
difier la couleur d'une partie de 
votre dessin, donnez à votre 
crayon la couleur de voire choix 
en cliquant dans la palette située 
en bas à droite: 

• 
Lazonequi était blanche affiche 
à présent une palette de cou­
leurs dans laquelle vous pouvez 
définir celle qui vous convient le 
mieux: 



portrait 

ArtRage 2.5 
Editeur: Amblent Design 
Site: http://t.Olnet.comltc32588 

Cf QU'Il VOUS FAUT 
lh PC 1 GHz; 512 Mo de rnérIIr*e vive; 
2 MoSIK le disque Ib'; WiIlOOwi; Vista (Xl 7. 

W////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

ÉTAPE 3 
Dessinez 

,.Esquissez le contour 
Le pointeur de la souris symbo­
lise votre crayon. Placez-le à 
l'endroit où vous voulez commen­
cer et failes des cl iquer-glisser 
successifs: 

. 
. ~ ,--

. Supprimez les traits 
de crayon indésirables 
Si c'est un trait que vous venez 
d'effectuer, utilisez la combinai­
son des touches Gtr1et l du cla­
vier. Si c'est un trait plus ancien, 
cliquez, dans la palette des outils 
sur la Gomme: 

Comme pour le crayon, réglez les 
caracteristiques de la gomme 
dans la palette dereg/agedesoutils, 
puis effectuez des cliquer-glisser 
sur la partie à gommer. 
Pour recommencer à dessiner, 
cliquez sur le crayon dans la pa­
lette des outils. 

. Adaptez le zoom 
Selon la partie à decalquer, il est 
plus confortable de travailler avec 
un taux d'agrandissement plus 
ou moins important. Par exemple, 
pour les détails, comme les yeux, 
un zoom de ISO % est appréciable. 
Reglez-le en utilisant la molette 
de votre souris. 
Remarque : si votre souris n'a pas 
de molette, le réglage du zoom 
s'effectue aussi depuis la barre 
demenussitueeenhautdel'ecran. 
Cliquez suries signes +et - de la 
zone Zoom jusqu'à obtenir l'affi­
chage souhaité; 

illustration 2 Dessin décalqué à partir de la photo 

• Déplacez l'image 
de fond 
Si la valeur du zoom est impor­
tante, vous pouvez être amené à 
déplacer l'image de fond pourtra­
vailler sur des parties non cen­
trales, par exemple ici le collierde 
la jeune fille. Pour cela, cliquez, 
dans lapafettedefonctionssur l'ou­
til Déplacemerft représenté par une 
croix; 

Il 

Effectuez ensuite des cliquer­
glisser jusqu'à obtenir la position 
souhaitée . 
Cliquez sur l'outil Crayon pour 
reprendre votre dessin. 

. Affichez le résultat 
Pour vérifier qu' il ne manque au­
cun trait de crayon dans votre 
dessin, affichez-le sans l'image 
en arrière-plan. Pour cela, cli­
quez, dans la palette de fonctions, 
sur le bouton Fond, puiS déco­
chez l'option Afficher l'image de 
fond en ctiquant dessus. 
Dans l'illustration 2 ci-dessus, 
vous pouvez voir le résultat de 
notre exemple. 

ÉTAPE 4 
Enregistrez 

Pour pouvoir retravaillerledessin, 
enregistrez-le dans le format Art­
Rage mais aussi dans un format 
plus courant pour l'afficher dans 
un logiciel de retouched'images, 
comme Gimp, Paint.NET, etc. 

. Pour le retravailler 
par la suite 
Cliquez,danslaBarredemenussur 
Fichier, puissur!'option Enregistrer 
la peinture. Recherchez le dossier 
d'enregistrement quivousconvient 
et utilisez la zone Nom du fichier 
pour taper un libellé, ici Mathilde. 
Dans la zone Type, laissez l'op­
tion PeintureArtRage (*ptg) . 
Remarque : le fichier créé ici s'ap­
pelle Mathilde.ptg. Si vous l'ouvrez, 
vous retrouverez, dans la fenêtre 
ArtRage, l'image en arrière-plan, 
votre dessin décalqué et, bien 
sûr, tous vos outils de dessin. 

... Pour l'ouvrir 
avec d'autres logiciels 
Cliquez, dans la Barre de menus 
sur Fichier, puis sur l'option Exporter 
comme image. Donnez le nom de 
votre choix, ici à nouveau Mathilde. 
Utilisez la zone Type pour définir 
celui qui vous convient. Ici, nous 
laissons l'option par défaut ; JPEG 
Image(*jpg, *.jpeg, 1pe, 1fif). 
Validez en cliquant sur Enregistrer. 
Ici, nous avons choisi, pour les 
deux enregistrements ci-dessus, 
le même dossier de sauvegarde. 
Si nous l'ouvrons, nous retrou­
vons, ici àgauche, le fichier per­
mettant de retravailler le dessin 
et à droite, le dessin; 

. , 

............. 1 
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Devenez facilement a 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////////////h 
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VOUS avez toujours voulu 
apprendre à dessiner? 
Voici comment maîtriser 

rapidement les outils d'Ink· 
Scape et réaliser, parexem­
pie. un paysage en trois 
coups de cuillère à pot ... de 
peinture _ 

ÉTAPE 1 
Maîtrisez les 

fonctions de base 
Nousallonsréaliseruneesquisse, 
ou dessin de base, puis la travailler 
afin de lui donner de l'épaisseur. 

O Pourouvrirunenowellepage, 
cliquez sur Fichier puiS sur 

Nouveauetenfin sur A4_Jandscape. 

iii Cliquez, dans le menu Ex­
U tensions, sur l 'option Rendu 

'" ............... -.. •.................. 

, ............... . 
• 

puis sur Arbre afêatoire. Dans la 
zone de saisie Taifleinmale, tapez 
215. Dans celleappelêe Taiflemi­
nimum, saisissez 30. Cochez 
Aperçu en direct pour voir le rêsul ­
tat, puisdiquez sur Appliquer. Fer­
mez la fenêtre en cliquant sur la 
croix rouge en haut à droite. 
Si vous souhaitez modifier la 
position de l'arbre, cliquez des­

sus et effectuez un cliquer-glisser 
jusqu'à l'emplacement qui vous 
convient. S'i l est trop grand, 
réduisez-le en positionnant votre 
souris sur la flèche en haul à 
droite de la sélection puis en fai­
sant un cliquer-glisser vers l'in­
térieur du dessin. 

1:1 Pour épaissir le tronc et 
1:1 certaines branches, il faut 
tout d'abord faire apparaître les 
contours de l'arbre. Pour cela, 
cliquez, dans la boîte à outils ver-

ticale, sur Editer les nœuds ou les 
poignéesdecontrôled'unchemin.(!) 
Puis cliquez, dans la barre hori­
zontale située au-dessus de la 
feuille appelée Barre des controles 
des outilssur Convertir les contours 
des objets sélectionnés en chemin: 

Remarque : si la Boîteaoutils ou 
la Barre des contrôles des outils ne 
sont pas visibles, cliquez sur Affi­
chage puis sur afficher/cacher el 
cochez Boire à outils ou Barre des 
contrôles des outils. 

.... Pour modifier l'épaisseur des 
IÎ.I éléments du dessin, cliquez, 
dans la barre verticale sur Ajuster 
les objets en les sculptant ou en les 
peignant.@ 
Dans la barre horizontale, cliquez 
sur Rétrécit les chemins (contrac-
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tion) ; avecMaj, élargit(dilatation) : 

Au bout gauche de la barre ho­
rizontale, effectuez un cliquer­
glisser du curseur Epaisseurpour 
obtenir, ici, la valeur 10. 
Tout en maintenant la touche 
Majuscule (au-dessus de ctrf) en­

foncée, effectuez des cliquer­
glisser successifs sur le tronc et 
les branches à épaissir: 

v 
n Pourélargirletronc, suppri-
1:1 mez les nœuds inutiles: cli­
quez sur Editer les nœuds ou les 
poignées de contrôle d'un chemin. 
Cliquez sur l'arbre pour faire ap­
paraître des poignées. Faites un 
cliquer-gl isser pour selectionner 



InkScape 
Editetr: InkScape 
Site: http://t.Dlnet.comltc31578 

CE DU'll VOUS fAUT 
Windows XP OU suivants, 
oulinux ou Mac OS X. 

rtiste du numérique 
W////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

tout le tronc, sauf les deux poi­

gnéesd" b,,, fi 
Cliquez sur Supprimer les nœuds 
sélectionnés à gauche de la barre 
horizontale: -
Cliquez sur l'une des poignées 
en bas du tronc puis glissez-la 
vers l'extérieur pour le grossir. 

ÉTAPE 2 
Insérez des formes 

colorées 
Nous allons créer un fond coloré 
représentant le ciel et le sol. 

D Cliquez erI dehors de votre 
dessin puis, dans la boîte à 

outils, cliquez sur Créer des rec­
f1Jngles et des carrés.@ 
Dans la palette située en bas de 
la page, cliquez sur la couleurqui 
convient à votre fond. Effectuez 
un cl iquer-glisser du coin supé­
rieur gauche vers les deux tiers 
du bord vertical de droite. 
Remarque: si la palette n'est 
pas visible, cliquez sur Affichage 
puis sur Afficher/cacheret cochez 
Palene. 

El Dans la boite à outils verti­
a cale, choisissez Créeretédi­

ter des dégradés: """''iI 
Faites un cliquer-glisser vertical 
du bord haut vers le bord basdu 
cadre de couleur. 

1:1 Dans la boîteàoutils, cliquez 
1:1 sur Sélectionnerettransformer 
des objets.@ 
Pour placer votre dessin au pre­
mier plan, cliquez sur le rectangle 

que vous venez de dessiner puis, 
dans lemenu Objet, sur Oescendre. 

n Pourajouterun sol, reprenez 
IÎ,I le point 1 de cette étape. Ef­
fectuez votre cliquer-glisser du 
ooin inférieurgauche jusqu'au tiers 
du bord vertical droit. Reprenez 
le point 2 en effectuant le cl iquer­
glisser du bord horizontal bas 
jusqu'au bord horizootal supérieur 
du rectangle que vous venez de 
former. Puis reprenez le point 3. 

ÉTAPE 3 
Ajoutez des détails 

Dans notre exemple, nous allons 
ajouterdesfeuillesauxbranches. 
Dans la barre d'outils, cliquez sur 
Dessiner des lignes a main levée. <ID 
Pour plus de confort, agrandissez 
le dessin en appuyant sur la tou­
che +du clavier. Avec un cliquer­
glisser, dessinez undétail, ici une 
feuille sur une branche de l'arbre. 
Dans la palettedecouleurs, cl iquez 
sur celle qui vous convient, ici, le 
vert. Recommencez pour ajouter 
d'autres détails. 
Remarque: le contour est, par 
défaut, noir. Si cela ne vous plaît 
pas,cliquezerlbasàgauche,sous 
la palette de couleurs, sur le rec­
tangle situé à droite de Contour. 
Dans levolet Remplissageetcontour 
quis'afficheàdroitedudessin@ , 
utilisez les palettes de couleurs 
pourchoisircellequi vous convient, 
ou, poursupprimer le contour, cli­
quez sur le bouton Pas de remplis­
sage, repi'Bsenté par une croix.(D 

ÉTAPE 4 
Utilisez un clone 

pour ombrer un objet 

D Sélectionnez un élément à 
ombrer, ici l'arbre. Dans la 

Ba"edescommandes, cliquez sur 

CréerUnclone:[i] 

Cliquez sur la poignée au milieu 
du bord horizontal supérieur de 
la sélection el faites-le glisser 
jusqu'en bas de la feuille. 
Vous obtenez une image miroir 
de votre dessin. 

El Cliquezànouveausurl 'om­
a bre, el les poignées chan­
gent de forme. Saisissez la poi­
gnée située au milieu du bord 
horizontal inférieur et fa ites un 
cliquer -glisser vers la droite pour 
étirer votre ombre. Placez votre 
curseur au centre puiS glissez 
l'ombre vers la droite de manière 
à coller sa base à celle du dessin 
original. 

IIC'I Dans la palette, cliquez sur 
1:1 le mot à droite de Remplis­
sage. Un volet apparaît à droite. 
Sous l'onglet Fond, dans la zone 
de saisie Rou, tapez O.9. Vous ob­
tenez une ombre. 

ÉTAPE 5 
Jouez 

avec les flous 
Ici, nous allons créer un soleil et 
des nappes nuageuses dans Je 
ciel. Dans la barred'outils, cl iquez 
sur Créer des cercles, des ellipses 
etdesarcs.@ 
A l'aide d'un cl iquer-glisser, des­
sinez un cercle dans voire feuille 
dedessin. Dansla Palette, cliquez 
sur la couleur qui s'accorde Je 
mieuxà votre dessin. Dans levolet 
de gauche, sous l'onglet Contour, 
cl iquez sur Pas de remplissage. 
Dans le volet de gauche, sous 
J'onglet Fond, déplacez le curseur 
Rou vers la droite pour atténuer 
les conlours du soleil. 
Remarque: pour ajouter des 
nappes nuageuses, dans la Barre 
d'outils, cliquez sur Dessiner des 
lignesamainlevée. Effectuez une 
série de cliquer-glisser pour des­
siner dans le ciel une forme bis­
cornue puis dans la Palette , 
donnez-lui de la couleur _ 
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en œuvres d'art 

FotoSketcher 1.97 
Editeur: David Thoiron 
Site: http://t .01nel.com/ tc41701 
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Si vous vous sentez l'âme 
d'un artiste mais que 
vous doutez de vos ta­

lents de dessinateur, voici 
un petit logiciel simple et 
ludique pour transformer 
vos clichés en de véritables 
tableaux. 
Il vous offre même la possi­
bilité de retoucher vos pho­
tos en quelques clics . 

ÉTAPE 1 
Retouchez 
votre photo 

O Pourtéléchargervotrephoto, 
cl iquez sur l'icône Ouvrir une 

image: 

Ld 1 
Dans la nouvelle fenêtre, recher­
chez une photo sur votredisque 
dur el double-cliquez dessus. 
Fermez la fenêtre Paramêtres de 
dessinqui s'ouvre en cliquant sur 
la croix rouge. 
La photo s'afficheen double. Votre 
photo d'origine est à gauche, c'est 
sur celle-ci que vous allez faire 
vos retouches. La photo retou­
chée est à droite. 

1:'1 Cliquez sur le menu Edition 
U puis sur Redimensionner 
l'image source. Si ce n'est pas déjà 
fait, cochez la case Conserveries 
proportions. A présent, à l'aide du 
curseur Largeur, réglezlesdimen­
sions de votre photo à votre guise 
en plaçant la souris dessus eten 
effectuant un cl iquer-glisser: 

..... -IU:lQ lM 1.. LUI: 

Puis cliquez sur le bouton OK. 

1:'1 Cliquez sur l'icône Modifier 
a ,'image source: 

Faites varier le curseur I.JJminosité 
pour éclairer ou assombrir votre 
cliché. Vous pouvez procéder de 
lamême façon pour le Contraste, 
la Saluration et la Netteté. Vous 
avez un aperçu de l'effet rendu 
dans le petit cadre en bas à 
gauche de la fenêtre. 
Une fois vos réglages effectués, 
cliquez sur le bouton Appliquer 
les changements. 

ÉTAPE 2 
Transformez votre 
photo en dessin 

O Cliquez sur l'icône Paramètres 
de dessin: 
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Cliquez sur la zone Style de dessin 
et choisissez l'effet que vous sou­
haitez imposer à votre photo, ici 
Dessin au crayon 3 (couleur): 

Un aperçu s'affiche en bas à 
droite. Plusieurscurseursappa­
raissent. 
Faites-les varier pour personna­
liser l'effet appliqué à la photo. 
Dans notre exemple, nous avons 
exploité Detection des contours. 
Notre illustration a été obtenue 
avec les options suivantes: 
. Ajouter un cadre : cochez la 
case Ajouterun cadre puis cliquez 
sur le bouton à sa droite. 
Dans la nouvelle fenêtre, cliquez 
sur la zone styledecadre et choi­
sissez celui qui vous convient. 
Remarque: pour Cadrecoloréet 
Gadrerealiste, un nouveau curseur 
apparaît poursélectionner, dans 

ces catégories, le modèle désiré, 
ici Cadrecoloré4. Pour ce modèle, 
vous pouvez choisir la couleur 
du cadre en faisant varier les cur­
seursdu rouge, duverte! du bleu 
présents à gauche dans la fe­
nêtre. Pour tous les modèles, 
vous pouvez choisir la couleur 
de la marge en cliq uant sur le 
cadre intitulé Couleur: 

, 

Choisissez une couleur prédéfi­
nie ou cliquez sur Definir les cou­
leurs personnalisées puis sur celle 
de votre choix. Confirmez en cli ­
quant sur le bouton OK. 
Enfin, définissez la largeur de la 
Marge, àl'aide du curseuren bas 
à gauche. Cliquez sur OK. 
Attention: si votre photo est trop 
grande, le cadre ne peut pas 
s'afficher. 
-Ajouter un texte: cochez la 
case Ajouter du texte puis cliquez 
sur le bouton à sa droite. Tapez 
votre texte dans la zone de sai­
sie en haut, ici L'envol de l'aigle 
royal . Vous pouvez mod ifier la 
Police et la Couleurde votre lexte 
à l'aide des boutons du même 
nom. Puis, posit ionnez le texte 
à l'aide du menu déroulant à 
droite sous la zone de saisie. 
Quand vous avez fini . cliquez sur 
le bouton OK. 

1:'1 Cliquez sur le bouton Oessi­
U nez!en bas à gauche. 
Enregistrez votre œuvre en cli­
quant, dans le menu fichier, sur 
Enregistrer le dessin puiS sur le 
bouton Enregistrer _ 



Pixia4.3 
Editeur: Tacml 
Site: http://t.Ol nelcomltcI2173 

Cf QU'IL VOUS fAUT 
Un PC avecWindows XP ou VISta 

Image> Montage 

Ajoutez du texte sur une image 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Utilisez l'une de vos pho­
tos comme carte d'an­
niversaire et ajoutez-lui 

du texte avec des présenta­
tions variées _ 

ÉTAPE 1 
Affichez la photo 

Dans la fenêtre principale du lo­
giciel, cliquez, dans le menu 
Fichiers, sur Ouvrir. Cliquez sur la 
zone Typede fichiers el sélection­
nez Tous les Fichiers images. 
Recherchez et sélectionnez la 
photo de votre choix. Cliquez sur 
Ouvrir. 

ÉTAPE 2 
Créez votre texte 

D Dans la barre d'outils, cli­
quez sur le boulon Texte : 

Remarque: silebouton Terlen'esl 
pas visible, cliquez, danslemenu 
Fichiers, sur Conligurerfabarre d'ou­
tils. Cliquez sur l'onglet Outifs de 
la nouvelle fenêtre. Puis cliquez 
sur l'icône rem: 

Validez en cliquant sur OK. 

iii Dans la zone Texfede la nou­
a velle fenêtre, tapez, ici, Bon 
anniversaire. Pour sa mise en 
forme, plusieurs options sont à 
votre disposition: 
... Utilisez les zones PoliCeet Taille 
pour définir celles qui vous 
conviennent; 
... Cochez, selon vos envies, 
l'option Horizonlal ou Vertical ; 
... Cochez, parmi les cases Gras, 
Italique, Ussé et Contours, celles 
qui vous conviennent. 

la zone Aperçu montre le rendu 
du texteavec lesoptions retenues. 
Une fois satisfait, cliquez sur OK. 
la zone de texte apparaît en haut 
à gauche de l'image. 

ÉTAPE 3 
Donnez du style 

à votre texte 
~ Modelez la forme 
du texte 

Cliquez sur le texte avec le bou­
ton droit de la souris. Si voussou­
haitez que le texte s'affiche de 
façon rectiligne, cliquez sur Etirer( 
Rétrec;r. Pour lui donnerune forme 
fantaisiste, cliquez sur Transfor­
mation libre. Des poignées en­
tourent le texte. Pour modeler la 
forme souhaitée, sélectionnez-en 
une et effectuez des cliquer­
glisser : 

~rl;Ul 

l1t/le' /7 1 
Recommencez l'opération avec 
une autre poignée jusqu'à obte­
nir la forme souhaitée. 

~ Déplacez le texte 
Cliquez au centre de la zone de 
texte et effectuez un cliquer­
glisser jusqu'à la position voulue. 

~ Colorez le texte 
En haut à droite de la fenêtre prin­
cipale se trouvent des palettes 
de couleurs superposées que 
vous pouvez découvrir en cli­
quant sur les onglets placés à 
leur droite: 

Affichez la palette où vous sou­
haitez prélever la couleur, puis 
cliquez sur la couleur ou le motif 
à appliquer au texte. Il apparaît, 
sous le cercle de couleur: 

la palette Gproposedesdégra­
dés de couleurs, sous forme de 
carré ou de ligneselon que vous 
cliquez sur l'un ou l'autre des deux 
boutons placés à droite: 

Remarque: le texte n'apparaî­
tra en couleur qu'après son en­
registrement (voirci-après). 

~ Enregistrez le texte 
Une fo is satisfait desa forme, de 
sa couleur et de sa place, cliquez 
avec le bouton droit de la souris 
sur la zone de texte et choisissez 
Coller comme nouveau calque. 
Recommencez les étapes 2 et 3 
pour créer d'autres textes. 
Remarque: lorsqu'un texte est 
créé, un calque s'ajoute dans la 
zone Image/Calque située sous 
les palettes de couleurs: ....... ..,. 

Pour supprimer un texte qui ne 
vous donne pas satisfaction, sé­
lectionnez le calque qui lui cor­
respond puis cliquez sur le bou-

Cliquez ensuite sur Ou;. 

ÉTAPE 4 
Enregistrez 

D Pour supprimer ou ajouter 
ultérieurement des texles 

dans l'image, cliquez, dans le 
menu Fichiers, sur EnregistrerSDUs. 
Choisissez le dossier d' enregis­
trement, tapez le nom du fichier. 
Dans la zone Type, choisissez 
Standard (~.pxa), et cliquez sur 
Enregistrer. 

iii Pour enregistrer l'image et 
a ses textes dans un format 
courant, reprenez le point 1 mais 
choisissez, danslazone Type, par 
exemple JPEG Still Picture (*.jpg). 
Cliquez sur Enregisfrerpuis sur OUi 
et enfin sur OK . 
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MULTIMÉDIA Image > Montage 

Réalisez un morphing 
en quelques clics 

Sqirlz Morph 2.1 
Editeur: Xiberpix 
Site: http://t.01nel.com/lc45339 

CEQU'll vous FAUT 
1.11 MoSUl Iedisquedur:WLIIdowsXP 
oosui'lants. 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

VOUS voulez faire défiler 
les portraits des mem­
bres de votre équipe de 

foot au pot de fin d'année 
du club. Avec Sqirlz Morph. 
vous allez épater vos co­
équipiers en mixant leurs 
visages _ 
Remarque: le plus simple est de 
créer un dossier contenant toutes 
les photos que vous souhaitez 
mixer.llest préférable de travailler 
avec des photos de même nature, 
par exemple des portraits de face 
pris à la même distance. 

ÉTAPE 1 
Téléchargez 
vos photos 

D En haut il gauche dans j'in+ 
tertace, cliquez sur le dos­

sier vert qui est ouvert: 

iii 1 

Recherchez le dossier contenant 
vos photos àuliliserpourle mar­
phing, puis ouvrez-le. Pour se­
lectionnertoutes les photos, cli­
quez sur le premier cliche puis 
simultanement sur les touches 
ctrl et A. 
Si vous souhaitez n'en choisir que 
quelques-unes: 
. si elles sont successives: cli­
quez sur la première puis, tout 
en maintenant la touche Majuscule 
(au-dessus de Ctrl) enfoncee, cli­
quez sur la dernière à selection­
ner ; 
. si elles ne sont pas succes­
sives: cliquez sur la prem ière 
puis, tout en maintenant la touche 
Ctrl enfoncee, cliquez sur les 
autres photos à selectionner. 
Pour finir, cliquez sur Ouvrir. 

m Pour mettre toutes vos pho­
U tos à la même taille, cliquez 
sur le menu Image puis sur l'op­
tion Equalize Sires puis sur Oui. A 
present, toutes vos photos sont 
côte à côte. 

ÉTAPE 2 
Paramétrez 

votre morphing 
Cette etape consiste à delimiter 
le contour des visages en pla­
çant des points tout autour, aux 
mêmes endroits, sur toutes les 
photos. 

D Dans Je volet de gauche, cH­
quezsurl'iCÔf1e +. Sur la pre­

mière photo du morphing, cliquez 
à l'emplacement où vous sou­
haitez inserer le premier point: 

Puis, dei imitez la forme du visage 
(de preference en suivant le 
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contourde la tête) en effectuant 
des clics successifs afin de pla­
cer d'autres points. 
Remarque: des points se pla­
cent sur les autres visages en 
respectant la même forme que 
celle de la première photo. 

m Pourdeplacer les points sur 
U ces visages, dans le volet 
de gauche, cliquez sur la flèche 

Cliquez sur l'un des points, puis 
sur son nouvel emplacement. 
Remarque: suries autres pho­
tos, Jes points correspondant à 
celui que vous deplacez sont en­
toures. 
Les points doivent tous se trou­
ver au même niveau du visage 
sur chaque photo afin d 'eviter de 
trop grandes distorsions. 

1:1 Choisissez le delai de tran­
U sition entre chaque photo en 

cliquant sur l'icône representant 
un triangle forme de six points en 
haut à droite de la fenêtre: 

-...... •• 
Dans la zone de saisie, tapez un 
nombre compris entre2 et 1 000. 
Plus ce chiffre est eleve, plus la 
periode de transition entre deux 
photos sera lente. 

ÉTAPE 3 
Enregistrez 

votre morphing 
Trois formats d'enregistrement 
vous sont proposes: 
- Format video Flash en cliquant 
sur le zigzag jaune: 

~I / Gvl 91f 

- Format AVJ en cliquant sur avi; 
- Format GIF en cliquant sur gif. 
Nommez le fichier puis cliquez 
sur Enregistrer et enfin sur OK • 



ABONNEZ-VOUS AU 

PACK 
MICRO HEBDO 

1 an - 48 N° 

Actualité du numérique. 
de l'Internet, des CD-Rom el des jeux 
Guide d'uchat de matériel numérique 

Sessions de formation li domicile 
des logiciels les plus répondus 

o HEBDO! 
MICRO HEBDO 
HORS-SERIE 

1 an - 6 N° 
les hors-séries regroupenl des pas li pos 
ainsi que des trucs et asluces sous forme 

de compilation thématique 

A renvoyer sous enveloppe non affranchie cl : 

MICRO HEBDO 
FICHES PRATIQUES 

1 an - 6 N° 
Les fiches pratiques vous aidenl à 

choisir yotre matériel et vos logiciels, 
à comprendre et mOÎtriser les u$(Iges 

elles technologies d'aujourd'hui 

MICRO HEBDO Service Abonnements - libre réponse W22280 - 60731 SAINTE-GENEVIEVE Cedex 

~UI, je m'obonne li MICRO HEBDO (1 on · 48 N°), ses HORS-SERIES et ses FICHES PRATIQUES pour 89€ ou lieu de l41e' _ 

o Je préfère m'obonner 0 MICRO HEBDO seul pour (1 on - 48 Ne) pOUt 69€. 

Je règle par : 

o Par Chèque bancaire à l'ordre de Micro Hebdo 

o Par carte bancaire (CS. EC, MC, VISA) 
o En une 5eule 101$ 
o En troll lois ~n$ lrols (I,r~ pour l'çllrfl pDCtsolt29 66€ IIcpor mors) 

N" 

NO de conl r()1e hpiletin 

f'PMl lI9II'I'.\1XIU 

Nom 

pre~ 

Ville 

Ad ..... 

Code postal 

T61. E-mail : ................... ... ................... . 

· .. _, ........ ·_ ......... __ ._ ... '"''"'0_ ... _ ....... ', ___ .... _,,_ ....... _ _ .. _-_.-...._ .. --_ .. __ ... -.... ---,,_ ... ,--",...':1 .. _0_ ... _.'_ ... __ " ... _ ...... _ .. _ .. _ .. ___ ·,_ ........ _____ ·_ .. _ ... _ .. _ ... 0_·_·_ .. 
......... _ .... _ ... _ .. __ .. _ . ..-..---_ ... _--,,-_ .. _ ... _---
...... _ •• """ __ .CIŒt •• __ ~=:::_:".:::.-"-,.,,,_­.... _ ,' .... ..,... .... _.·>M>< __ 'I· .... ;;.,.,..ml "" ..... ," ...... 



MULTIMÉDIA Vidéo> Lecteur 

Profitez de vos fichiers 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////////////4 

Et si vous transformiez 
votre ordinateur en 
juke-box multimédia? 

Grâce à XBMC, vous pourrez 
profiter, sur votre ordinateur 
ou sur votre téléviseur, de 
vos fichiers audio, vidéo, 
photo, avec une interface 
particulièrement agréable 
et intuitive _ 

NOTRE CONSEIL 

Pour accèder aux différents me­
nus de XBMC, vous pouvez uti­
liser la souris ou vous servir de 
votre clavier comme d'une télé­
commande: 
-Fleches montante ou descen­
dante du pavé numérique pour 
naviguer dans un menu ou at­
teindre un bouton; 
- Flèches gauche ou droite du 
pavé numêfique pour passer d'un 
volet de fenêtre à l'autre ; 
-Touche Entrée pour valider un 
choix. Pour les listes de choix, 
vous appuierez autant de fois que 
cela est nécessaire pour faire ap~ 

paraÎtre l'option souhaitée ; 
· Pour retourner dans une fenêtre 
que vous venez de quitter, vous 
ne pourrez pas utiliser la souris, 
il vous faudra appuyer sur la 
touche Eehap. 
Remarque: pour lancer le logi~ 

ciel, deux options s'offrent a vous 
depuis le menu Tous lesprogram­
mes: XBMCel XBMC(Windows).le 
premier ouvre le logiciel en plein 
écran, et le second dans une fe~ 
nêtre. 

ÉTAPE 1 
Téléchargez 
et installez 

D Rendez~vous a l'adresse 

http://t.01net.comltc4 7264 
Cliquez sur le bouton télécharger. 

El Une fenêtre vous propose 
U d'ouvrir le fichier XBMC-9. 
Il.exe. Cliquez, selon le navi­
gateur, sur Enregistrerou sur Enre­
gistrerle fichier. Procédez comme 
vous en avez l'habitude pour 
continuer le téléchargement du 
logiciel. 

1:1 Ouvrez le dossier dans lequel 
El le fichier a été téléchargé. 
Double-cliquez sur le fichier 
nommé XBMC-9.11.exe. Puis, sui­
vez toutes les instructions afin de 
procéder a l' installation. 

ÉTAPE 2 
Paramétrez XBMC 

~Changez la langue 
la langue utilisée par défaut est 
l'anglais. Vous pouvez paramé­
trer le log iciel en français. 

DA partir du menu, situé a 
gauche de la fenêtre princi­

pale de XBMC, sélectionnez Sys­

tem puiS Appearance: 
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iii Dans levolet gauche, sélec­
U tioonez International. Passez 
dans le volet droit en utilisant la 
flèche droitedu clavier numérique 
puis sélectionnez Language: 

----- - - ---. -
Utilisez les flèches de lazone Lan­
guageou la louche Entrée du cla­
vier jusqu'à obtenir French. Après 
quelques secondes, la langue 
se modifie automatiquement. 

1:1 Pour configurer l 'heure au 
El format français, sélection­
nez l'option Région et procédez 
comme pour la zone Language. 
Utilisez les flèches jusqu'à obte-

nir l 'option France. l 'heure et la 

date seront b ien dans les formats 
français. 

~ Modifiez l'apparence 
Vous pouvez modifier l'appa­

rence générale de XBMC en 
changeant lelhème. Pardéfaul, 
le thème Confluence(I/2) est uti­
lisé. Sélectionnez, dans la partie 
gauche, l'option T1Ieme. En haut 
du volet droit de l'écran, dans le 
cadre T1Ieme, cliquez sur l'une 
des flèches à droite de cet inti­
tulé pour choisir l'apparence 

souhaitée.CD 
Choisissez ici PM3.HO (2/2). Au 
bout de quelques secondes, l'ap­
parence se met àjour.(3) 
Remarque: le thème PM3. HD 
permet d'utiliser la souris (sauf 
pour retrouver la fenêtre précé­
dente où vous devrez, quel que 
soit le skin, utiliser la touche 
Echap). 
Une fois le paramétrage terminé, 
retournez à l 'écran d'accueil en 

appuyant deux fois sur la touche 
Echap du clavier. 



multimédias 

XBMC Media Center 
9.11 

Constructeur: Beewi 
Site: http://t.Olnetcomltc47264 

CE QU 'IL VOLIS FAUT 
lklcmretal' 1 GHz; 1 Go de mémoire 
l'iw; 127 Mo ule disque du': urecarte 
vidéo 256 Mo ; Lœ OOIlIleXO:1l11temet 
hautdébit: Wndows XPru su;.tants, 
(lU Ma:; os x ou Ü"lIX. 

W////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

ÉTAPE 3 
PrenezXBMC 

en main 
... Créez un dossier 
de lecture 

Quel que soil le type de fichier 
multimédia, il faut indiquer au lo­
giciel ou il setrouveen créant un 
dossier de lecture. 
Remarque : selon leskin, les in­
formalions ci-dessous peuvent 
varier. Ici, nouspartonsdu thème 
PM3.HO. 

O Sélectionnez, dans l'êcran 
d'accueil, le type de fichier 

que vous souhaitez utiliser, par 
exemple Vidéos. Puis dans la par­
tie droite, sélectionnez Ajouterune 
source: 

Sélectionnez ensuite le boulon 
Parcourir. 

1:'1 Recherchez le dossier ac­
a cueillant votre video qui, ici, 
se situe dans C:lksol V"ldéoslJapon. 
Dans notre exempte, sélection­
nezen premier lieu le lecteur C:I, 
puis le dossier Vidéos, et le dos-

Les fichiers contenus dans le 
dossier ne sont pas visibles dans 
cette fenêtre, ce qui est normal. 
Validez en sélectionnant le bou­
ton OK. 
Remarque: si vous voulez re­
tourner au dossier précédent, 
sélectionnez la première ligne de 
l'arborescence (elle affiche deux 
points qui se suivent). 
Pour ajouter d'autres fichiers 
multimédias du même type dans 
le dossier de lecture, sélection­
nez Je bouton Ajouterpuis Parcourir 
et répétez ce point. 

m En basdela fenêtre, lenom 
1:.1 du dossier de lecture est 
identique à celui du dossier choisi 
dans le point précédent, ici Ja­
pon. Vous pouvez le renommer 
en sélectionnant la zone Saisirun 
nom pour cette source et en rem­
plaçant l'intitulé actuel par celui 
souhaité, par exemple Voyage 
Japon 2010 : 

Appuyez sur la touche Entrée du 
clavier et sélectionnez le bou­
ton OK. 
Vous avez maintenant dans la 
partie droite de l'écran Vidéos, 
votre dossier VoyageJapon2010. 

...-Profitez des vidéos, de 
la musique et des photos 
Dans la paged'accueil, sélection­
nez Vidéos, Musique ... Dans le vo­
!et droit, choisissez le nom du dos­
sierde lecture pourvoir la listedes 
fichiersqu'iI renferme etsélection­
nez un fichier. 
-Vidéos 
La lecture démarre automatique­
ment. Bougez la souris, et une 
télécommande virtuelle s'affiche 
(voir "illustration principale, page 
ci-contre) pour naviguer dans les 
vidéos. Vous pouvez aussi utiliser 
les touches du clavier pour: 
-Mettre en pause ou en lecture, 
appuyez sur la touche Espace; 
-Avancer ou reculer rapidement, 
appuyez respectivement sur les 
touches Fou R; 
-Pour passer au chapitre précé­
dent ou suivant (pour un DVD), 
appuyez respectivement sur les 
touches situées à droite de Début 
et de Fin ; 
-Pourstopper la lecture, appuyez 
sur la touche Xdu clavier. 
-Musique 
Une rangée de boutons apparaît 
dans le volet gauche. Appuyezsur 
la touche Echapdu clavier. Des vi­
sualisations bougent au rythme 
delamusique.@ 
-Photos 
Pour naviguer pendant le diapo­
rama, utilisez les flèches gauche 
et droite du clavier. La touche Es­
pacesert à mettre en pause le dé­
filement. Appuyez sur Echappour 
interrompre le diaporama _ 
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VlC media player 1.1.0 
Editew: VideoLAN 
Site: http://t.01net.comltc23823 

CE QU 'IL VOUS FAUT 
WirldowsXPou suivants. ou MACOSXou 
Ü1Ul; UIIIl connexion à Internel ; Inleme\ 
ExpIOfet ou Melilla FirelOl. 

Créez vos propres barres d'ou s 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

La barre d'outils VlC me­
dia player est assez 
simple. Si vous utilisez 

régulièrement des fonctions 
avancées comme la Capture 
d'écran, vous pouvez créer 
votre propre modèle de barre 
d'outils et le mémoriser. A 
tout moment, vous pouvez 
retourner à l'apparence clas­
sique de VlC • 

ÉTAPE 1 
Choisissez 

l'emplacement 
de vos barres 

d'outils 
Cliquez surie menu VUe, puissur 
~onnaliser l'interface: 
Dans la zone barre d'outils princi­
pale du volel droil, cliquez sur le 
menu deroulant nomme Position 
de la barre d'outilset choisissez sa 
position par rapport à la video, 
Au-dessus dela vidéopar exemple. 

ÉTAPE 2 
Personnalisez 

vos barres d'outils 
la fenêtre Editeur de la barre d'ou­
ti/s s'affiche (voir l'illustration 1). 
Dans le volet gauche se trouvent 
les differenles actions dispo­

nibles pour la lecture de vos 
pistes audio el video. Dans le 
volet droit se trouve l'apparence 
actuelle de la barre d'outils. 
Dans les zones nommées barre 
d'outils principale, Outils pour le 
temps et Contrôleur plein écran, 
vous pouvez ajouter, supprimer 
et organiser les boulons. 
· Pour supprimer un bouton : 
dans le volel droit, sélectionnez 
le boulon à supprimer el effec­
tuez un cliquer-glisser, dans une 
zone vide de la fenêtre. 

., .. X ~ - ,,- .- "- !!l '"' I!!l ~ ~ l3jE) '"' .. . _ :::::J [[ 
H --" ,ma 

11-·-, ..... ' ~~Iil - ~- ~ B~-
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~dn_.,....-f_ :D _pIoI. 0 __ 
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· Pourajouterun bouton : faites 
glisser un boulon du volet gauche 
vers un emplacement dans le 
volet droit. Lorsqu'une barrever­
licale bleue apparaît, relâchez le 
boulon: 

Vous obtenez : 

· Pour inserez un espace entre 
deux groupes de boutons : 
dans le volet gauche, repérez la 
double-flèche horizontale nom­
mée Espaceexpansit 
Elle permet de creer un espace 
qui s'adapte automat iquement 
à la place disponible. 
Comme pour ajouter un bouton, 
faites glisser cet espace du volet 
gauche vers son emplacemenl 
dans le volet droit. 

If.) 8 - 8 

Choix des profi ls prédéfinis 

ÉTAPE 3 
Enregistrez 

ce nouveau modèle 
Une fois vos réglages effectues, 
pour enregislrer votre nouvelle 
configurat ion, cliquez, dans la 
zone Profil du volel gauche, sur 
le boulon represenlant une liste: 

Dans la zone de saisie, lapez le 
nom du nouveau profil, ici micro-

hebdo. Puis cliquez sur les bou­
tons OK el Fermer. 
~illuslration 2 monlreun exemple 
de votre barre d'outils person­
nalisée • 

NOTRE CONSEIL 

Pour relourner à la configura­
tion initiale, reprenez le point 1 
de l'étape 1. Ensuite, dans la 
zone Profil, cl iquez sur le menu 
dêroulant , puiS sur l'une des 
cinq configurations prédéfinies 
par VLC media player. 
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PocketOivXEncoder 
Editeur: w3clic 
Site: http://t.01 net.comltc3D084 

CE QU' ll'lOUSFAlIT 
l.kI PC avec Wirldows XP 011 suivants_ 

Vidéo> Conversion 

Réduisez la taille d'une vidéo 
pour la lire sur votre mobile 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

V eus souhaitez copier une 
vidéo. au format DivX ou 
XviO, sur votre baladeur 

multimédia ou votre télé­
phone.11 est, dans ce cas, pré­
férable d'en réduire la taille. 
Le logiciel gratuit Poeket­
DivXEncoder se charge de 
toutes les opérations néces­
saires et permet, en outre, 
de vérifier visuellement le 
résultat de vos réglages sur 
une courte séquence _ 

ÉTAPE 1 
Utilisez les réglages 

par défaut 

D Ouvrez votre navigateur, 
connectez-vous sur http:// 

1.01 netcomltc300B4 elleléchar­
gez PocketDivXEncoder. Une fois 
le fichier sur votre disque dur, 
double-cliquez dessus pour lan­
cer le logiciel. lors du démarrage, 
un bandeau s'affiche pour vous 
permettre de choisir le périphé­
rique auquel vous destinez le fi­
chier DivX ou XviD (un smart­
phone, un baJadeur, etc.). Fermez 
cette fenêtre si vous ne savez pas 
quoi choisir ou si votre appareil 
ne figure pas dans la liste. 

El Dans lechamp 1-Rchieraen­
a coder, cl iquez sur le bouton 
Parcourir pour localiser le fichier 
sur votre ordinateur. Dans le 
champ 2-Fichier de destination, 
choisissez le dossier dans lequel 
vous allez enregistrer le fichier fi­
na1.(D 

El Cliquez sur Prévisualisaüon 
1:1 pour contrôler le résultat sur 
un court extrait. Pour affiner en­
suite vos réglages, passez à 
l'étape suivante. 

ÉTAPE 2 
Modifiez 

la taille du DivX 

D Selon le périphérique retenu 
(si vous en avez choisi un au 

point 1 del'étape 1), letauxdecom­
pression et la définition sont choisis 
automatiquement. Mais vous pou­
vez modifier les options par défaut, 
par exemple pour réduire la taille 
d'unfichierDivXàlacapacitéd'un 
CD. Pour cela, vous devez agir sur 
les deux flèches de part et d'autre 
de Qual;œ vidéo. L'indicateur Taille 
finale varie en fonction de la qualité 
définie.@ 

El L'autre paramètresur lequel 
a vous pouvez agir est la défi­
nition de l'image. Pour la diminue!", 
cliquez sur Changer. Dans la fenêtre 
Oimensionsvidéo, modifiez la taille 
del'imageàl'aidedescurseurs.Q) 

ÉTAPE 3 
Supprimez les 

séquences inutiles 
PocketDivXEncoder peut aussi 
extraire des passages d'une vi­
déo, réduisant ainsi sa tai lle. 

D lancez la lecture du fichier. 
Dans la partie droite de l'in­

terface, cliquez sur Options avan­
cées. Cochez les cases Pas de re­
compression vidéoet Pas de son.@ 

1:"11 Dans la partie gauche de rin­
a terface, cliquez sur Découpage 
vidéo. Dans la fenêtre qui s'ouvre, 
Je film se lance automatiquement. 
Placez le curseur avant le début 
de la scène que vous souhaitez 
extraire, puis cliquez sur Marquer 
le début. 

,>0 
o 

El laissez défiler la scène ou 
1:1 avancez le curseur juste 
avant la fin de la séquence. 
Cliquez sur Marquer la fin. Vous 
êtes à nouveau dans l'écran d 'ac­
cueil du logiciel. Si le résultat vous 
convienl, cliquez sur Encodage 
direct pour démarrer la procé­
dure. ® 
Cliquez sur Ure un fichier encodé 

--,­<--"'-"'­.,-
1iI ..... __ C _ ... - ,-_ .. __ MC --_: ..... __ 0 ..... _ -- ,_ .. -l ê __ )I . __ 

H" 

pour démarrer le lecteur el vérifier 
la qualilé de la totalité de la vidéo 
produite. 
S'ilya un décalage entre l'image 
elle son, cliquez sur CO"iger la 
synchro SonMdéo. @ 

n Voire fichier est encodé, prêt 
IÎ.I à transférer sur voire lélé­
phoneoubaladeurmultimédia _ 
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MULTIMÉDIA Audio> Lecteur 

Ecoutez de la musique 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////////////h 

SPotifY vous ouvre les 
portes du plus grand 
juke-box du monde,avec 

plus de 6 millions de titres, 
à écouter en direct gratui­
tementet légalement. Vous 
avez accès à toutes vos mu­
siques préférées, ou pres­
que, grâce à une application 
toute simple. Vous pouvez 
même créer des listes de 
lecture. 
En outre, comme le logiciel 
stocke la musique en ligne, 
la mémoire de votre ordina­
teur n'est pas surchargée _ 
Attention: la version que nous 
vous présentons ici est gratuite. 
En contrepartie, des publicités 
sont diffusées de temps à autre. 

ÉTAPE 1 
Créez votre compte 

O Aendez-vousà l'adresse sui­
vante : www.spotify.com/ fr 

Cliquez sur le boulon Commencer. 
Sous Pas d'invitation ?, tapez votre 
adresse e-mail dans la zone de 
saisie. Puis cliquez surie bouton 
S'inscrire et fermez la fenêtre. 
Cliquez sur le lien fourni dans le 
courriel reçu. 
Remarque : vous recevez une 
invitation dans votre boîte aux 
leUres électronique, ce qui peut 
prendre du temps. Toutefois, si 
l'invitation tarde à arriver, saisis­
sez Invitation Spotify dans Google, 
puis cliquez sur l'un des liens mis 
à disposition. 

1:"1 Vous acceclez directement 
U au formulaire d'inscription 
Creer votre compte Spotity. 
Remplissez les champs Nom d'uti­
lisateur, Mot de passe et Confirmer 
le mot de passe. En principe, le 
champ Adresse êlectronique est 
déjà rempli, sinon indiquez votre 

adresse e-mail. Complétez les 
champs Code postal, Sexe et Date 
de naissance: 

• ~ ..... """ 
.,. F ..... j .... " .. s." " .... [pl "" 13 • 

En basdelapage, cochez la case 
J'accepte les Condmons d'utilisation 
deSpotity: 

FoJaccepl& les Condillons li uI*,at, 
o OuI 1" 'I8\DI bien reç_ des ~ 

Puis cl iquez sur le bouton Creer 
le compte et continuer. 

El Cliquez sur le bouton Têlê-
1::1 charger. Dans la nouvelle 
fenêtre, cliquez surie bouton En­
registrer. Choisissez un emplace-
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ment pour Spotify sur votre ordi­
nateur, puis cliquez sur Enregistrer. 
Par défaut, nous avons choisi le 
Bureau. 

U Double-cliquez sur l'icône 
iii Spotity Instalfer.exe: 

Puis cliquez sur le bouton Exêcuter 
et sur Inslalf. 

r:I Dans la nouvelle fenêtre Spo-
1:1 tity, entrez votre nom d'uti­
lisateur et votre mot de passe 
définis au point 2, puiscliquezsur 
Se connecter: 

ÉTAPE 2 
Recherchez 

de la musique 
Deux fenêtres s'ouvrent. Fermez 
celte nommée Introduction à Spo­
tity, en cliquant sur le bouton 
Fermer, situé8fl basàdroite. Dans 
la fenêtre Spotity, cliquez sur la 
zone Rechercher, 8fl haut à gauche, 
et saisissez le nom d'un artiste, 
d'une chanson ou d'un thème, par 
exemple U2: 

Appuyez sur la touche Entree de 
votre clavier. 
Vous obtenez la liste detous les 
albums, chansons ou artistes 
correspondant à votre recherche. 
Spotify ne retient que les cinq 



en illimité 

Spotify 0.4.3 
Editeur: SpotIfy lId 
Site: http://l01net.comIIc100405 

CE QU'Il VOUS fAUT 

W////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

dernières recherches, mais vous 
pouvez les mémoriser. 

ÉTAPE 3 
Créez des listes 

de lecture 
Si vous souhaitez enregistrer le 
résultat d 'une recherche, dans 
le volet de gauche, cliquez sur 
l'option + Nouvellelistedelecture: 

Indiquez le nom de voire )islede 
lecture: 

Cliquez sur votre recherche pré­
cédente nommée U2, avec de­
vant une petite loupe: 

Dans Jevolel droit, cliquez sur le 
nom d'une chanson puis appuyez 
simultanément sur les touches 
ctrlet A de votre clavier pourtout 
sélectionner: 

MoQnf\œn, " 
BeaubfU Dav ~ 

Cliquez sur les chansoos et faites­
les glisser dans la liste de lecture 
créee précédemment: 

:tt-v.= ... 

A présent, votre liste de lecture 
U2 est sauvegardée dans votre 
compte Spotity. 
Remarque : vous pouvez éga­
Iement personnaliser votre liste 
de lecture en ajoutant les chan­
sons de votre choix une par une 
par un cliquer-gl isser. 

ÉTAPE 4 
Classez 

votre musique 
Cliquez sur le nom d'une de vos 
listes de lecture, ici jazz: 

Vous pouvez trier parordre alpha­
bétique les chansons de votre 
liste. Pour cela, en haut de la pre­
mière colonne de gauche, cliquez 
sur Piste: -
Vos chansonssonttriées parordre 
croissant (de A à l). Si vous cli­
quez de nouveau sur Piste, vos 
titres se rangent par ordre dé­
croissant (de l à A). Un troisième 
clic vous ramène au classement 
initial. 
Remarque: avec la même mé­
thode, vous pouveztrier1esartistes 
et les albums par ordre alphabé­
tique ou les morceaux par durée. 

ÉTAPE 5 
Ecoutez 

votre musique 
Pour écouter une chanson, 
cliquez sur la liste de lecture que 
vous souhaitez entendre, ici 
Oueen: 

Puis double-cliquez sur la 
chanson que vous souhaitez 
écouter: 

La chanson se lance. En bas à 
gauche se trouvent Irois boutons 

linéaires. Celui situé au centre 
correspond, tour à tour, au bou­
ton Pause ou Lecture. Les deux 
autres situés de chaque côté, en 
forme de flèches, signifient Piste 
précédente (â gauche) et Pistesui­
vante (â droite) : 

Par défaut, à la fin de la chanson, 
Spotify lance la chanson suivante. 
S'il s'agit de la dernière chanson 
de la liste, il s'arrête. 

ÉTAPE 6 
Recherchez des 

infos sur un artiste, 
un album, un groupe 

D En haut à gauche, dans la 
fenêtre de recherche, sai­

sissez le nom d'un artiste ou d'un 
album, par exemple Freddie Mer­
cury : 

Puis appuyez sur la touche Entrée 
de votre clavier. 
Dans la colonne intitulée Artiste, 

située dans le volet droit, cliquez 
sur le nom de l'artiste: 

1:"1 En haut du volet droit, trois 
U onglets s'affichent: 

Le premier, Présentation, contient 
la liste des chansons de l'artiste 
classées par albums. Une photo 
des jaquettes de disque peut 
également la compléter (voir J'il­
lustration 2). II suffit de double­
cliquersur le nom d'une chanson 
pour l'écouter. 
Le deuxième onglet, appelé Bio­
graphie, contient la biographie en 
anglais de l'artiste. 
Sous le quatrième onglet, intitulé 
Radiode l'artiste, se trouve une liste 
d'artistes associés au chanteur. 
Remarques: selon l'artiste choisi, 
les onglets Biographie et Radiode 
l'artiste ne sont pas obligatoire­
ment présents. 
Vous pouvez procéder de méme 
avec le nom d'un groupe ou d'un 
album. Pour ce dernier, seul 
l'onglet Présentation existe, par­
fois accompagné d'une critique 
en anglais _ 
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MULTIMÉDIA Audio> Lecteur 

Partagez vos playlists 
sur Facebook 

Spotify 0.4.3 
Editeur: Spotify l.td 
Site: http://101nelcomltc100405 

CE QU'Il VOUS FAUT 
Une connexion Internet lIaut débil 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Facebook,'e plus étendu 
des réseaux sociaux en 
France, vient de lancer 

un pont vers la plate-forme 
de musique Spotify.11 est dé­
sormais possible de créer un 
profil public Spotify et de 
partager ses playlists pré­
férées avec ses amis Face­
book par mail ou via le mur 
du réseau social _ 

ÉTAPE 1 
Activez votre profil 

O Lancez Spotify. En haut à 
droite, cliquez sur le boulon 

Cliquez sur ConnexÎons Facebook. 
Dans les zones de saisie Adresse 
électrofliqueet Motdepasse, lapez 
vos idenlifianls Facebook. Cochez 
la case Conserver ma connexion a 
Spotify. Cliquez sur la touche 
Entrée puis sur Autoriser. 
Remarque : si le boulon en fOlTTle 
d'engrenage n'est pas visible, 
cliquez sur celui représentant 
deux personnages en haut à 
droite pour le faire apparaître. 

NOTRE CONSEIL 

Si, lors d'une future connexion, 
vous souhaitez utiliser un autre 
compte, cliquez en basàgauche 
dans la fenêtre Demande de per· 
mission sur (Ce n'est pas vous?) : 

[<ce n'est pas vous ?) 1 

Enregistrez les nouveaux iden­
tifiants. 

Illustration 2 Nole pUbliée sur le Mur de Facebook -- --..,.---..- ,-
• • 

El Dans le volet de droite, cli· 
U quez sur votre nom. Votre 
profil s'affiche. Il présente votre 
image de compte Facebook et la 
liste détaillée de vos playlists. 

ÉTAPE 2 
Paramétrez 
votre profil 

DEn hautà droite, cliquez sur 
Editer. Adroitede vos listes, 

s'affiche un bouton vert On : 

Cela signifie que votre liste de 
lecture sera publique et donc vi· 
sible sur votre profil (voir l'illus· 
tration 1). Si vous ne souhaitez 
pas rendre une playlist publique, 
cliquez sur le bouton On. Il se 
transforme en bouton gris Off. 
Refaites cette étape pour les 
autres listesde lecture à marquer. 

_. -------_ ..... _--

El Cliquez sur OK en haut à 
U droite pour publier votre pro­
fil sur Facebook. Une notification 
s'affiche sur le Murdes fils d 'ac· 
tualité de vos contacts (voir l'il· 
lustration 2). 

ÉTAPE 3 
Accédez au profil 

d'un ami 
Deux choix s'offrent à vous: vous 
pouvez accéder au profil d'un 
contact soit par une notification 
Spotify qu'il a pUbliée sur votre 
mur, soit directement par le mo­
teur de recherche SpoUfy. 
· via Facebook : dans la noti­
fication, cliquez sur Profil Spotify 
de (voir l'illustration 2). Une nou­
velle fenêtre vous indique que 
vous devez installer une petite 
application pour accéder aux 
liens Spotify. Cliquez sur Lancer 
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l'application. Si Spotifyne se lance 
pas, ouvrez-le. Le profil de votre 
ami est visible. Pour ajouter cet 
ami à vos contacts, cliquez, en 
haut à droite, sur +Ajouter xxx. 
Pour écouter l'une de ses listes 
de lecture, cliquez sur son titre 
puis sur Lecture. 
· via Spotify : si vous connaissez 
le pseudo de l'un de vos amis 
sur SpoUfy, cliquez en haut à droite 
de l'interface Spotifydans la zone 
de saisie, et tapez spotify:user: 
suivi du nom d'utilisateur. 
Supposons, par exemple, que 
vous cherchiez microhebdo : vous 
tapez spotify:user:microhebdo et 
vous appuyez sur la touche Entrée 
de votre clavier. 
Remarque: si le pseudo n'existe 
pas ou si ce contact n'a pas activé 
son profil dans Spotify, le mes­
sage L'utilisateur XXX n'a pas activé 
Spotifysocials'affiche tout en haut 
de l'interface. 

ÉTAPE 4 
Envoyez une 

chanson à un ami 
Une fois votre liste de contacts 
établie, vous pouvez envoyer un 
titre de chanson que vous ap­
préciez à l'un d'entre eux . 
Cliquez avec le bouton droit de 
la souris sur le titre d'une chan­
son, puis sur Envoyez /J. Cliquez 
sur Amis Spotify puis sur le nom 
du contact à qui vous destinez 
cette piste. 
Remarque : votre ami est informé 
dece! envoi parle 1 qui s'affiche 
à droite de sa BOÎte de réception 
en haut du volet gauche: 
= . ..,. ê1l ...... ',tc"" tk 'hL .... 

C Boite de reœpbon : 

fi Büoth.'-~Jt" 



VlC media player 1.1.0 
Editetr: VideoLAN 
Site: http://t.D1net.comltc23B23 

CE DU'll VOUS fAUT 
Windows XP ou suivants, 00 MAC OS x ou 
UnUll : ooe connexion à Inlemet; Intemei 
Explorer 011 Molina Fife/o;(. 

Changez l'apparence de VlC 
au gré de vos envies 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Profitez des nombreuses 
apparences (des skins) 
téléchargeables gratui­

tement sur Internet pour mo­
difier à votre gré l'interface 
de VlC media player _ 

ÉTAPE 1 
Recherchez 
votre thème 

D Cliquez avec le bouton droit 
de la souris sur une partie 

vide de la fenêtre principale de 
VLC media player. Dans le menu 
contextuel qui s'affiche, cliquez 

sur les options Interface, puis Pré­
férences. 
Remarque: avec l 'interface par 
défaut, l'option Préférences est 
également accessible en cli ­
quant dans le menu Outils. Mais 
avec bon nombre de thèmes, le 
menu n'apparaît pas.lIvous fau­
dra alors util iser la méthode ci­

dessus. 

El Dans le volet gauche de la 
a fenêtrequis'affiche,l'option 

Interface est sélectionnée par 
défaut. Si ce n'est pas le cas, 
cliquez dessus. 
Dans la zone Apparence, cl iquez 
sur le lien Site des tbemes VLC. 

1:1 Votre navigateur par défaut 
El ouvre la page du site ~ 
videolan.orglvlc/skins.php 
Dans la partie Oownload, vous 
pouvez découvrir des aperçus 
des différents thèmes. Si l 'un 
d'eux vous plaît, cliquez dessus 
puis, en bas de l'aperçu qui 
s'affiche, cliquez sur Download. 
Selon le navigateur, cliquez sur 
Enregistrerou Enregistrer le fichier, 
puis procédez comme vous en 
avez l'habitude pour enregistrer 

le fichier téléchargé. Recom­
mencez le point 3 pour les autres 
thèmes qui vous plaisent et fer­
mez le navigateur. 

n De retour dans la fenêtre Pré­
iii férences de VLC, cochez la 
case Thémeet cl iquez surie bou­

ton Enregistrer. Ensuite, quittez le 
lecteur VLC. 

r.:I Ouvrez le dossier utilisé au 
1:1 point 3 pour sauvegarder les 
fichiers des thèmes. 
Remarque: si ledossierdesau­
vegarde contient déjà de nom­
breux sous-dossiers, voicicom­
ment repérer rapidement les 
fichiers de thèmes de VLC. 
Choisissez le mode Affichage 
Détails, puis triez la liste par Type 
en cliquant sur son en-tête: 

Les fichiers concernés sont les 
fichiers VU: Sélectionnez-les et 
déplacez-les dans le dossier 
skinsdu dossier d'installation de 
VlC couramment situé, avec XP 
dans C:IProgram FiJes lVideoLan l 
VLC ou C:IProgrammeslVideoLanl 
VLCavec Windows Vista et 7. 

ÉTAPE 2 
Appliquez un thème 

Lancez le logiciel VLC. Son 
apparence habituelle peut déjà 
être différente. Pour appliquerle 
thème qui vous convient, cliquez 
avec le bouton droit de la souris 
sur une partie vide de la fenêtre 
principale et choisissez l'option 
Interface. Dans le menu contex­
tuel qui s'affiche, l'option Theme 

.. 

L:aspect du log iciel est modifié 
immédiatement . 
L:illustration principale montre 
quatre exemples de thèmes 
téléchargés et appliqués à VLC 
media player _ 

AVERTISSEMENT 

Nous vous déconseillons d'uti­
liser le thème my_PSP-purple 
car, sur plusieurs ordinateurs à 
notre disposition, il a rendu VLC 
inexploitable. 
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MULTIMÉDIA Audio> Lecteur 

Créez des listes de lecture 
avec vos titres préférés 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Ayant importé des fi· 
chiers musicaux dans la 
bibliothèque d'iTunes, 

vous aimeriez réaliser des 
compilations de vos titres 
préférés pour animer. par 
exemple, vos soirées. Pour 
cela. vous devez créer des 
listes de lecture. Il en existe 
de deux types: simple ou in· 
telligente. Voici comment 
les réaliser _ 

ÉTAPE 1 
Créez une liste 

simple 
La lisle de lecture simple permet 
de créer une compilation que 
vous composez manuellement 
avec les tit res de voire choix. 

D A partir de la fenêtre princi­
pale, cliquez en bas à gau­

che de la fenêtre sur le boulon 
Creer une liste de lecture: 

+ :x: c ~ 

1:"1 Dans la colonne, à gauche, 
U en bas de la partie Ustes de 
lecture, une icône apparaÎt. A la 
place de listesans titre, tapez di­
rectement un nom explicite, par 
exemple Fête Claire, et appuyez 
sur la touche Entrée du clavier. 

E"I Affichez la liste de vos fi-
1:1 chiers musicaux encliquant 
sur Musiquedans la zone BIBLlO­
THEUIJE. 

n Pour sélectionner plusieurs 
IÎ.II titres, cliquez dans le volet 
droit sur le premier titre, puis 
appuyez sur la touche Ctrl pen­
dant que vous cliquez sur les 
titres suivants. 

r.:II Placez le pointeur sur l'un 
1:.1 des titres, puis effectuez un 
cliquer-déposer vers le volet 
gauche dans la liste créée, ici Fête 
Claire: 

Si vous cliquez maintenant sur 
laliste FêteC/aire, les titresappa­
raissent dans le volet droit. 

ÉTAPE 2 
Créez une liste 

intelligente 
Créée à partir de critères de votre 
choix, une liste intelligente se 
complète automatiquement au 
fur et à mesure que des t itres 
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remplissant les conditions dé­
finies sont ajoutés â la biblio­
thèque. 

D A partir de la fenêtre princi­
pale, choisissez, dans le 

menu Fichier, l'option Nouve/leliste 
de lecture intelligente. 

li'I Dans la fenêtre affichée, si 
U ce n'est pas déjà fait, cochez 
la case Satisfaire à la ligie suivante. 

E'I VoussoohaitezcrBeruneliste 
1:1 à partir de tous les titres dont 
le genre contient le terme rock. 
Pour cela, cliquez dans le pre­
mier champ en dessous de la 
case Satisfaire à la regle suivante: 

Dans le menu déroulant, cliquez 
sur l'option Genre: 

Ilt'~{~~ L Lme~e 

n Le deuxième champ doit 
IÎ.II afficher le terme contient. Si 
ce n'est pas le cas, cliquez dans 
le champ et sur contient: 

G~. y 1"""" He 

n Précisez, dans le troisième 
1:.1 champ, le genre il utiliser, 
ici tapez rock : 

v CXItlIient ., lack -.G 
Remarque: pour ajouter un autre 
critère, cl iquez â droite du troi­
sième champ sur le bouton + 

8-- v .. ,;, G 
Puis, remplissez les trois nou­
veaux champs qui sont apparus 
avec le critère souhaité. 

r.I Pour que la liste s'actualise 
1:.1 automatiquement, veillez â 
ce que la case Mettreàjouren temps 
réel soit cochée. 

D Validez lacréationdelaliste 
en cliquant surie bouton OK. 

La liste nommée rock apparaît au­
tomatiquement dans la partie 
Ustes de lecture du volet gauche: 

Vous pouvez la renommer en ta­
pant directement le nom, ici Rock 
divers. Appuyez sur la touche 
Entrée du clavier pour valider: 

2 
2 
2 



Gravez une compilation 
et imprimez une pochette 

iTunes 9.2 
Editeur: Apple 
Site: hHp:l/l.Ol nel.comllc27133 

CE Oll'Il VOliS FAUT 
Un Oidinaleur 1 GIll; 512 Mo 
de mémoire Vi'lH; Windows XP 
ouViS1a (32 bits). ou Mac OS X. 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

VOUS avez créé une liste 
musicale de vos mor­
ceaux préférés, et vous 

voulez lafaire découvrir à vos 
amis. Gravez-la surCQ·Audio 
et insérez, dans le boîtier, une 
pochene personnalisée _ 

ÉTAPE 1 
Gravez les morceaux 

D Sélectionnez, dans la partie 
Listes de lecture du volet 

gauche, la liste que vous avez 
créée et que vous souhaitez gra­
ver, ici Ambiance. 

1:1 Le contenu de la liste s'a!­
U fiche dans la partie centrale. 
Sous la liste, cliquez sur le bou­
ton Graverdisque. 

1:'1 Lafenêtre Rég/agesdegravure 
1:1 s'affiche. Ici, nous avons 
laissé les options par défaut.0 
Insérez un CD vierge danslelec­
teur adéquat, cliquez sur Graver 
et patientez. 
Remarque: si lacapacitéduCD 
est insuffisante pour graver tous 
les morceaux de la liste, un mes­
sage vous propose de créer plu­
sieurs CD. Si vous êtes d'accord, 
cliquez sur CO audio. 

- ...... 0 CD ..... ............. _ ~r.,~_= ... c-~. 
o u...-r"'*'"'"'dt ..... 
O l-dft ... ____.CO-T .. 

O CDNP3 

O CD ............. 
....... ___ 100_ ...... ' ---_ .. _ ...... .... 

ÉTAPE 2 
Attribuez une image 

à l'album 
Dans l'étape 3, vous pourrez 
choisir une jaquette sur laquelle 
seront imprimées les images 
des pochettes. Si l'image de l'al­
bum n'existe pas(V, associez­
lui une image enregistrée sur 
votre ordinateur. 

D Reprenez le point 1 de 
l'étape 1. Dans le volet cen­

trai, affichez, si ce n'est pas fait , 
les pochettes des albums en cli­
quant, dans le menu Présentation, 
sur Par grille. Double-cliquez sur 
letitre de l'album à illustrer, ici La 
merenchanli!e. La nouvelle fenêtre 
présente la liste des titres qu'il 

renferme et vous retrouvez la po. 
chette dans la colonne //lustra­
tions. Cliquez sur celle-ci avec le 
bouton droit de la souris et choi­
sissez l'option Obtenirdesinforma­
tions dans le menu qui s'affiche. 

1:1 Cliquez sur l'onglet lIIustra­
U tions de la nouvelle fenêtre. 
Cliquez sur le bouton Ajouterpuis 
recherchez l'image de votre choix 
et double-cliquez dessus. Validez 
en cliquant sur OK. Pour retrou­
ver l'ensemble des albums de la 
liste, cliquez, au-dessusdesen­
têtes de colonne, sur le bouton 
Tous les albums: 

La pochette apparaît avecà pré­
sent une image.@ 

ÉTAPE 3 
Imprimez 

la pochette 

D Dans le volet gauche, cliquez 
surie nom de la liste, ici Am­

biance. Puis, dans le menu Rchier, 
cliquez sur l'option Imprimer. 

iii Danslazone lmprimer,cochez 
U l'option PochettedeCO. 
Utilisez la zone Theme pour dé­
couvrir les différentes présenta­
tions de jaquette: dès que vous 
cl iquez sur l'une d'elles, une note 
explicative apparaît, sous la zone 
Theme, et un aperçu du rendu s'af­
fiche dans la partie droite. 

Validez votre choix en cliquant sur 
le bouton OK. Sélectionnez les op­
tionsd'imprimanlecommevous 
en avez l'habitude et cliquez sur 
OK. 
l'illustration centrale montre un 
exemple de pochette avec le 
thème Mosaïque _ 
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Créez votre bibliothèque mu 

RealPlayer SP 1.1.5 

CE QU'[l VOUS FAUT 
Un PC 700 MHl.5[2 Mode mémoire 
me,6O Mo sur le disqoo dur, Windows XP 
ousui'lants. 

e 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

, 
Liste des morceaux s'affichant après le balayage du disque 
~~_ .. ...~ .... _.. - )( 

.. ,. ""_ •• ",. ~ ., 11: ,~ -,- _ "'dip - '- ~-D -O r_ s .... __ .. n [I CouW...,..,r"v"" 
_ .... 

F ...... ThIs McIonftot On - ,-
1>­,,-- n IInl The: A ~ 0., o.~"" From The: Momtnl On ...... "" Il How nens.tJW -"" From ThIs MomM. On ...... "" n __ n ExIcIIylJtev .... 

_ ... 
From lM MomenI On ...... "" n From Tl\Is Moment on 

_ ... 
From ThIs Monwnt On ...... "" 

Au travail ou à la maison, 
lorsque vous surfez sur 
Internet, vous avez 

peut-être envie d'écouter 
vos morceaux préférés, Voici 
comment importer, dans 
RealPlayer. toute la musique 
présente dans votre PC • 

ÉTAPE 1 
Scannez votre 

ordinateur 

D Cliquezsurl'ongletMaBib/io­
thêquepussur Tousfesmëdias 

dans le volet vertical gauche: 

Dans le même volet gauche, cli­
quez sur Rechercherlesmêdias sur 
le disque, 

iii l e balayage va se diviser en 
U quatre étapes. Dans la nou­
velle fenêtre, cliquez sur la flèche 
du menu déroulant intitulé Recher­
cher des mêdias danset sélection­
nez Tous /es lecteurs: 

"'-*-... -
~ .. _-

Si ce n'est pas déjà fait, cochez 
la case Inclure les sous-dossiers, 
Cliquez sur le bouton Suivant. 

o.~"", 

IIIC'I Dans le menu déroulant Re­
El chercher les types de fichiers, 
cochez ou décochez, à votre 
guise, les formats correspondant 
aux fichiers musicaux que vous 
avez sur votre PC. CD 
Pour éviter d'importer de trop 
petits fichiers, comme les sons 
Windows, vous pouvez fixer une 
durée minimale d'écoute aux 
fichiers en cochant la case Ne 
pas impotter de fichiers de moins de 
et en tapant dans la fenêtre le 
nombre de secondes, par 
exemple 30. Cliquez sur le bou­
ton Suivant, 

... RealPlayerbalaiel'ensemble 
li.I devolreou vosdisquesdurs. 
lorsque l'opération est finie, dans 
la fenêtre intitulée 4' étape, co­
chez la case AJlerà Ma Bibliothèque 
après avoir fermé ,'assistant de 
balayage du disque, puis cliquez 
sur le bouton Fin, 

_ ... _ .. -

kom lM MomenI On ....... "" 

n Si votre lisle de morceaux 
1:.1 ne s'affiche pas, cliquez, 
dans Ma Bibliothèque, sur Musique, 
puis sur Toutes /es rubriques Mu­
sique. Vous accédez à l'ensemble 
de vos chansons, 

ÉTAPE 2 
Exploitez votre 
bibliothèque 

D Vous pouvez classer vos 
chansons en fonction du 

titre, de l'artiste ou dela longueur. 
Pour cela, cliquez sur la tête de 
colonne qui vous intéresse, par 
exemple Nomduclip, pour un clas­
sement par ordre alphabétique: 

r 
., __ .. _ [ __ .. ______ "'t,,", 

10_....,[--.1 .... ___ -. .. 1) F_. ..... Il'-____ _ 

"'-.""" ... ., ___ 1 __ . ... 

n p • ft • • -- ~" ~ 
J~ __ .. _ .. _.. .- _ 

"' __ "_pll •• _ ..... __ 

I( _ ~J ._ I _. J .~ 
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_c: ..... L.....-r __ _. 
) ;21 .. , "" . .. , "" "', 
"" "" "', 
'" "" "', 
w "'" "', .u "" "', 

Note:sivousclfquezuneseconde 
fois sur Nomdeclip, le classement 
s'effectue par ordre décroissant 
(de la lettre Z à la lettre A). 
Remarque : si vous souhaitez 
n'afficher que les chansons d'un 
artiste en particulier, cliquez sur 
l'onglet Artiste en haut à droite 
puis sur le nom de l'artiste: 

_ - c;.n - ,.... . 
'" Toutes tes rubriqurs Artistes 
'" <ArtIste non d isponible> 
" Bob Ac:i 

" IIIII!III ~ 
" 012 loi 

Vous pouvez procéder de même 
pour afficher uniquement les mu­
siques d'un même genre en cli­
quant sur l'onglet Genre puis sur 
le style musical de votre choix. 

iii Pour lire vos chansons, il 
U vous suffit de cliquer sur le 
bouton Lecture en bas à gauche 
de votre fenétre: 

--,-" ..... 

NOTRE CONSEIL 

Si vous souhaitez créer une 
compilation dans un format par­
ticulier, MP3 par exemple, vous 
pouvez classer vos chansons 
en fonction de leurformal. Pour 
cela, cliquez sur FonT/at en tête 
de colonne. 



MediaMonkey 
Editeu": MediaMonkey 
Site: http://t.01net.comltc27493 

CE U' IL VOUS FAUT 
7,44 Mo SUf le diSQUe dur ; 
Wiodows XP ou suivaots. 

Changez le format 

Audio> Conversion 

de vos fichiers musicaux 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Entre vos CD. vos chan· 
sons MP3 téléchargées 
légalement et les mor­

ceaux au formatApple pour 
alimenter votre iPhone, la 
gestion des formats audio 
peut vite devenir complexe. 
Sauf si vous utilisez Media­
Monkey! Suivez le guide ... • 

ÉTAPE 1 
Récupérez 

la musique présente 
sur votre PC 

Lors du premier lancement de 
l'interface MediaMonkey, une 
fenêtre vous propose d'analyser 
l'ensemble de votre disque dur 
afin d'en extraire vos fichiers mu­
sicaux. Dans le menu déroulant 
du haut, cochez les dossiers sus­
ceptibles de contenir des mor­
ceaux. Dans le menu déroulant 
du bas, cochez les formais que 
vous souhaitez afficher dans 
MediaMonkey. Cliquez sur OK. 
Remarque: si aucune fenêtre 
ne s'affiche pour lancer l'analyse 
du PC, cliquez, en hautà gauche, 
sur le menu Fichier puis Ajouter 
des pistes dans la bibliothèque. 
Reprenez cette étape. 

NOTRE CONSEIL 

Si d'autres lecteurs multimédias 
sont installés sur votre PC, une 
fenêtre vous informe que Media­
Monkey peut les utiliser pour 
récolter des informations sur les 
morceaux importés. Cochez Ne 
pius poser la question puiS cliquez 
sur OK. 
De même, si une fenêtre Astuce 
s'ouvre, décochez la case Afficher 
les astuces au démarrage en bas à 
gauche, puiS cliquez sur Fermer. 

ÉTAPE 2 

----_ ........ _. _. _. --

Classez vos fichiers 
musicaux 

O Pour retrouver les musiques 
importées, clquez sur Biblio­

thèque en haut du volet gauche 
puis, dans le volet d'exploration, 
par exemple sur Artisteetat1iste de 
l'album. Pour classer vos titres, 
rangez-les dans des listes de lec­
ture. Sélectionnezdes morceaux 
dans le volet principal : cliquez sur 
le premierpuis, tout en maintenant 
la touche C1t1 enfoncée, sur les 
autres titres. En haut, dans la Barre 
d'outils, cliquez sur le bouton En­
voyer vers une liste de 1ectJJre: 

Cliquez sur l'option Nol.Plelle liste 
de lecture. Tapez son nom, par 
exemple Salsa, puiS cliquez sur OK. 
Si le bouton Envoyer vers une liste 
de lecture n'est pas visible, cli­
quez, dans le menu Affichage, sur 
Barre d'outils puiS Standard. 

El La liste de lecture Salsa est 
U visible dans liste de lecture 
du volet gauche. Si vous ne la 
voyez pas, cl iquez sur +à gauche 
de liste de lecture. 
Elle peut être modifiée en ajou­
tant ou en supprimant des titres: 
· Pour supprimer une piste, 
cliquez dessus avec le bouton 
droit de la souris puis sur Sup­
primer. 
· Pour ajouter une piste, allez 
dans le dossier contenant ce 
morceau. Déplacez-le par un 
cliquer-gl isser du volet principal 
vers le nom de votre listede lec­
ture dans le volet gauche. 

ÉTAPE 3 
Convertissez 
des morceaux 

Si vous avez extrait plusieurs 
pistes d'un CD, par défaut, leur 
format est WMA. Par consé­
quent, si vous souhaitez les trans­
férerversun lecteur mobile, vous 
pouvez les convertir en MP3. 

O Pourconnaîtrelefonnatd'un 
fichier, il suffit de jeter un 

coup d'œil à la colonne Nom du 
fichierou Chemin du fichier. Le for­
mat apparaît après le nom du 
morceau. Sélectionnez les titres 
musicaux à convertir. 

El Dans la Barre d'outils au­
U dessus des pistes, cliquez 
sur Convertirlespistes sélectionnées 

Remarque : Si cette option n'est 
pas visible, cliquez, dans le menu 
AffIChage, sur Barres d'outils puiS 
sur Avancée. 

El Dans la fenêtre Convertir des 
1:.1 pistes, cochez Convertir les 
pistes en remplaçant /es originales. 
Dans le menu déroulant Format, cli­
quez sur celui dans lequel vous 
souhaitez convertir vos fichiers. 
Pour finir, cliquezsur OK. VOLIS pou­
vez suivre l'avancement de la 
conversion en bas de l'intertace. 

ÉTAPE 4 
Transférez vos titres 

vers un baladeur 

O Choisissez les titres à trans­
férer et connectez votre bala­

deur. Pour synchroniser un iPod 
ou un iPhone, vousdevezdésins­
taller iT unes. 

El Dans le menu Outils, cliquez 
U sur Synchroniser le diSpositif 
puis sur Synchronisation sélection­
née. Anouveau, dans outils, cliquez: 
sur Synchroniserledispositifpuis en­
core sur Synchroniser le dispositif. 
Quand la barre d'avancement verte 
disparaît en bas de l'interface, le 
transfert est terminé . 
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MULTIMÉDIA Audio> Gestionnaire 

Mettez de l'ordre dans 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////////////4 

Les données récoltées lors 
de la numérisation de CD. 
les métadonnées (titre du 

morceau, nom de l'artiste. vi­
suel de la pochette), ne sont 
pas forcément lisibles d'un 
logiciel à l'autre ou sur tous 
les baladeurs. Elles peuvent 
varier d'un format à l'autre. 
D'où l'utilisation du logiciel 
Mp3tagqui se consacreà l'édi­
tiondes métadonnées. Ce pro­
gramme sera aussi utile aux 
possesseurs de vieilles collee­
tions de MP3 avec des albums 
non tagués ou des chansons 
aux tags dépareillés _ 

ÉTAPE 1 
Installez Mp3tag 

Double-cliquez sur le fichier pour 
lancer l'installation et choisissez 
le français. Lors de l'installation, 
lorsqu'il vous sera demandé de 
choisir les composants, cochez 
la case Integration She/I. Cette op­
tion ajoute un menu Mp3tag au 
menu contextuel de Windows 
(menu clic droit). Lorsque vous 
sélectionnerez un dossier conte­
nant un album, vous pourrezl'ou­
vrirdirectement dans le logiciel. 

ÉTAPE 2 
Chargez 

vos musiques 
Pour ouvrir le répertoire avec les 
chansonsà taguer dans Mp3tag, 
vous avez le choix. Soit avec le 
menu contextuel si vousavez ins­
tallé l'extension Shell, soit via le 
menu Rchier, puiS Changerderéper­
toirequi est symbolisé par un dos­
sier avec une coche verte dans la 
barre d'outils, ou avec le raccourci 
clavier ctrl + 0, 
Vous pouvez ouvrir plusieurs al-

Illustration 1 

Pochette 

Enc:od~e 

1 

rl Sampllng 

!li Frfqlltnc:e 

bums simultanément en sélec­
tionnant le dossier qui lescontient 
tous ou en cliquant sur l'icône 
Ajouter répertoire (dossier avec le 
signe +) ou Repertoire parent(dos­
sier avec une flèche bleue), 

ÉTAPE 3 
Configurez le mode 

d'affichage 
La fenétre principale du logiciel 
prêsente, àdroite, la liste des titres 
de l'album. En haut de cette fenê­
tre, une barre d'information appa­
raît avec, en intitulé de chaque 
colonne, les tags associés aux 
fichiers (le titre, l'album, la fré­
quence, le taux d'encodage, etc,) 
Faites défiler l'ascenseur horizon­
tal pour tout voir. Si vous voulez 
masquer certaines colonnes, ou 
en afficher d'autres, faites un clic 
droit sur la barre d'information et 
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Nom Nom de lIdIItr 

Voleur ",_,..,.."._~ 

~: "'~_ld 

f rierpor "'~ 

1-- 1 
- .1 

cliquez sur le menu Colonnes. 
Cochez ou décochez vos choix 
dans la liste qui s'affiche (voir/'iI­
lustration 1). Pourchangerl'ordre 
des champs, cl iquez sur Move Up 
(monte~etMoYelklwn(descendre), 

Vous pouvez mémoriser vos ré­
glages via le menu Outils, puis l'op­
tion Enregistrer configuration. 

ÉTAPE 4 
Appliquez des tags 
à partir d'un titre 

D Deretourdanslafeflêtreprin­
cipale, intéressez-vous au 

menu de gauche. Il contient plu­
sieurs champs d'information. Si 
vousavez un album partiellemerlt 
tagué avec, par exempte, un ou 
deux titres contenant des informa­
tions, ils peuvent servir de réfé­
rences pour le logiciel qui peut au­
tomatiquementremplirleschamps 
en commun. Dans la ferlêtreprin­
cipale, sélectionnez tout l'album 
en pressant les touches ctrl + A 

li'I Cliquez sur le menu dérou­
U lant de chaque champ 100. 
Des choix sont proposés à partir 
des titres déjà tagués de l'album 
(voir l'illustration 2), Vous pouvez 
aussi renseigner les champs ma­
nuellement, si vous connaissez 
les informations. Toutes les mo­
difications s'appliquant il l' inté­
gralité des titres, il ne faut pas 
modifier les champs tels que le 
numéro de piste ou le titre de la 
chanson. Une fo is vos réglages 
effectués, pour appliquer vos mo­
difications à tous les titres de l'al­
bum, cliquez sur l'option Enregis­
ImWicàne en forme de disquette), 
ou pressez simultanément les 
touches ctrI + S. 

ÉTAPE 5 
Récupérez 

des infonnations 
Si vos MP3 sont mal tagués, ou 
pas du tout, vous pouvez récupé­
rertoutes les informations depuis 
desbasesdedonnéessurlntemet, 

D Pour numéroter les pistes, il 
faut bierl sùrêtre connecté, 

mais aussi connaître au moins le 
titre de l'album. Il vaut mieux que 
les pistes soient numérotées et 
classéesdans le bJn ordrecomme 
sur le disque original, VérifIeZ dans 
le champ Piste. Si elles sont bien 
classées, mais que le numéro de 
piste n'est pasinscrit dans les tags, 
vous pouvez numéroter l'album 
entier en vous rendant dans le 
menu Extras, puis dans Assistant 
de numérotation de pistes. 

1:1 Pour télécharger les infor­
U mations, sélectionnez tous 
les titres, puis allez dans le menu 
Source du lag. Plusieurs sources 
s'offrent à vous: des bases de 
données de grands magasins de 



Mp3tag 
Editeu': Florian Heidenreicll 
Site: htIp:lIt01netcomltc308n 

Cf QU'Il VOUS FAUT 
Ln PC avec Wmdows XP 00 sllÎvants. 

vos fichiers MP3 
W////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

Illustration 2 

~ , 
_ fdo-. vu. ~ 5cu<n"",., bIr. ".,. 

WX OO· ltt . ,...!tl c ' .. ..:. 11. ... "" . " _. -~­, 02-I~J --._. ._. ---------~ -,-_. -,---., .... 
diSQues telles QU' Amazon, ou des 
bases libres comme Freedb. Sé­
lectionnez une base, par exemple 
celle d'Amazon. Unefenêtre ap­
parait avec le titre de l'album s'il 
est déjà dans les tags. SJnon, vous 
devrez le saisir. Cliquez ensuite 
sur Next. Danslafenètresuivante, 
on vous propose de choisir l'al­
bum parmi une liste. Si vous hé­
sitez entre plusieurs propositions, 
vous pouvez obtenir plusde dé­
tails sur chaque album en cliquant 
sur Aperçu. Unefois le bon album 
identifié, cl iquez sur l'option Next 

El Canmentfairecorrespondre 
1:1 les données? Une fenêtre 
affiche unaperçu des tagsqui vont 
êtreajoutésàvosMP3.Sivoslitres 
ne sont pas correctement numé­
rotés ou si votre album est incom­
plet, vous pouvez faire corres­
pondre les intitulés téléchargés 
avec vos fichiers dans le cadre 
nommé Tracks. A gauche, vous 
avez la liste des titres tels qu'ils 
figurent surl'album ; à drorte, celle 
de vos fichiers MP3. <D 
Utilisezlesboutons MoveUp(mon­
ter)et MtweOown(descendre)pour 
placer vos fichiers en face des 

QooI.,_ .. _. 
~-o.-.''''9011i(.>'IOI>l 

O$- ... ~-_l 
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16-"""""'~-_.-...J 

11- ... ~.CCld:rI!"lt_. 
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bons titres. Une fois que tout est 
en ordre, cliquez sur OK. Pour va­
lider définitivement l'écriture des 
tags, cliquez sur Enregistrerdans 
la Barred'outilsprincipale. 
Le principe est presque identique 
pour toutes les bases. Discogs 
vous proposera des choix à par­
tirdu nom de l'artiste. Freedbten­
tera d'identifier le disque à partir 
des fichiers MP3 sélectionnés. 

.... Silevisueldelapochettedu 
iii disque n'a pas été trouvé, 
vous pouvez l'ajouter manuelle­
ment. Récupérez l'image sur Inter­
net en utilisant par exemple Goog/e 
Image (httpJ/images.google.fr) . 
Dans Mp3tag, sélectionnez tous 
les titres de l'album, placez votre 
curseur sur le champ correspon­
dant au visuel (un carré avec un 
disque stylisé gris), puis faites un 
clic droit et Ajouter la pochette. 
Validez par Enregistrer. 

ÉTAPE 6 
Renommez vos MP3 

Une autre fonct ion permet de 
renommer vos MP3 à partir des 

_.-_ ... _-
- --- - - -- - -~ "-'< --- _ .. 
--'* -_ .. - -. - ".l.! _._ .•• __ 

~-
-_._ .... -- -_._ .•. -- --_._.".-

• 
" " " 

~ 

~-~ ---------_."000 _.,,00< 

--_. . __ . . __ . . __ . ---, ._-, ._-, . __ . ._-, 
• - ot:lO __ . L4_~ 

" ..-
informations des tags 103. Ou l'in­
verse: recréer les tagsà partir des 
noms de fichiers. 

D Sélectionnez les titres ou les 
albums à renomme!". Dans 

le menu Convertisseur, choisissez 
Tag-> Nom de fichier 

Dans le champ Fotmatde la nou­
vellefenétre, une fOOl1uleavec des 
pourcentages s'affiche. Elledéfi­
nit la structure des futurs noms 
de fichiers. Vous avez une idée du 
résultat en cliquant sur Aperçu. 

a Pourchange!"lafOOl1ule,cli­
U quezsurlaflècheàl'extrémilé 
du champ Fonnat. Une liste de 
telTTles s'affiche, en anglais: urie 
pour titre, track pour le numéro de 
la piste,yearpour l'année d' enre­
gistrement, etc. Commencez par 
sélectionner Mist pour le nom de 
l'artiste ou du groupe. La formule 
%arlist% s'affiche dans le champ 
FoImat. 

. __ . 

~
'::::'::= 
-=...-. .... ---

l e terme artist correspond au 
champ artistede vos tags comme 
vous pouvez le voir en cliquant à 
nouveau sur Aperçu. 

El Avant d'ajouter un tenne à 
IE:I la fOlTTlule, il faut entrer un 
séparateur, sinon tous les mots 
sont collés. Tapez le caractère 
choisi dans le champ Fonnattout 
de suite après le %sans espace. 
Pour limiter les risques d'incom­
patibilité avec certains matériels 
ou logiciels, évitez les caractères 
spéciaux ou accentués dans vos 
noms de fichiers et préférez le ti­
ret bas (underscore). Puis, choi­
sissez un autre terme, parexemple 
Album, et ainsi de suite. La fOlTTlule 
la plus standard est : arliste(arlist), 
titre de l'album (album), numéro de 
piste (track) et titre de la piste (title). 
Une fois votre fOlTTlule définie, cli­
quez sur le bouton OKpour valider 
et vos fichiers seront automati­
quement renommés • 
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MULTIMÉDIA Audio> Montage 

Organisez un jeu musical 

Audacity 1.2.6 
Editeur: Alidacity 
Site: http://t .Olnel.com/tc19762 

CE QU'Il VOUS FAUT 
800 MHz; 512Modemémoirel'ive; 
10 Mo sur le disque dur; Windows XP 
ouSlli'lants. 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

VOUS organisez une fête 
entre amis et vous sou ­
haitez proposer un jeu ? 

Pourquoi ne pas organiser 
un petit quiz musical? Le 
principe est simple. Vous 
lancez une chanson très 
connue. Vos amis commen­
cent à chanter, puis la mu­
sique se coupe quelques 
instants. Lesjoueurs conti­
nuent a capella. Lorsque la 
chanson reprend. si vos 
amis chantent les paroles 
en décalé, ils ont perdu. 
Audacity vous permet de 
paramétrer une suite de 
chansonsavecdescoupures 
afin de pouvoir participer 
au jeu sans avoir à gérer le 
fichier musical _ 

ÉTAPE 1 
Créez un projet 

O Dansra fenêtre Audacity, cli­
quez sur Fichier puis sur 

Enregistrerleprojetsous. Nommez 
votre projet et enregistrez-le 
comme vous en avez l'habitude. 

iii Sous le menu Projet, cliquez 
U sur Importer Audio. Recher­
chez vos fichiers musicaux. Cli­
quez sur une chanson à importer 
puis sur Ouvrir. Recommencez 
jusqu'àrassembiefl'ensembiedes 
chansons à utiliser pour votre jeu. 
Si plusieurs chansons setrouvent 
dans un même dossier, vous pou­
vez les charger en même temps: 
. si elles sont consécutives : 
cliquez sur la première chanson 
puis, tout en maintenant la touche 
Majuscule{au-dessusde CtrfJ en­
foncée, cliquez sur la dernière; 
· si elles ne sont pas consécu­
tives : cliquez sur la première puis, 
tout en maintenant la touche Ctrl 
enfoncée, cliquez sur les autres 
chansons à ajouter. 

ÉTAPE 2 
Travaillez 

un morceau 
Ici, nous allons préparer chaque 
morceau pour le quiz. 
Pour travailler le premier mor­
ceau, cl iquez, à sa gauche, sur 
Salo. Cliquez sur le bouton Lecture 
en haut à droite: 

~ 

* );1$ 
* 1 ~ I • 

l:3O U$ 

Repérez une plage où il serait 
judicieux de placer un silence 
pour laisser chanter les joueurs 
a capella. 
En haut à gauche, cliquez sur OUtil 
de sélection; 

l *" ~ J • p ~ * '] 
3:00 3:15 3,30 

SélectIOnnez lazonea passersous 
silence par un cliquer-glisser: 
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Cliquez de nouveau sur le bou­
ton Sala de celte piste. Recom­
mencez pour chaque morceau. 

ÉTAPE 3 
Montez les 

morceaux à la suite 
A présent, nous allons coller tous 
les morceaux en ménageant des 
coupures entre chaque. Ainsi, 
une fois le jeu lancé, vous n'avez 
plus qu'à vous amuser. 
Remarque : les morceaux seront 
accolés sur la première piste. 

O Comme à l'étape 2, cliquez 
sur l'outil de sélection puis, 

dans la piste 2, sélectionnez la 
partie à utiliser pour le jeu et cli­
quez sur Copieren haut àgauche: r [:~>§2I*J4 
Cliquez sur la fin de la première 
piste puiS sur le bouton Colleren 

haut à dro;t.: ~I ~ I -lII 

l CofIer 

Recommencez avec les autres 
morceaux. 
Remarque : si la première piste 
est trop longue pourle jeu, avant 
de copier tous les morceaux à 
sa suite, sélectionnez la partie à 
conserver, puiS cliquez sur SUp­
primer en dehors de la sélection; 

~I ,,1<-·1 1'1 fi 
~mer m d8Iors de li s&di 

El Pour ajouter un léger blanc 
U entre chaque chanson, sé­
lectionnez quelques instants à 
chevalentredeux pistes, puiscli­
quez sur Rendre la sélection muette. 

iii Supprimez les pistes devs­
El nues superflues en cliquant 
sur la croix en haut de la zone des­
criptive du morceau : 

A présent, il ne vous reste plus 
qu'à échauffer vos cordes vo­
cales et à cliquer sur le boulon 
Lecture en haut à gauche _ 



KaraFun 
Editetr: Heaven Software 
Site: http://t.D1net.comltc3D344 

CE DU'll VOUS fAUT 
Un pç ai'eC WII'Idows XP 00 sllÎvanls : 
[)ired X9. 

Réalisez un karaoké personnalisé 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Rien detel qu'un karaoké 
endiablé pour animer 
une soirée! Avec Kara­

Fun, ce n'est pas compliquë: 
il suffit d'installer ce logiciel 
gratuit et de télécharger des 
chansons et leur texte sur 
l'un des sites Web dëdiës.1I 
ne vous reste plus ensuite 
qu'à synchroniser paroles et 
musique. Grâce à KaraFun, 
vous pourrez aussi animer 
le texte avec des effets gra· 
phiques très réussis _ 

ÉTAPE 1 ::l ' 

_ ... _-
... v , ~ OoloQ_ A 

--- _ g \21 
--- O g !2J 
--- . g f.lJ -_ ....... _ g !2J 

-

- ,-

• • 

• 

Téléchargez 
les musiques 

au format Midi 

___ 1·····················-1"f·············~· .. ·_············,···············_·········--1. 

DT éléchargez le logiciel gratuit 
KaraFun sur le site http:// 

t.01 netoomltc30344 et installez­
le. Lancez le logiciel puiS retour­
nez dans votre navigateur 
Intemet afin de télécharger des 
musiques au format Midi sur un 
site tel que http://fr.midipedia.net 

El Placez ces fIChiers musicaux 
a dansledossier SongsdeKara­
Fun. Pour ajouter une musique à 
partir du menu de KaraFun, cliquez 
sur Sources(s) audio, et cochez 
Source dans la bibliothèque. Cli­
quez sur OKdans la fenêtred'alerte 
qui s'ouvre puis sur Ajouterdans 
la fenêtre Bibliotheque. <D 
Sélectionnez les titres qui vous 
intéressent et cliquez sur Fermer. 
Notez que la qualité sonore d'une 

_ ... -_ .. - .... 

~
.-"! .JI"IOo\.'.lM~J#I_ <Il .. 

.-.: ..... .......,...)IMO<... » .. 
_;0.._'- lI .. ... _""_.... .. .. 

la synchronisation entre les syllabes des paroles de la chanson 
et la musique est une étape cruciale pour réUSSir son karaoke 

-

musique au format Midi dépend 
beaucoup de votre carte audio, 
en particulier de ses tables 
d'ondes. 

ÉTAPE 2 
Ajoutez les paroles 

D Récupérez les paroles des 
chansons sur le site Web de 

votre choix en les sélectionnant 
(Ctrf+ G) et collez-les (Ctrf+ Vi dans 
un fichier texte, un document Ward 
ou QpenOffice.org Writer. 

El Dans KaraFun, cliquez deux 
a fois sur la piste Texte vertical 
et copiez-collez des paroles dans 
la fenêtre Edition de texte. 

------_.-

Pour découper les mots en syl­
labes, utilisez le caractere l, un 
retour à la ligne ouencore la tou­
che Espacedu clavier. Poursépa­
rer les trois syllabes du mot mon­
tagne par exemple, vous taperez 
monltalgne. La Iongueurmaximale 
d'une ligne ne peut dépasser la 
largeur de ra fenêtre d'édition, 
faute de quoi les caracteres en 
débord disparaîtront: 

--___ ... .,-.rw.._ --... _ ........ - ...... --..._ ........ -...... -----_ .. _­·_--------1 
Œ:J -

ÉTAPE 3 
Synchronisez 
les syllabes 

La synchronisation consiste à 
faire correspondre précisément 
une note ou un accord avec une 
syllabe. 

D Cliquez sur le bouton rouge 
Enregistrement. Apres avoir 

validé le message d'avertisse­
ment, le curseur bleu se déplace 
sur la régie et vous entendez la 
musique. Restez attentif pour 
synchroniser correctement cha­
que syllabe. Pour cela, appuyez 
sur la barre d'espace. 

El Les synchronisations sont 
a représentées parun petit trait 
rouge au-dessus de la barre de 
temps. Si \e placement dessylla­
bes est incorrect, vous pouvez 
déplacer les blocs de texte à la 
souris. (voir l'illustration). Pour 
retoumer au début de la chanson, 
appuyez sur la touche point du 
pavé numérique de votre clavier. 

ÉTAPE 4 
Remplacez 

le fond d'écran 
Pour remplacerl'austere fond noir 
par défaut par une image de votre 
choix, cl iquez sur le bouton avec 
3 points sur la ligne Image: la fe­
nêtre BibliQtheques'ouvre. Cliquez 
sur Ajouter, sélectionnez l'image 
de votre choix, cl iquez sur Ouvrir 
et choisissez votre illustration 
dans la liste déroulante Image. 

ÉTAPE 5 
Ajoutez 

des événements 
Vous pouvez aussi attribuer des 
effets au texte en ajoutant des 
événements, tels que fondus en­
chainés, défilement de texte ... 
Pour cela, faites un clic droit dans 
la ligne Evenements, et choisissez 
Ajouterunévénement. Cliquez deux 
lois sur l'icône verte qui apparaît. 
A droite de la lenêtrede KaraFun, 
cliquez sur Ajouter pour choisir 
votre effet dans la liste _ 

Micro Hebdo . HS n058 • Septembre-Octobre 2010 53 



1 

1 
54 Micro Hebdo • HS n° 58 • Septembre-Octobre 2010 

• 



TOUT FAIRE AVEC DES LOGICIELS GRATUITS 

~ PENSE-BÊTE 
Un logiciel à mémoire d'éléphantp. 56 

SUITE 
Devenez un virtuose d'OpenOfficep. 58 

ê) TRAITEMENT DE TEXTE 
Ajoutez des notes de bas 
de page à un document ....................... p. 65 

Maîtrisez la fonction d'indexation p. 66 

8 TABLEUR 
Donnez de l'allure à vos nombresp. 68 

Calculez en temps réel 
une moyenne de notes ..... ...................... p. 70 

Calculez une valeur 
en fonction du résultat ....... ...................... p. 71 

Inventez votre propre 
grille de mots fléchés 

PRÉSENTATION 
Ajoutez une vidéo 

.............. p. 72 

dans une diapositive .......................... p. 73 

Naviguez de façon originale 
en ajoutant des boutons ....................... p. 74 

ê) CONVERSION 
Transformez en Flash 
une présentation PowerPoint ....... .. . p. 75 

DICTIONNAIRE 
Gardez une encyclopédie 
à portée de clic .. ... .. .... ... ... ...... ...... .................... p. 76 

~ CALENDRIER 
Ajoutez un agenda à Thunderbirdp. 78 

Maîtrisez votre emploi du temps ... p. 80 

Planifiez un rendez-vous 
hebdomadairep.82 

e VISIONNEUSE 
Transformez un document PDF 
en diaporama ................................ .................... p. 83 

ê) PDF 
Regroupez plusieurs documents 
dans un fichier PDF. . ... . . p.84 

Annotez et enrichissez vos PDF ... p. 85 
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BUREAUTIOUE Pense-bête 

Un logiciel à mémoire 
• 0 el d 

Découvrez 
Evernote, un 
carnet de notes 
numérique 
accessible à tout 
moment depuis 
n'importe quel PC 
ou depuis votre 
mobile. Pour ne 
plus rien oublier 
et toujours avoir 
vos annotations à 
portée de main. 

---_ .... _---

S
i vous avez l'habitude 
de prendre des notes, 
au mieux sur un car­
net à spirales, au pire 
sur des morceaux de 

papier, il esllemps de passer 
à la vitesse supérieure avec le 
logiciel de prise de notes Evcr­
note. Non seulement vous gar­
derez en mémoire ce que vous 
aviez J'habitude d'écrire, mais, 
en plus, vous pourrez yajou­
tcr photos, fichiers audio et 
tout ce que vous trouvez d 'in­
téressant sur Internet _ 

Remarque : Evernole est gratuit 
dans sa version basique, limitee 
à un stockage mensuel maximal 
de 40 Mo. Cette limitation passe 
à 500 Mo par mois dans sa ver­
sion premium, laquelleesldispo­
niblemoyennant un peu moinsde 
4 euros par mois (environ 35 eu­
ros par an). 

Evemote 3.5 
Eciteur: Evernole Corporation 
Sile: http://t.01net.comltc38503 

CEOU'll VOUS FAUT 
Un OI1!inateu- avec Windows XP ou suivants. 
ou Mac OS 10.5 et suivants; ou un téléphone 
mobile avec Willdows Mobile 5 00 suiva1ts, 
AAdroid 1 .5, iPhooe. ifl:ld TIllICf1, BlackBerry. 

-.-.­.­.­.­.­.­.­.­.­.­•• .­.­.­. -.­.­•• . -.­.­.- ... 
1 Ouvrez 

un compte 
Evemote est autant un logiciel pour 
votre PC que pour voire mobile, mais 
c'est aussi un espace sécurisé sur 
Internet, accessible depuis n'importe 
quel PC. Trois interfaces, donc, qui 
mènentau mêmecompte personnel 
(accessible avec identifiant et mot 
de passe définis à l'inscription) et qui 
vous permettent de créer une note 
à n'importe quel moment. Voos tra­
vaillez sur votre PC? Sauvegardez 
vos notes avec le logiciel Evernote 
que vous avez installé au préalable. 
Voos travaillez sur un PC qui ne vous 
appartient pas? Sauvegardez vos 
notes en ligne dans votre espace 
personnel du sile Evernote. Voosêtes 
dans la rue et prenez une photo avec 
votre mobile(Android, iPhone, Nokia, 
Windows Mobile)? Utilisez la version 
Evemote pour mobile pour stocker 
voire cliché dans vos notes. C'est 
tout simple, et le bouton de synchro­
ntsation de chaque interface permet 
de mettre à jour ses notes sur le site 
d'Evernote. 
l'interface d'EvernoteG) est per­
sonnalisable: affichage en listes, en 
vignettesou mixte, taille réglabledes 
vignettes, redimensionnement de 
toutes les fenêtres, etc. Surtout, il est 
possible de créer plusieurs carnets 
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de notes (un pour des notes profes­
sionnelles, un deuxieme consacré 
aux notes sur votre hobby, etc,) que 
vous baptiserez comme bon vous 
semble. 

2 Mémorisez tout 
ce que vous voulez 

Evernote est capable de garder en 
memoire à peu pres n'importe quoi. 
A commerlC8r partout cequevous 
trouvez sur Intemet: une photo, un 
artlcle sur un blog, voire une page 
Web entiere. Mais aussi des photos 
devacances, des fichiers audio (une 
conversation téléphonique, par 
exemple), des documents au format 
PDF. .. Enfin, des notes manuscrites 
comme un numéro de téléphone, 
votre liste de courses, un horaire de 
train ou le titre du bouquin que vous 
avez décidé d'acheter la semaine 
prochaine. Danscecas précisément, 
il suffil de cliquer sur Nolemanuscrite 
pour voir le pointeur de votre souris 
se transformer en crayon ou stylo. 
Vous n'avez alors plusqu'à écrire sur 
la feuille de papier numérique qui 
semble tout droit sortie d'un carnet 
à spirale. Evidemment, avec cet ou­
til, rien ne vous empêche de dessi­
ner, par exemple un plan d'accês, 
plutôt qued'écrire. Du côté delacom­
patibilité, les images aux formats 

Jpeg, PNG et Gif sont prises en 
charge, tout comme les fichiers au­
dioauxformatsMP3, Wav,AMR, les 
fichiers POF ou les textes manuscrits 
numérisés. 

3 Sauvegardez de 
mille et une façons 

Il y a plusieurs façons de sauvegar­
der un élément dans Evernote. Si 
vous êtes sur votre propre PC, avec 
le logiciel Evernote ouvert, et qu'il 
s'agit pour vous de mémoriser un 
élément trouvé surie Web, lecliquer· 
déposerest idéal. Vous sélectionnez 
à la souris le texte ou la photo qui 
vous intéresse, et le (ou la) déplacez 
vers l'interlace du logiciel Evernote. 
Mais, dans ce cas, mieux vaut avoir 
au préalabiedisposé les fenêtres côte 
à côte, la principale, celle de votre 
navigateur, à gauche, et la secon­
daire, celle d'Evernote, à droite. Si 
vous trouvez celte manipulation Irop 
contraignante ou peu pratique, rea­
lisez votre sélection à la souris, puis 
cliquez sur l'icône Evemotede la Zone 
de notification et choisissez enfin 
capturer la sélection en cours. 
A noter aussi que le logiciel existe 
sous la forme d'une extension pour 
Internet Explorer, Firefox, Chrome 
etSafari. Celle-ci, dénomméClipto 
Evernote, autorise la sauvegarde 



d'éléphant 
9 a O .9 c. ------_ .. _------

I ;:~::"-_ ....... _ .. _·_ . -... -----l ' _ .. _ .. - ._--c_ .. _ c__ _ 

.­.­.­.­.­.­.­.­.­.­.­.­•• . -.­.­.­.­.­.­.-"-- " 

d'une sélectiondireclemenl sur votre 
espace personnel. 
Si vous n'êtes pas sur votre PC el 
que vous voulez mettre en mémoire 
un élément du Web, sélectionnez-le 
à la souris, copiez-Iedans le Presse­
papiers en utilisant leraccoufci cla­
vier ctrl+ C puis, après avoir ouvert 
votre espace personnel Evernote 
dans une nouvelle fenêtre du navi­
gateur, cliquez sur le bouton NO/J'Ie8u 
el enfin collez-le (ctrl+ V) . 

,-_." -- .. ...... _. ---- - .. 

Vous pouvez en outre envoyer par 
e-mail ce que vous voulez à votre 
espace personnel, en utilisant sim­
plement l'adresse électronique Qui 
vous est attribuée à l'inscription. 

4 Indexez, 
recherchez! 

Chaque élément sauvegardé dans 
Evemole est immédiatement indexé 
par le logicfel. Et cette indexation est 

--
Par amètr es de carnet partagé ,--- _. 

particulièrement rapide et efficace, 
au point quetous les mots dechaque 
note sont repertories en quelques 
minutes. Cela permet, dans lecadre 
d'une recl1erche, de retrouver plus 
facilement une note precise à partir 
d'un mot qu'il contient L:outil d'in­
dexation va même encore plus loin, 
puisqu'il analyse les photos pour y 
répertorier les mots qu'il y trouve! 
Ainsi, si vous recherchez une photo 
un peu trop vite classee et que vous 
ne vous souvenez que d'un mot qui 
la compose, alors vous la retrouve­
rez facilement parmi des centaines 
en tapantsimpiement le mot en ques­
tion dans l'outil de recherche!@ 
Bluffant, assurément Outre ce sys­
teme particulièrement performant 
d'indexation, un système de mar­
quage bien pratique permet aussi 
d'isoler, par exemple, un groupe de 
photos en particulier. Le principe 
consiste à associerà vos photos, ou 
tout autre type de fichiers, des mots­
clés, appelès ici Etiquettes. Vous pou­
vez bien sûr associer autant d'eti­
queUes que vous le souhaitez. 

--:..._----
-_. _ .. _, 
- "" .... __ .... _-- -

------_._--­_ .. _." 
-"w, 1 ...... _ •• 

--­.- .. _ .. ---_ .. -
-~--_ ... _----_._----<-- '---
1-"- - Par exemple, si vous attribuez l'eti­

quette ~ Italie» à la série de photos 
que vous avez prises à Rome pen-

dan! les vacances de février comme 
à celles que vous avez saisies à 
Naples l'été dernier, vous afficherez 
en deux clics les deux sériesde pho­
tos, simplement après avoir tape le 
terme ~ Italie» dans l'outil de re­
cherche. A noter qu'une extension 
pour Internet Explorer, Firefox et 
Chrome permet d'effectuer une re­
cherche dans ses notes sans ouvrir 
le logiciel. Il suffrt pour cela d'ouvrir 
EverrlOte Search, c'est son nom, en 
cl iquant sur son icône . 

5 Partagez 
sans limites 

Vous voulez partager l'une de vos 
notes, ou même un carnet de notes 
en entier? Rien de plus simple, que 
vos correspondants disposent ou 
pas d'un compte Evernote. En cli­
quant sur l'icône Email, une fenêtre 
d'envoi dans laquelle est placée par 
défaut la note sélectionnée dans la 
fenêtre principale (et qui s'affiche à 
droite), s'ouvre. Si c'est un carnet en 
entier que vous souhaitez partager, 
cliquez avec le bouton droit de la 
souris sur celui de votre choix (nous 
partons du principequevoosen avez 
cree plusieurs) et cl iquez sur le lien 
Option de partage et de collaboration. 
Dans la fenêtre independante qui 
s'ouvre alors, deux options s'offrent 
àvous.@ 
Dans la partiegauche, Evemotevous 
permet de générer une URL pour 
une consultation publique de votre 
carnet de notes: n'importe qui dis­
posant de cette adresse peut alors 
en consulter le contenu. 
AI'inverse, dans la partie droite, vous 
pouvez choisirde partager votre car­
net de notes avec un nombre limite 
de correspondants : inscrivez sim­
plement leur adresse mail dans la 
partie réservée à cel effet et validez. 
Ils pourront y acceder pour simple 
consultatfon, voire les modifier s'ils 
possèdent une version Premium. A 
noter que vous pourrez interrompre 
à tout moment ce partage _ 
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BUREAUTIOUE Suite 

Devenez un virtuose 
Aussi complète que celle de Microsoft, 
la suite bureautique d'OpenOffice 
présente en plus l'avantage d'être 
gratuite, Voici un florilège d'astuces pour 
faire un bon usage de son traitement 
de texte Writer et de son tableur Cale, 

O 
penOffiœ.orgaenregis­
tré plus de 100 millions 
de téléchargements de­
puis la publication de 
sa version 3.0 en oc­

tobre 2008. Nous en sommes à 
la version 3.2.1 au mOlllent de 
ce hors-série. Un joli succès qui 
s'explique en grande partie par 
la gratuité de cette suite bureau-

tique, mais aussi par son effica­
cité comparable en bien des 
poi nts à celle de Microsoft. 
D'ailleurs, OpenOffice presente 
des fonctions semblables à celles 
de Microsoft Office. 
000, autre appellation recon­
nue pour OpenOffiœ.org, inclut 
ainsi Wriler, un traitement de 
texte équivalent à Ward; Cale, 

un tableur à l'image d 'Exce!; 
Base, un système de gestion de 
bases de donn(>es relationnelles 
qui s' inspire de Microsoft Ac­
cess; Impressqui permet de créer 
des présentations au même titre 
que PowerPoint; OpenOffice 
Maths qui facilite l 'écriture de 
fommles; et enfin Draw avec sa 
palette d 'outi ls de dessin. 

ELLE S'INSTALLE 
PARTOUT 
OpenOffice exi ste aussi en ver­
sion simplifiée pour les enfants 
de 7 à 12 ans, et porte le nom 
de code 0004kids. Encore en 
test, cette suite bureautique est 

plutôt prometteuse pOlU' initier 

Petit rappel des fonctions de base .. , 
~Inslaller la suite 
Au moment detéléchargerOpen­
OffICe 3.2.1 sur htlp:/lfr.opeooffice 
. org, il faut choisir entre la version 
avec Java (145 Mo) ou sans Java 
(131,1 Mo). Le mieux est d'instal­
ler lapremière, certaines fonctions 
de base d'OOo nécessitant l'usage 
de ce langage informatique. 

~Ouvrir ses fichiers 
La plupart des PC lancent pardé­

faut Microsoft Office pour ouvrir 
desdocuments. Maisen l'absence 
de Word et d'Excel, les fichiers 
sont alors disponibles en lecture 
seule. Voici comment ouvrir ces 
documentset tableurs avec 000. 

D Faites un clic droit sur le fi­
chier à ouvrir, glissez le cur­

seur sur Ouvrir avec, cliquez sur 
Choisir le programme par défaut. 

iii Cliquez une foissur swrlter.exe 
U (ou scalc.exepour un tableu~, 

etappuyez sur (11(. Tous vos fIChiers 
s'OlNriroot dorénavant directement 

dans 000. 

~Conserver les formais 
Les uti lisateurs de Microsoft 
Office étant plus nombreux que 
ceux d'OpenOffice.org, mieux 
vaut faire en sorte que les fichiers 
puissent être lus par ces deux 
logiciels. 

D Sur Writer, dans le menu fi· 
chier, sélectionnez l'opt ion 

Enregistrer sous. Cliquez sur la 
flèche de la zone Type, choisissez 
Microsoft Word 9712OOO!XP (.doc) 

dans la lisle de formais. 

iii Cliquez sur le boulon Enre· 
U gistrer. Un message apparaît, 
stipulant qu'il est possible qu'une 
partie du fonnatageet du coolenu 
du documenl ne soit pas conser­
vée. Cliquez sur Conserver le for­
matactvel. Votre document pourra 
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alors êlre ouvert avec les logiciels 
Word ou Wriler. 

E'I Faites de même pour enre-
1:1 gistrerunclasseursurCalc. 
La zone Type propose une autre 
lisle de formats, choisissez Micro­
soft Exce/ 9712OfXJ1XP (x/S). 

VMlliji,l&i411 Evitez 
de modifier ID mise en page 
en utilisant tour à tour Ward 
et OpenOffice. Sinon, certains 
éléments de ID mise en page 
ne serant pas conservês. 

~Exporter ses fichiers 
au format POF 
Pour partager un documenl ou 
l'imprimer depuis un ordinateur 
dépourvu d'OOo, exportez-le au 
format PDF. Allez dans le menu 
Fichier, et cliquez sur Exporter au 
formatPOF. 

MMii:n,!M411 Pour 
conserver la mise en page 
d'un document,. il est préférable 

les petits aux fonctions essen­
ti elles de la bureautique. La suite 
l ogicielle 000 -pour grands et 
petits- peut êt re installée sur 
n'importe quel ordinateur. quel 
que soit le système d'exploita­
tion utilisé (Windows XP, Vista 
ou 7, ou Mac OS X). Il faut juste 
téléch arger la bonne version. 
A lors Microsoft Office et Open­
Office, même combat? Presque. 
Encore faut-il bien savoir les uti­
liser. NolIS nous attacherons dans 
ces pages à détailler les princi­
paux trucs et astuces du traite­
ment de texte Writer et du ta­
bleur Cale. 
Au préalab le, voici quelques 
fonct ions général es pour une 
uti l isation efficace d'OOo • 

d'exporter le fichier au format 
PDF plut6t que de l'enregistrer 
dans un format compatible 
avec Ward . 

~Créer une copie 
de secours 
Pour éviter toule perte de fichier, 
000 permet de créer automati­
quement des copies de sauve­
garde pour chaque document. 

DA partir d'un fichier Cale ou 

Writer, rendez-vous dans Je 
menu outils, activez + Chargement! 
enregistrement, sélectionnez Gé­
néraI, cochez Toujours créer une 
copie de sauvegarde. 

iii Par défaut, le logiciel enre­
U gistre une copie Ioules les 
quinze minutes. Utilisez les pe­
tites flèches pour réduire ou aug­
menler ce laps de temps. 

• Ce réglage 
doit erre effectué dans Writer 
et dons Cole. 



d'OpenOffice 
Enrichissez vos docum 
avec Writer 
• Insérez la numérotation 
et le compte des pages 
d'un document 

Pour pouvoir classer les pages 
d'un document une fois im­

primé ou pour être sûr de trans­
mettre un document complet, il 
est essentiel de numéroter chaque 
page. 

D Ouvrez le document à traiter 
et commencez par insérer 

des cartouches en pied de page. 
Rendez-vous pour cela dans le 
menu Insertion, puis sur Pieddepage 
et cochez l'option Sumdard. 

1:"1 Pour afficher le compte des 
U pages, placez-vous dans le 
cartouche en bas de la première 
page du document et tapez le mot 
Page suivi d'un espace: 

1 Page-ro 
Rendez-vous ensuite dans le 

• Qaractères spéciaux .. 

Marque de formatage 

lAI Sectl.Qn ... 

~ Hyperlien 

• 

menu Insertion puis sur Champsel 
sélectionnez l'option Numéro de 
page. Le nurnérodechaque page 
s'inscrit automatiquement surtout 
votre document. 

El Pour obtenir le décompte 
1:1 des pages, replacez-vous 
sur le cartouche de la première 
page et après le chiffre 1, tapez 
- sur - ou -/- suivi d'un espace 
pour obtenir une formulation de 
type: page f sur '0 ou page 1/ 10. 
Notez que si le terme«page » ne 
vous semble pas nécessaire, vous 
pouvez le retirer. 

... Retoumez dans le menu In­
Iii settion, puiS sur Champs, mais 
cette fois, sélectionnez Nombre de 
pages. 0 
Le compte s'effectue automati­
quement. Il se modifiera sans 
votre intervention, que vous allon­
giez ou raccourcissiez votre do­
cument par la suite _ 

Eij Qate 
(!) !:ieure 
• Numéro de 2age 

@ gul·t 
El Tjtre 

E~te "'_"!;J!:O~!L. _____ ..t....Jo!...~AutAur''--___ ...I 

• N'imprimez 
que ce qui vous est utile 

Sélectionnez .un iqu.e~ent les 
passages qUI vous Interessent 

et imprimez-les. Ainsi, fini le gas­
pillage. Votre porte-monnaie et 
notre planète vous en seront re­
connaissants. 

D Après avoir ouvert votre 
document, appuyez sur les 

touches Ctrlet P, ou rendez-vous 
dans le menu Fichier, puis sur Im­
primer. 

1:'1 Dans la boîte de dialogue qui 
U apparaît, cochez la case 
Pages dans le cadre intitulé Zone 
d'impression : _"""0_ 

(" T_IM _ 

o ..... Ir.c,,,,,",,.~ 

El Danslechampdesaisiejuste 
1:1 â droite, indiquez quelles 
pages vous souhaitez imprimer 
en tapant leurs numéros séparés 
par un point-virgule. Pour impri­
mer une section de document, par 
exempledelapage 5â 10, tapez 
5-10. Vous pouvez bien sûrcumu-
1er les deux formulations pourim­
primerà la fois des pages uniques 
et des chapitres complets. 

... Pourallerplusldn, vous pou­
li.I vez également n'imprimer 
qu'une petite partie de votre do­
cument. Il suffit de sélect ionner 
avec votre souris le texte qui vous 
intéresse. Et dans la boîte dedia­
logue, de cocher Sélection au lieu 
de Pages _ 

• Remplacez un mot 
par un autre 

Parmi les termes quevous utili­
sez, il y en a certains sur les­

quels vous butez souvent, ou qui 
doivent toujours s'écrire de la 
même façon. Faites en sorte que 
Writer lescorrigeautomatiquement 
chaque fois qu'il les rencontre. 

D Vous voulez, par exemple, 
que micro hebdo soit auto­

matiquement remplacé par Micro 
Hebdo. Dans un document Wri-

ter, tapez l'expression rnicrohebdo, 
puis sélectionnez-la. Allez dans 
le menu Mlset sur Options d'Auto­
COrrection. 

1:'1 A l'onglet Remplacer, micro 
U hebdo apparaît. A droite du 
champ Remplacer, dans le champ 
Par, saisissez l'expression qui de­
vra être automatiquement corri­
gée, ici Micro Hebdo, puis cliquez 
sur Nouveau et validez par OK _ ..... 
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BUREAUTIOUE Suite 

• Répartissez un texte 
sur plusieurs colonnes 

Il est très facile de basculer vers 
un affichage sur plusieurs co­

lonnes. Cette manipulation s'ap­
pliqueà un document enlier ou à 
une partie de lexte préalablement 
selectionnée. 

D Commencezparouvrirledo­
cument dont la mise en page 

doit êlre modifiée. Si seule une 
partie du texte doit passer sur plu­
sieurs colonnes, sélectionnez-la 
en la surlignant. 

El Dans le menu Format, ouvrez 
U t'option Colonnes. Dans la fe­
nêtre qui apparaît, dans l'encadré 
Paramétrages, sélectionnez le 
nombre de colonnes. Dans le 
cadre du dessous, dans le champ 

--fl] 

........ _-
- .!l 

Espacement, réglez l'écart entre les 
colonnes: 0,50 cm offre une 
bonne lisibilité. Le menu Ligne en 
dessous vous permet d'insérer 
un filet qui assurera une meilleure 
séparation entre vos colonnes de 
texte.(I' 

1:'11 Par défaut, le texte de vos 
1:1 documents Writer est affiché 
en drapeau à droite, c'est-à-dire 
aligné sur le côté gauche du do­
cument. Pour équilibrer visuelle­
ment vos pages, passez-le en 
mode justifié en cliquant sur cette 
icône dans la Barre d'outils: 

~. ,. ~ ! : :: 

[TI 
~ _. 

[7"""""""J ,----:] r=J --
J .. -::;J r-J 

~ ~--

r J 

• Alternez les formats 
de page dans un document 

Pour consulter un document 
contenant du texte, des ta­

bleaux et des graphiques, vous 
pouvez alterner des pages aux 
formats portrait et paysage. 

D PIacezlecurseuroùdoitétre 
insérée une page au format 

paysage. Allez dans le menu In­
sertion, puis sur Sautmanuel. 

1:'1 Dans la fenêtre qui apparaît, 
&::II cochez Sautdepageet, dans 

le menu déroulant Style, optez 
pour Paysageet validez parle bou­
ton OK. 

El Deretoursurvotredocument, 
1:1 réalisez votre graphique ou 
tableau. Lorsque c'est terminé, 
placez le curseur à l'endroit où 
vous souhaitez revenir au format 
portrait. Retoumezdans le menu 
Inserlion, puis dans Saut manuel. 
Déroulez le menu Style jusqu'à 
Standardet validez par OK _ 
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• Protégez un paragraphe 
contre la modification 

Dans un document qui circule 
entre plusieurs personnes, 

vous souhaitez fixer des portions 
de texte qui ne doivent pas être 
modifiées sans autorisation. 

D SélecUoonezlapartiedu texte 
à protéger, puis allez dans le 

menu Insertion et sur Section. Dans 
la fenêtre qui apparaît, nommez 
le paragraphe protégé dans le 
champ Nouvelle section. Cochez 
ensuite la case Protéger. En co-

chant, Avecmotdepasse, vous ajou­
tez un mot de passe à transmettre 
à des utilisateurs autorisés. 

1:1 Pour pouvOir supprimer ou 
&::II modifier une section proté­
gée, ouvrez le menu Format, puis 
l'option Section. Sélectionnez, dans 
la fenêtre de gauche, l' intitulé de 
la portion de texte concemée. Cli­
quez ensuite sur Supprimeret en­
fin entrez votre mot de passe 
lorsque cela vous est demandé _ 

• Insérez une image 
en filigrane 

Personnalisez votre papier à 
lettres en insérant une photo 

ou un logo en filigrane. 

D Ouvrez une page Writer et 
rendez-vous dans le menu 

Insertion, puis sur Image et enfin A 
partir d'un fichier. Sélectionnez 
l'image à importer et validez par 
Ouvrir. L'image s'affiche dans votre 
page. Agrandissez-la en attrapant 
l'une des poignées situées aux 
quatre coins. Pourla positionner, 
déplacez-la avec les flèches du 
pavé numérique. 

1:'1 Pourlransformerl ' imageen 
U filigrane, rendez-vous dans 
la BatTe d'outils Image. Si elle n'est 
pas affichée, activez-la dans le 
menu Affichage, puis arrêtez -vous 

sur Barre d'outils et cliquez sur 
Image. Dans le premier menu dé­
roulan! qui s'affiche, sélectionnez 
Filigrane. Juste à côté, dans le 
menu déroulant Transparence, mo­
difiez l'opacité pour que votre fi­
ligrane soit moins voyant : 

.. , --,~ . .. 9r.;;-; 

• 

J • 
• 

1:'11 Double-cliquez sur votre fi­
I:I ligrane. Ensuite, placez-vous 
sur Adaptation du texte, sélection­
nez Continu et cochez A l'an-iere 
Plan. Vous pourrez ainsi taper du 
texte par-dessus l' image _ 

• Ajoutez des notes 

Pour apporter des précisions à 
votre texte, enrichissez-Ieavec 

des notes en bas de page (VOir 
également page 65). 

D Placez le curseur à J'endroit 
qu i renvoie vers une note, 

puiS allez dans le menu Insertion 
et Notes de bas de page/ de tin. Dans 

la boîte de dialogue, cochez Au­
tomatique et Note de bas de page et 
validez par OK. 

1:1 Si vos notes sont longues, 
&::II choisissez plutôt de les ras­
sembler à la fin du document et 
de les numéroter en chiffres ro­
mains _ 



• Dynamisez vos documents 
avec des liens hypertextes 

P lacer des liens sous des mols 
ou des expressions permet 

d'appeler certaines fonctions 
comme l'ouverture du navigateur 
Internet ou l'envoi d'un courriel. 

D Pour insérer un lien vers une 
page Internet dans votre texte, 

sélectionnez le mot qui devra de­
clencher l'action. Parexemple Mi­
cro Hebdo pour l'ouverture du site 
www.microhebclo.com 
Rendez-vous ensuite dans le 
menu Insertion, puis dans Hyper­
lien. Dans la boîte de dialogue, 
sélectionnez l'onglel lntemet, puis 
cochez Webet saisissez l'adresse 
complète dans le champ Cible. 
Validez par Appfiquerpuis Fermer. 
l emal apparaiten bleu souligné 
dans le lexte. Pour suivre le lien 

",.- ~ • I!" [ Ir; 2 
• 1..--· ... 

~-- -.. .... _ .. -
-'- -

qu'il cache, il faudra cliquer des­
sus en maintenant la louche Ctrt 
enfoncêe.@ 

1:'1 Pour lier un nom propre avec 
U une adresse e-mail, procé­
dez de la même façon, maiscetle 
fois, choisissez l'onglet Mai/&News 
dans la boîte de dialogue et sai­
sissez l'adresse électronique dans 
le champ destinataire. 

El Toujours selon la même pro-
1:1 cédure, vous pouvez appeler 
l'ouverture d 'un autre documenl 
(texle, tableau, image ... )vial 'on­
glet Documentet en ciblant l'objet 
à ouvrir dans le champ intitulé Che­
min. Atlention, cela n'est valable 
qu'en local, sur votre ordinateur. 
Ces liens ne seront plus fonction­
nels si vous envoyez votre docu­
ment pare-mail ou si vousdépla­
cez ou supprimez les fichiers 
ciblés.@ 

• Enrichissez vos textes 

Writer possède une palette 
d'outils vous permettant de 

mettre en évidence certaines par­
ties du texte pour enrichir la pre­
sentat ion ou simplement attirer 
l'attention du lecteursurcertains 
poinls précis. 

D Les phrases en majuscules 
permettent, par exemple, de 

structurer visuellement un lexte 
en mettant en évidence les titres 
des différentes parties. Pour pas­
ser des minuscules aux majus­
cules et inversement sans devoir 
ressaisir un texte, sélectionnez 
le texte à modifier, puis faites un 
clic droil de la souris pour qu'ap-

paraisse le menu contexluel. 
Dans le menu Casse/Caractères, 
optez pour le format qu i vous 
convient. 

iii Pour mettre en valeur une 
U partie de texle ou un mot, 
sélectionnez-le, puis faites de nou­
veau un clic droit et allez dans le 
menu C8ractéres. Danslaboîtede 
dialoguequi s'affiche, placez-vous 
sur l'onglet Effetsdecaractéres. De 
nombreuses options sont à votre 
disposition pour souligner, barrer, 
metlre en relief ou metlre en cou­
leur certains mots. L'aperçu des 
effets recherchés s'affiche dans 
la fenêtre du bas _ 

• Eliminez les retours à la ligne 
et les tabulations 

En récupéranl le texle d'un cour­
riel ou d'une page Web, il peut 

arriver qu'on se retrouve avec des 
retours à la ligne ou des tabula­
tions inadéquats. Voici comment 
corriger cela. 

D Ouvrez le panneau Recher­
cher & remplacer en pressant 

simullanémentles louches Ctrlel 
F ou en cliquant sur l' icône des 
jumelles dans la Barre d'outils. 

1:1 Pour supprimer des retours 
U à la ligne inadaptés, tapez le 
symbole $dans le champ Recher­
cher. Pour supprimer les tabula­
tions, tapez It. Laisser vierge le 
champ Remplacerparaura un effet 
suppressif. Cliquez sur Rechercher 
et lorsqu'un retour à la ligne à sup­
primer se présente, cliquez sur 
Remplacer. Pour passer au suivant 
sans suppression, cliquez à nou­
veau sur Rechercher _ 

• Utilisez des notes de travail 

Les notes de commentaires sont 
collaboratives, c'esl-à-dire que 

plusieurs personnes peuvent tra­
vail ler sur un même document et 
dialoguer entre elles à travers ces 
notes. Ce système est nolamment 
pratique pour indiquer des pas­
sages à modifier ou à préciser. 

D Placez-vous à l'endroit du 
lexie à annoter. Dans le menu 

Insertion, choisissez Noleou pres­
sez simultanément les louches 
ctrl, Altet N. La note apparaît dans 
la marge du document avec le nom 

• ------

de son auteur. C'est le nom que 
vous avez renseigné à l' installa­
tion du logiciel. Pour le modifier, 
allez dans le menu Outils, puis sur 
Options. Dépliez l'arborescence en 
cliquant sur le signe + situé de­
vant OpenOfflce.org et allez dans 
Données d'identité. € 

1:'1 Poursupprimerunenote,cli­
U quez sur le triangle noir à son 
exlrémiléinférieure. Vous pouvez 
supprimer la noteen cours, toutes 
celles d'un auteur ou toutes les 
notes du texle _ 

-- StIIo.1MOj 

• Evitez qu'un mot ne soit 
coupé en fin de ligne 

Certains groupes de mots, 
comme des noms propres 

ou des noms reliés par un trait 
d'union, rendent la lecture pé­
nible s'ils sont coupés en deux 
lors d 'un retour à la ligne. Pour 
éviter ces coupures disgra­
cieuses, utilisez des espaces dits 
" insécables ». 

Si vous voulez, par exemple, que 

les termes Microet Hebdo ne soient 
jamais séparés lors d'un passage 
à la ligne, sélectionnez l'espace 
qui se trouve entre les deux 
termes. Puis, tapez au clavier la 
combinaison des louches Cfrl el 
Majpuis la barre d'espace. 
Les espaces insécables appa­
raissent sous la forme d'une pe-
tite barre grisée dans Je lexte _ ..... 

Micro HeMo • H$ nQ 58 • Septembre-Octobre 2010 61 



Elaborez des tableaux avec 
• Jonglez avec vos feuilles 
~~~~~--------~~~~~~~~~~~~~~~~~~. ~Renommer - -,l'il 'owen ~~ qui Vous avez sans 
A l'ouverture de Cale, le classeur "-'*\0, .... -.. ~ doulecliquésur leboutondroil de 
affiche par défaut trois feuilles en • 6fri!.1a , .... 0<tIV0 ......... la souris alors que le curseur était 
bas de la fenêtre. Voici comment FwoIo placésurletableauetnonsurl 'on-

l _ ~ 
nommer une feuille. • ~,.... gletdelafeuille.Danscecas,c'est 

,...NYho ~ la fenêtre permettant de gérer le 

O Double-cliquez, par exemple, 
sur l'onglet Feuille1 en bas de 

la fenêtre. Dans lecadrede lazone 
Nom, l apez un nouveau titre, par 
exemple voiture. _.--- .. 
Cliquez sur OK. Procédezdeméme 
pour chaque feuille. 

~Ajouter 

O Pour ajouter des feuilles, pla­
cez le curseur de lasourissur 

la Feuille3. Cliquez sur le bouton 
droit de lasouris. Le menu contex­
tuels'affiche, cliquez sur fnsérerune 
feuille. La fenêtre Insérer une feuille 
apparaît. 

El Dans lazone Position, cochez 
U Après la feuille active. Dans la 
zone Feuille, utilisez la petite flèche 
montante pour préciser le nombre 

,-

de feuilles supplémentaires que 
vous souhaitez ajouter. Cliquez sur 
OK.(j) 

n Vous pouvez également in-
1':.1 sérer une feuille issue d'un 
autre classeur. Accédez à la fe­
nêtre fnsêrerune feuille comme in­
diqué au point 2. Dans la zone 
Feuille, cochez A partir d'un fichier, 
cliquez sur Parcourir, puis ouvrez 
le fichier. Dans le cadre blanc de 
la fenêtre s'affichent les intitulés 
de chaque feuille du tableau, cli­
quez sur celle que vous voulez 
insérer.@ 

... Cliquez sur OK. La feuille et 
iii son contenu apparaissent au­
tomatiquement dans le nouveau 
classeur, qui porte le même nom. 

• Soulignez vos résultats 
p our mettre en éviderlCe certains cochée par défaut. A vous de choi-

résultats dans votre tableau, par sir entre Valeuret Fonnule. Pour notre 
exemple le montant des achats su- exemple, on sélectionne Valeurest, 
périeurs ou égaux à 25 euros, sé- puis supérieure ou égale. On saisit le 
lectionnez la colonne concernée. chiffre 25. En style de cellule, on sé-
Puis choisissez Formatage Condi- lectioone Résultat. Tous lesrésuttats 
lionne/dans le menu Fonnat.Q; égaux ou supérieursà 25 euros sont 
La fenêtre affiche Condition 1 déjà soulignésencaractèresgras . € -- c:z:~ '"'_1 FI __ 

S . '-- lZl ' _ .. _- .3 la---- .. 
62 Micro Helx10 • HS nQ 58 • Septembre· Octobre 2010 

_ .. _­
. _~---...... -
.. _ .... -

~Supprimer 
Cliquez sur l'onglet de la feuille à 
supprimer en bas de la fenêtre, puis 
cl iquezsur le bouton droit de la sou­
ris. Le menu contextuel apparaît. 
Sélectionnez Supprimerla feuille. La 
fenêtre Vou/ez-voussupprimerles feuil­
les sêlectionnêes?s'affiche. Validez 
en cliquant sur le bouton OUi. 

1 Pr'nom T .... hlrl ..... 
2 0""' 2 10 
3 ....., ] 10 

• ~ 5 10 
S 1 ""'" , omo. • 10 
7 ~ .. 1 10 

• """" 1 10 

• Pierre 1 10 
10 O.mi.n 1 10 

Florence 1 """ 7 10 
2 10 
1 10 
] 10 

contenu des cellules qui apparaît. 

~Copier 
Voici comment dupliquer le contenu 
d'une feuille sur une autre feuille. 

DCliquezsurlafeuilleàdUPliquer, 
gardez un doigt appuyé sur la 

touche ctrldu clavier, puis cliquez­
glissez pour arriver à l'endroit où 
vous voulez copier la mise en page. 

iii Renommezlafeuilleainsico­
a piée. Le cas échéant, cette 
demière portera le même nom que 
l'original suivi d'un numéro (par 
exemple voiture_2). 
Remarque: Cette manipulation 
aboutit inévitablement à l'ajout 
d'une feuille dans votre classeur. 
Si vous avez déjà renommé toutes 
les feuilles, mieux vaut recourir aux 
fonctions traditionnelles du copier­
coller pour reproduire le contenu. 
Vous pouvez aussi choisirde dé­
placer/copier une feuille via le clic 
droit de la souris . 

Tol.1 2O TOI"R_~ 
Jll ZU 
~ ~ 
0 0 
~ il 
10 10 
10 10 
10 10 
10 10 
0 0 

lJ ru 
20 20 
10 10 
Jll ZU 



• Triez vos données 
pour modifier le classement 

•••••••••• IEl ·::::. 

L'option Trier permet de modi· 
fier le classement d'un tableau. 

Vous pouvez, par exemple, trier 
une liste de contacts par noms 
plutôt que par prénoms. 

D Sélectionnez votre tableau 
enexcluanl les titres des co­

lonnes. Allez dans le menu Don­
nêes et cliquez sur Trier.® 

1:'1 Dans la fenêtre Tri qui s'al­
U fiche, restez sur l'onglel Cri­
têresde tri, séjeclionnez la colonne 
à partir de laquelle vous souhaitez 
classervotrelabJeau. Dans notre 
exemple, sélectionnez Colonne B 
dans le menu déroulant. Puis cli ­
quez sur OK. Le conseil ne vaut 
que si vous avez créé une colonne 
pour chaque critère. 

~Filtrer 
Vous avez enregistré vos contacts 
dans un tableau, et vous voulez 

. --

retrouver certains d'entre eux ra­
pidement, selon leur profession 
par exemple. 

DAllez dans Je menu Données, 
sélectionnez Filtrepuis Auto­

Filtre. 

El Des flèches noires apparais­
U sent dans les cellules des 
titres des colonnes. Cliquez, dans 
notre exemple, sur la flèche de la 
colonne Profession. 

.... Danslasous-feoêtres'affiche 
IÎ,I I'ensemble des professions 
stipulées dans le tableau. Choi­
sissez l'objet de votre requête, 
Chercheurpar exemple. D'un clic, 
le tableur affiche les résultats cor­
respondants. 

n Pour revenir au tableau ini­
El liai, cliquez sur la même 
flèche, puiS selectionnez Tous _ 

• Forcez le passage à la ligne 
dans une cellule 

vous souhaitez que le texte ap­
paraissesurdeux lignes. Voici 

comment faire pour forcer le pas­
sage à la ligne. 

D Double-cliquezdanslacel­
Iule concernée pour la sé­

lectionner. Dans le menu contex­
tuel, choisissez Formater les 
cellules. Dans la fenêtre Forma­
tagedesceflules, cliquez sur l'on­
glet Alignement, puis cochez Ren-

voi à la ligne automatique. Cliquez 
sur OK. 

iii Double-cliquez dans la cel­
U Iule et positionnez le curseur 
de la souris à l'endroit où vous 
souhaitez forcer un retour à la ligne . 

1:'1 Appuyez sur la touche CtrI, 
1:1 puis sur la touche Entrée de 
votre clavier pour forcer le retour 
à la ligne _ 

• Tapez des fractions 
dans vos cellules 

vous avez acheté un cadeau 
commun pour vos parents, et 

vous voulez spéCifier la part de 
chacun sous forme de fraction. 
Problème: le logiciel interprète 
1/3 comme une date et affiche 
01103/09. 

Pour contourner le problème, ef­
facez 1/3 de lacellule, choisissez 
dans le menu Format l'option 
Cellules. En haut de la fenêtre 
affichée, vérifiez que vous êtes 
bien sur l'onglet Nombres. Dans 
la zone Categorie, cliquez sur 
Fraction, la zone Format surligne 
automatiquement le premier 
choix: -1234 fl8 ; si votre fraction 
est à deux chiffres, cliquez surla 
ligne suivante: -123410/81.@ 
Cliquez sur OK. Vous pouvezalors 

saisir dans la cellule présélection­
née votre fraction. Attention, vous 
devez répéter la manipulation 
pour chaque cellule. Voici une 
méthode plus rapide: tapez un 
nombre, par exemple 0, puis un 
espace, etenfinvotrefraction 1/3. 

'Ain 

Validez en appuyant sur la touche 
Entree du clavier _ 

- ----~-----. -~ ..... _ l ___ ~ 
IF .. :-.. 
[ !.. .,~-

- -­.•. 

• Récupérez la structure d'un tableau 

vous souhaitez utiliser la struc­
turedutableaudevoscomptes 

2009 comme base pour celui de 
2010. 

D Ouvrez votre fichier, cliquez 
sur l'onglet de la feuille à 

dupliquer. selectionnez Deplacer/ 

copierune feuille via un clic droit. 

iii Dans la fenêtre affichée, la 
U zone Vm le document permet 
de choisir le classeur. Supposons 
que vous gardiez le même clas­
seur. La zone Insérer avant permet 
de déterminer la place où insérer 

la copie. Pour notre exemple, sé­
lectionnez Placerendemièreposition. 
Cliquez sur OK. 

IE"I Renommez la feuille Comptes 
1:1 2010. selectionnez le contenu 
en appuyant successivement sur 
les touches CtrI et A de votre cla-

vier. Dans le menu Edition, cliquez 
sur Supprimer du contenu. 

... Dans la fenêtre, cochez le type 
IÎ.I de contenu à supprimer, en 
l'occurrence Nombres. Changez 
l'année, votre tableau est prêt pour 
2010 . ...... 
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BUREAUTIOUE Suite 

• Posez des conditions 

Lafonction S/permetdecréerune 

condition de sorte que seules 
certaines valeurs sont prises en 
compte dans le calcul d'un résultaI. 
On peut ainsiconnaitre le nombre 
de femmes parmi les membres 
d'une association, ou bien décider 
de verser de l'argent sur son 
compte épargne si son solde est 

supérieur à 1500 euros, etc . 
Retenons l'exemple d'une asso­
ciationqui accorde 15 % de remise 
pour tout achat de tee-shirts su­

périeur ou égal à 30 euros. 

D Pour obtenir le total des tee­
shirts vendus à chaquemem­

bre, cliquez dans la première cellule 
de la colonne Tota/ (02, dans notre 
exemple), cliquez sur le signe =, si­
tué à côté de l'espace de saisie, 
puis sur la première valeur de la 
colonne Tee-shirt (82), tapez le 
signe *, enfin cliquez sur la colonne 
de Prix (~. Appuyez sur la touche 
Entrée. Le total de la premièreligne 

s'affiche. Cliquezà nouveau sur la 
cellule 02, faites glisser la petite 
flèche noire jusqu'à la demière ligne 
de votre tableau (flèche noire en­
toureede rougesur l'image). L'en­
semble des totaux s'affiche. 

~ • -, • , 

~-
, • , , • , 
• " • 

1:"1 Créezunecolonne Tata/Remise, 
U par exemple. Cliquez sur la 
première cellule de la colonne, puis 
sur l' icône AssistantFonction. Dans 
la fenêtre qui s'affiche, faites dé­
rouler le menu et sélectionnez SI. 
Sous l'encadré réservé à la formule, 
qui est situé à droite, cliquez sur 
Suivant. Dans Test, tapez 02>=30, 
dans Va/euutvrai, tapez (1-0.15)*02 
(la formule permet d'appliquer la 
remise de 15 %, soit -0,15 euro 
pour 1 euro). Dans Va/eu,-sUaux, 
tapez 02. Cliquez sur OK.G; 
Faites glisser la petite flèche noire 

,~ A 

V .... A .. • j. 
v_..u_ /. ,-

2 10 
J 10 
, 10 
1 0"" 
• 10 

10 
10 
10 
10 

1 O'" 
7 10 
2 10 
1 10 
J 10 
J 0"" 

10 
10 

1 10 
, 10 

-
de la cellule le long de la colonne. 
Les totaux correspondant à cha­
que achat s'affichent en tenant 

comptedela remise de 15 %. Pour 
obtenir la somme de chaque co­
lonne( Tota/et TotaIRemise), placez 
le curseur de la souris dans la der­
nière cellule vide de la colonne, 
puiS cliquez sur l'icône Somme à 
côté de la barre de saisie. <1' 
Appuyezsur Entrée. Les totaux s'af­
fichent _ 

• Créez un graphique sous différentes formes 

Lareprésentationgraphiquevous 
semble plus pertinente qu'un 

simple tableau. Qu'à cela ne tienne, 
sélectionnez la ou les colonnes que 
vous souhaitez représenter sous 
forrnedediagramme. Dans lemenu 
Insertion, choisissez Oiagramme.@ 
l:assistant Diagramme permet de 
sélectionner letype et la forme du 
graphique (colonne, barre, sec­
teur ... ). Il suffit de cliquer sur l'un 
d'entre eux pour le voir apparaître 
dans le petit encadré à droite. En 
cochant 3D, vous obtenez une re-

présentation en relief du graphique. 
Pour affiner le rendu, choisissez, 
dans le menu déroulant, Réaliste 
plutôt que Simple. Puis cliquez sur 
Suivant. l:étape Choisissez une plage 
de données affiche les références 
des données sélectionnées. Pour 
utiliser la première ligne et la pre­
mière colonne comme étiquettes 
de données, laissez les cases co­
chées. Cliquez sur SUivant,@ 
Vous pouvez alors décider d'ajou­
ter ou de supprimer certaines des 
données. Une fois vos réglages 

~ ... _ .. ----
~ III _ "-_..J:O --
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faits, cliquez sur Suivanf.11 ne vous 
reste plus qu'à donner un titre et 
des légendes à votre graphique. 

Cliquez sur Terminer. Positionnez 
le graphique à l'endroit souhaité 
à l'aide de la souris _@ 

J._._ 
.. _ ...... -

-

_._ ....... ._._ .. ~ 

TIIII __ 

-

1 

. 

! ~ t=;=L-=='~:=j 
• • • 

, 1 1 • , • ' " .. """ ...... " .. " -

-



OpenOffice.org Writer 3.2.1 
Editew: OpenOffice.org 
Site: hHp:IIt.Olne1.comltc31555 

Traitement de texte 
CE QII'll VOliS FAUT 

lin PC 400 MHl; 512 Mo lie mémoire vive: 
200 Mo sur le disque dll" : Windows 98 ru wMln1s, 

Ajoutez des notes de bas 
de page à un document 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////#//////// 

VOUS avez un long docu­
ment comme une thèse 
ou un mémoire, et vous 

souhaitez donner des expli· 
cations ou un complément 
d'information sur un mot ou 
une expression. Pour cela, 
OpenOffice.org Writer pro­
pose d'utiliser des notes de 
bas de page pour taper vos 
commentaires. Elles appa­
raîtront de façon classique 
en bas de chaque page _ 

ÉTAPE 1 
Créez une note 
de bas de page 

D Ouvrez voire document et 
cliquez à l'endroil où insé­

rer la référence de la note. Par 
exemple: 

fraction des lil)ideisauguil~ 
lolipides. les acides gras 1i"~ 

El Dans lemenu Insertion, choi­
U sissez l'option Note de bas 
de page. 

n Dans la partie Numerotation, 
Ella case Automatique est co­
chée par défaut. Cela veut direque 
loutes les notes sonl numérotées 
les unes à la suite des autres. Ici, 
gardez cette casecochée. 
Remarque : si vous voulez rem­
placer les numéros par un sym­
bole unique, cochez la case 
Caracteres, puis cliquez sur le bou­
lon Parcourir : 

Recherchez le symbole à utiliser 
et cliquez dessus et sur OK. Le 
symbole apparaît dans la zone 
à droite de la case Caractère. 

Document contenant des notes de bas de page 
Infobulle affichant Mot à définir et 
le contenu de la note numéro de la note 

du 1 
des 1>rO I~ill~ de trau."polt conslitue les Iq>Ojll'Otënes. 

SlIbstlnccs éncr,éhqun qui JOIleut d.11lS le (OIPI le 
d'euerJie ct de IJloduil de ICSC f\'C. 

ChlÎnc COInll05ec dt UlOOIIU. d'hrrlro,tncs tI d'oxnt uu . 
Sl1ustlncn qui penudknl i noire ~OIpS de l'tpllftr· rU5UI\' uonnnle 
ti~ r. li. 

... Dans la partie Type. la case 
iii Notedebasdepageestcochée 
par défaut. Cela veut dire que 
le logiciel place cette note en 
bas de la page où figure te mot 
auquel elle fait rêtérence. 
Remarque: si vous voulez rêunir 
toutes les notes dans une seule 
page à )a fin du document, cli ­
quez sur la case Note de fin. 

r:I Validez en cliquant sur OK. 
1:1 Le curseur se place en bas 
de la page avec un numêro et un 
trait de séparation entre le docu­
ment et les notes: 

Tapez le texte d'information sou­
haité (voir l'illustration). 

r:I Pour retourner au mot cor­
W respondant à la définition 
dans le document, cliquez sur le 
numéro de la note: 

l 1a....SubstanccsëUCI'2ë1i<IUJ 

Le mot correspondant s'affiche 
à l'écran avec, à sa droite, le nu­
mérode la note: 

D Pour lire le contenu de la 
note, pacez le pointeurquel­

ques secondes sur le numero de 
la note. Une infobulle affiche le 
texte: 

angllins. Ceux-ci] 
acide .' ~ . 

.. Nateœb.osœ_ :~ 
protelll • ' 

Pour modifier la définition, cli­
quez sur le numéro: OpenOffice. 
org Writer retourne alors en bas 
de la page. 

lr.'I Repetez les points de cette 
1:1 etape pour ajouter d'autres 
définitions (voir l'illustration). 

I:t Pour supprimer une note, 
a:.I sélectionnez le numerodans 
le document. Ici: 

cholesléml.les Ilhospholipidl 
phblU. , ils sont véhiculés PI 
d ies Ollt besoin. L 'ensemble 

Puis, appuyez sur la touche Suppr 
de voire clavier. l e numéro dis­
paraît ainsi que la note en bas 
de la page. 

ÉTAPE 2 
Personnalisez 

la numérotation 

D Vous pouvez changer le style 
de la numérotation. c'est-à­

dire remplacer des notes numé­
rotees 1,2, 3, etc., par l'alphabet 
A, B, C, etc. 
Pour cela, choisissez dans le 
menu Outils, l'option Notesdebas 
depage. 

El A partir de l'onglet Notes de 
U bas de page, cliquez dans la 
zone Numérotation 

1-"- Il.,., .... ~ 
puis sur l'option de votre choix, 
ici A, B, C ... 

1, 2, 3, .. . 
~.~~c .... 1\, 
a, b, c, ... ~ 

lI, II, lU, .. . 
'-'1-"-______ -' 

El Si vous ne voulez pas nu­
El meroter les notes sur l'en­
semble du document, mais pour 
chaque page (à chaque nouvelle 
page, la numérolation repart au 
premier élément de la numéro­
tation choisie dans le point 2), cli­
quez dans la zone Comptage et 
sur l'option Par page. 

... Validez votre choix en cli­
li.II quant sur OK. La modification 
s'effectue automatiquement dans 
le document _ 
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BUREAUTIOUE Traitement de texte 

MaÎtrisez la fonction d 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////////////h 

V DUS souhaitez pouvoir 
retrouver rapidement 
dans un long document 

des termes ou des thèmes. 
Pour cela, nous vous recom­
mandons d'insérer un index 
(voir l'illustration 1) au dé­
but ou à la fin de votre do­
cument. Pour faciliter cette 
création. OpenOffice.org 
Writer met à votre disposi­
tion la fonction Indexation: 
vous lui indiquez lestermes 
à intégrer dans l'index, et la 
liste des mots est automa­
tiquement générée avec les 
numéros de pages corres­
pondants _ 

ÉTAPE 1 
Définissez les mots 

à indexer 
Il existe deux méthodes. 

~Méthode 1 : choisissez 
les mots dans le texte 

D Ouvrez le document et ef­
fectuez un cliquer-gl isser sur 

le mot ou sur l'expression à in­
dexer, ici pollinisation: 

duction-cl-des-e lIVe loppes'quî -les 
.IrS) . ·Aprh·!a-pollmISlhon. ·la ·ne 
~eun·Jonl-parfoi. · .o IÎtaire S'OU 

El Choisissez, dans le menu 
U Insertion, l'option Index et 
tables et cliquez sur Entrêe: 

El Dans la fenêtre affichée, cli-
1:1 Quez dans la zone Type : 

!>Po iloblo do> """',,!;\ 
"" .. ........., 

Puis dans lemenu déroulant, cli­
Quez sur Index lexical. 

..... Le mot sélectionné dans le 
li.I point 1 apparaît dans la zone 
Entrêe: 

Ne modifiez pas cette zone. Si 
ce mot apparaît plusieurs fois 
dans ledocument, vous pouvez 
marquer toutes les occurrences 
en une seule fois en cochant la 
case Appliquer a tous les textes si­
milaires. Cliquez sur Inséreretsur 
Fermer. 

n Pour repérer les mots in-
1:1 dexés, OpenOffice.org Wri­
ter affiche une couleur de fond 
(plus foncée Que la sélection) sur 
les mots (voir l'illustration 2). 
Si vous ne voyez pas ce repère, 
affichez-le en choisissant, dans 
le menu Affichage, l'option Trame 
de fond des champs. 

r:I Une fois Que vous avez mar-
1.:1 Qué tous les mots à indexer, 
passez à l'étape 2. 

~Méthode 2: utilisez 
un tableau de concordance 
Pour éviter d'avoir à rechercher 
chaque mot dans le document 
etainsi à lemanipuler, vous pou­
vez créer une liste de mots à faire 
apparaître dans l'index à partir 
d'un autre fichier. 

D A partir du document à in­
dexer, choisissez, dans le 

menu Insertion, l'option Index et 
tab/eset cliquez sur Index et tables. 

El En haut de la fenêtre affichée, 
U cliquez sur l'onglet Index: 
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illustratIon 1 Index basé sur les mots marqués 
dans le document 

Index lexical 

y 
1.' Fie ..... coo.lpiCI. . 

[ 

• lUb_ 

P 
2.3 Ptt.es 

Plltil 
Pollcn. 

1.2 Polhnllillon. 
Pollmllef 

1,2,3 
1. 2 

1. 2, 3 
1, 2, ~ 

1 3 

illustration 2 Document contenant les mots marqués 
pour créer l'index 

LA·FLEUR, 

La ·fleUf·est · conJtltu~e -parI ' ensemble-des-QI"gane s·de·la 
repro duction ·et·des·enveloppes·qui ·Ies -entoure nt-chez:·le s 
atlgiospermel ·(ausI Î 'appel~ el-plantes·à ·fleur .). ·Apr~s·la 

1 ~~~iii~irla-fleur.eJt.r~con~e.et-se'l1and"orme.enfruit 
contenant·les ·.::aiAe •. , 
La ·f1eur·est ·conJtitu~e ·de-pi ~ces ·florales -inJ éré es·sur·un 
réceptacle ,floral. -Lorsque -la fleu!'e st·complHe. ·elle -comprend 
qual1e l'tac e -de-p Î~es·f1o rale s . ·De·l' ext!rieur-vers·l 'int!rÎeur, 

on-rencontre-:' , 
}. ~~t~.rt.~,") . 
:~ . : 

" 

Cliquez dans la zone Type de la 
partie Type et titre, puis sur l'op­
tion Index lexical : 

Table dM matières 

Index des atIons 
Index des tables 

El Puis, dans la partie Options 
1:1 de celte fenêtre. cochez Fi­
chierdeconcordanceet cliquez sur 
Fichier : 

~""QOII"ft"III..-.tr_""", 
[ifîCHÎf dt t(!!'!COf#'i9 fIcNor 

Dans le menu qui se dérou le, 
cliquez sur Nouveau : 

do ........ 

..... Pour le retrouver facilement, 
li.I nous vous conseillons de 



'indexation 

OpenOffice.org 
Writer 3.2.1 

Editetr: 0pen0fIiœ.0fg 
Site: http://t.Olnet.comltc31555 

CE QU'IL VOUS FAUT 

W//////////////////////////////////////////////////////////////////////#////////////////////////////////////// 

choisir le même emplacement 
de sauvegarde que celui du long 
document. Ensuite cliquez dans 
la zone Nom du fichier, nommez 
le fichier Oci Concordance) et cli­
quez sur l'option Enregistrer. 

n Un tableau apparaît. Rem-
1:.1 plissez les deux premières 
colonnes: 
~Terme recherché : tapez le mot 
exactement comme il apparaît 
dans le texte, ici pollinisation ; 
~Entrée de remplacement : tapez 
le mot tel qu' il doit apparaître 
dans l'index ici Pollinisation : 

Ajoutez de la même manière 
d'autres mots dans le tableau. 
Nous vous conseillons de réper­
torier toutes les formulations d'un 
mot. Un exemple est proposé 
dans l'i llustration 3. 
Cliquez sur les boutons OK et 
Annuler. Pour l'instant, aucun 
terme n'a encore été indexé dans 
le document. 

r:I Si vous voulez modifier le 
1:1 contenu de ce tableau, ré­
pétez les points 1 à 3 de cette 
méthode. Puis, dans le bouton 
Fichier, cliquez sur l'option Editer. 

ÉTAPE 2 
Créez l'index 

D Dans le document, cliquez 
àl'endroit où doit apparaître 

l'index, parexempleen dernière 
page (créée pour l'occasion). 
Pour cela, appuyez simultané­
ment sur les touches ctr/et Fin(à 
droite de la toucheSuppr)du cla­
vier. Puis insérez un saut de page 
en appuyant simultanément sur 
les touches CtrI et Entrée. 

li'I Dans lemenu Inserlion, choi­
U sissez l'option Index et tables 
et cliquez sur Indexettables. Puis, 
dans l'onglet Index, cliquez dans 
la zone Type et sur Index lexical. 

E"I Dans la partie Options, dé-
1:.1 cochez la case A~ sv. Puis: 

· si vous avez choisi laméthode 1 
de l 'étape 1 qui consiste à indi­
quer directement les mots dans 
le texte, décochez la case Fichier 
de concordance et passez au 
point 4; 
. si vous avez choisi la méthode 2 
de l'étape 1 qui consiste à utili­
serun tableau de concordance, 
cochez la case Fichier de concor­
dance, puiS cliquez surie bouton 

Fichieret sur Ouvrir. Recherchez 
le fichiercréé dans la méthode 2 
(ici Concordance.sd~ et cliquez 
dessus et sur Ouvrir. 

.... Cliquez sur OK. Vous obte­
iii nez l 'index suivant: 

(lix lexie 
Qlj: lotpa'mn. 

~'''''~" oc." _. 
RelU couphl 

""'~ 

~ 
.... , ft. 
011= 

'oDLauaMn 
'anLlIuer 

1. 
1 

2, , 
1,2 
2,\ , 

1.2.3 l, 1,2.3 
l, 2.~ 

1.3 

n Poursupprimerunmotque 
1:.1 vous avez indexé par erreur, 
cl iquez d'abord avec le bouton 
droit de la souris sur ce mot ou 
sur le repérage de couleur: 

ui les entourent chez lel;ml. 
Apr ès l a ollinisation, la ne 
it conttnant les graine s. 

Puis, cliquez sur l'option Entrée 
d'index et sur Supprimeret Fermer. 
Mettez ensuite à jour l'index en 

cliquant, avec le bouton droit de 

-,.,..., 
""ole 

""" pétale< 
~ ....... _me> 
bouq.>ot, 

Retss C()I.4Iées 
I<ebano 

la souris, sur l 'index et cliquez 

sur Actualiser l'index/fa table. 

ÉTAPE 3 
Modifiez J'apparence 

de J'index 
Vous pouvez améliorer la pré­
sentation de l'index en cliquant , 
avec le bouton droit de la sou­
ris, dans le texte de l'index et 
sur l'option Editerf'index/fa table. 
Voici trois exemples de modifi­
cations: 
• Pour obtenir une sêparation 
à chaque changement de lettre 
(voirl'illustration 1), cliquez dans 
l'onglet Entrées et cochez, dans 

la part ie Formatage, la case 
Séparateur alphabétique. 
• Pour présenter l'index sur 
deux colonnes, cliquez sur l'on­
glet Colonnes puis, dans la partie 
Paramétrages, cliquez dans la 
zone deux colonnes: 

Vous pouvez ensuite ajouter un 
espace entre les colonnes pour 
les aérer. Pour cela, tapez, dans 
la zone Espacement, la valeur 

......... 
PoIen 
( .. ole -Pétale< 

Et ....... --me> .......... ' 
fIeuosc~ 

Jkebona 

souhaitée, ici 0,50 cm : 

--....... E""'" 
Cliquez sur OK. 
• Pour modifier l 'apparence des 
caracteres à l'intérieur de l'index, 
ici le séparateur alphabétique (A, 
B ... ), cliquez sur l'une des lettres 
séparatrice, ici A: 

l , 

Cliquez ensuite, avec le bouton 
droit de la souris, sur cette lettre 
et sur l'option Editer le style de 
paragraphe. 
Vous souhaitez que le texte soit 
en gras, de taille 14, et que l'es­

pace avant la lettre soit aéré: 
• Cliquez dans l'onglet Police, puis 
dans la zone Style, cliquez sur 
Gras, et dans la zone Taille, sur 
14pt. 
• Cliquez dans l'onglet Retrait et 
espacement, puis, dans la zone 
Au-dessus du paragraphe, tapez 
D,5O.Validez en cliquant sur OK . 

l, 
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BUREAUTIOUE Tableur 

Donnez de l'allure à vo 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////////////h 

VOUS voulez gagner en 
lisibilité ou en précision 
et donner un peu de 

peps aux cellules contenant 
des nombres? Pour cela, mo­
difiez leur apparence en leur 
appliquant un format de 
nombre. Par exemple, votre 
cellule contient le nombre 
10000,00 et vous souhaitez 
qu'elle affiche 1 0 000,000; 
ou bien vous voulez que son 
contenu change de couleur 
selon sa valeur ... 
A travers six exercices, nous 
allons montrer comment 
créer des formats personna­
lisés adaptés à vos besoins 
(voir l'illustration 'J. Nous 
expliquerons ensuite com­
ment les conserver pour les 
utiliser dans d'autres clas­
seurs _ 

ÉTAPE 1 
Créez votre premier 
format personnalisé 
Nous allons décrire ici les points 
à suivre pour créer un formai per­
soonalise. Dans l'étape 2, d'autres 
formats seront expliqués. 

D Ouvrez un nouveau docu­
ment. Tapez dans une cel­

lule le nombre que vous souhai­

tez meUre en forme. Cliquez 
dessus avec le bouton droit de 
la souris et choisissez Formater 
les celfules. 

El Cliquez sur l'onglet Nombres, 
U puis, dans la liste catégorie, 
sur Defini par l'utilisateur CD (voir 
l'illustration 2). Si une valeur ap­
paraît dans la zone DescripUon de 
tonnat, sélectionnez-la et pressez 
la touche Supprdu clavier. Dans 
le cas contraire, cliquez dans 
cette zone. 

n Notre premier format, qui 
El consiste à imposer un affi­
chage à cinq chiffres, est très 
utile pour la saisie des codes 
postaux. 
Exercice 1 :vous souhaitez taper le 
code postal de Bourg-en-Bresse, 

Illustration 2 

~.... _:(1") 0ff'ftII!. 

~:~::~.; .. !.;;~~ DI,lDS 

Poun:_a<J<I 

••• ......... 
, 

l&otsJ non ~.u{.J 0 

One ....... .... fDfTNI. .... 
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01000. En tapant 1000, vous voulez 
que la cellule affiche Of(}OO (voir 
l'if/ustration 1). 
Format à adopter : tapez cinq 
zéros, soit 00000. 
Remarque: à droite de celle fe­
nêt re@ , lerésultats'affiche. 

8 

r-,,-.. ~ 

.... Deux boutons deviennent 
lÎi accessibles à droite de la 
zone Description du format. Œ' 

1 1 1 ~11® l lx Il 
Cliquez sur le premier bouton 
qui permet de valider le format. 
Donnez maintenant un nom à 
votre format pour le retrouver 
ensuite facilement dans la liste. 
Cliquez sur le second bouton et 
utilisez la zone Oêfiniparl'utilisa­
teurG:; qui apparaît sous la par­
tie Descriptionduformat, pour ta­
per celui qui vous convient, ici 
Codespostaux. Validez encliquant 
sur OK. 

ÉTAPE 2 
Créez 

d'autres formats 
Avant de créer l'un des formats 
suivants, reprenez les points 1 
et 2 de l'étape précédente. 
A la fin de chaque exercice, re­
prenez le point 4 de l'étape 1. 
Attention : pour certains exer­
cices, les espaces sont impor­
tants. Nous les avons matériali­
sés par des points orange (- ). 

~ Complétez 
la cellule avec du texte 
Exercice 2 :vous souhaitez que le 
nombre affiché dans la cell ule 
soit précédé el suiv i d 'une 
phrase. Dans notre exemple, si 
vous tapez 145, la cellule devra 
afficher Surfacetotafe: 145 m(voi( 
l'illustration 1). 
Format il adopter: tapez, entre 
guillemets, le texte qui doit pré­
céder le nombre, dans notre 
exemple . Surfacetotale :- . Tapez 
un zéro (0) pour représenter le 
nombre de la cellule. 
Puis, sans ajouterd'espace après 
le 0, tapez, entre guillemets, la 
phrase qui doit suivre, dans notre 



s nombres 

OpenOffiee.org Cale 
3.2.1 

CE OU'll VOUS FAIIT 

W//////////////////////////////////////////////////////////////////////#////////////////////////////////////// 

exemple . m-. Vous obtenez 
·Surface· totale· :·«O· · m- : r ~Surl"c~ total~ : .. o~ mi 

110- Présentez vos nombres 
Exercice 3: votre tableau com­
porte des nombres très longs, 
par exemple 123456. Vous vou­
Iez ajouter un espace entre les 
centaines et les milliers et obte­
nir 123456. Pour plus de préci­
sion, le nombre devra comporter 
trois chiffres après la virgule et 
afficher 123456,OOO(VOir l'illus­
tration 1). 
Format à adopter: tapez #. ##O,OOO 

1 1 U#O,OOO 

NOTRE CONSEIL 

Pour obtenir lesigne#, appuyez 
simultanément sur la touche AIt 
Gr située à droite de la barre 
d'espacement du clavier et sur 
3du pavé alphanumérique ijuste 
au·dessus des lettres). 

110- Convertissez 
des mètres en kilomètres 
ExercÎce4: vous organisez une 
randonnée et vous avez défini, 
en mètres, lalongueurdechacun 
de ses tronçons. Vous souhaitez 
présenter la distance lolale en 
kilomètres (voir l 'illustration 1). 
Fonnatà adopter: tapezO,OO ... Km. 

[EOO " km" 
Remarques: 
l es deux zéros après la virgule 
permettent de présenter le nom­
bre avec deux décimales. 
-C'est l'espace entre l'expression 
0,00 et le premier guillemet qui 
permet la division par mille et 
donc la conversion en kilomètres. 
- Ce fonnat peut être utilisé aussi 
pour convertir, par exemple, des 
grammes en kilogrammes. 

~ Changez la couleur 
de la police en lonction 
du contenu de la cellule 

Exercice 5: vous souhaitez faire 
ressortir les nombres positifs en 
les affichant, ici en bleu et les 
nombres négatifs en rouge(voir 
l'illustration 1). 
Format à adopter : tapez {>O} 
{BWE}O;{REO}O 

[E0)[BLUE]O;[REDJO ] 
Remarques: 
- Ce type de format est condi­
tionnel, c'est-à-dire que vous im­
posez une apparence en fonction 
du contenu delacellule: {>O}veut 
dire ~ si le chiffre est supérieur à 
0», alors vous avez décidé que 
le contenu de la cellule apparaÎ­
traen bleu ({BWE/) el sans déci­
male (0). Le point-virgule (;) 
marque la fin de la première 
condition. La partie (REO}O in­
dique que la cellule apparaîtra, 
dans le cas contraire, en rouge 
et toujours sans décimale. 
-D'autres couleurs sont diSpo­
nibles: IGREEN] , IGRAY] ou 
IMAGENTA] pour obtenir respec­
tivement du vert, du gris ou du 
rose. 
-Vous pouvez définir au maxi­
mum trois conditions, toujours 
séparées par un point-virgule(;). 

110- Combinez couleur, 
lormat et texte 
Exercice6: et si vous combiniez 
les exemples 2, 3 et 5 (voir l'il­
lustration 1) 
Format à adopter: {>10}{BWE}. 
Bravo,-tu-auras-.. O,O. -Euros.;[<10J 
{RED }o. -est-en-dessous-de. la. 
moyenne, -Attention-!"i{GREEN}» 
Courage-!» 
L'illustration 1 donne un exemple 
des six exercices en affichant la 
mise en forme des cellules avant 
et aprèS les formats. 

ÉTAPE 3 
Enregistrez 
vos formats 

Les formats personnalisés sont 
enregistrés dans le classeur où 
ils ont été créés. Pour les retrou­
ver dans vos futurs classeurs, il 
faut créer un modèle. 

D Enregistrez votre document 
en cliquant dans le menu 

FIChier sur Enregistrer. Choisissez 
le dossier où le classeur doit être 
enregistré, puis tapez dans Nom 
defichierun libellé, ici Exercice. Cli­
quez sur Enregistrer. 
Nous allons maintenant utiliser ce 
classeur, qui contientlous vos for­
mats, pour créer le modèle. 

El Sélectionnezl'ensembledu 
U classeur en utilisant la com­
binaison des touches ctrIet A du 
clavier, puis appuyez sur la louche 
Suppr. Cochez la case Tout sup­
primeret cliquez sur OK. 

lEI Dans le menu Rchier, cliquez 
a sur Modèles et Enregistrer: 

... Dans la zone Nouveau modèle 
IÎ.I de document, tapez, dans 
notre exemple. Format Bridget et 
cliquez sur le bouton OK. 
Fermez votre document Exercice. 
Cliquez ensuite sur te bouton 
Ignorer lorsqu'un message vous 
informe que votre document a 
été modifié. 

ÉTAPE 4 
Réutilisez 

vos formats 

D Pour réutil iser, dans un nou­
veau classel.Jr, le modèle que 

vous avez crée, cliquez, dans le 
menu FiChier, sur Nouveau puis sur 
Modèles et documents. 
Dans le bandeau horizontal de 
droite, cliquez sur Modèles' 

" Ill 

Dans la zone Titre du volet cen­
tral, cliquez ici sur FormatBridget, 
puis sur Ouvrir. 

El Reprenez le point 1 de 
U l'étape 1. Danslazone Caté­
gorie, sélectionnez Défini par l'uti­
lisateurpuis, dans la liste Formats, 
cliquezsur celui qui vous intéresse 
puiS sur le bouton OK • 
Remarque: si vous avez créé 
plusieurs formats similaires et 
que vous leur avez attribué un 
commentaire, son affichage, 
sous la zone Description de format, 
permet de vérifier que vous avez 
bien sélectionné le bon. 

NOTRE CONSEIL 

Pourque vos formats soient au­
tomatiquement accessibles de­
puis tous vos nouveaux docu­
ments, cliquez dans le menu 
Rchier du logiciel OpenOffice. 
org Cale, sur l'option Modèles 
puis Gérer. Recherchez, dans 
Mes modèles, ici Format Bridget 
et sélectionnez-le. Cliquez sur 
le bouton Commandes puis sur 
Oéfinir comme modèle par défaut. 
Cliquez sur Fermer. 
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BUREAUTIOUE Tableur 

Calculez en temps réel 
une moyenne de notes 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

VOS enfants ont repris le 
chemin de l'école et 
vous souhaitez savoir où 

ils en sont. En utilisant les 
fonctions basiques d'Ope­
nOffice.org Cale, la Somme, 
par exemple, vous pouvez 
suivre l'évolution de leur 
moyenne en tenantcompte 
aussi des coefficients _ 

ÉTAPE 1 
Calculez la moyenne 

pour une matière 

O Pour chaque matière, reco­
piez et complétez les trois 

premières colonnes du tableau 
Mathématiquesde la partie gauche 
de l'illustration. 

El Dansunequatrièmecolonne, 
U ici en D3, lapez la formule 
suivante =B3*C3 et appuyez sur 
la louche Entrêe: 

UI_ l,-I-B3' C3 Il 
Explication : celle formule cal­
culan! la note pondérée est = 
(égale)coordonneedelamoyenne 
de Iamatière x (rnlltipliée par)coor­
donnée du coefficient correspon­
dant. 

1:'1 Pour étendre ce calcul a 
1::.1 Ioules les notes, cl iquez sur 
la case contenant la formule, ici 
03. Saisissez le petit carré noir 
en bas à droite de la case, votre 
curseur se transforme en croix: 

rEl 14 G 
et effectuez un Cliquer-gl isser 
jusqu'en bas du tableau. 

..... Pour obtenir la moyenne de 
iii votre enfant dans cette ma­
tière, dans unednquième colonne, 

ici en E3, saisissez la formule sui­
vante =SOMME(D3:D5)/SOMME 
(C3:C5) et appuyez sur la touche 
Entree. 

l'"! J 
F~CM~(!)3 1D5)ISOMME (C3 1 
Explication: la formulede somme 
est égale à somme (premièrecel­
Iule à additionner/(divisée par)der­
nière cellule à additionner). 

ÉTAPE 2 
Calculez la moyenne 
générale pondérée 

DUne fois la moyenne de cha­
que matière calculée, reco­

piez ce nouveau tableau: 

Dans la cellule située à droite du 
nom de la matière, par exemple 
en J4 à côté de Maths, tapez le 
signe éga/( =). Cliquezdans la cel­
lule contenant la moyenne à re-
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porter, puis sur la touche frrtrée, 
ici E3 en face de Mathématiques : 

" I-- .. em--I -
Recommencez pour chaque ma­
t ière. Vous obtenez ce tableau: 

W. y. nn. Gê • • I ~ I . 

Mo Inne otfficient 
toWh 11 7 

Blolo i 9 6 

iii Dans une quatrième colonne, 
U à droite du coefficient de Ma­
thématiques par exemple, saisis­
sez la formule suivante =i4*J4 : 

Mo enne Coefficient 
Il 7 14"J4 

et cliquez sur la touche Entree de 
votre clavier. 

El Pour étendre ce calcul à 
1:1 toutes les matières, reportez­
vous au point 3 de l'étape 1. 

n Enfin, pour obtenir la 
lâI moyenne générale, comme 
au point 4del'étape 1, dans une 
cellule vide, ici L4, tapez la for­
mule suivante =SOMME(K4:K8)/ 
SOMME(J4:J8) : Au final, vous ob-

tenez le tableau représenté à 
droite dans l'illustrat ion. 

ÉTAPE 3 
Ajoutez 

une nouvelle note 

O Cliquez avec le bouton droit 
de la souris dans lacolonne 

verticale de chiffres sous la der­
nière ligne du tableau de la ma-
tière concernée. 
Dans le menu, cliquez sur Insérer 
des lignes. Complétez les cellules 
dates, notes et coefficient de la 
nouvelle ligne. 

1:'1 Dans la colonne D, étendez 
U votre calcul en reprenant le 
point 3 de l'étape 1. 

El Dans la colonne f , dans la 
1:1 formule de la moyenne de 
la matière, modifiez le dernier 
terme. 
Autrement dit, au lieu de saisir: 
=SOMME(D3: D5)/SOMME(C3: C5), 
saisissez: 
=SOMME(03:D6)/SOMME(C3:C6) 
La moyenne générale change 
automatiquement . 



Calculez une valeur 
en fonction du résultat 

OpenOffice.org Calc 
3.2.1 

CI: QU'IL VOUS FAUT 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////#//////// 

VOUS souhaitez placer 
2000 euros à un taux 
de 3 % sur dix ans. En 

effectuant un premier calcul, 
vous obtenez un montantde 
2687,83 euros au bout de 
dix ans, alors que vous es­
périez en obtenir 3 000 eu­
ros . Vous vous demandez 
quel devrait être le taux d'in­
térêt ou le montant pour 
arriver au résultat souhaité 
en fin de placement. 
Pour cela, vous allez utiliser 
l' outi 1 Recherche de valeur cible 
qui permet. à partir d'un ré­
sultatconnu, de calculer au­
tomatiquement une valeur 
manquante _ 

ÉTAPE 1 
Posez le problème 

D Créez letableau suivant qui 
vous servira de base de dé­

part : 

• • , D 
1 Vaieul DIII ÏI Taux Rw dta 

1:"1 Pour que l'outil Recherchede 
U valeur ciblefonctionne, indi­
quez au logiciel la formule de 
calcul à utiliser. Pour cela. cliquez 
dans la cellule 02 et tapez la for­
mule suivante: 
=ABS(VC(C2;B2;O;A2;O)) 

• E 
Résultat 

l =ABS(v'C(C2; B2;O,A2,O) 

Appuyez sur la touche Entréedu 
clavier pour valider. 
Remarque: la fonction ABSper­
met d'obtenir la valeur absolue 
d'une formule pour éviter les 
résultats négatifs. La fonction 

<olJo do """".... ~ , .... "'" r..,.,=::-_e, 
OK 

ceUe :r.4fWlIe W-. 

VCsert à calculer la valeur future 
d'un investissement avec des 
remboursements périodiques 
et constants, et à un taux d'in­
térêt constant. 

ÉTAPE 2 
Utilisez l'outil 

~Exemple 1 : calculez 
le taux d'intérêt 

D Pour connaÎtre le taux d'in­
térêt à appliquer afin d'at­

teindre les 3000 euros escomp­
tés, effectuez un cliquer-glisser 
de la cellule Alvers la cellule 02, 
puis choisissez dans le menu Edi­
tion, l'option Copier. 
Cliquez ensuite dans la cellule 
A3 et choisissez, dans le menu 
Edition, l'option Coller. 

1:"1 Cliquez dans la cellule conte­
U nant la formule, ici il s'agit 
de la cellule 03, puiS choisissez, 

dans le menu Outils, l'option 
Recherche de valeur cible. Dans la 
fenêtre affichée, définissez trois 
valeurs dans les trois zones pour 
calculer la valeur cible: 

Param6tr1QM par dBNi'-__ 

,eUI de forrrde 

, .... "'" 
CeUI:r.«IabIe 

IE:'I Dans la zone Cellule de (or­
El mule, indiquez la référence 
de la cellule contenant la formule. 
Normalement, cette référence est 
déjà inscrite et est 03. 

..... Dans la zone Valeur cible, 
Ii.I tapez le montant que vous 
souhaitez obtenir en guise de ré­
sultat, ici 3000. 

n Dans la zone Cellule variable, 
ICI indiquez la référence de cel­
Iule où le logiciel doit faire varier 
le contenu. Il modifiera cette 

valeur jusqu'à ce que la formule 
qui en dépend renvoie le résultat 
indiqué dans la zone Valeurcible. 
Ici, tapez Cl. 

n Validez en cliquant sur OK. 
~ Une fenêtre résumant l'état 
de la recherche s'affiche. Vous 
pouvez remarquer que, dans la 
cellule C3, le logiciel a mis à jour 
le taux d'intérêt pour que vous 
puissiez atteindre votre objectif 
de 3000 euros : 

• • , D 
V.tllfl DUlie Taux R.,uhat 

2C1X1.oo 103,oo% 2687f!3 
• 211lJ.oo la 4.1 4%3OXJ,ooj 

Fermez la fenêtre de résumé en 
cliquant sur le bouton OK. 

~Exemple 2: calculez 
la valeur initiale 

D Pour connaÎtre la valeur de 
départ à appliquer afin 

d'atteindre 3000 euros avec un 
taux d'intérêt de 3 %, effectuez 
un cliquer-glisser de la cellule Al 
vers la cellule 02, puis choisissez, 
dans le menu Edition, l'option 
Copier. Cliquez ensuite dans la 
cellule A4 et choisissez, dans le 
menu Edition, l'option Coller. 

1:"1 Cliquez dans la cellule 04, 
U puis choisissez, dans le 
menu lJutjls, l'option Recherchecle 
va/eurcible.lndiquezensuitedans 
les zones de la fenêtre affichée, 
les informations suivantes (voir 
l'illustration) : 
-Cellule de formule: 04 
-Valeur cible: 3000 
-Cellule variable: A4 
Cliquez sur le bouton OK et à 
nouveau sur OK. l e résultat 
obtenu est présenté dans 
l'illustration principale _ 
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Inventez votre propre grille 
de mots fléchés 

OpenOffice.org Cale 
3.2.1 

Editeur: OpenOffice.org 
Site: http://t.D1net.comltc31555 

CEQU'lt vous FAlIT 
Un PC 400 MHz: 51 2Mo oemémoireYÎVe : .... _-
200 Mo SUf le disqJe dur : Windows 98 ou 
suivants. 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

V erbicru~iste passionné, 
vous creez vos propres 
grilles. Pour les sou­

mettre à vos amis, mettez­
les préalablement en forme 
avec les outils de dessin 
d'OpenOffice.org Cale _ 

ÉTAPE 1 
Définissez le style 
général de la grille 

O Sélectionnez les cellules de 
votre grille. Ici, cliquez dans 

la cel lule A 1 el effectuez un cliquer­
glisser jusqu'â la cellule 64. 
Cliquez avec le boulon droil de 
la souris sur la sélection et choi­
sissez Formalerlescellufes. 

iii Cliquez sur l'onglet Bordures 
U puis,danslapartie DisposiDon 
des lignes, cliquez sur Définirla bor­
dure extérieure et toutes les lignes 

intêrieures: 1 Dio . ..... des 19'oes ........ 
[J D8 Cj Ill 
Qifn PlI' l'tAIolN' 

Cliquez ensuite sur l'onglet Ali­
gnementpuis, dans la partie Pro­
priétés, cochez la case Renvoi à 
fa figneaulomalique. 
Cliquez sur la flèche de la zone 
HorilOntaletchoisissez Cemre. De 
même, choisissez la valeur Au 
milieu pour la zone Verlical. 
Val idez en cliquant sur OK. 

1:'1 Conservez lasélection faile 
1::.1 au point 1 puis cliquez, dans 
le menu Format, sur Lignes puis 
sur l'option HatJteur. Tapez 2dans 
la zone de saisie Hauteur et cli­
quez sur OK. Cliquez, dans le 
menu Fonna~ sur Colonne puis lar­
geur des colonnes. Tapez égaie­
ment la valeur 2dans lazone Lar­
geur et cliquez sur OK. 

ÉTAPE 2 
Définissez le style 
des cellules clés 

OMettez en évidence les cases 
dans lesquelles les définitions 

seront indiquées en cliquant sur 
la première, ici AI, et en choisis­
sant l'option Fonnater les œHules. 
Cliquez dans l'onglet Arriere-plan 
puis, par exemple, sur la couleur 
Vertpâle. 
Cliquez sur l'onglet Bordurespuis 
sur Dêfinirlesquatrebordures. Dans 
la zone ligne, indiquez une épaiS­
seur de ligne de l ,Spi, puis utili­
sez la zone Couleur pour choisir 
Turquoise 7. Cliquez sur OK. 

iii Gardez la cellule AI sélec­
a tionnéeet mettez le style de 
la cellule en cliquant, dans la barre 
d'outils, sur Appliquerle format: 

rf<!lÔtre Aide. 

~ .~ 
Cliquez sur une cellule, parexem­
pie tn. Le style défini au point 1 
de cette étape est appliqué. 
Recommencez ce point pour les 
autres cellules de définition. 
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Remarque : si le bouton Appliquer 
le format n'est pas visible, cliquez, 
dans le menu Affichage, sur Barre 
d'outils puis Standard. 

ÉTAPE 3 
Tapez vos définitions 
Cl iquez, dans notre exemple, 
dans la cellule At. Cette cellule 
va contenir deux définitions sé­
parées par un trait. Tapez la pre­
mière, dans notre exemple, Ici. 
Pour inséferun autre élément dans 
la cellule, appuyez simultanément 
sur les touches Ctrlet Entrée, puis 
tapez ce que vous souhaitez, ici 
formezun trait en appuyant quatre 
fois sur la touche 8 du clavier. 
Appuyez sur les touches ctrI et 
Entrée et tapez, ici, Court. 
Remplissez ainsi toutes les cel­
lules de définition. 

ÉTAPE 4 
Ajoutez les flèches 

O Affichez, si nécessaire, la 
barre d'outils Oessin en cl i­

quant, dans le menu Affichage, sur 
l'option Barred'outifs puis Dessin. 

iii Cliquez surlaflèchedu bau­
a ton Fli!ches pleines: - ....... ... ~ . " . . 

S_d 

Sélectionnez, dans la liste des 
flèches qui s'affiche, celle dont 
l'orientation vous convient, ici 
Rèche vers la droite: 

!A@chewrs la d'aite IJ • ".@, 
1:'1 Effectuezuncliquer-glisser 
1::.1 pour définir l'emplacement 
et la longueur de la flèche à l'en­
droit souhaité sur la grille. 
Pour mieux voir la flèche, ajoutez­
lui de la couleur. Pour cela, cli­
quez dessus avec le bouton droit 
de la souris et choisissez Rem­
plissage. Sélectionnez lacouleur 
qui vous convient, ici Turquoise8, 
et cl iquez sur OK. Si vous devez 
ajouter une flèche identique, 
sélectionnez-la et effectuez la 
combinaison des touches ctrIel 
C. Cliquez dans la cellule où elle 
doit êlre copiée et appuyez sur 
lestouches Ctrlel V. Sélectionnez 
la nouvelle flèche el déplacez-la 
en ulilisanlles flèches de direc­
tion du clavier. 
Remarque: pour faire la flèche 
courbe, sélectionnez Reche angle 
vers la droite puiS placez-la sur la 
grille. 

1 
&0 ~ ~~:vt 
... G;3, 0;.. ..:II A 1 

Cliquez dessus avec le bouton 
droit de lasouris, puiS sur Position 
et Taille. Dans la zone Angle de 
l'onglet Rotation, tapez 90 el cl i­
quezsur OK. ~illustrationcentrale 

montre le résultat obtenu . 
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CE QU'Il VOlIS FAUT 
Un P(:400MHz; 512 Motle mémoirel'ive: 
200 Mo sur le disque dur: WiOOows 98 ou suivant!;. 

, 
1 , 

Ajoutez une vidéo 
dans une diapositive 

Présentation 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////#//////// 

VOUS avez la possibilité 
d'ajouter des photos, 
des tableaux, du texte 

dans des diapositives. Vous 
pouvez aussi y insérer une 
vidéo, en modifier la taille, 
la position et certaines de 
ses options _ 

ÉTAPE 1 
Insérez la vidéo 

O Piacez le fichier vidéo dans 
le méme dossier que la pré­

sentation. Puis, ouvrez celle-ci et 
créez une nouvelle diapositive. 
Pour insérer une vidéo, choisis­
sez dans le menu Insertion l'op­
tion Vidéo et SDn. 

li'I Recherchez l'emplacement 
U de la vidéo, puis cl iquez sur 
son nom: 

l
"I!OCpO-M-...... -,--,-,'CAVI'" 

I~'" 
Remarque : si le fichier n'appa­
rait pas, cliquez dans la zone 
Fichiers de type pour afficher tous 
les formats vidéo acceptés et 
choisissez le vôtre. Puis cl iquez 
sur Ouvrir. 

ÉTAPE 2 
Réglez les options 

d'affichage 

DUn carré noir apparaît au 
centre de la page: c'est la 

vidéo. la barred'outils Lecturelle 
média s'affiche en bas à gauche 
de la fenêtre (voirl'i/lustration 1). 
Si vous voulez regarder la vidéo, 
cliquez sur le bouton Ure : 

Vidéo de files vacances 

li'I Par défaut, lefilm ne défilera 
U qu'une seule fois. Si vous 
voulez qu'il passe en boucle, cli­
quez sur le bouton Répéter: 

I~ ŒJ0 ê] ~ 
Cliquez à nouveau sur ce bouton 
pour annuler la répétition. 

li'I Vous pouvez également 
1':.1 régler Je volume sonore de 
la vidéo. Pour cela, effectuez 
un cliquer-glisser du curseur 
situé à droite du bouton Silen­
cieux, vers la gauche pour di­
minuer le son ou vers la droite 
pour l'augmenter: 

p, 6c ~ Jr l ''~'' l 
Remarque: si vous ne voulez 
pasdeson, cliquez surie bouton 
Silencieux (le haut-parleur barré 
d'une crOix). 

ÉTAPE 3 
Ajustez la taille 
et la position 

O Si la taille de la vidéo est trop 
grande ou trop petite, vous 

pouvez la redimensionner. Pour 
cela, cl iquez au centre de celle-ci, 
puis placez le pointeur sur l'un 
des carrés verts qui l'entourent, 
en bas à droite : 

Tout en appuyant sur la touche 
Majuscu/e(au-dessus de la touche 
ctrt) , effectuez un cliquer-glisser 
vers le centre de la vidéo pour la 
diminuer ou vers l'extérieur pour 
l'agrandir. 

li'I Lorsquevous Jancezlalec­
U ture de la vidéo, le cadre 
noir qui entoure la vidéo peut être 

trop important par rapport à cette 
dernière: 

Pourdiminuerlatailledececadre 
en augmentant la taille de la vi­
déo, cliquez dans la zone Afficher 

• 
puis cl iquez sur le pourcentage 
souhaité, par exemple200 %. (voir 
l'illustration 2). 

El Pour déplacer la vidéo dans 
1':.1 la diapositive, placez le poin­
teur de la souris en son centre. 
Une croix s'affiche: 

En fonction de l'endroit où vous 
voulez placer la vidéo dans la 
diapositive, adoptez l'une des 
méthodes suivantes: 
-Déplacez lazone manuellement: 
effectuez un cliquer-glisser de la 
vidéo vers l'endroit de votre choix; 
-Déplacez la zone automatique­
ment : cliquez avec le bouton droit 
de lasourissur la vidéo, puis sur 
Alignement. Pour définir la posi­
tion sur la largeur de la diaposi­
tive, cl iquez sur l'une des options 
suivantes: 

• 
Répétez ces manipulations pour 
choisir ra position dans la hau­
teur de ra diapositive: 

1-- ff "' .... 
~ ""'."N 

lt "'''' 
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CE U'll VOUS FAlJT 
Un PC 400 MHz; 512 Mo de mémDirevive; .... _-
200 Mo SUf le disque dur: Windows 98 ou 

Naviguez de façon originale 
en ajoutant des boutons 

suwants. 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

P
OUrdy~amiservotrepré­
sentatlon, vous pouvez 
créer des boutons qui 

seront associés à des actions. 
Il vous suffira alors de cliquer 
dessus pour, par exemple, 
naviguer entre les diapo­
sitives,lire un fichier sonore 
ou encore fermer votre pré­
sentation.lls peuvent revêtir 
différents aspects: texte, 
images, formes géomé­
triques, etc. _ 

ÉTAPE 1 
Créez les boutons 

Pour notre exemple, nous allons 
créer des boutons à partir de 
formes géométriques. 

D Dansla barre d'outils Dessin, 
cliquez sur la flèche de la 

zone Formes de base: 

• "1. • 

Cliquez, dans la palettede formes 
qui s'affiche, sur celle qui vous 
convient, ici Triangle isocêle: 

FY~·· I 
Effectuez, dans la diapositive, un 
cliquer-glisser pour définir la taille 

souhaitée:1 Â-
Remarque: si la barre d'outils 
n'est pas affichée. cliquez, dans 
le menu Affichage, sur Barred'ou­
tils puis sur l'option Dessin. 

1:1 Dans notre exemple, les 
U formes géométriques vont 
être utilisées pour la navigation 
entre les diapositives. Pour leur 
donner l'aspect habituel de ce 

Bouton créé à partir d'un texte pour qUitter le diaporama 

type de bouton (flèche vers la 
gauche ou vers ladroite), cliquez 
sur le triangle avec le bouton droit 
de la souris, puis sur l'option 
Position et taille. 

1:'1 Cliquez sur l'onglet Rotation 
1:1 et sélectionnez la valeur de 
la zone Angle, puis tapez celle dont 
vous avez besoin, ici 90 (ou -90) : 

L e,ngIo 190 A 1 

Validez en cliq uant sur OK. 

... Pour égayer la forme, vous 
III allez lui ajouter dela couleur. 
Pour cela, cliquez dessus, avec 
le bouton droit de la souris, et choi­
sissez Remplissage. Utilisez les 
onglets Couleurs ou Remplissage 
et choisissez ce qui vous plaît, 
puis validez en cliquant sur le 
bouton OK. 

Remarque: si un bouton est 
composé de plusieurs formes, 
ici le bouton Dernier enregistre­
ment, regroupez-les dans un 
même objet en ctiquant sur la 
première forme puis, tout en 
maintenant la touche Majuscule 
enfoncée, en sélectionnant les 
autres : 

<ll> ~i 
" Cliquez avec le bouton droit de 

la souris sur la sélection el choi­
sissez l'option Grouper. 

R Pour créer un bouton detype 
1:1 texte, cliquez, dans la Barre 
de Dessin, sur Texte. Effectuez un 
cliquer-gl isser pourdéfinir sa taille 
et tapez son lexte, ici Fin. 
Pour ajouter une image, cliquez, 
dans le menu Inseroon, sur Image 
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puis sur A paror d'un fichier. Re­
cherchez le fichier concerné et 
double-cliquez dessus. Cliquez 
avec le bouton droit de la souris 
sur l'image el choisissez l'option 
Position et taille. Util isez l'onglet 
Positionettaillepour régler l'image 
à vos besoins et cliquez sur OK. 

ÉTAPE 2 
Définissez l'action 

du bouton 

D Quel que soit le type de bou­
ton, cliquez dessus avec le 

bouton droit de la souris et choi­
sissez l'option Interaction. 

El Cliquezsurlaflèchedelazone 
U ActkJnparclicdeSlJlJrisetchoi­
sissez l'option qui vous intéresse, 

Validez en cliquant sur OK. 
Remarque: pourune action telle 
que Jouerunson, par exemple, un 
bouton Parcourirapparaîl. Cliquez 
dessus, puis choisissez le fichier 
concerné et cliquez sur Ouvrir. 

ÉTAPE 3 
Testez les boutons 

Lancez le diaporama en cliquanl, 
dans le menu Diaporama, sur Dia­
porama. Une main apparaît lors­
que vous survolez un bouton au­
quel vous avez lié une action: 

Cliquez sur le bouton pour véri­
fier l'action _ 
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Cf QU'llIIOUS FAUT 
Un PC ai'eCWindows XP ou SlIivants: 
MicrŒoft f'owe!f'oint 

Conversion 

Transformez en Flash 
une présentation PowerPoint 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////#//////// 

VOUS souhaitez envoyer 
un diaporama à plu­
sieurs personnes. Mais 

les fichiers PowerPoint sont 
volumineux. Etvos destina­
taires n'ont peut-être pas 
une visionneuse adaptée. 
La solution consiste alors à 
transformer votre présen­
tation en un fichier Flash. 
Avec le logiciel AuthorPoint 
Lite, en anglais, c'est pos­
sible. Nous allons vous ex­
pliquer comment _ 

ÉTAPE 1 
Installez 

AuthorPoint Lite 
Pour que AuthorPoinl Litefonc­
tionnecorrectement, vausdevez 
disposer sur votre ordinateur 
d'Office XP (ou d'une version plus 
récente), du composant logiciel 
.Net Framework de Microsoft (il 
sera automatiquement installé 
par le logiciel si nécessaire) ainsi 
que du lecteur Flash (http://get. 
adobe.comlflashplayer). 
Ouvrez votre navigateur, affichez 
la page t.Ol net.com/tc47000 et 
cl iquez surie bouton Télêcharger. 
Une fois le fichier sur votre dis­
que dur, installez le logiciel et 
lancez-le. 

ÉTAPE 2 
Convertissez 
un fichier PPT 

O Danslafenêtrequis'affiche, 
cliquez sur le bouton Select 

Fife. Choisissez lefichier Power­
Point à convertir (il peut être au 
format PPS, PPSX, PPT ou PPTX) 
et cliquez sur le bouton Ouvrir. 

El Si votre présentation se corn­
U pose de plusieurs fichiers, 
vous pouvez les ouvrir en utilisant 
le bouton Select File. Validez en 
cliquant sur ImporlNow. 

El Laconversion peut prendre 
1:.1 plusieurs minutessi les dia­
positives sont nombreuses. Une 
fois cette étape terminée, Author­
Point Lite affiche la présentation 
dans sa fenêtre: 

-_.- - --- ----_.~ .. , 

ÉTAPE 3 
Réglez 

les paramètres 

O Cliquez en bas à droite sur 
le bouton Presentation De­

tai/(!)afin d'ajouter un t itre, une 
description et des mots-clés à 

votre présentation. L'icône Pre­
senter's Information(i)vous per­
met d'ajouter votre nom, votre 
adresse électronique et votre 
photo. Quant à la troisieme icône, 
Presentation Settings(J), elle vous 
donne accès au contrôle dequa­
lité des images et de l'aspect du 
diaporama (voir l'illustration prin­
cipale ci-dessus). 

1:1 La liste Template LayoutG) 
U définit le style de la barre de 
navigation qui apparaîtra à côté 
de votre présentation : 
- Le template (gabarit) e-Ieaming 
compact permet de voir la pro­
gression ainsi que le retour en 
arrière, l'avance rapide ou l'im­
pression; 
-Le template e-feaming Standard 
propose un menu permettant 
d'afficher le titre de chaque dia­
pOSitive avec ou sans la photo 
de celle-ci. Une recherche tex­
tuelle est possible; 
-Enfin, le template TradeShow 
laisse un maximum de place au 

diaporama en n'affichant que les 
boutons Lectureet Stop. 

ÉTAPE 4 
Affichez 

le résultat 
Cliquez sur les icônes Save puis 
View, en haut àgauchede l'inter­
face. Votre navigateur affiche la 
présentation sous la forme d'un 
fichier Flash . Si rien ne se passe, 
assurez-vous que vous n'avez 
pas bloqué l'exécution des 
ActiveX. 
Avec Internet Explorer, par 
exemple, celte interdiction se 
traduit par J'affichage d'un mes­
sage en haul de l'écran. II suffit 
de cliquer dessus et de choisir 
Autoriser lecontenu bfoquédans le 
menu qui s'affiche pour ôter le 
verrou. Vous trouverez les fi­
chiers Flashdans le dossier Mes 
dacumentslAuthorGen projects(ou 
OocumentslAuthorGenprojectsavec 
Windows Vista ou 7) • 
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BUREAUTIOUE Dictionnaire 

Gardez une encyclopé 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS /////////////////////////////////////////////////10 

Lors de la rédaction d'un 
texte, vous hésitez à uti­
liser un mot car vous 

n'êtes pas sûr de sa signifi­
cation ou de sa conjugaison. 
Puisez la réponse dans le 
dictionnaire Le Littré Que 
vous aurez préalablement 
téléchargé . 

ÉTAPE 1 
Téléchargez 

le dictionnaire 
Dans la barre d'adresses de 
votre navigateur, lapez http :// 
1.01 net.com/tc46909 et, dans 
la page qui s'affiche, cliquez sur 
le bouton Télécharger. Une fenê­
tre propose d'exécuter ou d'en­
registrer le fichier. Cliquez sur 
Enregistrer, choisissez le dossier 
d 'enregist rement et cl iquez de 
nouveau sur Enregistrer. Ouvrez 
le dossier d'enregistrement et 
double-c liquez sur le fichier 
üttre-windows-2-0.exe. Suivez les 
instructions d'installation. 

ÉTAPE 2 
Recherchez un mot 

Selon vos besoins. choisissez 
l'une de ces deux méthodes. 
- Vous souhaitez connaître la 

définition, l'orthographe ou bien 
la conjugaison d'un mot, ici Ouïr. 

OUIJt · " .. 
OUISTm - s. .... 
OUKAS .. • .. IlL 
OULa · .. 1. 
O\IU CIII · .. f. pl 
OUU».D!-Lf. 

cc.CO""""'III> .. lrM .......... 
~"""tiddJf~ ... 
p .......... ""' ... _t ... -.. : muoll 

O<n<> 
OUM· s. IlL 

,... ... ,._00_ -.. _ .. III ptorf&. 

""""'. tlqlO. ..... on. ""'1I<Uf : ... 
0\I1'NlAN • s. .. 
OUIWJEN. IESNE - 84 
OUII4LITI: • s. f. 
OUI\4&.OooILTAl'QlJ5 . ~ 
OVlVoNOI'UolTl! 

....... \-.p ... ~qw ... _111 
IE)'\I' _nll.lqa: pi)wt.alllll_ t.a 
1llIII .. .-.. ........... .s... 
.07" ............... --.. .... qgI." " 
~1IIt"tor.llll. 

Tapez le mot dans la zone de 
recherche du d ictionnaire. 
- Vous avez repéré un mot dans 
un document ou une page Inter­
net? Faites un copier-coller du 
mot dans la zone de recherche 
du dictionnaire. 

~A partir du dictionnaire 

D Cliquez sur l'onglet Consul· 
tation, puis sur Nomenclature, 

Si vous n'êtes pas sûrde l'ortho­

graphedu mot, mettez toutes les 

.. ~ ....... ,.rt ....... 
....sn.. . n ............ qw,.t_qw 
~ "1Io.aIfa9io" II. ...... _ MAl..)L, 
t'ra.., Hf tIiJIf( • u.w... l," • El. 
peu;pIo. <pl u.-. ... , .. ,... ... '" 
-.at ...... povdl_II' ..... . 

chances de vo!recôté en cliquant 
sur le bouton Préciser le mode de 
consultation, représenté par un 
marteau et situé, sous la barre 
de menus, àdroite de lazonede 
saisie. Cochez ensuite les op­

tions qui vous intéressent. 
• Négliger les accents et la cédille 
pour que le logiciel trouve le mot 
Ouïr même si vous écrivez Ouir . 
• Oéfilerau furet a mesure pour que 

la liste des définitions trouvées 
se filtre, au fur et à mesure que 

vous tapez le mot recherché. Par 
exemple, vous tapez le O de OUÎr. 
la liste affiche tous les mots com­
mençant par O. Lorsque vous 
tapez, à la suite, le u, seuls les 
mots commençant par Ou s'af­
fichent, etc, 

Préface 

.J Négliger les 

.J Défiler à fur et à 
i 1 
IntroducUol 

Découvrez les quatre grandes parties du dictionnaire El Tapez, dans la zone de sai­
U sie du volel gauche, Ouir: 

la fenêtre affiche quatre parties 
verticales (voirl'iJ/ustratian 1). 

Partie(!) En haut, une zone 
de saisie permet de taper le mot 
recherché. le premier bouton 
à sa droite permet de lancer 
la recherche, le second 
de choisir le mode de recherche. 
Au centre, on trouve deux 

onglets: Consultation 
et Recherche dans l'article 
qui permettent respectivement 
de rechercher un mot dans 
le dictionnaire ou dans la 
définition affichée. En dessous 
se situe la liste des définitions 
répondant aux critères 
de recherche. 
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Partie(3) Trois boutons offrent la 
possibilité de modifier l'apparence 
de la liste des définitions. 
Partie@ Cette zone affiche 
la définition. 
Partie(!) Une barre d'outils 
permet de travailler sur 
la définition (taille du texte, 
informations affichées, etc). 

Pour afficher la définition du 
terme, cl iq uez sur le bouton 
Consulterreprésentê par une main 



le Littré 2.0 
Editeur: Murielle Descerisiers 
Site: http://t.Olnet.comltc46909 

Cf OU'll VOUS FAUT 
Ln ordinateur al'«: Wirxlows XP 
ou suivants, ou Liowc. 

die à portée de clic 
W////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

ou cliquez, dans la liste des dé­
finitions, ici, sur Oulr. 
Remarque: la recherche ne 
tient pas compte des majus­
cu les. Vous pouvez aussi bien 
taper ouir que Oulr. 

~A partir du 
Presse-papiers 
Vous êtes en train de rédiger ou 
de lire un document avec un 
logiciel de traitement de texte, 
par exemple OpenOffice.org 
Writer, et vous doutez du sens 
d'un mot. Ecrivez le mot et/ou 
sélectionnez-le en effectuant un 
cliquer-glisser avec le curseur de 
votre souris, par exemple habilité: 

[Je suis Mm. youU 
Effectuez la combinaison des 
touches Ctrlet Cdu clavier pour 
coller le mot dans le Presse­
papiers. Si le dictionnaire n'est 
p as en cours d'utilisat ion , 
lancez-le. En bas à droite, dans 
la Zone de not ifications, cliquez 
sur son icône avec le bouton 
droit d e la souris. Le menu 
contextuel affiche, en haut, ici, 
Consulter fi habilité JO: 

Réduire 

Restaurer 

o Q uitter 

Si, comme ici, plusieurs défini­
tions correspondent au mot, une 
fenêtre s'ouvre et affiche leur liste. 

Cliquez sur l 'un d'eux, puis sur 
Consulter, 
Remarque: l'icône du logiciel 
est représentée par un livre: ... ' -_ ~ 'JJ 16:23 

ÉTAPE 3 
Consultez 

la conjugaison 
Pour certains verbes dont la 
conjugaison est particulière, 
comme ouïr, celle-ci est affichée 
dans l'en-tête de la définition: 

~.g"mmillfW 
que ce mot a IIDII deml-&spuauon ; 
contre l'vsagequi,tlde t-, devant 
l'Ollut J'o'" tll ob. Il ol. 110'" 0)1':1 
O)"W-. Ils Ollent : J'O)'iIIS. 1101,1$ oyIOlIS 
1101,1$ ouflDB ; J'olral 1101,1$ 011"0115, 
forral, 110115 OrTOlIS ; foirail OIlJ'O 

oyons. oyez ; que J'Off. que nous 
qu'Ils oient ; qlllJ'olli!ise ; oyant ; 0 

Pour d'autres plus communs, 
comme aimer, vousdevezsélec­

tionner le verbe dans la définition 
en double-cl iquant dessus: 

""'llh""""I". ".~ --....J 
Cliquez, dans la partie barre d'ou­
tils (partie@) sur Afficherlaconju­
gaison, dont l'image est une fleur: 

.... 
~I I~ l 

L.:illustration 2 montre la fenêtre 
qui s'affiche. Par défaut, l'onglet 
Indicatif 1 est sélectionné. Pour af­
ficher la conjugaison dans un autre 
mode, cliquez surl'onglet corres­
pondant, ici Subjonctif. Quittez la 

fenêtre en cliquant sur Fermer. 

que! AIME 
qt» t.. AIMES 

qll'II, qu'eUt AIME 
q» 00 .. AIMIONS 
q... vo .. AIMIEZ 

qu·1lI.. qll'eIlIII AIMENT 

ÉTAPE 4 
Naviguez entre 
les définitions 

~Retrouvez une définition 
précédemment consultée 
Si vous venez de la consulter, 
utilisez les boutons de navigation 
affichés dans la barre d'outils 
(partie01. Cliquez sur Reculer 
dans l'historique situé en haut de 
la barre ou Avancer dans l'histo­
rique situé en dessous: 

"m"" ~ 
~I-ko-rl llll'_ , C7iiil 11 

Répétez l'opérat ion jusqu'à affi­
cher la définition souhaitée. 

Remarque: vous pouvez aussi 
afficher la liste des définitions 
consultées en cliquant, dans la 
partie@, sur le bouton Historique 
puis, dans la partie(!), sur la dé­
finition que vous souhaitez relire. 

""Passez d'un mot 
à l'autre 
La définit ion (affichée dans la 
partie(!)) peut contenirdes mots 
qui découlent du mot recherché 
ou qui ont une autre orthographe. 
Ceux-ci sont affichés, par défaut, 
en vert, ici, le terme Ostréiculture 
contenu dans la définition Ostréi­
cole. Si vous placez le curseurde 
la souris dessus, ce dernier se 
transforme en main: 

que t AIMASSE 
<pet" AIMASSES 

qll'1I. qu'elil AIMÂT 
qui 00 .. AIMASSIONS 
q... vo .. AIMASSIEZ 

qu'Ill. qu'eIlIII AlMASSEr-T 

[OOSTRÉ~TURE. I 
Si vous cliquez dessus, ladéfinition 
du mot ostréiculture s'affiche. 

ÉTAPE 5 
Réglez l'affichage 

des définitions 
Deux réglages s'effectuent 

à partir de la barre d'outils de la 
partie@ 

~Réglez la taille du texte 

1 
Recommencez jusqu'à obtenir 
la taille souhaitée. 

~Réduisez 
les informations 
de la définition 
Par défaut , une définition com­
prend la prononciation du mot, 
située entre crochets, à droite du 
titre, la nature du mot (adjectif 
(adj.), verbe (v.j, etc.j, des cita­
tions, son historique et son éty­
mologie (histoire du mot à travers 
les siècles), Pour l'alléger, vous 

pouvez masquer ces informations 
en cliquant, dans la barre d'outils 
(partie@) sur Préciser lechampde 
lecture (représenté par un mar­
teau) et en décochant les options 
qui ne vous intéressent pas: 

Inclure la pronoaclatlon 

loclunt la naturtl 
loclure _ Chuons F1 

loclunt l'bHtol1Qœ 

Inclure l'6tymologte 
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BUREAUTIOUE Calendrier 

Ajoutez un agenda à T 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS /////////////////////////////////////////////////10 

Le logiciel de messagerie 
Mozilla Thunderbird sert 
principalement aux cour· 

riels. Mais vous pouvez aussi 
planifier des rendez-vous _ 

ÉTAPE 1 
Installez Lightning 

D Rendez-vous sur le site 
https:lladdons.mozilla.org! 

frlthunderbird/addon/2313 et cli­
quez sur le bouton Télécharger 
(Windows). 

iii Attendezquela fenêtre d'en­
U registrements'afflChe.Selon 
le navigateur utilisé, cliquez sur 
Enregistrer ou sur Enregistrer le fi­
chier. Choisissez le Bureau pour 
sauvegarder le fichier el cliquez 
sur Enregistrer. 

E"I Ouvrez Thunderbird, puis 
1:1 choisissez, dans lemenu Ou­
tils, l'option Modules complémen­
taires. 

..... Si ce n'est pas déjà fait, cli­
iii quez en haut de la fenêtre 
affichêe sur Extensions. Puis cli· 
quez sur Installer. 

n Recherchez où se trouve le 
1:.1 ficher téléchargé, ici sur le 
Bureau. Puis cliquez sur le nom 
du fichier lightning-D.g·tb-win.xpi 
et sur le bouton Ouvrir. 

r.I Cliquez surie bouton Instal­
I:.I lermainfenant. Une fois l'ins­
tallation telTl1inée, cliquez sur le 
bouton Redêmarrer Thunderbird. 
Le logiciel se relance automati­
quement et affiche maintenant, 
à droilede l'écran, le volet Agenda 
(voir/'illustration 1 ci-dessus)utile 
pour consulter les rendez-vous 
en cours. 

ÉTAPE 2 

--. ..... -, _ .. _-
-0-"--"-.. -... _-111 ___ _ 

- ­Q,. ----_ .. -.-_ ... _--
.. ---

Manipulez l'agenda 
Pour afficher les rendez-vous 
d'une date en particulier dans 
l'agenda, failes défiler les mois. 
Pour cela, cliquez sur les flèches 
situées en haut à droite du ca­
lendrier jusqu'à atteindre le mois 
souhaité: 

En haut à droite de l'écran, palTl1i 
les icônes servant à basculer 
entre les modes, cl iquez sur 
Agenda: 
1'9=~~-

~Recherchez une date 
A gauche de l'écran s'affiche le 
calendrier du mois en cours. Le 
jour courant apparaît dans une 
autre couleur: 

-., lOlO .0. 

Di lllt.A..Me Jo. Ve S. 
1 2 , 

• , • 7 • • " 11 11U U 15 16 17 

" "" D22" ,. 
" 26" ""JO n 

Puis cliquez sur la date. 

~ Modifiez l'aHichage 
Pour afficher seulement le jour, 
la semaine, plusieurs semaines 
ou bien le mois, cliquez en haul 
de la fenétre sur l'un des quatre 
boutons qui sont proposés : 
Journée, Semaine, Multisemaine 
ou Mois : 

-.... --- -J _ .... - - . 
Remarque: pour afficher la date 
courante, cliquez sur ledeuxième 
bouton intitulé Aujourd'hui. 

1 .1 . !§iê. ~':IO 
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ÉTAPE 3 
Créez 

des rendez-vous 
Vous pouvez définir plusieurs 
types de rendez-vous avec 
Lightning. 

... Créez un rendez-vous 
ponctuel 

D Choisissez la date dans le 
calendrier, par exemple le 

13 juillet201O, en utilisant la partie 
Recherchez unedatedans l'étape 2. 
Puis, dans la partie au centre de 
l'écran représentant l'agenda du 
jour choisi, double-cliquez sur la 
bordure de la zone de l'heure du 
rendez-vous, ici à 20:00: 

Il,1 2000 ~ 
El Dans la fenêtre affichée, vous 
U avez la date et l'heure de 
début et de fin du rendez-vous 
dans les zones Du et Au: 



hunderbird 

Thunderbird 
Ughtning 1.0b2 

Editeur: Mozilla 
Site: httpsl/addons.mozilla.org/ 

f r/ thundetblrd/addon/2313 
CE U'IL VOUS FAUT 

PC 500 MHz, 128 Mc de mémoire 
vive. Windows 2000 ru suivants. 
le Iogldel Molilla Thunderbird 

W//////////////////////////////////////////////////////////////////////#////////////////////////////////////// 

Pour modifier ces informations, 
cliquez dans les zones el sur l'élé­
ment souhaité. Ici, gardez les 
données proposées. 

1:1 Tapez l'objet du rendez-vous 
El dans la zone Titre, par exem­
ple DineravecBrigitte. Vous pouvez 
aussi indiquer l'endroit du rendez­
vous dans la zone lieu, par exem­
ple Restaurantjapooais: 

lIb" i"""""'''''''' , . !Jeu : . Restauant Japonais 

Remarque : vous pouvez ajou­
ter d'autres informations dans la 
zone Description . 

... Vous pouvezégalemenlde­
IÎ.I mander un rappel de votre 
rendez-vous sous la forne d'une 

alerte 1 heure avant l'heure de 
début. Pour cela, cliquez dans la 
zone Rappel : 

• 
Puis cliquez sur 1 heure avant: - , l 

Ominut ..... ont 

5","""" ...... 0111 

B......tn .... ..... 

lO~ .. ... ..... 

12 ........... 011\ 

r.:I Cliquez sur Enregistrer et 
1:1 fenner: 

LV [ ... _ ... _ ..... , ........ ---Le rendez-vous apparaît dans 
l 'agenda et la date s' inscrit en 

gras dans le calendrier. Si vous 
placez le pointeur quelques se­
condessurun rendez-vous, une 

illustration 2 Fenêtre principale de Thunderbird affichant le courrier et l'agenda ----,-_. __ . 
.. - .-

- - - ';'=""'=~ ... "'''' ... . ';. ... ... ", . 
• g u .. . . . • . .. . 0 " • ........ 
.­.. -- ._._--

• 

• 

• 

bulle s'affiche vous donnant 
d'autres informations (voir l'illus­
tration 2 ci-dessus). 
Remarque : pour modifier le 
contenu du rendez-vous, double­

cliquez sur son intitulé dans 
l'agenda. 

... Créez un rendez-vous 
récurrent 

O Répétez les points 1 à 3 de 
la partie Créez un rendez-vous 

ponctuel de cette étape pour 
créer un rendez-vous le ven­
dredi 16 juillet à 19 heures, dont 
le titre est Cours de gym. 

li'I Pour que ce rendez -vous se 
U répète, parexemple, tous!es 
mardis et les vendredis, cliquez 
dans lazone Répétitioode la fenêtre 
où l'on crée le rendez-vous: 

-
• -

----~~ ., --
..."._-­-

~ . _ .. _-. ~ , ... 

• 

". . • • --

La liste propose que le rendez­
vous soit quotidien, hebdoma­
daire, etc. Ici, cliquez sur Person­
naliser: -a-"" .... 11111 ,_ ... _---
El En haut de la fenêtre, cliquez 
K:.I dans lazone Répêütion, puis 
sur hebdomadaire. Dans la zone 
Le, cliquez sur les jours qui vous 
intéressent, ici Mar et Ven. Les 
jours choisis doivent se griser: 

.... Par défaut, les rendez-vous 
Iii ne sont pas définis par dé-

faut pour une période précise. 
Pourune heure de fin de rendez­
vous, cochez ta case Répéter 
jusqu'à et cliquez dans la zone 
situêeàdroite de cette case. Re­

cherchez la date de fin et cliquez 
dessus. Ici, laissez cochêe la case 
Pas dedate de fin . 
Cliquez sur le bouton OK pour 
confirmer la période et sur Enre­
gistrer et fenner. 

~Supprimez 
un rendez-vous 
Cliquez avec le bouton droit de 
la souris sur le rendez-vous dans 
l'agenda. puis sur Supprimerl'êvé­
nement. Si ce rendez-vous est 
ponctuel, il disparaît tout de suite, 
par contre s'il est répétitif, le lo­
giciel proposede supprimer seu­
lement celui sur lequel vous avez 
cliqué ou tous ceux correspon­
dant à la répétition _ 
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MaÎtrisez votre emploi 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS /////////////////////////////////////////////////10 

laIIr dl lNN cII ..... : ILuneI ... 1 
0~1eI ..... j_ du )our au ~ M RIItMoodIr 

0 A)IIO.Qr r., __ ....... 
[]MMqoMr Il .... .....,.,' d'y. pud'''''­

rJo.-au tr-. (appuyw_ "MeJ' pDII'"~) 

~VllfrOUllwr~dH~ 

[J1.dMt..,~ 

....... : lf'fend1 · 1 QbtefW plus de 1arl!JJes .•• 

Avec ~ainl~n~ar, appre­
nez a maltnser votre 
emploi du temps: évé­

nements, tâches, rendez­
vous, vous pouvez tout pa­
ramétrer très simplement. 
Et. pourne plus rien oublier, 
vous avez la possibilité de 
garder votre planning affi· 
ché en permanence sur le 
Bureau _ 

ÉTAPE 1 
Installez Rainlendar 

en français 

O lancez votre navigateur et 
rendez-vous à l'adresse 

http://to1net.com/tc314 72 
Cliquez sur le bouton Télécharger, 
Double-cliquez sur le fichier 
téléchargé el suivez les instruc­
tions de l'installeur. 

" 

c 
c 

iii Pardéfaul, Rainlendars'ins­
U talle en anglais. Pour le pas­
seren français, vous devez telé­
charger deux fichiers sur le site 
de l'éditeur. Lancez Rainlendar. 
En bas à droite de votre Bureau, 
dans la Zonede notification, cliquez 
avec le bouton droit de la souris 
sur l'icône Rain/endar: 

Cliquez sur Options. Vérifiez que 
vous êtes bien sous l'onglet 
Genera/et, à côté du menu dé­
roulant Language, cliquez sur Get 
more languages. 

El Dans la colonne de gauche 
1:1 de la page Intemetainsi ou­
verte, recherchez French puis cli­
quez dessus. La fenêtre de télé­
chargement se lance. Suivez les 
instructions, enregistrez le fichier 
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1)4J'C11f20I0 

"/111/2010 

comme vous en avez l'habitude 
et executez-le en double-cliquant 
dessus. Un message indique que 
l'enregistrement est fini. Cliquez 
sur OK. 

U Dans votre navigateur, re­
iii cherchez en bas de la page, 
la partie" LEnguage Pack for Sha­
dow4», cliquez sur le lien Sha­

dow4-Languages.r2skin-addon, et 
ouvrez le fichier. 

Language Pack for Shado 

~~!!=.,~~~ I0I011 11.". _ _ __ 10111' ... .". 
T ...... _ ..... ~ __ ... 

"" .. -
=~--=.!j 
Un message s'affiche lorsque la 
mise à jour est effectuée. 

n Retournez dans la fenêtre 
1:1 Optionsde Rainlendar. Dans 

la partie General, cl iquez sur le 
menu déroulant Language puiS sur 

Pour valider voire choix, cliquez 
sur le boulon OK. Quittez Rain­
lendar et relancez-le. Vous êtes 
enfin en français. 

ÉTAPE 2 
Réglez 

les paramètres 
de base 

Retournez dans le menu Options 
pour pouvoir régler les para­
mètres du calendrier0: 
. Jour de départ : pour définir le 
premier jour du début de la se­
maine, dans la zone Gênéral, cli­
quez sur le menu déroulant Jour 



Rainlendar 2 

CE QU'Il VOUS fAUT 

du temps 
W////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

du début de semaine puis sur le 
jour de votre choix, ici Lundi. 
-Affichage à l'ouverture: cochez 
les cases Afficher les événements 
du jour au dématrage de Rainlendar 
et Activer au dématrage. 
-Choisirla position: sans fermer 
la fenêtre d'options, placez votre 
curseursurunedate, puisdepla­
cez le calendrier par un cliquer­
glisser. Procedez de même avec 
les cadres intitules Evénements 
et A faire. Verrouillez la position 
des elements en cochant la case 
Verrouiller l 'emplacement des fe­
nêtres dans la zone Général. 
Remarque: si vous souhaitez 
que le calendrier reste visible, 
même si une fenêtre est ouverte, 

dans la zone Positionde la fenêtre 
Options, cochez la case Au-dessus. 
-Transparence du calendrier: si 
vous ne souhaitez pas que votre 
calendrier soit trop visible sur 
le Bureau, vous pouvez jouer 
avec les paramètres de trans­
parences. Pour qu' il soit prati­
quement invisible lorsque vous 
ne leconsultezpas, dans lazone 
Transparencede l'onglet Général, 
faites varier le curseur Normal. 
Plus le pourcentageà droite est 
petit et moins votre calendrier 
est visible. Ainsi, à 30 %, vous 
obtenez ceci: 

Alors que, à 100%, vous obte­
nez ceci: 

4 AM • 
". ........ '" .... ,.... .... 

, .'.'. - 1 
) l .. 5 ' .. 

Vous pouvez egalement definir 
le niveau de transparence lorsque 
vous travaillez sur le calendrier, 
enfaisantvarierlecurseur Survol. 
Pour finir, cliquez sur le boulon 
OK en bas à droite. 

ÉTAPE 3 
Créez des 

événements 
Lesévénementscorrespondent 
aux rendez-vous, ponctuels ou 
réguliers que vous pouvez avoir, 
comme un dîner, un entretien 
professionnel ou un cours de 
sport.@ 

O Dans la Zone de notification, 
cliquez avec le boutondroit 

de la souris sur l'icône Rainlendar 
puis sur Nouvel événement. 

li'I Dans l'onglet Evénementde 
U lanouvelle fenêtre, remplis­

sez les zones de saisie Résumé 
et Lieu. Si une adresse Internet 
correspond à votre événement, 
lapez-la dans la zone lJrl, ici , il 
s'agit de www.marando.fr 

1:1 Cliquezsurlaflèchedumenu 
1:.1 déroulant Datededébutet cli­

quez sur la date correspondant 
au début de l'événement 
Par défaut, la date de fin est la 
même que ladatededebut. Pour 
la changer, cliquez sur le menu 
deroulant Date de fin, puis sur la 
date voulue. 
Remarque : pour passer au mois 
suivant, après avoir cliqué sur 
l'un des menus déroulants, en 

hautà droite de la fenêtre repré­
sentant un calendrier mensuel, 
cliquez sur la flèche pointant à 
droite. Si votre événement a lieu 
dans un créneau horaire précis, 
décochez la case Toute lajournée. 
et cliquez sur les menus dérou­
lanls 00;00 puis sur les heures 
de début et de fin de votre évé­
nement. 

... Vous pouvez paramétrer une 
IÎ.I alarme afin d'être averti de 
l'imminencedel'événement.Pour 

cela, cochez la case Alanne. Dé­
finissez à quel moment elle doit 
se déclencher. Cliquez sur la 
flèche de la zone Minutes, Heures 
ou Jourspuissurl 'optioo, ici, Jours. 
Tapez dans la zone de gauche 
l'unité voulue, parexemple 2pour 
une alerte qui retentira deux 
heures avant l'evenement. Enfin, 
définissez votre sonnerie, en cli­
quant sur le bouton en forme de 
haut-parleur: 

Eg· ,.. - J tIo_ ... 

b~ · _I0-"-~ 

Dans la nouvelle fenêtre, cliquez 
sur le bouton Parcouriret selec­

tionnez un fichier musical dans 
votre ordinateur. Cliquez sur OK. 

n Cliquez sur le bouton caté-
1:1 gories et cochez celle cor­
respondant le mieuxà votre eve­
nement, Sport par exemple. 
Remarque : vous pouvez sélec­
tionner plusieurs catégories. 
Cliquez sur le bouton OK pour en­
registrer votre catégorie. 

r.I Cliquez surie bouton OKpour 
W enregistrervotreévénement. 
Remarque : à présent, à la date 
de votre événement, une petite 
icône Sport apparaît sur la date. 
Lorsque vous placez votre cur­
seur dessus, une infobulle vous 
indique les informationsque vous 
avez fournies, par exemple sa 
nature, son lieu de déroulement 
et l'adresse Internet qui lui est 
associée. @ 
Quelques jours avant l 'événe­
ment, son annonce s'affichera 
dans le cadre ÉVÉNEMENT. 
En cliquant sur le rond à droite 
du texte, vous accédez au site 
Internet associé si vous êtes 
connecte: 

ÉTAPE 4 
Indiquez les tâches 

à accomplir 
Les tâches correspondent à des 
actes que vous devez accomplir, 
par exemple faire des courses, 
prendreun rendez-vous, rendre 
un livre à la bibliothèque, etc. Elles 
peuvent être ponctuelles ou ré­
pétitives. 

O Dans la Zone de notification, 
cliquez avec le bouton droit 

de la souris sur l 'icône Rainlendar 
puis sur Nouvelle tache. 

li'I Sous l'onglet A faire, remplis­
U sez les zones de saisie Ré­
sumé, Lieu, Urlcomme au point 2 
de l'étape 3. 
Pour définir l'intervalle de temps 
reserve à la tâche, cochez les 
cases situées àdroite de Datede 
débutet Echêance. 
Puis, reprenez la procédure du 
point 3 de l'étape 3 pour enre­
gistrer les dates et heures de dé­
but et de fin de la tâche. 
Cochez la case Afficher dans le 
calendrier, à droite des menus 
déroulants de l'heure. 

E'I Reprenez les points 4 à 6 de 
I:.I I'elape 3.Avantdefermerla 

fenêtre, vous pouvez indiquer le 
niveau de Prioritéen cliquant sur 
le menu déroulant du même nom: 

......... : l!MZaa:(3 _ : ali 

...... [Joon . l _ .. 

Vous pouvez également définir 
l'avancement de votre tâche en 

cliquant sur le menu deroulant 
statut. 
Remarque : pour le statut En 
cours, cliquez sur le menu dérou­
lant Progression pour signaler son 
pourcentage d 'avancement. 
Cliquez sur OK • 
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BUREAUTIOUE Calendrier Rainlendar 2 
Editeur: Rainy 
Site: IIHp:IIt.01net.comltc31472 

Cf QU' Il VOUS FAUT 

• 
_____________________________________ -', Ln PC500 MHl : 512 Mode mélTlQÔreviYe : 

4.53 Mo SUf le disque dur ; Windows)(P 
ou suiYants. ou Mac OS X ou Liou~. 

Planifiez un rendez-vous 
hebdomadaire 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Pour gérer des r~ndez· 
vous programmes, par 
exemple les cours de 

sport des enfants, il y a plus 
pratique que de les saisir un 
par un. Grâce à Rainlendar, 
vous pouvez automatiser les 
rappels a 
Remarque: Pour notre exemple, 
nous avons choisi un cours de 
sport se déroulanllous les ven­
dredis soir en période scolaire. 

ÉTAPE 1 
Créez 

votre tâche 

O Vous pouvez ouvrir la fenêtre 
A faire soit: 

. par les cadres sur le Bureau en 
cliquant sur le signe +a gauche 
de A FAfRE: 

· par la Zone de notification en 
cliquant avec le bouton droit de 
la souris sur l'icône Rainlendar 
puis sur Nouvelle tâche: 

1 0 =~~-----, 
tâche 

1:'1 Sous l'onglel À faire, cam­
U plelez leszonesde saisie el 
indiquez la dale du prochain 
cours elle creneau horaire qui lui 
correspond. 

ÉTAPE 2 
Automatisez 
son affichage 

O Unefois le questionnaire de 
voire tâche complele, cli­

quez sur l 'onglet Repetition. 
Cochez la case Rêpêter chaque. 
Cliquez sur le menu déroulant 

~ -­
~ -_ .. _ ,e ... _ .. -
_ il ' .. _ j'Ji. :l-"::= iI - , - _ .. -e- • _ __ .. _ .. __ 

le ,) _ ___ --

situé à droite sur la même ligne, 
puis sur l'unrtévoulue, ici semaine 
par exemple: 

EJ 

A gauche du menu deroulanl, 
saisissez le nombre d'unites 
voulu. Dans noire exemple, le 
cours a lieu Ioules les semaines, 
nous avons donc saisi 1. 
Remarque: pour une tâche bi­
mestrielle, cliquez sur mois et 
tapez 2. 

iii Selon l'unité definieau point 
U précédent, ce point diffère 
légèrement. 
- jours et année: passez directe­
ment au point 4. 
- semaine: par défaut, )a case du 
jour du cours est cochée el ver­
rouillée. Si vous souhaitez un autre 
jour, cochez la case correspon­
dante. 
- mois : vous pouvez répéter la 
tâche à une dale du mois, par 
exemple le 20 du mois , ou le 
énième jour du mois, par exemple 
le troisième vendredi du mois : 

1:1 Dans la zone Répéter, cochez 
1:.1 la case correspondant à votre 
tâche. Si vous choisissez Nombre 
de fois, tapez le nombre dans la 
zone de saisie à droite. Par 
exemple, Jusqu'à : 

~:>JsQu'. 130/06/2010 ~ 
Cliquez sur le menu déroulant à 
droite puis sur la date du dernier 
cours. 
Remarque: pour passer au mois 
suivant, cliquez sur la flèche 
bleue en haut àdroite: 

U Si votre tâche n'a pas lieu à 
iii certaines dates comprises 
dans)e laps de temps défini au 
point 3, vous pouvez lesexclure. 
Dans notre exemple, SOflt concer­
nés tous les vendredis des va­
cances scolaires. 
Sélectionnez la flèche du calen-
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_1> _ _ - ,,-­_._-----
= 

drier en bas à gauche de la zone 
Exception. Cliquez sur une dateex­
clue, puis sur le bouton Ajouter. 
Pour le 12/02/2010, la date s'af­
fiche ainsi dans le cadre Exception 
vendredi 12 février 2010: 

t = 12 fé'Yfier 2010 
Pour terminer, cliquez sur le bou­
ton OK. Vous obtenez un calen­
drier semblable à l'illuslration ci­
dessous. Ici, il s'agit d'un mois 
de vacances scolaires _ 



Adobe Acrobat Reader 9.3 

CE QU'Il VOUS FAUT 
UnPC 1 , ~ GHz: 512Modemémoirevi'le: 
l35 Mo d'espace sur le disque dU"; WinOOws 
XP ou suivants. 

Visionneuse 

~"'ftrmez un document PDF 
en diaporama 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

V DUS avez créé un docu­
ment POF qui décrit les 
activités de votre asso­

ciation, et vous devez le 
présenter lors de la pro­
chaine assemblée générale. 
Au lieu d'utiliser les boutons 
de navigation ou la barre 
de défilement pour passer 
d'une page à l'autre, vous 
pouvez transformer votre 
POF en présentation plus 
attractive _ 

ÉTAPE 1 
Réglez les options 

D Ouvrez voire document avec 
Acrobal Reader. Puis, cli­

quez, dans le menu Edition, sur 
l'option Préférences. 
Remarque : si la barre demenus 
n'est pas visible, appuyez sur la 
louche F9du clavier. 

El Danslevoletgauche, sêlec­
U tiannez l'option Pfein écran. 
l es options à régler sont affi­
chées dans la fenètre de droite: 

""""-~ ....... "'~ ~ ~~ .. _ .nI ... - 1 
[3~Ncr .. _ ... _ • • 

[3"""-,,,_ "",,, _ 

-,-,~ 

............ _,..", ..... 
[3 r~r:a,..1IIU' ~ 

OMlldw ..... e*......,... 00._ .. _...-____ _ 

0 _ .......... _ 
[3r..-.,. ,, __ 

-tcdIu,,~ , !Ml 
a..... .... _ , 1, __ 

n_ ... _ ..... ,.,. .. 

0 1cJDtr_1Io,-. 

,..-.... - , \,..... 

Affichage du documenl PDF sous forme de diaporama avec 
un arrière-plan de couleur verte 

~ VO",jOO~d'OO ;",~m." ? ~,~~m~m. 00 ~ pinsOTl ? Ou VOllS IlÎ IlIU: loul simplemenll , TllUsil,.Ie, 
ujoignez-TlOUS ! 

Der bEnEvoies sont li pa.lr vour Iccompagner danr voire 
apprenti ssage de Il musi ~e ... NOlre association O'!,lni se toutn ln 
semainn des mini toof;fft r dans les kiosques i musique <ks plrcS, 
dan. de. ïetu ou sai lu de concerts, en France ou il l'ltnngtf. 

Ce guide VI vous fa ire dkoovrir l'orgl nisation de noire associa tion, la 
divemli da; in iit rumeIII II qui lIonl enseigni il elle rh elu de contldll 
rftini8 dlns le plaisir de la musique. 

... Ajoutez une couleur 
de fond 
Pour un amère-plan plus attrac­
tif, modifiez sa couleuren cliquant, 
dans la partie Aspect, sur le carré 
de la zone Couleur d'arrière-plan. 
Cliquez, dans la palette qui s'af­
fiche, sur la couleur de votre 
choix, ici VeIt. 

~Réglez la navigation 
Ces options sont dans la partie 
Navigation en mode plein écran. 
-Pour que la présentation s'ar­
rête à la dernière page, décochez, 
si nécessaire, BoucleaprèsJader­
niêrepage. 
- Réglez le laps de temps entre 
l'affichage des pages en cochant 
la case Toutesles. Utilisez lazone 
de saisie située à droite de la 
zone pour taper le nombre de 
secondes souhaité. 
-Pour ne pas encombrer votre 
diaporama de boulon de navi­
galion, la case Afficher la ba"e 
de navigation ne doit pas être 
cochée. 
- Le diaporama peul être arrêté 
en utilisant les touches Ctrl et L 
du clavier. Si vous trouvez qu'ap-

puyer sur la touche Echap est 
plussimple,cochez ToucheEchap 
pour quiner. 

~Ajoulez des Iransilions 
Pour que les pages se succèdent 
de manière originale, décochez, 
dans la zone Transitions du mode 
plein écran, la case Ignorer toutes 
les transitions. 
Cliquez sur la flèche de la zone 
Transition par dêfaut qui devient 
accessible. Ensuite, choisissez 
l'effet qui vous convient, ici Fondu: 

[jllustratior0montre un exem­
ple d'options pour une présen­
tation. Validez en cliquant sur OK. 

ÉTAPE 2 
Lancez le diaporama 

D Pour tester te diaporama, 
placez-vous sur la première 

page du document puis cliquez, 
dans fa barre d'outils, sur Plein 
écran : 

II::{ ~ d 
i 
Remarque : si ce bouton n'est 
pas visible, cl iquez avec le bou­
lon droit de la souris sur la barre 
d'outils et choisissez Ajouter des 
outils .. . 

v~ les barres d'outils 

l.beIés des ~tonI _ .. _. 
Dans la fenêlre qui s'affiche, 
cochez la case Mode plein écran : 

i ffiï'o,::;::;7 

I::E:::~ 
Rotation hor_~ 

_ EDtkM!n œ..tn it 

Puis cliquez sur OK. 

1:1 Si un messagevousinforrne 
U que vous modifiez le mode 
d'affichage, cliquez sur Oui. 
Votre document apparait, puiS 
défile à l'écran . 
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PDFCreator 0.9.8 
Editeur: Philip Chinery & Franck 

Heindiirfer 
Site: http://1 .01nel.comftc26668 

CE QU'Il VOUS FAUT 
3.5 Mo sur le disque dur; Windows 98 ou 
suivants: Adobe Reader (ou éQuivaleml. 

Regroupez plusieurs documents 
dans un fichier PDF 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Le logiciel PDFCreator 
permet de regrouper 
plusieurs documents 

dans un même fichier PDF, 
même s'ils sont de nature 
différente: tableur, texte, 
image, etc. _ 

NOTRE CONSEIL 

Pour que les menus du logiciel 
s'affichent en français, une mani­
pulation est nécessaire lors de 
l'installation. 
Quand vous double-cliquez sur 
le fichier POFCreator-CO_Csetup. 
exe, l'assistant d'installation 
s'ouvre. Lorsque la fenêtre Com­
posants à installerapparait, utilisez 
l'ascenseur vertical de la liste des 
composants pour afficher la 
partie Langues. !.:option Frenchdoit 
être cochée. Puis continuez l'ins­
tallation. 

ÉTAPE 1 
Choisissez 

vos documents 
Cette étape va permettre de créer 
successivement les fichiers PDF 
des différents documents et de 
les mettre en attente. Dans notre 
exemple, il s'agit d'un document 
texte, d'une image et d'un docu­
ment de type tableur. 

O Ouvrezlepremierdocument, 
ici Texte_fontaine_des-Girrm­

dins.odtet cl iquez, dans le menu 
Fichier, sur l'option Imprimer. 

El Dans la zone Imprimante, cli­
U quez sur la flèche de lazone 
Nom, puis, dans la liste des impri­
mantes qui est affichée, sur POF­
Creator. 
Comme pour toute impression, 

indiquez dans la Zoned'impression 
ce qui doit être inséré dans le 
PDF (ici Toutes les pages). 
Validez en cliquant, selon le logi­
ciel, sur l'option OK ou Imprimer. 

n La fenêtre POFCreator 0.9.8 
El s'ouvre. Vérifiezque,en bas 
de la fenêtre, la case Apresl'enre­
gistrement ouvrir le document avec 
leprogrammepardéfautestoochée. 
Cliquez sur le bouton Mettre en 
file d'attente : 

n La fenêtre Moniteurd'impres­
IÎ.I sionPOFs'ouvre. Elle affiche 
un tableau qui est pour l'instant 
composé d'une ligne, celle du 
premier document. 

n Fermez le document ouvert 
1:1 au point 1. 

r.I Reprenez les points 1,2 et 5 
1:1 pourlesautresdocuments. 
Vous ne voyez plus la fenêtre dé­
crite au point 3: les fichiers 
s'ajoutent directement au fur et 
à mesure dans la listedu Moniteur 
d'impression POF. 
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ÉTAPE 2 
Créez le PDF 

La fusion des fichiers s'effectue 
à partir de la fenêtre Moniteurd'im­
pression POF. Si elle est masquée, 
double-cliquez sur son icône 
dans la Zone de notificaüon: 

O Lesdocumentsapparatront, 
dans Je fichier PDF final, 

dans l'ordre où ils se présentent 
dans la liste. Pour déplacer un 
document, cliquez sur son nom 
puis, dans la barre d'outils, sur le 
bouton de votre choix, En premier, 
Monter, Oescendre ou Endemier : 

Remarque: vous pouvez éga­
Iement en supprimer un qui au­
rait été inséré par erreur. Pour 
cela, sélectionnez-le, puis cliquez 

sur Effacer~ 

El Séleclionnezl'8f1sembledes 
U documents en cliquant sur 
le premierde la Ji ste puis, tout en 
maintenant la touche Majuscule 
(aU-dessus de la touche Ctt1) en­
foncée, cliquez sur le demier de 
la liste (voir l'illustration 1). 
Dans la barre d'outils, cliquez sur 
le bouton Tout fusionner: 

~rt't'Fua ~ , 11l ' 

El LorsqueJecurseurdelasou­
El ris n'aplus l'apparence d'un 
sablier, il reste un fichier en at­
tente dans le Moniteurd'impression 
POF. Cliquez, dans la barre d'outils, 
sur le bouton Arrêt: 

lq III T ~ I±I iii 1 

... Utilisez la zone Titredudocu­
iii ment pour taper le libellé qui 
vous convient, puis cliquez sur 
Enregistrer. Sélectionnez le dos­
sier de sauvegarde qui vous 
convient, puis cliquez sur Enre­
gistrer. Le fichier PDF s'ouvre 
automat iquement (voir l'illus­
tration 2) • 



PDF-XChange Viewer 
Editetr: Tracker Software 

Protlucts 
Site: httplft.Dlnet.comltc46611 

Ci: QU' IL VOUSfAlIT 

Un PCavecWindowsXP, VlSlil oo7. 

Annotez et enrichissez vos PDF 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Bien souvent, il est né· 
cessaire de porter des 
annotations sur un do­

cument POF. Une opération 
que vous pourrez réaliser fa· 
cilement grâce au logiciel 
PDF-XChange Viewer _ 

ÉTAPE 1 
Installez 

PDF-XChange 
Viewer 

D Rendez-vous à l'adresse 
tm net.comltc4661 1 pour 

télécharger le logiciel. Double­
cliquez ensuite sur le fichier 
PDFXVwerrapatriésurvotredisque 
dur afin de décompresser l'ar­
chive qui renferme le logiciel. 

1:'1 Double-cliquez surie fichier 
a PDFXVwer pour lancer l'ins­
tallat ion. Choisissez le français 
comme langue. Acceptez les 
termes de la licence et poursui-

r ""'- L--~ 
a...n d"outIo 

• " 11«. d"tCOI 

• " ~do~ 
~ ft SIgnn cnu. ... 
..) ,_ .t ...... u..o cnu. ~T ---
.!il T ... rftIt cnu. ... 
~ ~I>trItPl9t cnu. . 
.:J ~ ........ _OOU" cnu.-oi 

Z- ... cnI:I.~ 

... IY....... cnI:I.ofo4,IJ"l ' _. 

==-==:" ----------~-

vez la procédure d'installation 
jusqu'à la fenêtre Tâches supplé­
mentaires. Ici, décochez la case 
Set PDF·XChange V'rewer as default 
viewer for PDFfiles afin que le lo­
giciel ne prenne pas automati­
quement la main lors de l'ouver­
ture de fichiers PDF. Cliquez sur 
Suivant. 

1:'1 Décochez également la case 
El i accept the terms of the Ask 
afin de ne pas ajouter une barre 
d'outils dans votre navigateur. 
Cliquez deux fois sur SUivant, puis 
sur Installer. Enfin, cliquez sur 
Terminer. Choisissez d'en faire 
ou non votre visionneuse PDF 
par défaut, et validez. 

ÉTAPE 2 
Découvrez 
l'interface 

D Le logiciel s'est lancé auto­
matiquement aprèS son ins­

tallation. Double-cliquez dans la 
zone grise de la fenêtre princi­
pale, et choisissez le fichier PDF 
que vous souhaitez ouvrir. 

1:'1 Vous découvrez alors une 
a interface riche, mais légère 
et agréable à utiliser. Toutes les 
barres d'outils sont configurables 
et peuvent être déplaœes. Utilisez 
le menu Affichage pour activer ou 

non les barres~1 suffit de décocher 
lacasesituéeàcôtédeleurnom); 
les commandes d'une barre dé­
sactivée restent accessibles via le 
menu OUtiIs.CD 

ÉTAPE 3 
Annotez 

un document 

D Pour ajouter une note au do­
cument, cl iquez sur l'icône 

Outil Note(en forme de bulle jaune). 
Déplacez le pointeur de la souris 
sur le document et cliquez à l'en­
droit où vous souhaitez porter 
votre note. Un cadre s'affiche en 
marge du document. Saisissez­
y votre annotation . 
Vous pouvez déplacer la note et 
son papillon dans le document 
comme bon vous semble par 
simple cliquer-déplacer. Si vous 
souhaitezsupprimer Janote, cli­
quez dessus et appuyez sur la 
touche Supprdu clavier. 

1:'1 Lorsque vous cliquez sur 
a l'icône OUtilllOte, une nouvelle 
petite balTe d'outils s'affiche. Elle 
vous permet dechoisir la couleur 
des noteset la forme des coches : 

-

1:'1 Pour écrire directement dans 
El ledocument,cliquezsurl'ou­
til Machine a écrire, placé juste à 
côté. Dans la nouvelle balTe qui 
s'affiche en dessous, déterminez 
le style de la bordure et les cou­
leurs. Cliquez dans fe document 
à l'endroit souhaité: vous pouvez 
commencer à tape!"". 

ÉTAPE 4 
Ajoutez des liens 

Dansvotre document, vous pou­
vez créer des liens à partir du 
texte qu'il contient. Ils pourront 
mener vers une autre page du 
document ou vers une page Web. 

D Cliquez sur l'un des deux 
boutons bleus OUtillien. Le 

premier est un rectangle, le se­
cond un quadrilatère libre: 

*. 
1:'1 Tracez un rectangle, par 
a exemple, par-dessus le mot 
que vous voulez rendre cliquable. 

1:'1 Dans la fenêtre de proprié­
El tes qui s'affiche, réglez l'ap­
parence du lien (la bordure, la 
couleur, le surlignage). 

n Cliquezsurlemodule Aclion, 
IÎ.I puis sur Ajouter. Choisissez 
quel type de lien vous souhaitez 
créer: lien vers une page Web 
(dans ce cas, saisissez l'adresse 
complète du site sans oublier le 
http:// danslechampquis'af­
fiche), ou lien vers une page du 
document PDF. 

r.:I Quand vous avez terminé, 
1:.1 cliquez sur OK. Vous pou­
vez sauvegarder votre docu­
ment. 11 sera lisible avec Adobe 
Reader ou n'importe quelle autre 
visionneuse PDF _ 
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TOUT FAIRE AVEC DES LOGICIELS GRATUITS 

ÉDITEUR DE SITES 
Réalisez un site 
en 30 minutes chrono ....... .. .... .. .... .. ......... p. 88 

Créez votre propre théme illustré p. 90 

1) MESSAGERIE ÉLECTRONIQUE 
Créez des règles pour 
classer vos courriels .. ......... .. ......... .. ... ..... p. 92 

Ajoutez une touche perso 
à vos e-mails ... .. .................................................. p. 94 

Signez vos courriels 
de manière originale .. ........ .. .... .. ............... p. 95 

Retrouvez vos courriels 
gràce à des mots-clés ........... .. .... .. ......... p. 96 

MESSAGERIE INSTANTANÉE 
Bien profiter 
de son logiciel de tchate ....................... p. 98 

Intégrez tous vos comptes 
dans un seul logiciel .............................. p. 105 

Accédez à tous vos comptes 
de messagerie en ligne ..................... p. 106 

Surfez en toute discrétion ... .. .... .. ..... p. 107 

., NAVIGATEURS 
Opera 10.5, sur un air de java .... p. 108 

Utilisez la messagerie d'Opera p. 110 

Profitez des moteurs de recherche 
de vos sites préférés ............................. p. 112 

Servez-vous des astuces 
de la barre d'onglets ............................ p. 113 

Suivez l'actualité 
grâceaux fluxRSSp.1 14 

Utilisez les onglets pour 
naviguer plus rapidement .............. p. 115 

Gérez correctement vos signetsp. 116 

Exploitez l'historique 
des pages visi tées .... ... ........... .. .... .. ......... p. 118 

Imprimez vos pages Web .... .. ......... p. 119 
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INTERNET Editeur de sites 

Réalisez un site en 30 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////#/////////////////////////-0 

V DUS souhaitez faire pro­
fitervotre famille et vos 
amis de vos passions 

pour la photo, la cuisine. etc. 
De nombreuses solutions 
sont disponibles sur Inter­
net, les blogs par exemple. 
mais leur mode de présen­
tation et d'organisation peu­
vent ne pas vous convenir. 
Pourquoi ne pas créer un site 
Web complet (voir /'illustra­
tion) où vous pourrez gérer 
vos pages comme bon vous 
semble? 
Pour cela, nous vous propo­
sons dans ce pas à pas une 
prise en main rapide du lo­
giciel gratuit IziSpot • 

ÉTAPE 1 
Créez le fichier de 
sauvegarde du site 

Avant de créer voire site, vous 
devez d'abord indiquer il IziSpol 
que tout le contenu du site doit 

être automatiquement sauve­
gardé dans un fichier sur vot re 
disque dur. Question de sécurité. 
Ce dernier ne sera lisible qu'avec 
IziSpot Il vous sera utile pOUf fa ire 
les modifications et lamiseajour 
de votre site. 
Remarque : même si vos amis 
n'ont pas ce logiciel, ils pourront 
surfer sur votre site sans aucun 
problème. 

D Après avoir téléchargé et ins­
tallé IziSpot, la fenêtre prin­

cipales'ouvre. Cliquezen haut à 
gauche de la fenêtre sur le bou­
ton Nouveau, puiS sur le bouton 
Site V"lerge. 

El Dans la zone Nom du fichier, 
U donnez un nom au fichier, 
par exemple Mon site. Par défaut, 
il est sauvegardé dans le dossier 
Mes Sites lziSpot. Cliquez sur En­
registrer. 
Dans le volet gauche de la fenêtre 
principale, IziSpot affiche la liste 
des pages. Par défaut, il enacréé 
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trois nommées Accueil, Nos pro­
duits et Contact. 
Le volet droit affiche le contenu 
de la page Accueil. Vous dispo­
sez aussi dans les pages d'un 
menu servant à circuler d'une 
pagea l'autre: 

AI;nI'" Nos procds COrUtt 

ÉTAPE 2 
Créez 

une page 

D Pour créer une page dans 
le site, cliquez en haut à 

gauche de la fenêtre principale 
sur Créer une nouve/le page: 

"J ._<' ".,,~, '.' 

• 
• O'<l.d:. '" 1 .. m~IHl du ~,1 .. 

El Cliquezdanslazone Nomde 
U la page et tapez l'intitulé de 
la page, par exemple Mesreœttes. 

E:'I Dans la zone Type de page, 
1:1 indiquez le formai de page 
a utiliser, ici cliquez sur Pages Per­
sonnalisablesafin de pouvoirtaper 
du texte dans la page. Puis cli­
Quez sur le bouton Enregistrer. 

n Cliquez dans la zone au 
IÎ.I cenlrede la fenêlreet lapez 
le texte que vous souhaitez. 
Remarque: pour modifier l'ap­
parence du texte, sélectionnez-le, 
puis, en bas de la fenêtre, cliquez 
sur l'onglet Texte.Desoptionsap­
paraissent permettant de chan­
ger la police, la taille, la couleur 
et le style des caractères, tout 
comme l'alignement des para­
graphes. 

r:I Pour ajouter une image dans 
El une page, cl iquez là où elle 
doit apparaître, puisen bas de la 
fenêtre, cl iquez sur l'onglet Image 

r ' ... 1 '_1"," ~,~ 
puiS sur le bouton Ajouterune nou-



IziSpot 4 .31 
Editetr: Maïdo Production 
Site: http://t.D1net.oomltc25204 

CE QU'Il VOUS fAUT 
Windows 98. XP, Vista OIJ 7 

minutes chrono 
W///#/////////////////////////////////////////////////////////////////#////////////////////////////////////// 

velle image. Recherchez le nom 
de l'image à utiliser et double­
cliquez dessus. A la question po­
sée, cliquez sur Oui, Dans la fenêtre 
Editeur d'image. choisissez par 
exemple la tail le de l'image, co­
chez la case Format classique et 
cliquez sur Enregistreretquitter. 

l'!I Unefoisque la page est ter-
1:.1 minée, enregistrez les mo­
difications en cliquant sur le bou­
ton Enregistreren haut à gauche 

de la fenêlre: ru X J ~ 

Puisfermezlafenêlreencliquant 
sur la croix en haut à droite. La 
nouvelle page s'affiche dans la 
liste à gauchedeI'écran: 

Remarque: vous constatez aussi 
que l'intitulé de la page est apparu 
dans le menu de la page. 

ÉTAPE 3 
Modifiez 

une page existante 
l es pages proposées par le lo­
giciel, nommées ici Accueil, Nos 
produits et Contact, contiennent 
déjà du texte. Si cela ne vous 
convient pas, vous pouvez mo­
difier leur contenu et l'adapter 
au thème de votre site. Dans le 
volet gauche, cliquez sur le nom 
de la page à modifier, ici Accueil. 
Effectuez les modificationsen utili­
sant les points 4 à 6 de la partie 
Creez une nouvelle page dans 
l'étape 2. 

~Renommez une page 
Dans le volet gauche, cliquez à 
droite du nom de la page à re-

nommer, sur Suppression etactions 
avancées: 

Cliquez sur Modifier le nom de la 
page. Tapez lenom et cliquez sur 
OK. 

. Supprimez une page 
Pour supprimer une page créée 
par erreur, cliquez à droite du nom 
de la page sur les boutons Sup­
pression et actions avancées, Sup­
primerla page et sur OK. La page 
disparaÎt de la liste des pages. 

ÉTAPE 4 
Modifiez l'aspect 
général du site 

~apparence du site proposée par 
défaut est assez triste. Pour 
l'améliorer, de nombreux thèmes 
graphiques nommés ~chartes» 
permettent de modifier son as­
pect. Vous pouvez aussi ajouter 
un logo ou une image pour 
l'égayer un peu. 

~Choisissez une nouvelle 
apparence graphique 

O Cliquez sur le bouton Outils, 
puis sur Bibliotheque Internet: 

. - -
El En haut de la fenêtre affichée, 
U cliquez sur l'onglet Chattes 
graphiques. 

1:1 Dansla partie gauche, choi-
1:1 sissez la catégorie en cli­
quant, par exemple, sur {Fantai­
sie}, puis dans la partie droite, sur 
le modèle souhaité, parexemple 
Muzzy3: 

11;1 Un aperçu du modèle s'af­
iii fiche. S'il ne vous convient 
pas, cliquez sur Retour a la liste, 
en bas dela liste et choisissez-en 
un autre. Sinon, cliquez sur Télé­
charger puis sur les boutons OK, 
Ou;, Oui et OK. 
L'apparence du site se modifie 
(vair l'illustration). 

. Modifiez OU 
supprimez le logo 
Un logo a été inséré en haut de 
la page: 

Vous pouvez le modifier ou le 
supprimeren cliquant en bas de 
la fenêtre principale sur le bou­
ton Géneral, puis sur Logodusite: 

. Pour le modifier, cliquez sur le 
bouton Modifier. Recherchez 
l'image qui va servir de logo et 
cliquez dessus. Puis cliquez sur 
les boutons OK et Oui. Dans la 
fenêtre Editeur d'image, choisis­
sez la taille de l'image, cochez la 
case Logo du site et cliquez sur 
les boutons Enregistrer et quitter 
et Visualiser: 

. Pour le supprimer, cliquez sur 
les boutons Supprimer, OK et 
Visualiser. 

ÉTAPE 5 
Publiez 
le site 

Pour mettre votre site en ligne, 
munissez-vous de l'adresse du 
serveur FTPdevotrefournisseur 
d'accès à Internet, ainsi que du 
nom d'utilisateur et du mot de 
passe qui vous ont été fournis au 
moment de votre abonnement. 
Rien ne vous empêche de cher­
cher sur Internet un autre héber­
geur que votre fournisseur d'ac­
cès, qui procure des adresses 
gratuitesou non selon les S8fVices 
proposés. 

O Cliquez en haut dela fenêtre 
sur le bouton Mise en ligne. 

Puis à partir de l'onglet Identifica­
tion, tapez dans les zones Adresse 
du serveur, Nom d'utilisateuret Mot 
depasse,lesinfonnationsfournies 
par votre hébergeur. 
Puis cochez la case Mémoriser. 

El Cliquezsurlebouton Oémar­
U rer la mise en ligne pour pu­
blier le site. Selon le nombre de 
pages, d'images, etc., la publ i­
cation peut prendre plusieurs mi­
nutes. Le transfert terminé, cli­
quez sur OK et sur au;. Cliquez 
sur lacroix en haut à droite de la 
fenêtre de mise en ligne pour la 
fermer. 

1::'1 Vous allez maintenant véri-
1:1 fier que votre site est bien 
en ligne. Pour cela, rendez-vous 
dans la barre d'adresses de votre 
navigateur Internet et tapez 
l'adresse Internet de votre site. 
Remarque: ce nom est celui 
fourni parvotrehébergeur. Dans 
notre exemple, cela correspond 
à http://microhebdo.foumisseur.fr, 
mais cette adresse peut être dif­
férente selon les hébergeurs _ 
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INTERNET Editeur de sites 

Créez votre propre thè 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////#/////////////////////////M 

VOUS avez réalisé votre 
site avec IziSpot (voir 
pages précédentes). 

Pour améliorer son appa­
rence, vous avez utilisé un 
des modèles du logiciel. mais 
il ne vous convient pas vrai­
ment. Pourquoi ne pas créer 
votre propre charte gra­
phique. et l'appliquer sur 
votre site? Elle regroupera 
une bonne fois pour toutes 
les éléments figés de votre 
site: le style, la taille, la cou­
leur des caractères, la cou­
leur de fond de la page,l'em­
placement du menu, du 
texte, d'un logo, etc. (voir l'il­
lustration ') • 

ÉTAPE 1 
Créez une nouvelle 
charte graphique 

DUne fois que votre site est 
ouvert dans IziSpot, cliquez 

en bas de l'écran sur le bouton 

Graphisme, puis, dans le menu Qui 
se déroule, sur Editeurdecharles: 

-... , .... ,,~ 
1:'1 Dans la fenêtre Editeur de 
U charles graphiques qui s'af­
fiche, choisissez, dans le menu 
fichier, l'option Nouveau. 

El Dans la partie Informations 
1::1 généra/es, tapez dans les 
zones Nom de la charte, catégorie 
et Couleur, les renseignements qui 
permettront de retrouver facile­
ment votre charte dans Je clas­
seur des chartes d'lziSpot. Ces 
informations peuvent être modi­
fiées ultérieurement. 

illustration 1 

Ma bonne cuisine 

• -.J """" /oo,o,""'"' .... }I<IfIIh. 8D,o,.&no.;. / ~ 0, ""'""~ /......,.. 0, &urd_ ... _ 
_ ....... IUIOk~"*'..\ Ü"1UC'ft9''H_~''~'''''~ -..'~ 1nal.1-.. 
.y~,..~.6wtJ, I,..~~r->na/~S'wn-~ô-rkl~ /~6t 

'" 
~.\a ...... 

1. 5tpua: ln bIarau .. ,--.:w.:..:. la bIMa ""' ..... _ Jo: Ml. 

J. o-.~, _It __ ccltt,..apoarfa'l bIMdIor It~ 

11'1 Dans la partie Taille, indiquez 
W la largeur et la hauteur des 
pages qui vont composer votre 
site. Par défaut, les chartes gra­
phiques sur Internet sont définies 
en 8lIOx600pixefs. Mais de plus 
en plus de personnes peuvent 
avoir une résolut ion d'écran de 
1024x768pixels, ce qui permet 
d'avoir une charte de plus grande 
taille. Ici, cliquez dans la zone 
Taille, puis sur Ecran 1 024x 768 
(960x560). Cliquez dans la liste 
sur le bouton Ajouter. 

ÉTAPE 2 
Composez la charte 

Dans la page blanche qui s'af­
fiche, vous allez pouvoir com­
poser Je modèle graphique en 
modifiant ses options et en uti­
lisant deux types d'éléments: 
ceux décoratifs qui sont des 
images importées, et ceux dy­
namiques qui sont les zones dont 

le contenu est modifiable lors 
de la création de la page du site 
(texte, les menus, etc.). 

~Changez les options 
de la charte 
Les options générales de la charte 
permettent de définir la couleur 
de fond, mais aussi l'apparence 
générale des caractères comme 
la police et la couleur du tex le, 
des liens actifs et visités, elc. Voici 
comment les modifier. 

DA partir de la fenètre Editeur 
de charles graphiques, choi­

sissez, dans le menu Propriétés, 
l'option Propriétés de /a charte. 

1:1 Pour changer la couleur de 
U fond de la page, cliquez sur 
Cooleurde fonddans la partie Docu­
ment, puiS àdroite de cette zone 
sur Je bouton Parcourir. 
Dans la palette de couleur qui ap­
paraît, cliquez sur la couleur à uti­
liser, puiS sur le bouton OK. 

n Pour modifier l'apparence 
1::1 dela police de caractère par 
défaut, cliquez sur Police par dé­
fautdans la partie Document, puiS 
à droite de cette zone sur le bou­
ton Parcourir. Dans la fenêtre af­
fichée, indiquez le type de la po­
lice, sa taille, etc., puis cl iquez 
sur le bouton OK. 

n De la même manière que 
III dans les points 2 et 3, vous 
pouvez modifier la couleur et l'ap­
parence des liens actifs et visités 
en cliquant dans les zones adé­
quates dans la partie Documents, 
et effectuer vos choix. 

n Fermez la fenêtre des Pro-
1:1 priétésen cliquant en haut à 
droite de celle-ci sur la croix. 

.. Insérez des images 
Attention: les éléments décora­
tifs comprennent des photos, des 
formes géométriques, des bou­
tons, deszonesde couleurs, elc. 
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me illustré 

IziSpot4.31 
Editeur: Maido Prodllction 
Site: http://t.01net.comltc252D4 

CE QU'Il VOUS fAUT 
Windows 98. XP, Vista OIJ 7 

W///#/////////////////////////////////////////////////////////////////#////////////////////////////////////// 

Ces éléments sont tous des 
images que vous importez dans 
l'éditeur. Vousdevez donc lesavoir 
conçus préalablement avec un 
logiciel adaplécomme un logiciel 
de relouched'images. Puis pour 
faciliter les manipulations, stoc­
kez-les dans un dossier commun. 

D A partir de la fenêtre Editeur 
de charles graphiques, choi­

sissez dans le menu Objets, l'op­
lion Nouvelle image. 
Recherchez l'image à insérer, 
puis double-cliquez surson nom. 

E'I Pour augmenter ou diminuer 
U la taille de l'image, cliquez 
sur celle-ci, puiS placez le poin­
teur sur l'une des poignées noires 
qui l'entourent et effectuez un 
cliquer-glisser vers le centre de 
l'image pour la diminuer ou vers 
l'extérieur pour l'agrandir: 

:l 
El Pour déplacer l'imagedans 
1:1 la page, cliquez dans celle­
ci, puis placez le pointeur en son 
centre et effectuez un cliquer­
glisser vers l'endroit souhaité. 
Vous pouvez ainsi ajouter d'au­
tres images (voir(j)dans l'illus­
tration 2). 

~Ajoutez des zones 
modifiables 
Les zones modifiables (dyna­
miques) permettent de placer 
une zone de menu, une zone de 
titre et une zone de texte. Pour 
commencer, choisissez dans le 
menu Objets de la fenêtre Editeur 
de charles graphiques, l'option 
Nouvelle zone dynamique. Puis 
pour: 
-Ajouter une zone de menu 
Cliquez sur Zone de navigation et 

IIIustratlDII2 

Ma bonne cuisine 

sur Ajouter. Lazonemenu permet 
d'afficher les liens vers les pages 
existantes de votre site. Son 
contenu se remplit automatique­
ment au fur et à mesure de la 
création des pages. Un cadre 
nommé Zone de navigation (Défaut) 
apparait (voir(j) dans l'illustra­
tion 2). 
Pour modifier l'apparence du 
menu, double-cliquez au centre 
de cette zone. Un exemple ap­
parait à droite de la fenêtre. 
Cliquez dans la zone Image a 
gauche, puis sur la flèche qui s'af­
fiche: 
~ccrocnage $ .... 1 ODJel Aucun -""'. ~mZJ!!l!!I:!. -OOd .ult 

Cliquez sur le modèle souhaité, 
par exemple -4Vista. Fermez la 
fenêtredes propriétés en cliquant 
en haut adroite de celle-ci surla 
croix. 
-Ajoutez une zone de titre 
Cliquez sur Titre de la page et sur 

Ajouter. Cette zone affiche auto­
matiquement Je titre de la page 
que vous avez précisé au mo­
ment de sa créat ion. Un cadre 
nommé Titre de /a page (Défaut) 
apparait (voir@ dans l'illustra­
tion 2). 
Pour modifier l'apparence du 
titre, double-cliquez au centre 
de cette zone et dans les zones 
Cou/euret Font, chosissez l'appa­
rence et la couleur des carac­
tères. 
-Ajoutez une zone de texte 
Cliquez sur Contenu de la page et 
sur Ajouter. Cette zone permet 
de taper le texte principal de la 
page lors de la création de la 
page. Un cadre nommé Contenu 
de la page(Défaut) apparaH (voir 
@ dansl'illustration2). 
Remarque : vous pouvez modi­
fier la taille et l'emplacement de 
ces zones en effectuant les 
mêmes manipulations que dans 
les points 3 et 4 de la partie Ajouter 
une image dans l'étape 2. 

ÉTAPE 3 
Exportez et 

appliquez le modèle 

DUne fois votre modèle fin i, 
sauvegardez-le en choisis­

sant, dans le menu Fichier, l'option 
ExporIeret cliquezsur Dansunficl!ier. 
Poor pouvoir retrouver rapidement 
Jemodèle,choisissezlemémeem­
placefneritsurvotre ordinateur que 
celui de votre site. Puis, intitulez 
leflChierdans la zone Nomdutichier 
et cl iquez sur le bouton Enregistrer. 

El Pour appliquer le modèle à 
U votre site, cl iquez sur lacroix 
en haut adroite de la fenêtre Edi­
teur de charles graphiques. IziSpot 
vous demande si vous voulez ap­
pliquer le modèle à votre site. Cli­
quez sur le bouton Oui. La charte 
s'applique automatiquement à 
toutes les pages existantes et par 
la suite aux nouvellespages(voir 
l'illustration 1) • 
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INTERNET Messagerie électronique 

Créez des règles pour 
//////////////////////#/////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////////#//4 

Pour vous y retrouver plus 
facilement dans les nom­
breux courriers électro­

niques que vous recevez 
(amis, publicités, informa­
tions professionnelles, etc.) 
le mieux est de les classer 
dans des dossiers particu­
liers. Vous pouvez les dépla­
cer ou les copier manuelle­
ment ou réduire au minimum 
cette tâche fastidieuse en 
créant des règles de mes­
sage qui le feront pour vous 
dans IncrediHaii _ 

ÉTAPE 1 
Créez les dossiers 

Il s'agit dans cette première élape 
decréerdes dossiers aux noms 
de vos correspondants les plus 
réguliers. 

DA partir de la fenêtre princi­
pale d'lncrediMail, cliquez 

avec le bouton droit de la souris 
sur Boite de réception du volel 
Dossiers: 

Dans le menu contextuel qui se 
déroule, cliquez sur Nouveau sous­
dossier: 

1:"1 Tapez l'intitulé du dossier, 
U par exemple le nom de la 
personne, Brigitte : 

Boite de r6ceotJon 

~ !Bligtte 

Puis, appuyez sur la touche Entrée 
du clavier. 

El ~réez ainsi ~utant ~e dos­
a slers que necessalre pour 
ranger les messages: 

o~lI,,1I 

... L!1 Boltedetkepr:ion 

c.J PieI!. 

iJ ClbôelecUe ~ 
~ llrigj:t. 

BoIl.d'fII'IYOi 

ÉTAPE 2 
Classez 

les courriers 
Vous pouvez, bien sûr, classer 
manuellement les messages 
reçus en les faisant glisser dans 
le dossier correspondant. Mais 
vous pouvez également les filtrer 
des réception et leur ordonner 
d'allerserangerdirectementdans 
un dossier en particulier. 
Pour cela, utilisez les regles de 
messages. Ici, nous allons en 
créer deux: une basée sur une 
condition, l'autre sur deux. 
Pour commencer, ouvrez le ges­
tionnaire des régies en choisis-
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OK Il ....... 

sant dans lemenu Outils, l'option 
Regles des messages. 

• Créez une règle 
basée sur une condition 

D Apartirde l'onglet Rêglesdes 
messages, cliquez sur le bou­

ton Ajouter. 

1:"1 Choisissez la condition qui 
U permettra au logiciel de re­
connaître le rnessageà filtrer. Pour 
cela, cliquez dans la zone Si: 

ISi Iv...- tre'ionoet 0-

Puis, dans la liste déroulante, cli­
quez sur La ligne De conüent: 

La 9'oe-A-~='~ 
La 9'l8 Cc cortient 
LM ignes A : et Cc : con6ennent 

Dans la zone il droite de la zone 
Si, tapez l'adresse de message­
rie du contact. S'il fail partie de 
votre carnet d'adresses, sélec­
tionnez-le en cliquant sur le bou­
ton Parcourir à droite de la zone: 

Dans la zone liste des relations, 
cliquez sur le nom du contact 

et sur le bouton Ajouteret ensuite 
sur OK. 

El Cliquez dans la zone puis 
a pour indiquer l'action à effec­
tuer en fonclion du conlact: 

[pUs; Iv"z IMectior ... ~ 
Dans la lisle proposée, cliquez 
sur l'option I.e transférer vers : 

• -1\, 
Le copier su ~ 
Le Ifammettre à 
Le mettfe en st..ddance ~ 

En cliquant sur le bouton Parcourir 
à droile de la zone puis, choisis­
sez le dossier qui va accueillir les 
messages de Brigitte: 



IncrediMaii 2 (6.10) 
Editeur: IncrediMail ltd 

CE QU'Il VOUS FAUT 
Windows 98 011 suivants 

classer vos courriels 
W///#///////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

Si ce n'est pas déjà fait, affichez 
le contenu de la Boîte de réception 
en cliquant sur la flèche à gauche 
de celle-ci: 

Les dossiers créés dans l'étape 1 
apparaissent. Cliquez sur le nom 
du dossier souhaité, ici Brigitte: 

.. L!1 Boile de rkeptiorl 

Je~e 
Cliquez sur le bouton OK (voir 
l'illustration 1) . 

... Validez la règle en cliquant 
li.I sur OK. Dans la zone Descrip­
tion, le logiciel affiche le détail de 
la règle créée: 

I~ ; 
La case devant cette règle est 
cochée par défaut, ce qui larend 
active dès que vous aurez validé 
la fenêtre. 
Si vous n'avez pas besoin de 
cette règle à un moment donné, 
vous pouvez la rendre inactive 
en la décochant. 
Remarque : pour appliquer la 
règle sur les messages qui se 
trouvent déjà dans la boîte de 
réception, cliquez sur les bou­
tons Appliquer maintenant et 
Appliquer. 
Quand lelogicielafini le transfert 
des messages, cliquez sur OK, 
puis sur le nom du dossier por­
tant le nom du contact: tous les 
anciensmessagesleconcernant 
ont bien été déplacés dedans. 

~ Créez une règle basée 
sur deux conditions 
Vous souhaitez, maintenant, 
transmettre les messages vers 

une autre adresse de message­
rie lorsque ces derniers provien­
nent d'un contact et qu 'ils 
contiennent Je mot ~ urgent» 
dans le sujet. 

D Dans la fenêtre Règles des 
messages, cliquez sur Ajouter. 

Puis choisissez la première condi­
tion de la règle qui permet d'in­
diquer de qui proviennent les 
messages. Pour cela, répétez le 
point 2 de la partie Créez une règle 
basée sur une condition. 

El Indiquez la secondecondi­
U tion qui esl que le sujel du 
message contienne le terme ur­
gent. Pour cela, Cliquez sur le 
bouton Et: 

Œil. 
Puis sur la flèche de la zone Et 
qui s'affiche et sur I..3lignedu sujet 
contient: 

Cliquez dans la zone vierge à 
droite de la condilion et tapez le 
mot urgent : 

El Choisissez l'action à effec-
11:,1 tuer, ici transmettre le mes­
sage vers une autre adresse de 
messagerie. Pour cela, cliquez 
sur la flèche de la zone Puis, et 
sur l'option Le transmettre â: 

.~-=~~~ 
Dans la zone vierge à droite de 
l'action, tapez l'adresse de mes­
sagerie qui doit recevoir les mes­
sages. Vous pouvez également 
sélectionner l'adresse dans Je 
carnet d'adresses, en cliquant 
sur le bouton à droile de celte 
zone, puis surie nomducontact 
et sur Ajouteret OK(voir/'iIIusrra­
tion 2). 

... Activez cette règle en cli­
li.I quant sur le bouton OK. La 
règle s'ajoute dans la zone Des­
cription en dessous de la règle 
simple (voir l'illustration 3) . 
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INTERNET Messagerie électronique 

Ajoutez une touche perso 
à vos e-mails 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS ////////////////////////////#////////////// 

L'utilitaire Letter Creator, 
intégré à IncrediMail, 
vous permet de créerun 

papier à lettres avec vos pro­
pres images. vos couleurs 
préférées et des effets très 
spéciaux! _ 
Remarque : pour ne rien perdre 
des effets du papier à lettres, il 
faut que les destinataires du mes­
sage aient aussi la messagerie 
IncrediMaiL A signaler aussi que 
LetterCreator permet de créer dix 
papiers à lettres gratuitement. 
Après, il faut acheter le logiciel. 

ÉTAPE 1 
Composez un 

nouveau message 
La création du papier à lettres 
s'effectue à partir de la fenêtre 
Nouveau message. 

D Dans la fenêt re principale 
d'lncrediMail, cliquez, dans 

la barre d'outils, sur Ecrire. 

1:"1 la fenêtre Nouveau Message 
U s'affiche ainsi que, à sa 
gauche, le volel Zone Style (voir 
l'illustration centrale). 
Dans ce volet, sélectionnez l'on­
glet Lettres. La liste des papiers à 
leltres s'affiche. Si vous cliquez 
sur l'un d'eux, son aperçu appa­
raît à droite. Ensuite, cliquez sur 
Creer. 
Remarque : si le volet Zone Style 
n'est pas visible, cliquez sur la 
flèche àdroitedu nouveau mes­
sage: 

1:'1 Dans la partie droite de la 
1::.1 fenêtre LelterCreafDr, cliquez 
sur le bouton Essayer. 

ÉTAPE 2 
Créez le papier 

à lettres 
La nouvelle fenêtre comporte sept 
onglets. Passez de l'un à l'autre 
soit en cliquant sur celui qui vous 
interesse, soit en partant de l'on­
glet Textepuisen cliquant sur SUi­
vant. Le seul à compléterobligatoi­
rement est l'onglet Terminer. A 
droite de la zone d'onglets, un 
aperçu affiche le rendu des op­
tions au fur et à mesure. 

D Sousl'ooglet Texte,commen­
cez par: 

-Ajouter un fond 
La partie Amere-plan permet de 
choisir la couleur de fond du pa­
pier. Cliquez sur Effacer puis sur 
Couleur. Sélectionnez celle qui 
vous convient dans la palette qui 
s'afficheetcliquezsur OK.llexiste 
une autre façon de choisir votre 
couleur: cliquez sur Echamif. Le 
curseur de votre souris prend la 
formed'unepipelle :_ 

Puis cliquez sur une partie de 
l'écran dont la couleur vous plaît. 
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-Choisir votre Police 
Cliquez sur la flèche de la zone 
Police puis sur celle qui vous plaÎt. 
Cliquez sur la flèche de la zone à 
droite pour choisir sa taille. Pour 
colorierletexte, cliquez sur Texte. 
Choisissez la teinte qui vous plaît 
dans la palette et cl iquez sur OK. 

El Activez l'onglet En-tête pour 
U inséreruneimageoudutexte 
en haut de chacun de vos mails: 
- Inserez une image 
Dans la zone Comenu miseenpage 
d'en-tête, cliquez sur Image. Re­
cherchez et sélectionnez la photo 
qui vous convient puis cliquez 
sur Ouvrir. 
- Insérez du texte 
En bas de l'onglet, l'editeur de 
texte permet de taper les phrases 
à afficher en en-tête du papier à 
lellres, ici Meeting aérien annuel. 

El Sousl'onglet Basdepage, cli-
1::.1 quez sur Lien et utilisez la 
zone URL pour taper l'adresse de 
votre site Web, ou page Facebook 
par exemple. Cliquez sur OK. 

n Sous l'onglet Effets 3D, dans 
IÎI la liste Choisirl'effetà30, cli-

quez sur Plane. Pour que l'effet 
s'applique à la réception du mes­
sage, cliquez sur le bouton repré­
sentant det.lx flèches, devant l'op­
tion Recevoir: 

r:I Sousl'onglet Tenniner, tapez, 
1:1 dans la zone Nom de la lettre, 
le libellé qui convient, ici Meeting 
aérien. La zone Nom de panoplie 
affiche votre nom suivi de 's Collec­
tion. Vériflezquelazone Typeabien 
la valeur Lettre. Cliquez sur le bou­
ton AjouterA IncrediMailpuis sur OK 
et Fermer. Fermez la fenêtre Letter 
Creatoren cliquant, dans le menu 
FlChiersur Quitter. Cliquez sur En­
registrer, puiS tapez un nom qui 
vous convient dans la zone Nom 
dufichieret cliquez sur Enregistrer . 

NOTRE CONSEIL 

Pour écrire sur votre papier à 
leltres, reprenez le point 1 de 
l'étape 1. Sélectionnez ici 
BridgefsCollection, puis cliquez, 
à droite, sur le papier à lettres 
de votre choix. 



Signez vos courriels 
de manière originale 

IncrediMaii 2 (6.10) 
Editew: IncrediMal1ltd 

CE Oll'IL VOliS FAUT 
WindoWs 98 OU wivants 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Dans IncrediMail , les 
options permettant de 
personnaliser votre si­

gnature ne manquent pas. 
Suivez le guide! _ 

ÉTAPE 1 
Créez votre 
signature 

O Dans la fenêtre principale du 
logiciel.cliquez sur Ecrire. 

1:1 Dans la barre d'outils de la 
U fenêtre Nouveau message, cli­
quez sur la flèche située en bas 
du bouton Signature, puis sur Nou­
velle signature. 

1:'1 Si vous souhaitez dessiner 
1:.1 votre signature, utilisez la 
grille situee en haut de la fenêtre. 
Cliquez sur le bouton Pinceau(5) 
et placez le curseur de la souris 
sur la grille: il se transforme en 
crayon. Dessinez ce que vous 
voulez. Pour notre exemple, nous 
avons choisi le prénom Julie. 
Pour effacer un trait, cliquez sur 
Effaceur.(j) 
Lecurseur prend la forme d'une 
gomme. Effectuez des cliquer­
glisser sur la partie à supprimer, 
puis cl iquezà nouveau sur le bou­

ton Pinceau pour continuer votre 
dessin. 
Remarque: la zone Prévisualiser 
affiche le résultat du dessin.@ 

... Sous la grille, vous trouvez 
iii une zone de saisie et une 

barre d'outils qui offre des op­
tions pouvant être combinées. 

~Aioutez des icônes 
Pourindiquerde manière originale 
le numéro de téléphone de votre 
domicile, cliquez sur le bouton 

Fenêtre de création d'une signature 
, , 

:::: IoI.d,f, .... __ " 

~D I 214S61" ® 
' 0600000000 

P1!lr lA fltœuyw' 

Insérer les icônes des relationS@ 
représenté par un téléphone 
portable, et choisissez-en une 
dans la liste qui s'affiche, par 
exemple une maison. 

~ tapez du texte 
Cliquez sur la flèche de la zone 
Times New Roman pour afficher la 
liste des polices d isponibles. 
Cliquez, ici, sur VerrJana. 
Cliquez à l'endroit d'insertion du 
texte, ici, àdroitede j'icône mai­
son et tapez le texte souhaité, 
dans notre exemple, le numéro 
de téléphone de votre domi­
cile.@ 

. Donnez de la couleur 
au texte 
Sélectionnez le texte à mettre en 
couleur, ici le numéro de télé­
phone. Cliquez sur le bouton 
Couleur de texte@ puis, dans la 

It _ 

palette qui s'affiche, sur celle qui 

vous convient, ici Rose. Cliquez 
sur OK. 

. Ajoutez une image 
Cliquez, dans la zone de texte, 
à l'endroit ou l'image doit appa­
raître, et cliquez sur le bouton 
Insêrer l'image. 0 
Recherchez celle qui vous inté­

resse et double-cliquez dessus. 

. Ajoutez l'adresse 
de votre site 
Vous pouvez taper d irectement 
l'adresse de votre site, ou utiliser 
un texte qui servira de lien vers 
ce site. Ici, tapez Pour se retrou­
ver. Sélectionnez ce texte, puiS 
cliquez sur Insérer un lien hyper­
texte.@ 
Utilisez les zones Typeet URL pour 
indiquer l 'adresse qui convient. 
Cliquez sur le bouton OK. 

r:I Validez voschoixencliquant 
1:.1 sur l 'option Fermer. 
Utilisez la zone Nom de la signature 
pour taper un libellé, ici Copains 
defac etcliquezsurle bouton OK. 

ÉTAPE 2 
Insérez-la 

~Ponctuellement 
Dans la fenêtre Nouveau message, 
cliquez sur la flèche du bouton 
Signature et choisissez, en bas 
du menu qui s'affiche, le nomde 
la signature. 

ttOlM" algrlau. 

-' ...... 1 ... lgniIUn 

~Systématiquement 

Toujours dans la fenêtre Nouveau 
message, cliquez sur la flèche du 
bouton Signature, puis sur Gêrer 
les signatures. 
Sélectionnez, dans la liste des 
signaturesquevousavezcréées, 
celle que vous souhaitez voir ap­
paraître systématiquement en 
bas de vos messages. 
Si le bouton Rêglé comme para· 
mètres par dêtaut est accessible, 
cliquez dessus, puiS cochez l'op­
tion Insêrer automatiquement la 
signature aux messages sortants. 
""",_n . 

I -=-~_""U) 1 

Rf9é amme ~~I pa" delMoC 

I ~ lM"" ~menlia sian 

PrMw ... 

Validez en cliquant sur Fermer _ 
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INTERNET Messagerie électronique 

Retrouvez vos courriels 
grâce à des mots-clés 

Thunderbird 3.1 
Editeur: MozilLa Foundation 
Site: http://t.Olnel.comltc26957 

CE QU'Il VOUS FAUT 
Un PC 500 Mftl; 128Mo oemémoirevive : 
Windows 98 ou suivants. 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS ////////////////////////////#////////////// 

Les étiquettes sont des 
mots-clés (tags) dont 
vous choisissez la cou­

leur. Si vous associez un 
message à une étiquette, 
vous le retrouverez d'un 
simple coup d'œil parsacou­
leur . 

ÉTAPE 1 
Ajoutez une étiquette 

O Dans la fenêtre principale de 
Thunderbird, sélectionnez le 

message de votre choix. Dans la 
barre d'outils, cliquez sur le bou­
ton EtiquettB. Lalistedesétiquenes 
s'affiche. Chacune d'elles appa­
raît dans la couleur qui sera attri­
buée au message el est numéro­
tée: 

r.:... i' -",-,j --_ .. -, -, -.-,,- • d .. ---Si une étiquette vous convient , 
cliquez dessus, sinon passez au 
point2. 
Remarque: si la barre d'outils 
n'est pas visible, cliquez, dans 
le menu Affichage sur BatTeS d'ou­
tils puis sur Barre d'outils courrier. 

Et Pourcréervotrepropretag, 
U cliquez, en bas de la liste, 
sur Nouvelle étiquette. Utilisez la 
zone de saisie Etiquette pour ta­
per le libellé qui vous convient, 
par exemple 20 ans de Mélanie. 
Pour définir la couleur à associer 
à cette étiquette, cliquez sur le 
carré situé à droite de cette zone. 
Cliquez, dans la palette de cou­
leurs qui s'affiche, sur celle qui 
vous plaît, puis cliquez sur OK. 

~","'r __ "'" .... _ _ .... 
T.-.. .-. ... 
_MIlIrw · IitI.r ... fkt 

--

Le message sélectionné au 
point 1 prend la couleur de son 
étiquette. Si vous cliquez à nou­
veau sur le bouton Etiqueter un 
message, votre étiquette a été 
ajoutée en fin de liste. Elle porte 
ici le numéro 6. 

~t._. J 
L § 20 ans de MéIarIe 

Remarque: vous pouvez asso­
cier plusieurs étiquettes à un 
message, parexempleJ Important 
(rouge) et 620 ans de Mélanine 
(bleu). l e message prendra la 
couleur de l'étiquette ayant le nu­
méro le plus petit, ici rouge (voir 
l'illustration 1). 

1:1 Pour retirer la ou les éti-
1:1 quettes d'un message, re­
prenez le point 1 et cliquez, en 
haut de la liste, sur 0 SUpprimer 
toutes les étiquettes. 
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ÉTAPE 2 
Gérez les étiquettes 

Vous pouvez changer le libellé, 
la couleur de l'étiquette, ou même 
la supprimer. 

O Cliquez, dans lemenu Outils, 
sur la commande Options. 

1:1 Cliquez sur l'onglet Affichage 
a de la nouvelle fenêtre, puis 
sélectionnez l'onglet Etiquettes. 
Pour supprimer ou modifier une 
étiquette, sélectionnez-la puiscli­
quez, à droite de la liste des éti­
quettes, sur le bouton quiconvient: 
-Modifier, la fenêtre affiche le li­
bellé de l'étiquette et sa couleur. 
Utilisez les zones de saisie et de 
couleur pour appliquer vos mo­
difications et cliquez sur OK; 
-Supprimer, l'étiquette choisie est 
supprimée. Cliquez sur OK. 

Remarque : vous pouvez aussi 
cliquer sur Ajouter. Vous retrou­
vezla fenêtre affichée au point 2. 
Reprenez ce point pour créer une 
nouvelle étiquette. Elleest ajou­
tée en fin de liste. 

ÉTAPE 3 
Retrouvez 

un message par 
son étiquette 

~Dans la liste des messages 
-Par sa couleur: dans la liste des 
messages, repérez les messages 
ayant la couleur de l'étiquette. 
-En affichant la colonne Etiquettes 
Cliquez, tout au bout à droite de 
l'en-tête de la liste des messages, 
sur Cliquerpourchoisirles colonnes 
à afficher puiS sur l'option Eti­
quettes: 

Si un message comporte plu­
sieurs étiquettes, chacun de Jeur 
libellé apparaît dans la colonne 
Etiquettes (voir "illustration 1). 

~Avec la fonction 
Recherche 
Cliquez, dans le menu Edition, sur 
Chercher puis Rechercher dans le 
courrier. Cliquez sur la fléche de 
la zone Rechercher des messages 
dans et choisissez le dossier ou 
effectuer la recherche, par exem­
ple dans Courrier entrant. 
Trois zones permettent de définir 
voscritèresdechoix. Danslapre­
mière, choisissez Etiquettes, dans 
la deuxième, Contient, et, dans la 
troisième, le libellé de l'étiquette 
recherchée, ici 20 ans de Mélanie. 
Cliquez, en haut à droite, sur le 
bouton Rechercher. l a liste des 
messages concernés s'affiche 
(voir/'illustration 2) • 





INTERNET Messagerie instantanée 

Bien profiter de son 
Rien de tel que 
le tchate pour 
rester en contact 
avec ses proches 
ou travailler. C'est 
gratuit, pratique et 
simple. Découvrez 
les meilleurs outils 
pour se parler, 

Des logiciels incontournables 
_._--

• • • ,-

4i :=":::::=-;;::-
l ":':,;---­
." ---_.-.-_.­
II! ~----" 

r =-----~ 
~-~----

se voir, échanger 
des fichiers. 

t .---- A==----

Etsur Mac 

Tous les logiciels présentés 
ici ont une version pour Mac, 

loin d'être aussi aboutie que 
la version PC. Apple a développé 
iChat pour ses utilisateurs 
uniquement C'est la version 5 
qui est fournie avec le système 
d'exploitation MacOS X Snow 
Leopard. iChat est compatible 
avecAiM et avec le service 
de messagerie instantanêe .mac. 
Il est compatible avec Jabber 
etdonc multi-plate-forme. 

. 'CO 
Le logiciel à la petite fleur 
verte, qui signifie 
littéralement «je te 
cherche» ~ seek you), 
existe depuis 1996 et fait 
figure de pionnier. Il dit 
compter plus de42 millions 
d'utilisateurs actifs. 

• AlM 
Le logiciel de messagerie 
instantanée d'AOL propose le 
même type de fonctions que 
WLM ou Yahoo! Messenger, 
mais son interface est plus 
austère et moins 
personnaiisable.1I est 
compatible avec ICO, 

~Windows Live 
Messenger 
http://t.01 net.com/tc27458 Ci) 
Windows live Messenger, aupa­
ravant connu souslenomde MSN 
Messenger, est le logiciel de mes­
sagerie instantanée de M icrosolt. 
Il a fêté ses dix ans en 2009 et 
compte, selon Microsoft, 22 mil­
lions d'utilisateurs en France. Tres 
prisé des adolescents (3 millions 
des internautes entre 10 et 18 ans 
en sont fans. toujours selon Micro­
soft), il offre pas mal de fantaisie 
pour le tchale ecrit el vidéo. Des 
émoticônes nombreuses, la pos­
sibilité de personnaliser sa fenêtre 
de conversation, et, à condition 
d'utilisercerlains modelesdeweb­
cam ou l'add-on YouUp (www. 
youup.comlfr), la création d'ava­
tars. Intuitif et agréable à utiliser, 
il permet aussi d'échanger des 
fichiers, de partagerdesdiapora­
mas avec ses contacts et de 
converser, par ecrit, à plusieurs . 

~Skype 
http://t.Olnel.comJtc2711 5 
Skype est avant tout un logiciel de 
voixsurIPdeposteàposle.llper­
met de passer des coups de fil 
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-
gratuitement ou à coût réduit. Si 
son utilisation première est l'appel 
entre deux ordinateurs ou entre 
un ordinateuret un téléphone, on 
peut aussi l'utiliser pour la visio­
conférence et même l'échange de 
fichiers. Sans oublier la message­
rie instantanée la plus classique. 

~Yahoo! 
Messenger 
------------\,_.oo_.~. _ --.. '.._- _.- _. ----_ .. - ... -... --

".--

http://t.01net.comJtc7583 
Depuis 2006, le logiciel de Yahoo! 
est compatible avec celui de Micro­
soft. Ainsi, les utilisateurs de l'une 
et de l'autre messagerie peuvent 
s'écrire, mais pas utiliser toutes 

les fonctions (vidéo, partage de 
photos, etc.). Il est comparable à 
WLM en matiere de personnali­
sation et de fonctions pour rendre 
les séances de tchate plus diver­
tissantes. 

~Google Talk 
http://t.Olnet.com/tc32281 @ 
Gtalk désigne à la fo is le service 
de tchate intégré dans Gmail et le 
logiciel de messagerie instanta­
née à installer sur un PC, à l'instar 
d'un WLM ou d'un Yahoo! Mes­
senger. Ce logiciel deGoogle pré­
sente l'intérêt d'être sobre, mais il 
n'accepte pas la vidéo. Pratique 
pour ceux qui veulent converser 
par écrit de façon simple. En re­
vanche. si vous utilisez le module 
detchateintégrédansGmail, vous 
pourrez, àcondition d'installer un 
petit plug-in, parler à vos contacts 
avec le son et l'image _ 

GooQte Talk 

ta lP 
. N< 

• J.arHoIari, PortiIl 
Dlsponl: t 

• $t'phan. VIossal 
hllpllgooOl'bl13 

• Catherine ._. 
• OI'M 
• Indlltla 

• Jacques 

• NIcolas 
l mamot@ 
."", 
Jtill'Hlarl. 
$t'phillli Bfl1lnoll 

+ W MU 



logiciel de tchate 
S'écrire, se parler, se voir 

Tous les logiciels de messa­
gerie instantanée ont une 
fonction de tchate écrit. Mais 

au-delà des mots, c'est surtout 
l'audio et la vidéo qui présentent 
un réel intérêt. Quel que soit votre 
logiciel, l'accès au tchateaudioest 
assez intuitif. Si votre PC est muni 
d'un microphone el d'un système 
d'écoute(haut-parleurs ou casque), 
vous pouvez vousen servir comme 
d'un téléphone! Et c'est même 
mieux puisque c'est gratuit. et 
qu'on n'a pas la main occupée à 
tenir le combiné sur l'oreille. 
Attention : les conversations au­
dio sont impossibles entre plates­
formes différentes, même entre 
Yahoo! MessengeretWindowsLive 
Messenger, pourtant compatibles 
pour les échanges de texte. Vous 
pouvez uniquement dialoguer de 
vive voix avec un interlocuteur 
ayant le même type de compte que 
vous (Yahoo!, Windows Live Mes­
senger ... ). 

L'IMAGE ET LE SON 
Que serait le son sans l'image? C'est 
sans doute la réflexion que les édi­
teurs de logiciels de tchate se sont 
faite: la majorité offre la possibilité 
d'util iser votre webcam. Mais tous 
ne proposent pas les mêmes fonc­
tions et s'orientent vers des usages 
particuliers. Tour d'horizon . 

~WLM, 
le tchate ludique 
http://t.Olnet.comltc33534 ® 
Personnalisation et divertissement 
sont les caractéristiques de Win­
dows Live Messenger. Ainsi, pour 
agrémenter des séances de tchate 
parécrit, on peut par exemple des­
siner. Il suffit de cliquer sur le bou­
ton en formede stylo, en bas à droite 

de la fenêtre de conversation. Des 
crayons de différentes couleurs et 
une gomme sont ainsi disponibles. 
Il est également possible de chan­
ger la police, la taille et la couleur 
des lettres. 
Avec Windows Live Messenger, 
même si vos contacts ne sont pas 
en ligne, vous pouvez leur laisser 
un message. Ils leverronts'afficher 
dans une fenêtre de conversation 
qui s'ouvrira quand ils lanceront le 
logiciel. Pourleparamétreretéviter 
qu'il ne fasse intrusion à l'ouverture 
du logiciel, rendez-vous dans le 
menu, sélectionnez Outils, puis 
Options. Dans larubrique Messages, 
allez dans Paramêtres des messages 
différés. Là, cochez Afficher un lien 
vers mes messages différés dans la fe­
nêtre principale. 
Sachez que, comme pour les autres 
messageries, vous pouvez conser­
ver une trace de toutes vos conver­
sations. Cela s'appelle l'historique. 
Si vous êtes sur votre ordinateur 
professionnel et que vous souhai­
tez au contraire ne laisser aucune 
trace, rendez-vous dans le menu, 
sélectionnez Outils/Options/Mes­
sages, et vérifiez que l'option Conser­
rer automatiquement un historiquede 
mes conversations est bien déco-

chée. WLM permet enfin dediscu­
ter par écrit à plusieurs. Il faut pour 
cela commencer une discussion 
avec l'un de vos contacts, puis 
convier d'autres personnes en cli­
quant sur Inviterdans la fenêtre de 
discussion. 

~Google Talk, 
la sobriété 
http: //t.01net.comltc32281 @ 
Le logiciel de messagerie de Google 
est aux antipodes de Windows Live 
Messenger. Pasdesmiley, dewizz, 
ni de personnalisation possible ... 
La fenêtre de discussion, d'une 
sobriété presque austère, ravira 
ceux qui souhaitent écrire et rien 
d'autre. Sans fioritures ni fonctions 
inutiles. Les puristes peuvent même 
choisir l'affichage sans photo des 
contacts. Il est possibledeconser­
ver un historique de vos conversa­
tions, qui sera alors stocké dans 
votre messagerie Gmail (rubrique 
Tousleschats). 
Vous pouvez aussi empêcher votre 
interlocuteur d'enregistrer votre 
conversation, en sélectionnant l'op­
tion Passer en mode privé. 

...-.." ... 
ta 
. .. ~R..."... 
~~ 
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~Yahoo!, 
une qualité sonore 
très correcte 
http://t.Ol net.com/tc7583 

Yahoo! Messenger est, certes, 
moins populaire que son homolo­
guedechezMicrosofl. Etpourtant, 
il gagnerait à être plus connu tant 
il s'est bonif ié avec le temps. 
Oubliés, les bugs et les plantages 
des premières versions .. 
Outre les nombreuses fonctions, 

~­... 

.. .......... 
cul. "ICI. ail. an! 
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INTERNET Messagerie instantanée 

c'est surtout par la qualité des 
conversations audio que le logiciel 
nous a bluffés: pas de souffle, pas 
d'écho et très peu de délai. Même 
si, bien sûr, tout repose sur la qua­
lité de la liaison ADSL. 

~ GoogleTalk 
dans GmaiL 
la visioconférence 
en plus 
httpJIt.Olnet.com/tc322B1 

mol:.n YOÎUI 

je comprwtaIa pel pk8 Çl 
,. Lan.;ail pn 

EnYov' ~ .. 10:11 
benl."h,~rdet: je *""'_ r".,OK 

L a visioconférence est impossible 
avec Google Talk en version télé­
chargée, qui n'offre que le son. Pour 
voir vos interlocuteurs avec la mes­
sagerie instantanée de Google, uti­
lisez Google Talk directement de­
puis Gmail dans une fenêtre de 
navigateur Internet. Pour cela, lélé­
chargez et installez d'abord le plug­
inaudioet vidéo. Vous pouvez aussi 
cliquer directement, sous la fenêtre 
de conversation, sur V"tdéosetautres 
options, puis sur AjouterlechatAudio 
eiridéo.@ 

? -• 

----
-_ .. _----

Une fois que c'est fait, cliquez de 
nouveau sur Vidéos et autres options, 
puis sur Oémarrerun chat vidéo. Vos 
amismunisdewebcamsont signa­
lés par une caméra devant leur nom 
dans la liste de contacts. Gmail 
n'offre pas d'options pour embell ir 
la présentation, mais vous pouvez 
afficher la fenêtre en plein écran. 

~ iChat, l'exception 
des Mac 
www.aeple.com/fr <ID 
Réservé exclusivement aux utili­
sateurs de Mac OS X (et suivants), 

o 
o 
o 
o 

--­K8rN, lIIOI (6) _ .-. 
mol. ClroIne (12) 

• nbM • .-x . - 400 nlc:ol •• .robJulil .......... · .,..,.. .... ~ 
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iChat permet également de s'amu­
ser en visioconférence, gràce aux 
effets que l'on peut appliquer aux 
vidéos. Parexemple, couleursépia 
ou «warholisalion» des images, et 
même déformations en tout genre, 
ou encore utilisation de fonds, il y 
a franchement de quoi délirer entre 
copains! 
En outre, iChat permet de faire de 
la visioconférence à trois interve­
nants, ce qui n'est pas toujours le 
cas des autres logiciels de messa­
gerie instantanée. Par ailleurs, on 
a remarqué que la qualité vidéo est 
vraiment tres bonne. 

• 

~Skype, 
le meilleur pour 
l'audio et la vidéo 
http://t.01net.com/tc27115 CD 
Skype a su s'imposer dans le do­
maine de la téléphonie et de la visio­
conférence sur Internet. Des mil­

lions de personnes l'utilisent dans 
le monde. Le logiciel propose une 
excellente solution - ullrasimple et 

vraiment efficace- pourtchaler en 

vidéo avec ses proches quand ils 
sontloin.lIsuffit, en effet, decliquer 
sur le nom d'une personne presente 
dans sa liste de contacts, puis sur 

le boulon Appel vidéo. La visio se 
lance immédiatement el la qualité 
de l'image est excellente. De tous 
les logiciels testés, c'esl vraiment 

celui qui offre le meilleur taux de 
rafraîchissement des images. Vous 
pouvez aussi participer à un tehale 
audio à plusieurs (en anglais, confe­
rence cam. Pour cela, il vous suffit 
de créer un groupe et d'y inscrire 
les intervenants depuis votre liste 
de contacts. Skype aété le premier 
à développer les appels depuis un 
PC vers les fixes et les mobiles du 
monde entier à des tarifs extrême­
mentbas.@ 
Vous pouvez également vous créer 
une boîte vocale et un numéro en 
ligne universel sur lequel vos cor­
respondants peuvent vous joindre 
de partout et aux tarifs locaux. 
Yahoo! Messenger a d'ailleurs suivi 
Skype dans cette voie et propose, 
depuis quelque temps déjà, un ser­
vice similaire de téléphonie vers les 
fixes et les mobiles du monde en­
tier. Quant à Windows Live Cali, le 
service de Microsoft, il n'est pas 
disponible en France _ 

• 
• 
• 

• •• 

---­_ .. _-



Partagez vos documents, vos 
photos et vidéos 

L
es logiciels de messagerie 
instantanée, c'est parfait pour 
s'écrire, se voir et se parler. 

Mais ils permettent aussi de s'en­

voyer des fichiers, de montrer ses 
photos, sous la forme de diapora­
mas, ou de s'échanger les vidéos 
qui font le buzz sur le Net. Dé­
couvrez les atouts de ces options 
dont toul lemonde peut profiter . 

~ Les diapos, 
c'est mieux sur 
Yahoo! Messenger 
http://t.Olnet.com/tc7583@ 
La fonction diaporama de Yahoo! 
Messengerel celle de WLM se res­
semblent. Même présentation, 
même possibilité pour les deux in­
terlocuteurs d'ajouter leurs images 
el de télécharger celles de l'autre 

sur son PC. Possibililéenfind'agran­
dir la photo en augmentant la taille 
de la fenêtre de conversation. Mais 
Yahoo! Messengeroffreen plusune 
fonction zoom, pour afficher les 
images en gros plan, et permet de 
savoir quelle photo son inter10cuteur 
est en train de regarder. 

~ La 
prévisualisation 
des vidéos 
dans Gtalk 
http://t.ü1net.com/ tc32281 @ 
Vous utilisez Gtalk depuis Gmail en 
direct, et vous souhaitez partager 
une vidéo amusante trouvée sur 
YouTube. Copiez le lien et collez-le 
dans la fenêtre de conversation. 
Une mini-fenêtre apparaît, permet­
tant de prévisualiser la vidéo. Ne 
cliquez pas sur le lien, qui vous 
conduirait vers le site YouTube en 
ouvrant un nouvel onglet, cliquez 
plutôt sur la flèche pour lancer la 
lecture de la vidéo, au-dessus de 
la fenêtre de discussion. 

-
- ..... _M_' 

,.., ,., 
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'. 
En revanche, Gtalk ne permet pas 
de s'échanger des fichiers via la 
fenêtre de discussion, ni d'ailleurs 
de partager des images. Il vous faut 
passer par la messagerie électro­
nique. 

~ Le partage 
pratique 
aveceBuddy 
http://t.Olnet.com/tcl06323 @ 
Vous avez un diaporama Picasa­
web, une vidéo YouTube, des pho­
tos sur Flickr à montrer ... Le partage 
d'images avec eBuddy est extra! 
SureBuddy, lancez une conversa­
tion vidéo, et cliquez sur l'icône en 
forme de téléviseur. Dans le menu 
déroulant, choisissez YouTube, 
Picasa ou Rickr et col lez le lien poin­
tant vers le diaporama ou la vidéo 

--- 0 0 .. _ :.:::._ D -. 
... - .... ---_ .. -

D 
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dans lechampréservé. Cliquez sur 
Share. Dans la fenêtre de discus­
sion, votre interlocuteurvoitdéfiler 
vos œuvres. 

--loi 
_row 

~Léchange facile 
avec WLM et Skype 
http://t.Olnet.com/tc33534 @ 
Windows Live Messenger n'est pas 
seulement une messagerie pour 
adolescents. Vous pouvez aussi 
l'utiliser pour échanger des fichiers. 
Dans la fenêtre de conversation, 
cliqueZ-déposez n'importe quel 
fichier, et de n'importe quelle taille, 
pour l'envoyer à votre correspon­
dant. Celui-ci doit alors accepter 
l'envoi par simple clic pour voir le 
transfert débuter. Si votre corres­
pondant n'est pas connecté, vous 
pouvez mettre à sa disposition un 
fichier dans votre espace de stoc­
kage en ligne SkyDrive (faisant par­
tie de l'offre WLM), dans la limite 
de 50 Mo. Pour cela, cliquez sur 
Fichiers/ Publier des fichiers en ligne 
et suivez la procédure. Votre inter­
locuteur reçoit alors un courriel dans 
sa boîte de réception, l'invitant à 
consulter le dossier. Il peut, selon 
les droits que vous lui avez accor­
dés, ajouter ou supprimer des 
fichiers. 
Skype (t.Q1net.com/tc27115 ) 
donne aussi la possibil ité d'échan­
gerdes fichiers, sans limite de poids 
(si la connexion le permet), et ce, 
de manière enfantine. Il suffit de faire 
un clic droit sur le contact, puis de 
choisir dans le menu déroulant 
Envoyer un fichier... _ 

1 _ .... __ ....... _ ... 

- Ca) ' ... . . L A 
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INTERNET Messagerie instantanée 

Tchatez sur votre mobile 

B
ien sûr, on peut communi­
quer facilement avec ses 
contacts, bien calé dans son 

fauteuil, chez soi. Mais la messa-

compatible avec tous les systèmes 
d'exploitation de téléphones, 
Android compris. 

gerie instantanée, ça fonctionne ... Avec Skype 
aussi sur téléphone mobile! C'est 
pour les accros au Ichale, ceux qui 
veulent continuer à discuter dans 
le bus, à la plage ... et qui ont un 
forfait Internet pour leur mobile: 
ils n'en perdront pas une miette. 

COMBIEN ÇA COÛTE? 
Sans forfait Inlernet pour votre mo­
bite, passez voire chemin. Si le Ichale 
écrit n'implique pas d'échanges de 
donnéesa très haut débit, ou pesant 
des dizaines de mégaoctets, il né­
cessite unecoonexion permanente. 
Si vous êtes facturé à l'acte, cela 
risque de vous coûter très cher _ 

~Avec Fring 

~ O.IOpifot 

GJ svlossot 

~ jmpOlh 

r,J mogoll. fongln 

SI Cotherlneue 

SI OUvierliAl\QeI 

Si vouspossédez plusieurscomples, 
nous vous conseillons d'utiliser, 
comme sur le PC, un agrégateur. 
Ainsi, vous n'aurez pas à vous dé­
connecter de l'un pour vous iden­
tifier sur un autre, toutes vos iden­
tités seront gérées par un même 
logiciel. Quel que soit lesmartphone 
que vous possédez, nous vous 
conseillons Fring, un des pionniers 
en la matière. Il permet de rassem­
blervoscomptesSkype, Windows 
Live Messenger, Google Talk, 
Yahoo! Messenger, AIM, ICa, 
Facebook et même Twitler! Et ilest 

S'il est un éditeur qui s'intéresse de 
près au mobile, c'est bien Skype. 
Suite à une refonte en profondeur 
du logiciel pour y intégrer la fonc­
tion de tchate audio lorsque le télé­
phone est connecté en Wi-Fi, Skype 
a décidé de retirer momentanément 
les versions Skype pour Windows 
Mobile et Skype Lite. La nouvelle 
mouture, déjà disponible pour 
l'iPhone et pour les téléphones équi­
pés de Symbian, fonctionne par­
faitement. Pour la télécharger pour 
l'une ou l'autre plate-forme, rendez­
vous à l'aide d'un navigateur mobile 
à l'adresse skype.com/m 

~AvecWindows 
Live Messenger@ 
Windows Live Messenger pour mo­
bile est certainement l'un des plus 
anciens logiciels de messagerie 
instantanée pour téléphones mo­
biles. Il était déjà préinstallé dans 
les premiers smartphones équipés 
de Windows Mobile, il y a quatre à 
cinq ans. Il est vrai qu'une simple 
liaison GPRS suffisait pour faire 
transiter du texte. Après avoir cli­
qué sur l'icône de Messenger et 
renseigné son identifiant et son mot 
de passe, on pouvait immédiate-
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ment tchater avec ses contacts. 
Aujourd'hui, le principe n'a pas 
changé, ce sont simplement les 
débits qui ont été améliorés. 
Messenger est compatible avec un 
très grand nombre de téléphones, 
smartphones mais aussi mobiles 
simples. Pourvérifier la compatibili té 
de votre appareil et télécharger le 
logiciel, rendez-vous sur votre na­
vigateur mobile à l'adresse ~ 
messengersurvotremobile.com et 
suivez les instructions. la version 
pour iPhone est également dispo­
nible depuis fin juin. Rendez-vous 
sur l'App Store. L..:application est 
gratuite et particulièrement bien 
réalisée. 

~Avec Yahoo! 
Messenger® 
Pour tchater sur mobile avec vos 
amis connectés à Yahoo! Messen­
ger, la meilleure solution consiste 
à vous connecter, à l'aide de votre 
navigateur mobile, à l'adresse 
m.yahoo.com/messenger puiS à 
enlrer identifiant et mol de passe 
pour être directement connecté 
avec vos contacts. 
Si vous possédez un iPhone, le 
logiciel qui est disponible sur l 'App 
Store peut s'installer à demeure. 
Sivousavez un BlackBerry, rendez­
vous avec le navigateur de votre PC 
à l'adresse http://fr.mobile.yahoo. 
com/messenger, et cliquez sur le 
lien Messengerpour8lackBeny. Suivez 
ensuite les instructions _ 

- --
~ "*,,*1gOI.W-
..,.., "'Wo1_ __-1 ....... 
f.I jmpOlh 

. ...... 

~Avec Meebo@ 
Meebo est le service en ligne ca­
pable de gérer plusieurs comptes 
de messageries électroniques 
(Windowslive,AIM, Yahoo!, Face­
book ... ) au sein d'une même inter­
face. Elle est utilisable via un navi­
gateur Web, bien sûr, mais existe 
aussi en tant qu'application indé­
pendante. Elleexiste pour Android, 
Windows mobile et iPhone. 
Pour l'utiliser, vous devez, contrai­
rement à la version en ligne, créer 
un compte Meebo qui vous per­
mettra d'accéder ensuite à tous vos 
comptes de messagerie sans avoir 
à retaper chaque fois vos identi­
fiants et motsde passe. L..:application 
Meebo est gratuite _ 

Accounts 

• Aw ... 

e IrwIslble 

p - • 
. " " . . -. - " 



Tchatez avec plusieurs 
comptes vidéos 

Aujourd'hui, il n'est pas rare 
de posséder plusieurs 
comptes de messagerie 

(Gmail, Windows Live Mail, Yahoo! 
MaiL.)et donc autanl de comptes 
de messagerie instantanée (Gtalk, 
WindowsliveMessenger, Yahoo! 

Messenger ... ). De surcroît, vous 

pouvez être inscrit sur le célèbre 
réseau social Facebook, qui per­
met, lui aussi, de Ichater. Vous 
aurez donc aulant de fenêtres ou 
d'onglets ouverts dans votre navi­
gateur que vous possédez de 
comptes de messagerie ... 

REGROUPEZ-LES 
Pas si simple à gérer, el difficile 

d'avoir une vision globale de vos 
différenlscontactsen ligne. Laso­

lulion? Un agrégaleur de messa­

geries instantanées. Il s'agil d'un 

logiciel qui permet de regroupervos 
differentscomptes de messageries 
instantanées (et tout ce qui s'y rat--- M 

tache: contacts, groupes, envoi de 
fichiers ... ) dans une seule et même 
fenêtre. Il en existe plusieurs, mais 
nous en avons retenu deux: eBuddy 
et Pidgin. Lepremiers'utilisedirec­
tement dans la fenêtre d'un navi­
gateur. le second s'installe à de­
meure sur votre PC • 

~eBuddy, idéal 
pour la vidéo 
http://t.Olnet.comltcl06323 ® 
eBuddy (en anglais) dispose d'une 
version française. Pour y accéder, 
en haut de la page d'accueil, à droite, 
choisissez Français dans le menu 
déroulant. Le but étant d'utiliser ce 
logiciel avec plusieurs comptes, il 
faut vous créer un compte global 
eBuddy qui vous permettra de vous 
connecter à tous vos comptes de 
messagerie instantanée à la fois. 
Au centre de la page, cl iquez sur 
le lien en rouge Demandez votre 
eBuddygratuitement. Choisissez un 

- • 0 ____ ,.._ M D _ ... _ .... _ 

... ~. 
'" -.. -
~) <0_ 

li 'ACDuOK ... .. .... " 
---. -

-

El .. 
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b 
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identifiant et un mot de passe, puiS 
renseignez votre mail, votre nom 
et les demandes vous concernant. 
Le tour est joué! Si l' interface est 
en anglais, vous pouvez changer 
la langue en sélectionnant l'icône 
Réglagesen forme d'outil, en haut 
à droite de la fenêtre. Puis cliquez 
sur Ajouter un compte, (l'icône a la 
forme de l'arrobas) pour connecter 
vos comptes. Sur la nouvelle page, 
vous pouvez afficher une photo 
pour votre profil, votre statut (en 
ligne, indisponible, etc.). Pour in­
teragir avec l'un de vos contacts, 
faites un clic droit surie nom choisi 
et optez pour une action dans le 
menu déroulant (Commencer la 
conversation, Bloquer ... ). A la diffé­
rence de son équivalent Meebo, 
qui permet l'accès à tous ses 
comptes de messagerie en ligne, 
eBuddy gère également la vidéo. 
C'est donc la solution idéale pour 
joindre et voirvos amis lorsque vous 
êtes en voyage. 

~ Pidgin, 
la simplicité 

@ 
i 

à son installation de manière clas­
sique. Une fois celle-ci achevée, il 
vous est demandé, tout comme 
avec eBuddy, d'ajouter vos comptes 
de messagerie instantanée un par 
un. La procédure est sJmilaire: il faut 
fournir l'identifiant et le mot de passe 
dechacundescomptes(voirnotre 
pas à pas page 105). 
L'interface du logiciel se révèle un 
peu spartiate, mais elle a le mérite 
d'éviter l'emploi d'icônes aux signi­
fications obscures. Tout fonctionne 
à l'aide de menus déroulants classi­
queset, si lecœurvousen dit, vous 
pouvez ajouter des boutons de rac­
courcis personnalisés en allant dans 
la section Dulils>Plugins. 
Notez que cet agrégateurde mes­
sageries ne propose pas de fonc­
tionvidéo . 

. ,-.., 
1 .~1*"" "" ."... p.."M· __ ;;;;;;-1 
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INTERNET Messagerie instantanée 

Tchatez sans rien installer 

O nn'emportepastoujoursson 
ordinateur avec soi, même 
un portable. Sivousêtesen 

voyage et que vous souhaitez 
consulter vos e-mails dans un cy­
bercafé ou votre logiciel n'est pas 
installé, si vous voulez discuter en 
ligne au bureau, mais que le pare­
feu du réseau vous empêche d'ins­
taller votre logiciel de messagerie 
instantanée, nous avons la solution 
pour que vous restiez en contact 
avec vos proches. Vous pouvez 
tchater simplement à partir de la 
fenêtrede messagerie instantanée 
intégrée à votre webmail... pour peu 
que celui-ci possède cette fonc­
tion. Si vous avez la chance de 
posséderuncompteGmail, Yahoo! 
ou Windows live Messenger 
(Halmail), c'est facile _ 

~Ave( Windows 
Live Messenger 
http ://1.01 nel.com/tc27458 
Vous pouvez tchater à partir d'un 
simple navigateur, même si les fonc­
tions se limitent au tchate écrit. Il 
suffit de vous connecter à votre 
compte Windows Live, à l'adresse 
suivante: http://home.live.com 
Pour cela, saisissez votre identifiant 
et votre mot de passe. Puis, en haut, 
àdroitede la fenêtre du navigateur, 
cliquez d'abord sur le bouton Mes­
senger. Choisissez ensuite l'option 
Se connecter à Messenger (Web) . 
Cliquez à nouveau sur le bouton 
Messenger pour afficher tous les 
contacts en ligne. 

p 

- ,-".-- I(, . ,_ .~ 
~_IM_ . 
.­.­-.-... _11 .. .-...... '" 

Pour commencer à discuter avec 

personne cholsie. S'ouvre alors une 
nouvelle fenêtre dans laquelle vous 
pouvez taper votre texte.@ 

~Ave( Yahoo! 
Messenger 
http://t.ü1net.com/tc7583 @ 
là aussi, c'est très simple. Sur la 
gauche de la fenêtre du webmail 
Vahoo! figurent tous vos contacts 
en ligne. Pour interagir avec l'un 
d'entre eux, il vous suffit de cliquer 
sur le nom souhaité elle tour est 
joué. Comme dans Gmail, vous pou­
vez ajouter des contacts, pour peu 
qu'ils possèdent également un 
compte sur Vahoo! ou bien .. sur 
Hotmail. 

~Ave( Google Talk 
http://t.01nel.com/tc32281 
Développez la fenêtre Chat située 
dans la colonne de gauche de l'in­
terface de Gmail. Pour pouvoir in­
viter un contact à tchater, un bou­
ton de couleur verte à côté de son 
nom doit figurer. 

Chercher ajOUter. IrMler 

• Benjamin Gourdet 

Ma dlsponiblbté ... 

Ç> ben.,amingourdet 
- on eBu for iPhone & 

Si c'est le cas, cl iquez sur le nom 
choisi. Une petite fenêtre s'ouvre 
alors en bas à droite de votre navi­
gateur et vous pouvez entamer votre 
conversation. Si vous n'avez pas 
de contacts déjà listés dans la 
colonne de gauche, cliquez sur 
Ajouterun contact. Dans la nouvelle 
fenêtre, vous n'avez plus qu'à co­
cher les noms des contactsqui vous 
intéressent. Vous pouvez aussi di­
rectement renseigner l'adressed'un 
contact dans la partie prévue.@ 
Cliquez enfin sur Envoyer les invita­
tions. les personnes que vous au­
rez contactées seront alors invitées 
à ouvrir un compte sur Gmail pour 

l'un d'eux, cliquez sur le nom de la pouvoir tchater avec vous . 
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Intégrez tous vos comptes 
dans un seul logiciel 

Pidgin 2.7.1 
Editeu': Pidgin 
Site: www.pidgin.im 
ou http://t.Olnet.com/tc27129 
CE OU'IL VOUS FAUT 
Windows XP. VISta ru 7 ru LinWi. 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS ////#////////////////////////////////////// 

VOUS utilis~z ~Iusieurs 
messageries instanta­
nées: Yahoo! et Windows 

Live Messenger. par exemple ? 
Dans Pidgin, vous pouvez in· 
tégrertous vos comptes. Ainsi. 
quel que soit le compte de 
messagerieutitisé, vous pour­
rezconversersimultanément 
avec vos contacts en cliquant 
simplement sur les onglets 
d'une fenêtre unique _ 

ÉTAPE 1 
Ajoutez des comptes 

de messagerie 

D Si vous lancez Pidgin pour 
la première fois, la fenêtre 

Comptes s'affiche. Passez alors 
au point 2. Si vous avez déjà crée 
un compte, cliquez,dans le menu 
Comptes, sur Gérer les comptes. 
Remarque : si vous n'avez pas 
ajouté de compte lors de la pre­
mière utilisation de Pidgin, cli­
quez également, dans le menu 
Comptes sur Gérer les comptes. 

1:'1 Cliquez sur le bouton Ajouter 
U de la fenêtre affichée. 

El Définissez les caractéris-
1:1 tiques du compte de mes­
sagerie dans l'onglet Essentiel. 

~ Dans la parlie 
Options de connexion 
Cliquez sur la flèche de la zone 
Protocoleet choisissez, parmi les 
messageries instantanées 
proposées, celie qui vous inté­
resse, ici Yahoo! . L.: illustration 1 
montre les noms des message­
ries instantanées proposées. 
Dans le champ lJtilisateur, tapez 
votre identifiant, par exemple bb 
si votre adresse Yahoo! est bbtt 

yahoo.fr, puis dans le champ Mot 
de passe, tapez le mot de passe 
de votre compte (ici de Yahoo!). 

Remarque : pour le protocole 
MSN, tapez, dans la zone Uti­
lisateur l'adresse complète, par 
exemple b94ttgmail.fr 

~ Dans la parlie 
Options de l'utilisateur 
Vous pouvez différencier visuel­
lement le compte en lui associant 
une image. Pour cela, cochez la 
case utiliser cette icône pour ce 
compte, puiS cliquez sur le carré 
situé à gauche du bouton Enlever, 
devenu accessible: 

Utilisez la fenêtre Icône ducontact 
pour rechercher, puis sélection­
ner l'image qui vous intéresse, 
ici clic-clic.jpg, puis cliquez sur 
Ouvrir. Validez en cliquant sur 

t ..... It) lIItgIaeautIIU 

{-.rI) lIrigitte:a .. ) 

(~) lAoc: bifn _d. 
( ... ..,,..)~ etllcli? 

Ajouter. Dans la fenêtre CiJmptes, 
votre nouveau compte, (ici Yahoo!) 
s'affiche. Si les informations sont 
correctes, la case Activé est co­
chée. 

-- -".. .. ~-
D " EI! 
a .!._ "'_ 

Si ce n'est pas le cas. sélection· 
nez son libellé, puis cliquez sur 
Modifierpour corriger les informa­
tions. 

Il Si vous souhaitez ajouter 

d'autres comptes, recom­
mencez les actions des points 2 
et 3 puis, lorsque tous vos 
comptes ont été ajoutés, cliquez 
sur le bouton Fermer. 

ÉTAPE 2 
Conversez 

avec plusieurs amis 
Dans la fenêtre liste de contacts, 
vous retrouvez, s'ilssent connec­

tés, les noms des contacts de vos 

différentes messageries instan­
tanées. Un rond vert est affiché 
devant chaque nom. Pour contac­
ter l'un d'eux, double-cliquez sur 
son nom. 
l a fenêtre de conversation af­
fiche, pour l'instant, un onglet 
unique Intitulé Wc. Utilisezlazone 
de saisie pour taper votre mes­
sage et appuyez sur la touche 
Entrêepour l'envoyer. Votre amie 
Mélanie vous contacte sur une 
autre de vos messageries? Un 
nouvel onglet nommé melanie 
s'ajoute dans la fenêtre de 

conversation. Cliquez dessus 
pourvoirlemessagequ'ellevous 

a adressé: Vous voici donc en 
train de discuter avec deux amis 
simultanément. Pour répondre à 
l'un ou à l'autre, cliquez sur l'on­
glet qui lui correspond et utilisez 
la zone de saisie de l'onglet (voir 
l'illustration 2) 
Remarque : pourvoir l'ensemble 
des contacts, en ligneou non, cli­
quez, dans le menu Contacts, sur 
Afficher, puis cochez Contacts ~ 
connectés en cl iquant dessus _ 
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INTERNET Messagerie instantanée Meebo 
Editeur: Meebo 
Site: http://t.01net.comltc106320 

CE QU'Il VOliS FAUT 
Comexion Internet, plllSietirscomptes de 
messageries instantallées. 

Accédez à tous vos comptes 
de messagerie en ligne 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS ////////////////////////////#////////////// 

Ces dernières années ont 
vu se développer les 
messageries instanta­

nées. Comme de nombreux 
internautes. vous possédez 
peut-être plusieurs comptes. 
Seulement voilà. vous ne 
travaillez pas toujours sur 
votre propre PC avec votre 
logiciel de messagerie. Et il 
faut aussi vous souvenir des 
identifiants et penser à vous 
connecter chaque jour à cha­
Que messagerie. Heebo est 
un petit logiciel en ligne qui 
vous permet de centraliser 
tous vos comptes en un seul. 
Une seule connexion, et 
vous serez en contact avec 
tous vos amis sans rien ins­
taller _ 

ÉTAPE 1 
Inscrivez-vous 

D Rendez-vous à l'adresse 
www.meebo.com 

A droite, se trouvent des cadres 
vouspermettantd'accéderdirec­
tement à vos comptes msn, ya­
hoo!, myspace, aim, tacebook, goo­
gletalk, icq, jabberou myyearbook. 
Choisissez l'un des sites où vous 
avez un compte et identifiez-vous. 

Par exemple, msn: 

ms" ... .-.. 
motd. .,..,. 

Entrez vos identifiants dans les 
champs prévus à cet effet puiS 
cliquez sur le bouton Connexion. 

Ii'I l a page de connexion de 
U Meebo s'affiche. Dans le 

,--11 __ , 

volet droit se trouvent les noms 
de vos contacts. 
Remarque: pour certains 
comptes, seuls les noms de vos 
contacts connectés apparais­
sent. Pour centraliser tous vos 
comptes, cliquez sur l' icône 
comptes en haut de la page: 

1 J.. comptes 

1:"1 Dans l'infobulle, cliquez sur 
1::1 S'inscrire. Dans la première 
zone de saisie, tapez l'adresse 
mail que vous utilisez le plus sou­

vent. Dans la suivante, indiquez 
votre nom puis saisissez un iden­

tifiant et un mot de passe pour 
accéder ultérieurement à Meebo. 
Vous pouvez également rensei­
gnerles zones sexe et age : 

- --
-
~ " 
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Puis cl iquez sur le bouton Termi­
ner, en bas à droite de la fenêtre. 

ÉTAPE 2 
Enregistrez 

d'autres comptes 

DUne fenêtre Bienvenue sur 
Meebo s'ouvre. Si ce n'est 

pas le cas, cl iquez sur l'icône 
comptes en haut de la page. Cli­
quez, si nécessaire, sur l'onglet 
Réseaux. l e compte de messa­
gerie que vous avez enregistré 
au point 1 de l'étape 1 s'affiche. 
Poor ajouter un nouveau compte, 
cliquez sur le bouton Ajouter un 
compte . 

li'I Cliquez sur le menu dérou­
U lant intitulé Réseau et choi­

sissez le réseau que vous souhai­
tezajouterà Meebo, par exemple 

Yahoo! :1 ~-.::..-.---r (A_ ( 

r..:: ~ ::.. , 
.. - 01 _ '" 

1 ! -

. pour tous les réseaux sauf 

Facebook, commeaupoint 1 de 
l'étape 1, indiquez votre identi­
fiant et votre mot de passe dans 
les zones de saisie prévues à 
cet effet. 
Si ce n'est pas déjà fait, cochez 
les cases Ajouter a mon compte 
Meebo et se connecter au démar­
rage. Enfin, cliquez sur le bouton 
Connexion en bas à droite. 
· pour Facebook , cliquez sur 
connexion a facebook 

~all: (Il Fecebook(tIpN) 

cIq..ou I!fl~ peu \'OU5 

~comeau'fKebook 
Il CQ"f'lApn • f-e:rt:..yt 

s.~ .. ......M 
"0~i_~ __ 

Els.con.- .. ~ 
1 A_"- 1 r r--....J 

puiS sur connectwith facebook. 
Dans la nouvelle fenêtre, tapez 
votre identifiant dans la zone 
Adresseélectroniqueet votre mot 
de passe dans la zonedu même 
nom. Cliquez sur Connexion pour 
enregistrer ces données. Puis, 
à nouveau, sur Connexion. 

1:"1 Pour ajouter encore des 
1::1 comptes reprenez le point 1 
précédent autant de fo is que né­
cessaire. 
lorsque tous vos comptes sont 
enregistrés, cliquez sur le bou­
ton Sauvegarderen bas à droite. 
A présent, tous vos contacts 
connectés sont affichés à droite. 
Remarque: à partir d'aujour­
d'hui, lorsque vous souhaitez 
vous connecter à tous vos 
comptes, il vous suffit de vous 
rendre sur la page www.meebo. 
com puis de saisir vos idenl ifiants 
Meebo dans les zones réservées 
à cet effet , dans Je cadre de 
gauche _ 



Internet Explorer, Firefox, Chrome 
Internet Explorer: http~1t.Ol net.comftc43564 
Firefox: http://tOlnt!tcom/tcZ5711 
Chrome: http://t.Olnet.comftc45352 

CEQU'll vous FAlIT 
Un PC avec WIlldows XP 00 SlINants. 

Surfez en toute discrétion 

Navigateur 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Lorsque vous surfez sur 
Internet, toutes sortes 
d'informations sont en­

registrées sur votre ordina­
teur: historique des pages 
visitées, données de formu­
laires, liste des fichiers télé­
chargés, etc. Si vous ne sou­
haitez pas qu'elles soient 
enregistrées, le mode de na­
vigation privée intégré à 
votre navigateur vous per­
met d'activer une protection. 
Une fois la fenêtre fermée, 
la protection est désactivée 
et vos données de naviga­
tion seront de nouveau 
conservées. 
Attention : il ne s'agit pas ici 
d'anonymat. Des services 
spécialisés peuvent savoir 
ce que vous faites et qui 
vous êtes _ 

AVEC INTERNET 
EXPLORER 8.0 

~Ouvrez une fenêtre 
de navigation 
Dans Internet Explorer, la navi­
gation privée s'appelle InPrivate. 
Pour l'activer, déroulez le menu 
Outils, Navigation InPrivate. Une 
nouvelle fenêtre s'ouvre alors. 
l e logo InPrivate, dans la barre 
d'adresses, vous confirme que 
la navigation est protégée. Vous 
pouvez alors visiter les pages 
de votre choix, ouvrir d'autres 
onglets. Fermez la fenêtre pour 
terminer la session de naviga­
tion privée. 

lIIustralion 1 Firefox 

F Navlgilüon prtrie 
. 

F' ..... ftt _. _1IIsIotique pout mie Ma-. 

1M><f_ ... __ .......... _ ... _ .. ____ ... 

__ ... -....dIt_voo-c. ... ___ -'''_ -._ ... --(_ ... _~ ..... _----_ ...... ~ ....... _OIoIII • ."fUt .. ....,....,.-•• _ .-• _ ... ,._ .. ____ ...... _dlt ____ ... 

~ ... _,,-,_.-.""'*"--...... _ ... _---~ -
illustration 2 Google Chrome 

~ . 
c • g • 

__ ..-_ ........ ...-lot,... .. ___ c-._ Q .. -- .. _~ .. -.......... _--.. _ ... ,­... __ ... ..-... .-oj----_ ..... ---.. _.~_ r_IH_.--... .... ___ _ -,--......-,.- ... _-_ ... --..-............ --• _ .... w .... _ .. _ ... ____ _ 
• __ ..... <fo« .. _ .... ~ .. __ ....... _ .... ---· ... _---............ -............... ~--.--. .-..... -_ ___ M __ _ 

~_Io_"'" 

. Créez un raccourci 
sur le Bureau 
Pour ouvrir directement une fe­
nêtre de navigation privée depuis 
votre Bureau ou le menu Oémarrer, 
il faut créer un raccourci. 

O Faites un cl ic droit sur une 
zone vierge du Bureau. Sé­

lectionnez Nouveau puis Raccourci. 
Oanslechamp Entrezl'emplaœment 
del'é/ément, saisissez.C :\Program 

Files\lntemet Explorer\iexplore.exe­
-private et cliquez sur Suivant.(j) 

El Saisissez Internet Explorer 8 
U ·Navigationprivée, parexem­
pie, et cliquez sur Terminer. Il vous 
suffit désormais de double­
cliquer sur ce raccourci pour lan­
cer Internet Explorer en mode 
InPrivate. 

AVEC 
FIREFOX 3.6.6 

~' -"~-~-"-<--------------------~) 
Pour qut'I ~t 5OUha,tez-vous Cfé.erun racmurci? . Activez le mode privé 

Dans Firefox, déroulez le menu 
Outils, Commencer la navigation 
privée. Cochez la case Ne plus affi­
cher ce message puiS cliquez sur 

Col _ ....... pormddo a"" oIe> ,oc<_âsvero oIe>pt ............... r ....... -.. ........... ""_ltIC ................ "" ... _ .... 

Démarrer la navigation privée (voir 
l'illustration 1). Notezlaprésence, 
en tête de la zone d'adresse, 
d'une icôneen forme de masque 
précisant que le mode privé est 
activé. l orsque vous saisissez 
une adresse, seul le titre de la 
fenêtre continue de mentionner 
Navigation privée pour rappeler 
que vous êtes effectivement dans 
ce mode. Fermez la fenêtre pour 
terminer la session de navigation 
privée. 

. Paramétrez 
le navigateur 
Faites en sorte que Firefox se 
lance automatiquement dans ce 
mode de navigation privée. 

O Déroulez le menu Outils, 
Options. Ouvrez l'onglet V"W 

privée. 

El Cliquez sur Utiliser /es para­
U metres personnalisés dans le 
menu Regles de conservation et 
cochez la case Démarrer automa­
tiquement Firefox en session de na­
vigation privée. 

1"" 60 consav_, T ..... lu "'-4 
J ~",,~htlcrr"' l 

Attention: dans ce cas, le titre 
de la fenêtre n'indique plus que 
vous êtes en mode privé. 

AVEC 
GOOGLE CHROME 

Cliquez sur le bouton Personnaliser 
et contrôlerGoog/e Chrome puis sur 
la commande Nouvelle fenëtre de 
navigation privée (voir l'illustra­
tion 2). Dans la fenêtre qui s'ouvre, 
le logo représentant un détective 
vous confirme que la navigation 
est protégée. Notez que vous pou­
vez à la foisnaviguernormalement 
et en mode incognito, à l'aide de 
deux fenêtres séparées _ 
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INTERNET Navigateur 

Opera 10.5, s 
~ ..... 

Opelil Software 
propose une version ... 
particulièrement 
véloce 1 

S
i l'on VOllS demandait 
de citer les principaux 
navigateurs, citeriez­
vous Opera? Pas sür, 
Pourtant, c'est l'un des 

plus anciens logiciels dans sa 
catégorie. Edité par l'entreprise 
norvégienne Opera Software, 
le navigateur n'a jamais man­
qué d'atouts : particulièrement 
léger dans ses premières ver­
sions, il s'est surtout révélé, au 
cours du temps, très novateur. 
Il a presque chaque fois pris de 
vitesse la conClUTcnce avec, par 
exemple, les raccourcis gestuels 
à la souris, les commandes vo­
eales, la prise en charge de Bit­
Torrent, les wi dgets .. . Mais, 
plombé par l'affichage obliga­
toire d 'un bandeau publicitaire, 
jusqu'à la sortie de la version 
8.5 en 2005, le navigateur n'est 

'

jamais parvenu à obtenir une 
confortable part de marché. 

~ Sa renaissance, illa doit en par­
; tie à un logiciel annexe, Opera 

Mini , une version spécifique­
ment développée pour les ap­
pareils mobiles et les consoles 
de jeu. Et surtout, c'est Opera 
Software qui est à J'origine de 
la plainte contre Microsoft au­
près de la Commission euro­
péenne et qui a abouti à la mise 
en place du ballot sereen. Celui 
-ci consiste à proposer auto­
matiquement, par le biais des 
mises à jour de Windows, de 
changer de na vigateur par 
défaut. Parmi les douze navi­
gateurs pro posés, Opera fait 
partie des cinq immédiatement 
visibles sur l'écran de choix. 
Voilà une bonne occasion de 
redécouvrir Opera. 
Et justement, cerise sur le gâ­
teau -pas forcément fortu ite-, 
Opera propose aujourd'hui la 
version 10.5 de son navigateur. 
Au programme, une rapidité 
à toute épreuve et toujours de 
l'innovation. Alors, suivez le 
guide _ 
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~Un menu unique 
Une critique récurrente sur le navi­
gateur Opera tenait en fait à sa 
richesse: àcausedelapléthore d'op­
tions et de fonctions, l'utilisaleurse 
perdait dans un dêdale de menus, 
sous-menus, barres et volets. Avec 
encore plus de fonctions disponibles 
dans la version 10.5, le syndrome 
"usine à gaz~ risquait de frapper 
encore plus fort. Eh bien, non! On 
s'aperçoittout de suite, avec plaisir, 
qu'il n'en est rien, car la mode des 
navigateurs" nus» (comme Chrome 
et Safari) a frappé, et Opera, en s'ali­
gnant, a su trouver une solution élé­
gante. Désormais, tous les menus 
d'Opera ont été regroupés dans un 
unique bouton, en forme de 0, situé 
en haut à gauche de la page d'ac­
cueil.@ 
~interface nettement plus dépouillée 
qui en résulte n'est pas moins pra­
tique, tant s'en faut. Aux trois autres 
coins, on retrouve toutefoisque!ques 
icônes supplémentaires: lagestion 

• un air 

des pop-up et des onglets fermés 
en haut à droite, le zoom en bas à 
droite, et les panneaux(signets, 
notes, historique ... ), ainsi que les 
fonctions Opera Unite, Opera Unk 
et Opera Turbo en bas à gauche. 

~Une vélocité 
à toute épreuve 
Depuis quelque temps, et plus par­
ticulièrement depuis l'avènement 
des logiciels en ligne, la guerre entre 
navigateurs se joue principalement 
sur le terrain de la rapidité. Des ra-



de java 
pidilés, plutôt, puisqu'il y a d'un côté 
la rapidité d'exécution des pro­
grammes JavaScript, et de l'autre, 
la qualité el la rapidité de l'affichage 
des pages Web. Dans les deux cas, 
Opera 10.5 frappe fort 
Pour JavaScripl, Opera a conçu le 
nouveau moteur Carakan, et pour 
le rendu graphique, le moteur Preslo 
est passéà laversion2.5. Enellee­
tuant des lests avec les outils de 
mesure SunSpider et Dromaeo pour 
leJavaScript elle rendu, le résultat 
est impressionnant: Opera est net­
tement plus rapide que Safari, 
Chrome, Firefox ou Internet 
Explorer 8. Pour ce qui est du res­
pect des standards, Opera obtient 
lOO/laD au lest Acid3, que seul 
Safari atteint également. 

~~ 
~ .. ~- , -

• • , 
Acidi. • • • • • • 100/100 

Le tout selal! sans Impact notable 
sur l'utilisation de la mémoire de 
l'ordinateur. Bref, Opera est vrai­
ment un navigateur version turbo. 

~Des fonctions 
innovantes 
Si elles existaient déjà dans les 
versions antérieures du logiciel, il 
ne faut pas oublier la presence dans 
Opera de fonctions particulièrement 
innovantes. Ainsi, avec Opera Unite, 
que l'on active d'un simple clic, l'uti­
lisateur fait de son ordinateur un 
espace de partage de contenus 
(photos, vidéos, musique, fichiers, 
site Web, messagerie instanta­
née ... ), sans passer par un tiers, tel 
Flickr, auquel il faudrait confier ses 
données (son correspondant doit 
disposer, lui aussi, d'Opera Unite 
et être en ligne). Opera Turbo per­
met d'accélérer encore le temps de 

chargement des pages Web, en 
compressant les données trans­
mises.(!) 
Enfin, Opera Unk est un service gra­
tuit qui permet de synchroniser, 
entre autres, vos favoris entre tous 
les ordinateurs sur lesquels vous 
installez Opera. 

~Du navigateur 
au Bureau 

Les gadgets Windows, Opera les 
a inventés il y a fort longtemps. Il 
s'agit des Opera Widgets. Mais 
jusqu'à présent, ilsse contentaient 
de vivre dans le navigateur. Désor­
mais, ils migrent et s'installent di­
rectement dans l'ordinateur, sur le 
Bureau, comme des logiciels indé­
pendants à lancer depuis le menu 
Démarrer. Il s'agit essentiellement 
de gadgets, souvent futiles, rare­
ment très utiles, mais bien réalisés, 
et il en existe déjà une multitude. 
Radios, horloges, petits jeux, infor­
mations en temps réeL. les widgets 
d'Opera couvrent à peu près le 
même spectre que les extensions 
de Firefox et de Chrome. Le look 
en plus. Pour les trouver et les ins­
taller, rien de plus simple: dans le 
menu 0, cliquez sur Widgets et sur 
Obtenir des Widgets. .. Il suffit de sé­
lectionner un WidJLet, l'installation 
se fait en un clic.{,V 

~Naviguer sans 
laisser de traces 
On ne souhaite pas toujours, sur 
un ordinateur partagé, que tous les 
utilisateurs puissent acœder à notre 
historique de navigation. Pour cela, 
la plupart des navigateurs ont mis 

RégiagH Open. Turbo 

o ___ 
Ope-. TUIbo 1· __ ~I" dtttdt_c_lenIt 

~"" 
Opt""'-Iti ~ 1ft( Ope-I T..tIo po..- qu·des I<t W!!lf"I pM 
rapoctorMnt 1ft( ..... c-. Iorot .. 

• 

" 1( 

•• 

. _ .. _---

1

_ ..... - .. __ ·-_ ....... _--_ .. ~-

--'- " .­--- ::::= ='3:--
en place un système de navigation 
privée. Un mode de navigation du­
rant lequel le logiciel ne conserve 
fien: ni cookies, ni historiques, ni 
mots de passe. Opera se dote dé­
sormais de cette fonction, acces­
sible depuis le menu 0, en sélec­
tionnant Onglets et fenêtres, puis 
Nouvel ong/etprivéou Nouvelle fenêtre 
privée@ _ 

- -
._- t;"t4'i .. ., . ------~ 

.. _ ... _ ....... -_. -----_._--- -.. _- _._ .. 
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INTERNET Navigateur 

Utilisez la messagerie 
//////////////////////#/////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////////#//4 

Le navigateur Opera la 
intègre une messagerie 
qui permet de consulter 

vos courriels tout en surfant 
sur Internet, Voici comment 
paramétrer un nouveau 
compte ou un compte exis­
tant puis l'utiliser _ 

ÉTAPE 1 
Paramétrez 
un compte 

Si vous n'utilisez pas de logiciel 
de messagerie, référez-vous à 
la partie Créez un compte. Mais 
si vous utilisez un logiciel de mes­
sagerie, tel que Mozilla Thunder­
bird, Outlook Express, etc., 
référez-vous à la partie Importez 
vos courriels pour récupérer ra­
pidement les paramètres de vos 
comptes ainsi que les messages 
stockés . 

.... Créez un compte 

D Apartirdela page principale 
d'Opera, choisissez dans le 

menu Réglages l'option Comptes 
decoutrierel dediscussion. Comme 
aucun compte n'est défini, un 
message vous indique la néces­
sité d 'en créer un. Cliquez sur OUi. 

1:'1 Dans la zone Sélectionner le 
L1I typedecompteâcrêer, cl iquez 
sur l'option Courrier : 

• Gr~ œ dsossim 
&,--..--

Puis sur le bouton Suivant. 

1:'1 Dans la zooe Nom significatif, 
El tapez votre nom eVou pré­
nom ou bien votre pseudonyme, 
ici Patricia : 

1 Noms9ibtif 
r;;-.... ] 

Quand vous enverrez des mes­
sages, c'est ce nom qui apparai­
tra dans lazone Oeavec le compte 
courrier qui lui est associé. 

~ Dans la zone Adresse email, 
Ii.I tapez votre adresse électro­
nique, composée par exemple de 
votre nom puiS du symbole@, 
suivi du nom du foumisseur d'ac­
cèsetde l'extensioo .trou .com : 

1 

............. 

~tricia~.fi-

r:I Dans la zone Organisation, 
U tapez le nom de votre so­
ciété (facultatif), parexemple Miao 
Hebdo, et validez ces informations 
en cliquant sur l'option Suivant 
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r:I A partir de vos paramètres 
1:1 de messagerie envoyés par 
votre fournisseur d'accès, tapez 
l'information correspondante 
dans la zone Nom d'utilisateur. Il 
s'agit généralement de votre 
adresse électronique, celle que 
vous avez indiquée dans Je 
point 4. Puis, tapez votre mot de 
passe. 
Attention: si votre fournisseur 
d'accès est également votre four­
nisseurd'adresseélectronique, 
ne confondez pas les paramètres 
de connexion et Jes paramètres 
de messagerie. 

D Puis vérifiez maintenant que, 
dans la zone intitulée Sélec­

tionnez un type de compte courrier, 

facase E-mail normal (POP)est bien 
cochée : 

l'!'I Dans la fenêtre affichée, 
1:.1 dans les zones Serveur en­
trant et Serveur sortant, indiquez 
le nom des serveurs utilisés par 
votre fournisseur. Généralement, 
ils se composent de cette ma­
nière : pop,nomdufoumisseur.fr et 
smtp.nomdufoumîsseur.tr(mais vé­
rifiez sur les paramètres de votre 
fournisseur). 
Vérifiez que les deux cases sui­
vantes laisser les messages sur le 
serveuret Jusqu'â ce que je /es sup­
primedéfinitNementsont cochées: 



d'Opera 

Opera 10.60 
Editeur: Opera software 
Site: IrHp:IIt.Ol nelcomltc61 

CE QU'Il VOUS fAUT 
Windows XP ou suivants 

W///#//////////////////////////////////////////////#/////////////////////////////////////////#////////////// 

~ ~ lM messaoes sur le WWIU' 1 

-6 bq./"c.~jeles~ 

li'I Cliquez sur Terminer. Main-
1:.1 tenant, l'interface d'Opera 
présente un menu Courrier, une 
icône de raccourci à gauche de 
l'écran et un volet intitulé Coumer 
(voir l'illustration). En basdu volet 
Courrier apparaît une ligne por­
lant l'intitulé Courrierpoursuivi du 

nom du compte, ici Courrierpour 
Patricia : l.9 ""'0(,) .... «,) 

!Wi COU'Tier polW Patricia (1) 

Remarque: vous pouvez ainsi 
ajouter d'autres comptes en ré­

pétant le point 1, puiscliquersur 
le boulon Ajouter et refaire les 
points 2 à 9. 

~Importez un compte 

DA partir de la page princi­
pale d'Opera, choisissez, 

dans le menu Réglages, l'option 
Importer du courrier : 

JqIarta: (il aurtIr , 

Importer Lo bte des RSS .•• 

Importer des signets 0per5 ••• 
-- "'no! ... . .. . 

1:"1 Dans la fenêtre affichée, cli­
U quez surie nom de votre lo­
giciel de messagerie, ici sur lm­
porterd'OUtIook Express : 
~etd'Eudota 
~et de Netscaoe 6(7 

de 'f1'uderbWd 

Et cliquez sur le bouton Suivant. 

El Si vousavezdé}à paramétré 
1:.1 un compte dans Opera, nous 
vous conseillons d'éviter de mé­
langer les messages de ce der­
nier avec celui que vous allez 
transférer d'Outlook Express. 
Pour cela, vérifiez que, dans la 
zone Importerdans, vous avez bien 

la mention <nouveau compte>: 

/-t~ don> , 1- '--3 
n Cochez les cases concer­
IÎI nant les informations à ré­
cupérer, ici Importer les réglages, 
Importerles contactset Imporlerles 
messages: 

~~etlesr~ 

~ ~., lf'J cont.ru 

...1~m~ 

Cliquez sur le bouton Suivant. 

n L'importation s'effectue. Si 
1:.1 vous avez déjà paramétré un 
autre compte dans Opera, une 
fenêtre demande son mot de 
passe. TapeZ-le dans la zone pré­
vue à cet effet. Une fois l'impor­
tation terminée, cliquez sur Ter­
miner. En bas du vole! Courrier 
apparaît une ligne portant l'inti­
tulé Courrierpour ldentitéprincipale, 
suivi, entre crochets, du nom du 
compte, ici Courrier pour Identité 
principale [Micro Hebdo] : r-" ... ·" liii c~ pOUr P.rtde (1) 

~[-"er pOUr IdentJt,f, ptinc'P* [ 

ÉTAPE 2 
Consultez 

votre courrier 
AprèS avoir ouvert Opera, vous 
voulez consulter vos courriers 
électroniques. Pour cela, cliquez 
dans la barre d'outils à gauche 
de l'écran sur le bouton Courrier : 

1+ + .. +f 

Les nouveaux courriers sont vé­
rifiés automatiquement à inter­
valles réguliers. Si vous voulez 
consulter: 

- tous les courriers non lusde tous 
les comptes 
Cliquez dans levolet Courriersur 
le dossier Non lu: 

1 

~ . .. "6 T_~ ",,"MV"~ 

- tous les courriers lus et non lus 
de tous les comptes 
Cliquez dans levolet Courriersur 
le dossier Reçu: 

,.... ... (2) 

~T_ te. me ... eges 

- tous les courriers lus et non lus 
d'un seul compte 
Cliquez, en bas du volet Courrier, 
sur le dossier portant le nom du 
compte à consulter, ici Courrier 
pour Patricia : 

. ..... ft 

,. ~ Pike(s) Ic*te(s) 

...... _Identit4. 

Les messages que vous pouvez 
consulter s'affichent dans la par­
tie droite de l'écran. Cliquez sur 
celui que vous souhaitez lire. 

ÉTAPE 3 
Envoyez 

un message 

O Si vous voulez écrire un 
courrier, cliquez, en haut du 

volet Courrier, sur le bouton Ecrire : 

: E~:, "~ 
El Dans le volet droit , écrivez 
U alors votre message de la 

même façon qu'avec un logiciel 
de messagerie classique : 
- si vous avez paramétré plu-

sieurs comptes, indiquez dans 
la zone Deà partir de quel compte 
vous voulez envoyer votre mes­
sage ; 
-dans la zone A, tapez !'adresse 
électronique de vos contacts; 
-dans lazone Sujet, tapez l'objet 
de votre message; 
- dans la zone en dessous de 
Sujet, tapez votre message: 

" , .... . .......... . 
•• ~." 
~ . 

", . ... ...... 
' o"j",,",,_ 
" ru'ta",ra"t de_in . id! , 
P.t~ ic:1. 

El Pour valider le message, 
1:.1 cliquez, en haut du message, 
sur le bouton Envoyer : 

Le message est mis en attente 
dans le dossier Boite d'envoi du 
volet Courrier : 

I]l Reçv(2 ) 

m 80le d'erwoi (1) 

101 """" - l 
... Pour envoyer immédia­
iii tement les messages en 

attente, cliquez, en haut du vo­
let Courrier, sur la flèche de l'op­
tion Vérifier/Envoyer: 

Dans la liste, cliquez sur l'option 
Envoyer le courrier en attente. 

Le courrier envoyé est stocké 
dans le dossier Envoyé _ 
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INTERNET Navigateur 

Profitez des moteurs de recherche 
de vos sites préférés 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS ////////////////////////////#////////////// 

VOUS puisez rëgulière­
ment des informations 
via le moteur de re­

cherche d'un site d'actuali­
tés comme 01 net.com, par 
exemple? Vous pouvez ga­
gner du temps en enregis­
trant ce moteurde recherche 
dans Opera . 

'-"" '-"'===-" 

ÉTAPE 1 
Enregistrez le 

moteur de recherche 
d'un site 

O Ouvrez la page Webqui vous 
intéresse, en tapant son 

adressedanslazoned'adresses, 
ici www.01net.com. puis appuyez 
sur la touche Entrêe du clavier. 
Remarque: si la barre d'adresses 
n'esl pas visible, ctiquez, dans 
)emenu Afficher, sur 8arred'outils 
puis sur Barre d'adresses. 

El Cliquez dans la zone de 
U recherche du site Web avec 
le boulon droit de la souris, et 
choisissez Créer une recherche. 

El la fenêtre Moteurderecherche 
1:1 affiche,danslazone Nom,un 
libellé par défaut que vous pou­
vez, si vous le souhaitez, modifier. 
Ici, tapez Actualitês High Tech. Cli­
quez dans la Baffe d'adresses et 
tapez, par exemple 01. Puis cli­
quez sur OK. 

ÉTAPE 2 
Utilisez le moteur 

de recherche 
Vous disposezdedeux méthodes: 
à partir de la barre d'adresses, ou 
de la zone de recherche. 

Mot ..... _hotcho Mot di! 
{tr-,.. , 
.~ 

",v~ , 
- u..,. .. -
a ........ -!tlPriofAooNC .... _ , 
W w.tipodio w 

Il ~".,.""-- Il 
Il -.-......,..., '"pop f 

lIIœ H9' loell m 

~A partir de la barre 
d'adresses 
Tapez, dans la barre d'adresses, 
le mot-clé qui correspond au 
moteur de recherche souhaité, 
ici 01 , puis appuyez surlatouche 
Espace de votre clavier. Puis, ta­
pez l'objet de votre recherche, 

, ipod : 

~A partir de la zone 
de recherche 
A droite de la barre d'adresses, 
cliquez sur la flèche de la barre 
de recherche.@ 
La liste des moteurs de recherche 
enregistrés dans le navigateur 
Opera s'affiche. Sélectionnez 
celui qui vous intéresse, dans 
notre exemple il s'agit de 01 High 
Tech. Puis, tapez ipod danslazone 
de recherche. 
Dès que vous appuyez sur la 
louche Entrée du clavier, toutes 
les informations trouvées par le 
site apparaissent. 
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ÉTAPE 3 
Gérez les moteurs 

de recherche 
Cliquez, dans le menu Outils, sur 
Préférences. Puis cliquez sur l'on­
glet Recherche de la nouvelle fe­
nêtre.@ 
Selon vos besoins, vous avez 
plusieurs manières de procéder 
pour gérer vos moteurs: 

~Modifiez le moteur 
de recherche par défaut 
Cliquez sur le nom du moteurdont 
vous vous servez le plus souvent, 
puis sur le bouton Editer. Cliquez 
sur le bouton Détails». En bas 
de la fenêtre, cochez l'option Uti­
liser le moteur de recherche par dé­
faut. Validez en cl iquant sur OK. 
Remarque: lorsque vous lancez 
le navigateur Opera, c'est le mo­
teur de recherche par défaut 
sélectionné dans la zone Re­
cherche qui s'affiche. Si ce n'est 
pas le cas, c'est que vous avez 
utilisé un autre moteur de re­
cherche avant de terminer votre 

d.ans l't'llslonque ..... 
dernière session et qu'Opera est 
paramétré pour démarrer là où 
vous en étiez lors de votre pré­
cédente navigation. 
Pour vérifier ce réglage, cliquez, 
dans te menu Outils, sur Préfé­
rences. Sous l'onglet Gênéral, se­
lectionnez la flèche de la zone 
Démarrageet choisissez Démarrer 
avec la page d'accueilou Démarrer 
avec Speed Dial. Validez en cliquant 
sur OK. 

~ Modifiez le nom 
d'un moteur 
Sélectionnez le moteur de re­
cherche concerné, puis cliquez 
sur Editer. Cliquez ensuite dans 
lazone Mot-cléet tapez son nou­
veau libellé. Validez en cliquant 
sur la touche OK. 

.. Supprimez un moteur 
de recherche 
Sélectionnez le moteur qui ne 
vous intéresse plus puiS cliquez 
surie bouton Sl.Ipprimer. Lorsqu'un 
message de confirmation s'af­
fiche, cliquez sur Oui puis fermez 
la fenêtre en cliquant sur OK . 



Servez-vous des astuces 
de la barre d'onglets 

Opera 10.60 
Editeur: Opera software 
Site: http://t.Olnet.comltc61 

Cf QU'Il VOUS FAUT 
lh ordinateur al'«: WiI'(\OWS XP 
ou suivants, ou Liowc 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Avec la barre d'onçlets, 
vous pouvez naviguer 
facilement d'une page 

à l'autre. En effet, chaque 
site visité génère la création 
d'un onglet avec un libellé 
qui permet de l'identifier. Il 
suffit ensuite de cliquer sur 
l'onglet de votre choix pour 
afficher la page qui lui cor· 
respond . La barre d'onglets 
d'Opera fourmille d'astuces 
pour modifier sa position, 
son comportement ou son 
apparence _ 

ÉTAPE 1 
Affichez la barre 

d'onglets 
l a barre d'onglets est, par dé­
faut, affichée en haut de la 
fenêtre du navigateur. Si elle a 
disparu à la suite d'une mauvaise 
manipulation, vous la retrouve­

rez très facilement. Pour cela, 
cliquez dans le menu Réglages, 
symbolisé par un 0 en haut à 
gauchede la fenêtre du naviga­
teur. Dans le menu qui s'affiche, 
choisissez Apparence. Cliquez 
sur l'onglet Bam d'outils puis co­
chez l'option Barre d'ongletet va­
lidez par OK. 

ÉTAPE 2 
Gérez la barre 

d'onglets 
l a position et l'apparence de la 
barre d'onglets peuvent être 
modifiées (voir l'illustration 1). 

D Cliquez, avecle bouton droit 
de la souris, sur une partie 

de la barre d'onglets et choisis­

sez Personnaliserpuis Apparence. 

illustration 1 Fenêtre pour paramétrer la barre d'outils 

~ ~ _ .. _-
~ ... _.~ ,,-­,,-..-

CIqwa ... __ ... __ ....... ,..... ... --.,.. -- --, ........ -
~ -.".. ... _ ....... -

El la fenêtre s'ouvre sur l'on­
U glet Barre d'outils. Puisque, 
au point 1, vous avez effectué un 
clic droil depuis la barre d'on­
glets, vous n'avez rien à faire dans 
la partie Sélectionner les barres a 
afficher. Selon vos besoins, choi­
sissez la ou les options qui vous 
conviennent dans la zone située 
en dessous: 

a.,.... ... __ .. o.eiII_ ...... _ ..... 
.... ......... __ ..... 
~_ .. _ ... -
~_ .. _ ........ -

- Emplacement de la barre 
d'onglels 
la barre est positionnée. par dé­
faut , en haut. Cependant, il est 
tout à fait possible de la placer 
à l'endroit devotrechoix: en bas, 
à droite, ou à gauche. 
Pour cela, cliquez sur la flèche 
de la zone Emplacement, puis cli­
quez sur la position que vous 
préférez. 

_ ... ..,....._ ......... 

-Apparence des onglels 
Cliquez sur la flèche de la zone 
Style pour définir la présentation 
du libellé de l'onglet: images ou 
texle uniquement, image et 
texte, etc. 
- Répartition des onglets 
Lorsque de nombreux onglets 
sont ouverts, plusieurs options 
d'affichage sont possibles. 
Cliquez sur la flèche de la zone 
Répartitionet choisissez l'option 
qui convient: 
-« Pas de répartition», la largeur 

des onglets diminue au fur et à 
mesure de l'ajout d'onglets; 
-« Répartir sur plusieurs lignes », 
lorsque la ligne d'onglets est 

complète, les nouveaux onglets 
s'affichent dans une nouvelle 

ligne: 

-Afficher le menu d'exlension 
Dès que la barre d'onglets est 
remplie, deux flèches apparais­
sent à côté de l'onglet Nouvelon­
glet. Cliquez dessus afin d'affi­
cher la lisle des onglets qui ne 
sont pas visibles. 
-Affichez la vignette 
de la page de l'onglet 
Cochez lacase Activerles vignettes 
dans les onglets. 

El Validez vos choix en cliquant 
a sur OK. Si vous avez coché 
l'option Activer les vignettes dans 
les onglets, un mince volet s'af­
fiche entre la barre d'onglets et 
la fenêtre principale. Pour le dé­

velopper, placez le curseur de la 
souris sur la zone représentant 
Irois points. Le curseur prend la 
forme d'une double-flèche: 

Effectuez un cliquer-glisser vers 
le bas si vous avez conservé un 
emplacement en haul. Les vi­
gnettes apparaissent (voirl'i//us­
tration 2 ci-dessous) _ 
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Suivez l'actualité 
grâce aux flux RSS 
/////////////////////////////////////////// PAS À PAS ////////////////////////////#////////////// 

Certains sites proposent 
des flux RSS pour aver· 
tir les internautes des 

mises à jour en temps réel, 
En les ajoutant comme des 
favoris dans la liste des flux. 
il vous suffira de les consul ­
ter pour avoir les dernières 
informations. Certains sites 
sont identifiés automatique­
ment par Internet Explorer, 
et il suffit de quelques ma­
nipulations pour les mémo­
riser. Dans le cas contraire. 
vous pouvez les ajouter ma­
nuellement en créant un 
nouveau favori RSS • 

MÉTHODE 1 
Ajoutez un flux RSS 

Quand Internet Explorer 7 dé­
lecte un site proposant un flux 
RSS, par exemple pour le sile 
www.01 net.com. lebouton Voir 
'es nux sur cette page, situé dans 
la barre d'outils en haut à droite 
de l'écran, apparaît en couleur 

etnonengriS T tm l 
D Pour mémoriser un flux, 

cl iquez sur la flèche située 
a droite du bouton Voir les flux sur 
cettepage. Selon lesite, un ou plu­
sieurs thèmes sont proposés 
dans la liste qui se déroule. 
Cliquez sur le flux qui vous inté­
resse: 

01~Atb"" 
OI;;t~Mt5 ProcU:s : Retr 

Olne!:. ProcU:s NQuveal.tés : 

1:'1 Dans la page Web qui s'af­
U fiche, cliquez sur le lien 

nommé M'abonner â ce flux : 

-'-­~~ 

~· l. "",Ien_ ............ 
.... br_II ... '"' .......... -'--11_" 

El Danslazone Nom, tapez l'in­
IE:I titulé souhaité si celui pro­

posé ne vous convient pas. 

... Par défaut, le flux est mé­
li.I morisé directement dans le 

dossier Ruxindiqué dans la zone 
Creer dans: 

~ ... daro :.. 11ill 1bo 
Vous pouvez classer vos flux par 
catégories dans ce dossier, en 
cliquant sur le bouton Nouveau 
dossier. Puis, dans la zone Nom 
du dossier, tapez l'intitulé de la 
catégorie, ici 01Nei et cliquez sur 
le bouton Créer. 
Maintenant, ledossier OINet ap­
paraît dans la zone Créer dans. 
Validez l'abonnement en cliquant 

sur le bouton M'abonner. 

MÉTHODE 2 
Mémorisez 

manuellement 
Il est possible que certains sites 
ne soient pas identifiés par ln· 
ternet Explorer comme propo­
sant un service RSS (le bouton 
VoirIes flux surcette pageapparaît 
en gris), mais vous savez qu'ils 

en disposent. Vous pouvez les 
mémoriser manuellement. 

D Rendez-vous à l'endroit du 
site où apparaitla mention 

«Flux RSS ». En général,l'accès 
peut porter le nom Flux RSS ou 
RSSeVou être suivi d'un bouton: 

~RSS 
Ici, nous voulons consulter ré­
gulièrement le bulletin de pré· 
vision de la météo en France 
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pour 24 heures sur le site Info­
climat. Pour cela, tapez l'adresse 
www.infoclimat.f r/previsions/ 
rss.php?bulletin f rance 

lIi'I Répétez les points 2 à 4, 
U pour mémoriser le flux. Puis, 
classez ce flux dans un dossier 
nommé Météo. 

MÉTHODE 3 
Consultez 

un flux RSS 

D Affichez la liste des flux mé­
morisés en choisissant, dans 

le menu Affichage, l'option Volet 
d'exploration et cliquez sur Flux: 

Oi<o.tw 

Remarque: si le menu n'est pas 
visible, vous pouvez afficher les 
flux en appuyant simultanément 
sur les touches CtrI, Majuscule (au­
dessus de Ctrl) et J. 

lIi'I Dans le volet gauche qui 
U s'affiche (voir l'il/ustration), 
cliquez sur le nom du thème, 
ici OINet: 

Les flux mémorisés dans ce 
thème s'affichent. Cliquez sur 
celui à consulter, ici D'net. 
Actualités: 

" .... 
Iii) 
MOt" 

Le résultat doit apparaître dans 
le volet droit de l'écran (VOir f'i/­
fustration principale) • 



Utilisez les onglets pour 
naviguer plus rapidement 

Internet Explorer 7 ou 8 
Edibu: Microsoft 
Site: hHp:/It.Olnet.comftc43564 

CE QU'Il VGUS FAlfT 
l.kI PCavecWindowsXP.Vistaoo7. 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

vous ouvrez régulière­
ment plusieurs pages 
Web, et vous souhaitez 

pouvoir passer rapidement 
de l'une à l'autre. Pour ce 
faire, nous vous proposons 
d'utiliser le système de na­
vigation par onglets d'Inter­
net Explorer. Voici comment 
les manipuler _ 

~Affichez la barre 
d'onglets 

DA l'ouvertured'Inlemel Ex­
plorer, il est possible que la 

barre d'onglets ne soit pas acti­
vée bien qu'une page d'accueil 
s'affiche. Quandc'est le cas, vous 
obtenez cet affichage: 

'if f-n 

. . !il 

Pour afficher la barre d'onglets, 
cliquez sur le bouton Outils: 

... . """ •. - .c,o. 
Puis sur la commande Options 
Internet. 

li'I En haut de la fenêtre affichée, 
U cliquez sur l'onglet Général: 

Puis dans la partie Onglets, sur le 
boulon Paramètres. 

El Pour afficher la barre d'on-
1:.1 glets, cochez lacase Activer 
la navigation avecong/ets. 

... Cliquez sur le bouton OK et 
li.II à nouveau sur OK. Pour ap­
pliquerla modification, fermez et 
redémarrez le logiciel. 

--~. _.-
La page d'accueil apparaît dans 
un onglet : 
~ ~. _ .. , 

'iot ~- W t.l ...... . ~ ,t_ 
W.b lmISIU ~ ~ 

La barre d'outils est déplacée à 
droite de l'onglet. 

~Ouvrez 
un nouvel onglet 

O Placez le pointeur dans l'on­
glet situé à la fin de la barre 

d'onglets et cl iquez: 

L.:onglet s'intitule Nouvelonglet. 

li'I Par défaut, la page d'ac­
U cueil qui s'affiche est une 
présentation d'Intemet Explorer, 
mais vous pouvez afficher auto­
matiquement la page d'accueil 
de votre choix. Répétez les 
poinls 1 à 2 de la partie Affichez 
la barre d'onglets. Cliquez dans la 
zone A l'ouverture d'un nouvel on­
gletouvrez. Puis cliquez sur l'op-

tion Premiere page de démarrage. 
Cliquez sur l'option OKetde nou­
veau sur OK. 

~Ouvrez un lien 
d'une page Web 
dans un onglet 
Quand vous cliquez sur le lien 
d'une page Web, la nouvelle page 
remplace souvent la précédente . 
Vous pouvez conserver les deux 
pages ouvertes en même temps. 
Cliquez avec le bouton droit de 
la souris sur le lien Astuces. Puis 
cliquez sur l'option Ouvrirdansun 
nouvel onglet. 

~Marquez 
tous les onglets 
dans un dossier 
Après avoir ouvert un grand 
nombre d'onglets, vousvousren­
dez compte que vous n'avez pas 
letempsde lire toutes les pages 
correspondantes. Vous pouvez 
les mémoriser en une seule fois 
en les enregistrant dans un dos­
sier de favoris. 

O Considérons que vous avez 
déjà plusieurs pages Web 

ouvertes dans des onglets. Si la 
barre de menus n'apparaît pas 
déjà, affichez-la en appuyant sur 
la touche A"du clavier. 

li'I Choisissez dans le menu 
U Favoris l'option Ajouter le 
groupe d'onglets aux Favoris. 

1:'1 Dans la zone Nom du dos-
1:.1 sier, tapez un intitulé expli­
cite, par exemple Recherche d'un 
GPS. l e dossier est placé à la 
racine du menu Favoris : 

Nan 111 '*"'- : Aechefche dVI GPS 

CtMrw. ; 1".",'-=· __ _ 
Cliquez sur le bouton Ajouter. 

... Pour afficher à nouveau ces 
IÎ.I onglets lors d'une prochaine 
session, cliquez dans le menu Fa­
voris, puiS placez le pointeur dans 
le dossier Recherche d'un GPS 

Sles Web f1taosoft 

et cliquez sur les pages que vous 
voulez afficher. 

~Fermez un onglet 
Cliquez dans l'onglet à fermer, 
puis sur la croix située à droite 
deson nom: 

1"""-- ~" kn... ~ MiQI Actyalitn 

~Fermez tous 
les onglets, sauf un 
Avec le bouton droit de lasouris, 
cliquez sur l'onglet à conserver, 
puis sur l'option Fermerlesautres 
onglets _ 
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Gérez correctement vo 
//////////////////////#/////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////////#//4 

VOUS consultez réguliè­
rement une page Web. 
ou vous souhaitez reve· 

nir sur un site qui vous inté­
resse? Gardez-les donc à 
portée de clic en les mar­
quant d'un signet! Ceux-ci 
peuvent être enregistrés 
dans différents emplace­
ments: dans la zone Top 
Sites (pour bénéficier d'un 
affichage sous forme de vi­
gnettes), dans la barre de 
signets (où ils prendront la 
forme de boutons) ou dans 
le menu Signets. Nous allons 
voir ici comment procéder 
dans les trois cas _ 
Remarque: pour profiter du Top 

Sites, il faut disposer d'une carte 
vidéo compatible avec DirectX 9.0 
el de 64 Mo de mémoire vidéo. Si 
vous n'avez pas ceUe configura­
tion, ne vous inquiétez pas, vous 
pourrez tout de même ajouter des 
signets dans la barre ou le menu 
Signets. 

ÉTAPE 1 
Créez des signets 

D Affichez la page que vous 
souhaitez retrouver plus tard, 

puis cliquez sur le signe plus (+), 
placé devant l'adresse du site : 

[Qi 1\'(1 http~/fr.wB 
Remarque : vous pouvez mar­
quer, d'un coup, l'ensemble des 
pages affichées dans le naviga­
teur en cliquant, dans le menu 
Favoris, sur l'option Ajouter un 
signet pour ces x onglets, «x" 
représentant le nombre d'onglets 
ouverts. 

1:'1 La nouvelle fenêtre qui s'af­
U fiche propose deux zones: 
- Une zone de saisie affichant 

un nom de signet par défaut, 
c'est souvent l'adresse complète 
du site. Vous pouvez utiliser 
cette zone pour taper un libellé 
plus explic ite. 
- Une zone affichant les empla­
cements. Pour les afficher, cli­
quez sur sa flèche. Nous nous 
intéressons ici aux options Top 
Sites, Baffe de signets et Menu 
Signets: 

ID Mes 

S'MeN 5f9l"ltU ...... 
POpWol ..... 

MenuSigncb 
f...-oris irrIport& d'JE 
B'rftp~ 

ChOISissez la zone qUI répond 
à votre besoin, en vous aidant 
des indications suivantes: 

~la barre de signets 
Le principal intérêt de cette barre 
est d'ètretout le temps à portée 

de clic. Elle présente, sous la 
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barre d 'adresses, les signets 
sous forme de boutons, ce qui 
est pratique pour consulter très 
régulièrement certains sites. 
Dès la première util isation du na­
vigateur, elle comporte des 
signets prédéfinis (Apple, Google 
Maps, Wikipédia, etc.), ainsi que 
des dossiers renfermant un en­
semble de pages (par exemple 
Popular). Ces derniers sont re­
connaissables grâce à la flèche 
située à droite de leur libellé. 
Les pages qu'ils renferment s'af­
fichent simplement en cliquant 
sur le libellé du dossier: 

.. y....,r ., ... , ., ..... .,­
,, ~Trilvel ., ""'" 

'----~,II ,_ 
La place d'un signet peut ètre 

modifiée en cliquant dessus et 

en effectuant un cliquer-glisser 
jusqu'à la position qui vous 
convient. 
Remarque : si la barre de signets 
n'est pas visible, cliquez sur le 
bouton Afficher un menu des ré­
glages généraux; 

et sur Afflcherla Barrede signets. 

NomE CONSEIL 

Gardez ce type de signets pour 
les pages que vous consultez 
fréquemment. Rien ne vous em-
pêche d'en créer autant que 
vous le souhaitez, mais si vous 
en mettez trop, les plus anciens 

seront masqués. Vous pourrez 
toutefois les afficher en cliquant 
sur la flèchequi apparaît à droite 
de la Barre de signets : 

~ ... Yahoo! 'N 
Mais vous perdrez alors l'avan-
tage de l'accessibilité rapide 
aux pages marquées. Une pa-
rade est possible pour« renta-
biliser» l'espace de la Barre de 
signets: créez d'abord des dos-
siers dans lesquels ranger 
toutes les pages Web relatives 
à un sujet, comme le dossier 
prédéfini Popufar. Voici com -
ment procéder. 

a Cliquez, avec le bouton 
droit de la souris, sur une 

partie vide de la Barre de signets 
puis choisissez l'option Nouveau 
dossier. 

6 Utilisezlazone saiSissezle 
nom du signet pour taper 

un libellé explicite, ici Spéléo, et 
cliquez sur OK. Vous obtenez, 
dans notre exemple: 

1 ~ YMoo! Sp8êo ... 1 



s signets 
Cf QU'IL vous FAUT 

Lh PC 500 MHl: 512 Mo de mémoire vive; 
Wirdows XPou survants: ure oonoeQlj 
loteme1 haut déOit l'oplion Top S<les 
néœssiIe ure carte l'idéo compatible avec 
[)jnrtl( 9.0 et 64 Mo de lIléITDre vidéo. 

W///#//////////////////////////////////////////////#/////////////////////////////////////////#////////////// 

~Le menu Signets 

l e menu Signets se révèle Irès 
pratique pour garder en mémoire 
des pages dont vous avez be­
soin ponctuellement. 
l a liste des pages marquées 
dans Je Menu Signets s'affiche en 
cliquant dans le menu Favoris: 

F~t AJ6t 

Afficht< 1"," ln "9'ftI ( tri_ 

.-,.... ..... , ... eri.... 

"fOut .. "" "9'0« l''OW en ongId. 

Afo<oC ..... do ........ fftom ( !rI · 1 

Remarque : si le menu Favoris 
n'est pas visible, cliquez sur le 
boulon Afficher un menu des rê­
glagesgénéraux, puis sur Afficher 
lemenu. 

~ Top Sites 
l e principal avantage du Top 
Sites réside dans l'affichage des 
pages sous forme de mosaïque, 
permettant ainsi de retrouver 
d'un coup d'œil le sile recherché. 
Pourdecouvrirle TopSites, cliquez, 
dans la barre de signets, sur le 
bouton Afficher TopSites : 

Vous retrouvez, dans la partie 
centrale, des vignettes de pages 
Web. Celles qui sont issues d'un 
signet Top Sites sont affichées 
en premier, les autres provien­
nent de votre historique de na­
vigation. 
Vous pouvez les différencier en 
cliquant en bas de la page sur le 
bouton Modifier. Deux boutons 
apparaissent sur chacune des 
pages. Si le bouton est de cou­
leur bleue, il s'agit d'une page 
marquée par vos soins, s'il est 
gris, la page est issue de votre 
historique de navigation (voir J'il­
lustration 1). 

Remarque: trois nouveaux bou­
tons apparaissent, Petite, Moyenne 
et Grande. Ils permettent de dé­
l inirlatailledes vignettes. Cliquez 
sur Petitepourvoir plus de pages 
ou sur Grande pour obtenir une 
meilleure visibilité des pages af­
fichées: 

.. , ". ,,-~,.. .. 
Validez votre choix en cliquant 
sur Ajouter. 

ÉTAPE 2 
Retrouvez vos pages 

grâce aux signets 
Affichez l'emplacement où le 
signet a été enregistré puis pour­
suivez ainsi: 

~Avec la barre de signets 
S'il s'agit d'un signet accessible 
directement (sans dossier), cli­
quez sur son bouton. la page 

---'-"----"'-
qui lui correspond s'affiche dans 
un onglet. S'il s'agit d'un dossier, 
cliquez sur son nom puis, dans 
la liste qui s'affiche, sur le libellé 
de la page à afficher. 
Remarque : vous pouvez choisir 
d'ouvrir la page d'un signet non 
pas dans un nouvel onglet mais 
dans une nouvelle fenêtre. Pour 
cela, cliquezsurson libellé avec 
le bouton droit de la souris et 
choisissez l'option Ouvrirdansune 
nouvelle fenëtre: 

Mnditil,-J,oJn!l 

~Avec le Top Sites 
Cliquez sur la vignette de la page 
qui vous intéresse. 

.. Avec le menu Signets 
Cliquez sur le libellé de la page 
que vous souhaitez consulter. 

ÉTAPE 3 
Supprimez un signet 
Vous aviez créé un signet pour 
retrouver facilement une page, 
A présent, celle-ci ne vous in­
téresse plus. Voici comment la 
supprimer en fonction de son 
emplacement. 

~Dans la barre de signets 
ou le menu Signets 

D Cliquez surie bouton Afficher 
un menudes réglages généraux 

pUiS sur Historique. 

iii Vous retrouvez, dans le volet 
a situêàgauchedel'ongIet His­
torique, les deux options Barre de 
signets et Menu Signets. 
Si vous cliquez par exemple sur 
Barre de signets, l'ensemble des 
pages qu'elle contient s'affichera 
dans la partie centrale (voir l'il­
lustration 2). 
Cliquez, avec le bouton droit de 
la souris, sur l'une des pages et 
choisissez l'option Supprimer, 

~Dans le Top Sites 

D Affichez les signets Top Sites 
encliquant, dans la barre de 

signets, sur Afficher les Top Sites. 
Cliquez, en bas de la pagequi s'af­
fiche, sur Modifier. 

El Cliquez sur le bouton Nep/us 
a marquer comme Top Site per­
manent représenté par une pu-

1 

Validez en cliquant, en bas de 
l'onglet Top Sites, sur Tenniner. 
Remarque: si vous cliquez sur 
le bouton Ne jamais inclure comme 
TopSite(représenté par une croix 
blanche), la page disparaÎtra dé­
finitivement du Top Sites _ 
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Exploitez l'historique 
des pages visitées 

Safari 5 
Editeur: Salarl 
Site: http://t.01nel.com/lc39669 

CE QU'Il VOUS FAUT 
lII1 PC 500 MHz : 512 Mo de mernore vive: 
Wnklws XP ou SIJivanIs; LIIIl comellion 
l11emet haut débit L' optioo Top Sites 
roécessite LIIIl cafte vidéo compabble al'eC 
lMectX 9.0 et64 Mode mémoi'evkléo. 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS ////////////////////////////#////////////// 

Au fur et à mesure de 
votre navigation. Safari 
conserve un historique 

des pages visitées, vous per­
mettant ainsi de retrouver 
rapidement un site consulté. 
Nous allons voir ici comment 
gérer et exploiter cet histo­
rique de navigation _ 
Remarque: l'historique ne 
concerne pas les pages visitées 
en mode incognito, Pour vérifier 
votre mode de navigation, cliquez 
sur le boulon Afficher un menu des 
réglages généraux: 

L.:option Navtgaliotlpl1véenedoil pas 
être cochée. Si c'est leeas, cliquez 
dessus pour la désactiver. 

ÉTAPE 1 
Fixez la durée 
de l'historique 

D Cliquezsurlebouton Afflcher 
unmenudesréglagesgénéraux, 

puis choisissez Préférences: 

1:"1 Cliquez sur l'onglet Général 
U de la nouvelle fenêtre : 

Puis cliquez sur la flèche de la 
zone Supprimer les éléments de 
l'historique et choisissez l'option 
qui vous intéresse parmi celles 
proposées: Apres un jour, Apres 
une semaine, Apres deux se­
maines, etc.: _ ... ---, -
r.---"'--''' ' ;:-
Fermez la fenêtre en cliquant sur 
la croix rouge située en haut à 
droite. 

ÉTAPE 2 
Retrouvez une page 

de l'historique 
Selon vos besoins, choisissez 
l'une des méthodes suivantes. 

~Parle menu 
Cette méthode est efficace si 
vous vous souvenez du jour où 
vous avez visité la page recher­
chée. Cliquez sur le menu Histo­
rique. La liste des dates de vos 
navigations apparaît. Si vous cli­
quezsur l'une d'elles, la liste des 
pages visitées pendant la jour­
née s'affiche: 

Remarque: si le menu n'est pas 
affiché, cliquez sur Afficher un 
menu des réglages généraux puiS 
sur Afficher la barre de menu. 

~Par la barre d'adresses 
Vous recherchez une page visi­
tée sur un site fréquenté réguliè-
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rement et dont vous connaissez 
le nom, par exemple www.apple. 
cam. Tapez, dans la barre 
d'adresses, apple. Dès les pre­
mières lettres tapées, une zone 
Historique affiche, sous la Barre 
d'adresses, la liste des pages vi­
sitéesqui concernent, ici, Apple: 

f+je_-I-_.-
~ Par les boutons 
de navigation 
Vous êtes en train de surfer et 
vous voulez retrouver l'une des 
dernières pages affichées. Cli­
quez, àgauchede la barre de na­
vigation, sur Afficherla pagepréce­
denteautant defoisque nécessaire 
pour afficher la page recherchée: 

+ e h""~1 
~Par la fenêtre Historique 
Cette méthode est particulière­
ment agréable car les pages de 

l'historique apparaissent. Elle 
permet ainsi, d'un coup d'œil, de 
repèrer celle que l'on cherche. 
Cliquez sur le bouton Afficher tous 
les signets. 
Dans la partie Coflectionsdu volet 
droit, cliquez sur Historique. 
Dans la partie centrale,les pages 
sont regroupées par dates. Pour 
voir, sous forme de vignettes, les 
pages visitées ce jour-là, double­
cliquez sur celles de votre choix. 

NOTRE CONSEIL 

Sivoussavezquelapagerecher­
chée contient un mot particulier, 
utilisez la zone Recherche de la 
fenêtre Historique pour le taper, 
par exemple schmilblick. 
Au fur et à mesure que vous 
tapez le mot, Safari réduit la liste 
des pages visitées à celles qui 
le contiennent (voir l'illustration 
principale). 

Remarques: 
" Pourvoir les vignettes, une carte 
vidéo compatible avec DirectX 9.0 
est nécessaire, etau moins64 Mo 
de mémoire vidéo. 
" Si le boulon Afficher les signets 
n'est pas visible, cliquez sur Affi­
cher le menu des réglages généraux, 
puis sur Afficher/abarre de signets. 

ÉTAPE 3 
Supprimez 
l'historique 

Ouvrez la fenêtre Historique. 
Sélectionnez les dates ou les 
pages que vous voulez effacer. 
Cliquez sur la sélection, avec le 
bouton droit de la souris, et choi­
sissez l'option Supprimer. Ou, plus 
rad ical, cliquez, dans le menu 
Historique, sur j'option Effacertout 
l'historique • 



Imprimez vos pages Web 

Firefox 3.6.6 
Editetr: MoziUa 
Site: t.01net.comltc29641 

CE QU'Il VOUS fAUT 
Un pç ai'eC WII'Idows XP 00 sllÎvanls: 
uoo imprimanll!. 

/////////////////////////////////////////// PAS À PAS //////////////////////////////////////////// 

Lorsque vous voulez im­
primer une page Web, 
vous déroulez le menu 

Fichierjusqu'à Imprimer puis 
vous validez pour lancer l'im· 
pression. Or, le résultat ne 
correspond pas toujours à 
ce que vous attendiez: 
cadres, largeur de la page ... 
Il existe de nombreuses rai· 
sons pour que le document 
imprimé ne soit pas la ré­
plique exacte du document 
affiché à l'écran. Suivez nos 
conseils pour réussir vos im­
pressions de pages Web _ 

ÉTAPE 1 
Ajustez la page 

au format du papier 
Avant d'imprimer une page , 
déroulez le menu Fichier, Aperçu 
avant impression. Firefox adapte 
alors automatiquement la page 
Web pour qu'elle tienne en lar­
geur sur une feuille de papier. 

O Pour réduire le nombre de 
feuiUes à utiliser, vous pou­

vez diminuer l'échelle, sorte de 
facleur de zoom de la page. Dé­
roulez pour cela la lisle Echelle el 
choisissez une valeur inférieure. 
Recommencez l'opérat ion jUs­
qu'à oblenir le bon compromis 
enlre lisibilité et nombre de fet.li lles 
nécessaires . 

. ,~ 

1-" 

La fonction Aperçu avant impression de Firefox 
.- -- . 

G.;;gï;'.·offr. 8umpTop, .... b .. r_ .. 
3D pourWlndow •• t MM: -_._.- --

~ .... ,u".., 
... ,Pu, ,on. uu" 

""'" IId~n .. ' ,~" ... 

G===:.=~=.:=-.-:'·=-== Olm'of: .. , .. _---_ .. -"._.--,,­--'--'---' ._---------- =-.~---. - -------........ _._--_ ... _ ... _---­.. _-._._ ...... -_ .. ~-.. -_ .... 
~_.- --"---"­.... -_ .. _ .. _-... _._ .... -.- =----_. .-_-_. ---_ ....... _-_ .. _ .. _-- -----­.. ---_ .. -_ .... _-.-' _ __ U __ 

---.'---

L'aperçu avant impression VOUs 
permet aussi de détecter les 
pages qui ne s'imprimeront pas 
correctement, celles qui présen­
teront, par exemple, juste une 
ligne detitre ou une bannière de 
publicité. Vous pourrez les retirer 
au moment de lancer l'impres­

sion en cliquant sur le bouton 
Imprimer, puis en cochant Pages 
dans la section Zone d'impression. 
Il suffira d'indiquer les pages à 
imprimer, par exemple de 2 à 3, 
pour éviter que la première page 
ne contenant que la bannièrede 
publicité soit imprimée: 

.... -
,~ 

. ~_ dl 2 -----
. -,-

1:"1 Pourim primer une image ou 
U un large tableau, n'hésitez 
pas à faire pivoter la feu ille en cl i­
quant sur le bouton Paysage. 
Lorsque l'aperçu vous convient, 
cliquez sur Imprimer, configurez 
votre imprimante, puiS cliquez sur 
le bouton OK. 

---_ .. -
~_ .. _._ .. _­_ ... _-_.-

ÉTAPE 2 
Personnalisez 
les en-têtes 

et les pieds de page 

O Dans la fenêt re d 'aperçu 
avant impression, cliquez sur 

le bouton Mise en page. Ouvrez 
l'onglet Marges, en-têtes et pieds 
depage. 

l:i'I Dans la rubrique En-têteset 
U pieds de page, choisissez, 
dans les listes Gauche, Centre et 
Droite, les éléments àafficheren 
haut el en bas des pages impri­

mées, à l'emplacement souhaité. 
Retirez, par exemple, la date et 
l'heure en sélectionnant l'option 
vide : 

-- _ w - -w w 
_ w 

El Cliquez enfin sur OK. Vous 
El constatez le résultat dans 
Aperçu avant impression. 

ÉTAPE 3 
Sélectionnez 

une partie de la page 
Pour n 'imprimer qu'une partie 
d'une page Web, un paragraphe 
par exemple, sélectionnez-le à 
la souris. Déroulez le menu FIChier, 
Imprimer. Dans ta rubrique Zone 
d'impression, sélectionnez l 'op­
tion Sélection. Réglez vos para­
mètres d'imprimante et cliquez 
enfin sur le bouton OK pour lan­
cer l'impression. 

ÉTAPE 4 
Imprimez 

uniquement le texte 
Afin d'économiser de l'encre et 
du papier, vous pouvez deman­
der que l'impression soit limitée 
au lexte seulement. Pour cela, 
vous devez passer par un logi­
ciel de traitement de texte comme 
Word, Writerou le Bloc-notes de 
Windows. 

O Dans Firefox, déroulez le 
menu Fichier, Enregistrer 

sous. Déroulez la liste Type et 
sélect ionnez l 'option Fichiers 
texte. Choisissez un nom de fi­
chier temporaire , article par 
exemple, et cl iquez sur le bou­
ton Enregistrer. 

El Ouvrez ensuite ce fichier 
U avec votre logiciel de traite­

ment de texte. Retirez les pas­
sages inutiles ainsi que les mor­
ceaux de code HTML qui auraient 
pu se glisser dans le texte. 
Enfin, imprimez-le comme vous 
le feriez avec n'importe quel 
document _ 
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Will Champ 103 ................................... p.50 
Champs ........................................... p.59 

Acrobal Reader . ................................ p. 83 Charte graphique ............. "" .... pp. 89, 90, 91 
ActiveX p.75 Chrome ....... ....................... pp.57,107 
Agenda ..................................... p. 79 Clip to Evemote ............................ p.57 
AIM .......................................... p.98 , CodeHTML ........................... pp.15,119 
Amazon ..................................... p. 51 ' Colonnes ................................... p.60 
Android ..................................... p.l02 Commentaires ......................... pp.6t,65 
Angle de rotation ............................. p.6 Compilation. ________________________________ p.48 
Anti-yeuxrouges . ............................ p.S Compte courrier ........................... p. 110 
Aperçu avant impression _________________ p. 119 Compte de messagerie 
Aplatir l'image ........................... pp.6,8 instantanée ___________________ pp.10l, 105, 106 
Arrière-plan... pp. 17, 19 Conserver les proportions ................. p.34 
MRage . pp. 30, 31 Contours .................................... p.31 
Astuce ...................................... p.49 Contraste ................................... p.34 
Audacity .................................... p. 52 Copie de sauvegarde ...................... p.58 
AuthorPoint Lite . ............................ p. 75 Courrier en attente ........................ p. 111 
Autocorrection _ _ _ p. 59 
Autofiltre .................................... p. 63 
Avatar ....................................... p.98 

Balance des blancs ......................... p. l0 
Ballot screen .............................. p. 108 
Barred'adresses .................. pp.112, 118 
Barre de notification ........................ p. 56 
Barre d'onglets .. .. ... ...... ... .. .. pp. 113, 115 
Barre d'outils ...................... pp. 40, 49, 51 
Barre d'outils Dessin . pp. 72, 74 
Bibliothèque musicale ........ pp. 46, 48, 49, 53 
BitTorrent. ................................. p.l08 
BlackBerry ................................. p. l02 
Boîte de réception ........................... p. 92 
Boite vocale ............................... p. l00 
Bordures... . ........... p. n 
Bouton ............................................. p.74 
Bruit chromatique ........................... p. 12 
Bruit de chrominance ........................... p. 18 
Bruit de luminance .............................. p.18 
Bruit numérique ...................... pp. 12, 18, 20 

.îII 
Calendrier. .. .. pp. 80, 81,82 
Calques _________________ pp. 6, 7, 16, 17, 19,35 
Capture d'écran ............................. p. 28 
Carnet de notes . pp. 56, 57 
Carte d'anniversaire ......................... p. 35 
Casse/caractères __ p.61 
Catégorie .. ... .. .. ... ...... ... .. .. ... ...... . p. 29 
CD vierge ................................... p.47 
CD-Audio . p.47 
Dans cet ~, le nom des logiciels apparait en C3flICteres itaJiqlJes 

Date de prise de vue ....................... p.23 
Découpage ................................. p.41 
Définition d'affichage ..................... p.41 
Dégradé ................................... p.33 
Dessin ..................... pp. 30, 31,32,33,34 
Détection des couleurs .................... p.34 
Diagramme ................................. p.64 
Diaporama ....................... pp. 39, 83, 100 
Diapositive ................................. p.73 
Dictionnaire _________________________________ p.76 

DirectX .................................... p. 118 
Discogs .................................... p.51 
Dominante __________________________________ p.l0 

Données d'identité ......................... p.61 
Données Exit ............................... p.26 

•• 
e8uddy ............................. pp. 101, 103 
Echéance_ . . ...... _. ___ p.81 
Editeur de page Web ._ ._ .. pp. 88 à 91 
Editeur d'image ................................. p.89 
Effet médiane ........................... pp. 20, 21 
Effets ................................... pp. 12, 16, 94 
Effets de caractères ... ... ... ... .. p.61 
Elsamuko ___________________________________ p.13 
E-mail ..................................... p.27 
En-têtes et pieds de page ................. p. 119 
Espace insécable .......................... p.61 
Espace personnalisé ______________________ p.56 
Etiquettes ......................... pp. 29, 57,96 
Evemote .. ............................. pp. 56, 57 
EvemoteSearch ___________________________ p.57 
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Explorateur de vignettes ............. pp. 26, 27 
ExplorateurWindows ........................... p. 29 
Exposition .. ... . ............ .. p.9 
Extension ............. pp.12, 13,32, 57, 78, 79 
Extension Shell. ............................. p. SO 

Facebook _________________ pp. 44, 102, 103, 106 
FastStone Image Viewer ..... .. ... .. . pp. 26, 27 
Favoris ....................... pp. 112, 115 à 118 
Fenêtre active __ _ ____ p. 28 
Fenêtre de prévisualisation ................. p. 12 
Fenêtres ancrables ........................... p.9 
Feuille active ................................ p. 62 
Fichier de concordance ............... pp. 66, 67 
FichierHTML. ............................... p.15 
Fichier Jpeg ................................. p.6 
Fichier PDF. ....................... pp. 83, 84, 85 
Fichiers MP3 ......................... pp. SO, 51 
Filigrane . . .... p. 60 
Filtres de correction .......................... p. 13 
Rrefox .. ........................ pp. 57, 107, 119 
Flickr ..................................... p. l09 
Flux RSS ................................... p. 114 
Fonction Si .................................. p. 64 
Format de fichiers. . .... p. 58 
Format DivX ................................ p.41 
Format Flash . . .... p. 75 
Formatfrançais ____________________________ p.38 
Format MIDI.. ..... p. 53 
Format paysage ..................... pp. 60, 119 
FormatPDF _________________________________ p.58 

Format personnalisé ......................... p. 68 
Formatportrait ..................... pp. 60, 119 
Format Raw ....... ....... ...... .. . ............... p. 13 
Format XviD ....................................... p.41 
Format Zip .. . .... p. 27 
Formatage conditionnel ........................ p. 62 
Formater les cellules .............. pp. 63, 68, 72 
Formats audio ................................... p. 49 
Formule ...................................... p.62 
FotoSketcher . .................................. p. 34 
Fraction . . . .... p. 63 
Freedb ___ _. ___ p.51 
Fring . . .. p. 102 

.fI 
GéomarQue __ _ ____ p.23 
Gestionnaire de transferts .................. p. 23 
Gimp . ................................. pp. 6 à 18 
Gimp reflection __ _ ____ p.13 



Gmail ...................................... pp.22, 100 lien hypertexte ....................... pp. 61 , 85, 95 ~ 000 (voir OpenOffiee.org) 
G'mic .......................................... p.12 ligne d'horizon.. . . .p.6 ; OpenOffice.org .. ......................... pp.58à75 
Google Maps ............................... p.23 lignes à main levée ........................... p. 33 ; OpenOffice.org Base ............................ p. 58 
Google Talk ... .. .. ... ...... .. ... .. pp. 98 à 104 liquid rescale .............................. p. 12 ; OpenOffice.org Cale . ... pp. 62, 63, 64, 68 à n 
GPRS .. ...... ... .. .. ... ...... .. ... .. .. p.102 liste de contacts .......................... p.l05 ; OpenOffice.org Impress. .. pp. 73, 74 
Greffons... pp.12,13 liste de lecture ............... pp. 43, 44, 46, 49 ; OpenOffice.org Writer ............ pp. 59, 60, 61, 

liste des relations ......................... p.92 ~ .................................... 65,66,67,77 
liste intelligente ........................... p.46 ~ Opera . ............................. pp. l08à113 
luminosité ............................ pp. 9, 34 ~ Opera link ......................... pp. 108, 109 

Histogramme ................................ p.9 
Historique .................... pp. 99, 117, 118 
Historique d'annulation ...................... p.7 

; Opera mini. ............................... p. 108 
; Opera Turbo .............................. p.1OS 
~ Opera Unite ........................ pp. lOS, 109 

Marquage .................................. p. 57 ~ Outil de clonage ............................ p. 11 
Média Center .. pp. 38, 39 : Outil de mesure .............................. p, 6 
MediaMonkey ............................. p.49 : OutlookExpress . ..................... pp.ll0, 118 

iChaJ ............. .. .. ... ...... .. ... .. .. pp. 98, 100 
Icône du contact. .. ... ...... .. ... .. .. . ..... p. 105 
Ica ............................................. p.98 
Identification ............................... p.89 
Identité principale ......................... p. 111 
Image de fond .................................. p. 30 
Image Map... . pp. 14, 15 
IncrediMaii . ...................... pp. 27, 92 à 95 
Index et tables . .. .. ... ...... .. ... .. .. . ....... p, 66 
Index lexical . pp. 66, 67 
Indexation ........................ pp. 57,66,67 
InkScape .. pp. 32, 33 
Intensité ................................... p. 21 
Interaction .................................. p.74 
Intertace ........................ pp. 40,45, 108 
Internet Explorer . ........ pp. 57, 107, 114, 115 
iPhone ............................... pp. 49, 102 
tTunes . ............................ pp. 46, 47,49 
IziSpot . .............................. pp.sa à 91 

Meebo . ............................ pp.103, 106 ' 
Menu contextuel .................................. p. 50 ~ 
Messagerie instantanée ............... pp. 98 à 106 ; 
Métadonnées .. . ............... p. 5O ; Paint.NET. .............................. pp. 19,20,21 
Microsoft Office ................................. p. 58 ; Paramétrage .. . p. 38 
Microsoft PowerPoint .. . ............... p. 75 ; Partage ............................................... p. 57 
Mode de recherche ............................... p. 76 ~ Partager des albums .......................... p. 23 
Mode justifié ................................. ..... p. 60 ~ PDF Creator. ........................................ p. 84 
Mode Plein écran ................................. p. 83 ~ PDF Xchange Viewer ............................. p. 85 
Mode privé ................................. p. 99 ~ Photos Favorites . p.25 
Modèle ........................ pp. 40, 69, 90, 91 ~ Picasa . . .......... pp. 22, 23, 24, 25 
Modules complémentaires .................. p. 78 ~ PicasaAibumsWeb ................... p.23, 101 
Moniteur d'impression PDF ................. p.84 ~ Pidgin. ............................. pp. 103, 105 
Montage photos ............................ p. 24 : Pied de page ............................... p. 59 
Morphing .................................. p.36 ; Pixia .. ...................................... p.35 
Mot de passe ............................... p. 60 ; Plage de données ......................... p. 64 
Moteur de recherche ..................... p.112 ; Playlist (voir Liste de lecture) 
Mots-clés ................................... p. 96 ~ Plug-In (voir Extension) 
Moyenne .................................. p. 70 ~ Pochette .................................... p. 51 
MP3tag .. ............................. pp. SU, 51 , Pochette de CD .. ... .. .. ... ...... ... .. .. ... p.47 

•• 
Jaquette ..................................... p.43 
Javascript ....................................... p. l09 
Jeu musical. . . . .. p.52 

; PocketDivXEncoder. . ................ p.41 
~ Poignées de contrôle ............................ p. 32 
~ Presse-papiers ................................ p. 77 

Navigateur .. .. pp.61, 108 ~ Prévisualisation . p.41 
Navigation privée ................ pp. l07, 109,118 1 Profil ............................................... p.44 
Neat Image Demo ............................ p. 18 ~ Profil prédéfini ................................... p. 40 
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Niveaux .. .. pp. 9, 1 0 ~ Protocole .. ... .. ... .. .. ... ................ . .. p. 105 
Noir et blanc .................................... p. 17 : 
Nombre de pages ............................... p. 59 : 

KaraFun... . ..... p.53 Notes de bas de page ................. pp. 60, 65 : 
Karaoké .............................. pp. 52, 530 Nouvellesection ........................... p.60 ; Rainlendar . ....................... pp. 80,81,82 

Numéro de page .. . ................ p. 59 ; Rappel ...................................... p. 82 
Numérotation des pages ................... p. 59 ; RealPlayer .. ................................. p. 48 
Numérotation des pistes .............. pp. 50, 51 ; Recadrage .............................. pp.7,21 

language .. pp. 38, 80 ~ Recherche de valeur cible .................. p. 71 
LelittreZO . pp.76,n 
l ecture seule .............................. p.58 

•• """'''1.----------- ~ Rechercher et remplacer .................. p. 61 
~ Reconnaissance des visages .............. p. 22 

LetterCreator. ............................. p. 94 Onglet .. pp.l08,113,115,l16 ~ Réglages de gravure p.47 
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Règle ................................................ p.46 
Règles de message .. p.92 
Règles des tiers .................................. p.7 
Rendez-vous récurrent .. pp. 79, 82 
Rendu ....................................... p.32 
Renvoi à la ligne automatique .............. p. n 
Répertoire ................................... p. 50 
Répétition .. ... .. .. ... ...... ... .. .. ... ...... . p. 79 
Rognage ............................... pp.6,21 .... 
Safari . ..................... pp. 57, 116, 117, 118 
Saturation ................................... p.34 
Saut de page p.60 
Save for Web ............................... p.13 
Script-tu . p.12 
Sélection à main levée ...................... p. 11 
Sensibilité Iso pp.8, 12, 18 
Séparateur alphabétique ................... p. 67 
Séquence .. p.41 
Serveur FTP ................................ p. 89 
Session ..................................... p. 107 
Shadow recovery ............................ p.13 
Signature ................................... p. 95 
Signets ......................................... p. 
Site Web . .. ... .. .. ... ...... ... .. .... pp. 88 à 91 
Skin ........................................... p. 
SkyDnve ................................... p. l0l 
Skype. .............................. pp.98 à 104 
Speed Dial. ................................ p. 112 
Spotify ............................. pp. 42, 43, 44 
Sqirlz Morph .. .............................. p. 36 
Statut. ..................................... p.l03 
Stockage ................................... p. 56 
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Symbian ......................... ................. p.102 Visioconférence ............................... p. l00 
Synchronisation ............................ pp. 49, 56 VLC media player .. ...................... pp. 40, 45 
Synchronisation SonNidéo .................. p. 41 

,I~. 
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~(~~ONNEZ-VOUS EN LIGNE ! 
9#"/tll\\\\~ www.abo-microhebdo.com 
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par mois seulement 

+ 
Le Jer mois offert ! 

Vous bénéficiez d'une économie importante 

Vous choisissez votre formule d'abonnement 

Vous réglez en ligne en toute sécurité 

Vous gérez votre compte en ligne 

Votre magazine vous suit en vacances 

Retrouvez aussi sur le site tous les magazines leaders de la presse High Tech ! _--, 
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NOUVEAU 1 
• 

Le GPS intuitif 

199€98 
doot O.03€ d'éco-participatioo 

GPS Navigon 70 Plus 

Rel : NAVfGON-70PLus 

• Europe 43 pays - Ecran 5" 

• Capteur sens~~ 
• TMC itinéraire bis 
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